Do zakresu dzialania Referatu Gospodarki Nieruchomo$ciami i Ochrony Srodowiska

nalezy:

1. W zakresie gospodarowania mieniem gminy:

1) prowadzenic spraw zwigzanych z opracowaniem projektow studium uwarunkowan
i kierunkow zagospodarowania przestrzennego @miny oraz miejscowych planow
zagospodarowania przestrzennego gminy;

2) wnioskowanie i prowadzenie procedur zawigzanych z opracowaniem i uchwaleniem
miejscowych planow zagospodarowania przestrzennego;

3) wydawanie informacji o funkcji terenow;

4) prowadzenie spraw zwigzanych z ustaleniem granic administracyjnych gminy;

5) prowadzenie spraw zwigzanych z nadawaniem nazw ulic, w tym przygotowywanie uchwat
oraz zakup i montaz nowych tablic;

6) prowadzenie spraw zwigzanych z numeracja porzadkowsg nieruchomosci;

7) prowadzenie spraw zwiagzanych ze scaleniem, wymiang i podzialem nieruchomosci
pod skoncentrowane budownictwo jednorodzinne;

8) prowadzenie spraw zwigzanych z rozgraniczeniem nieruchomosci;

9) prowadzenie spraw zwigzanych z podziatem nieruchomosci;

10) ustalenie odszkodowan za grunty przeje¢te pod drogi w wyniku zatwierdzenia podziatu
nieruchomosci na wniosek wlasciciela;

11) prowadzenie spraw zwigzanych z przeksztalceniem prawa wieczystego uzytkowania
gruntow w prawo wilasnosci na rzecz osob fizycznych, prawnych oraz spétdzielni
mieszkaniowych;

12) prowadzenie rejestru mienia gminnego;

13) prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarowaniem nieruchomos$ciami mienia
gminnego, w tym: sprzedaz, zamiana, wieczyste uzytkowanie, zarzad, dzierzawa,
uzytkowanie 1 uzyczenie;

14) prowadzenie spraw zwigzanych z gruntami, ktorych gmina jest uzytkownikiem
wieczystym;

15) prowadzenie spraw zwigzanych z uwlaszczeniem nieruchomos$ci o0so6b prawnych
bedacych dotychczas w ich zarzadzie lub uzytkowaniu;

16) prowadzenie spraw zwigzanych z nabywaniem nieruchomosci na rzecz gminy;

17) prowadzenie spraw zwigzanych z udostgpnianiem nieruchomosci na cele realizacji



urzadzen infrastruktury technicznej;

18) prowadzenie spraw zwiazanych z aktualizacja oplat rocznych za zarzad, uzytkowanie
wieczyste i dzierzawy;

19) potwierdzanie zawarcia umowy dzierzawy gruntow zaliczonych do uzytkéw rolnych
1 prowadzenie rejestru tych umow;

20) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja prawa pierwokupu;

21) prowadzenie spraw zwigzanych z regulowaniem stanu prawnego nieruchomosci;

22) prowadzeniec spraw zwigzanych z regulowaniem stanu prawnego drog gminnych,
w tym realizacja odszkodowan;

23) prowadzenie postepowan w sprawach oplat adiacenckich ustalanych w zwigzku
ze Wwzrostem warto$ci nieruchomo$ci spowodowanych: budowg infrastruktury
technicznej, podziatem nieruchomosci i scaleniem;

24) prowadzenie spraw zwigzanych z ustaleniem opfaty tzw. rent¢ planistyczng w zwigzku

z uchwaleniem miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego.

2. Wykonywanie zadan gminy, wynikajacvch z przepisow ustawy 0 ochronie praw

lokatorow i mieszkaniowym zasobie gminy, w tym w szczeg6lnosci:

1) podejmowanie dziatan dla zapewnienia wlasciwego gospodarowania gminnym zasobem
mieszkaniowym oraz sporzadzanie zalozen do planu gospodarki mieszkaniowym zasobem
Gminy;

2) prowadzenie rejestru zasobow lokalowych;

3) rozpatrywanie i zatatwianie wnioskow o najem lokali;

4) zapewnienie publikacji wynikow rozpatrywania i realizacji wnioskéw o najem lokali;

5) obstuga spotecznej komisji mieszkaniowej;

6) pelnienie nadzoru nad dziatalnoscig zarzadcOw nieruchomosci gminnych w zakresie
eksploatacji 1 remontow budynkéw komunalnych;

7) naliczanie naleznych gminie optat czynszowych i niezaleznych od czynszu, w tym pisemne
powiadamianie lokatoréw o wszelkich zmianach w tym zakresie;

8) windykacja naleznosci czynszowych oraz niezaleznych od wlasciciela, zwigzanych
z administrowaniem lokali;

9) prowadzenie postgpowan sadowych oraz egzekucji komorniczych z tytutu zalegtosci
czynszowych 1 niezaleznych od wiasciciela;

10) nawigzywanie i rozwigzywanie zawartych w imieniu gminy umow najmu lokali

mieszkalnych;



11) rozliczanie mediow w budynkach b¢dacych wytaczng wiasnoscig gminy;

12) prowadzenie prac zwigzanych z kreowaniem i realizacjg programu gospodarowania
gminnym zasobem mieszkaniowym;

13) reprezentowanie gminy jako wspotwiasciciecla we wspolnotach, polegajace na
wykonywaniu uprawnien przystugujacych wspotwlascicielowi nieruchomosci przy
ustaleniu zakresu, kosztow, sposobu finansowania i terminéw planowanych remontow lub
modernizacji budynku oraz biezaca wspotpraca z zarzagdami wspolnot;

14) nadzér i kontrola w zakresie formalnym, rzeczowym i finansowym nad realizacja
w imieniu gminy zadan w remontowanych lokalach, w tym opiniowanie stanu
technicznego lokali z mieszkaniowego zasobu gminy;

15) organizacja, odbieranie lokali, rozliczanie napraw i remontéw oraz wspOlpraca
w zakresie modernizacji i inwestycji dotyczacych mieszkaniowego zasobu gminy;

16) wykonywanie obowigzkow wiasciciela, wynikajacych z ustawy o ochronie praw
lokatorow 1 mieszkaniowym zasobie gminy oraz kontrola nad podmiotami, ktérym
powierzono administrowanie komunalnym zasobem mieszkaniowym;

17) prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem budynkow stanowigcych wilasno$é
gminy: prowadzenie ksigzek obiektow budowlanych, zlecanie kontroli okresowej zgodnie
z przepisami prawa budowlanego oraz drobnych napraw;

18) wykonywanie obowigzkow sprawozdawczosci statystycznej i innych.

3. Profilaktyka i rozwiazywanie probleméw alkoholowych:

1) prowadzenie dziatan zwigzanych z profilaktyka i rozwigzywaniem problemow
alkoholowych, narkomanii i przemocy;

2) obstuga Miejsko-Gminnej Komisji Rozwigzywania Problemow Alkoholowych;

3) wydawanie / cofanie zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych i ustalanie optat
z tego tytutu;

4) przeprowadzanie kontroli przestrzegania zasad i warunkéw korzystania z zezwolenia
na sprzedaz napojow alkoholowych;

5) realizacja zadan w zakresie wychowania w trzezwosci i przeciwdziatania alkoholizmowi
oraz narkomanii;

6) zwigkszanie dostgpnosci pomocy terapeutycznej i rehabilitacyjnej dla osob uzaleznionych
od alkoholu;

7) udzielanie rodzinom, w ktorych wystepuja problemy alkoholowe, pomocy prawnej

1 psychospotecznej, a w szczegodlnosci ochrony przed przemoca w rodzinie;



8) prowadzenie profilaktycznej dziatalno$ci informacyjnej i edukacyjnej, w szczegolnosci dla

dzieci i mtodziezy.

4. Wykonywanie zadan gminy, wynikajacych z ustawy o utrzymaniu porzadku i czystosci

w gminach, w tym szczegélnosci:

1) przygotowywanie przetargdw na odbior i zagospodarowanie odpadéow komunalnych;

2) prowadzenie rejestru dzialalnosci regulowanej w zakresie odbierania odpadow
komunalnych od wtascicieli nieruchomosci;

3) prowadzenie w formie elektronicznej ewidencji udzielonych i cofnigtych zezwolen
w zakresie oprozniania zbiornikow bezodpltywowych i transportu nieczystosci ciektych;

4) pelnienie nadzoru nad podmiotami odbierajacymi odpady komunalne od wiascicieli
nieruchomosci;

5) wydawanie decyzji nakazujacych wiascicielom nieruchomos$ci obowigzku zapewnienia
utrzymania czysto$ci i porzadku;

6) monitorowanie i1 podejmowanie dzialan w celu uzyskania poziomu recyklingu
1 przygotowania do ponownego uzycia frakcji odpadéw komunalnych oraz ulegajacych
biodegradacji i przekazywanych do sktadowania w wysokos$ci i w terminach okre$lonych
ustawa,

7) realizacja obowigzku sprawozdawczosci statystycznej i innych analiz oraz informac;ji;

8) opracowywanie specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia oraz organizacji
postepowan w zakresie zamowien publicznych dot. systemu gospodarki odpadami
komunalnymi;

9) organizacja i nadzor nad punktem selektywnego zbierania odpadow komunalnych;

10) prowadzenie ewidencji: umoéw zawartych na odbieranie odpadow komunalnych
od wlascicieli nieruchomosci w celu kontroli wykonywania przez wiascicieli
nieruchomosci i przedsigbiorcOw obowigzkow wynikajacych z ustawy o utrzymaniu
czystosci i porzadku w gminach;

11) tworzenie bazy ewidencyjnej nieruchomos$ci zamieszkalych w zakresie gospodarki
odpadami komunalnymi, w tym prowadzenie bazy w formie elektronicznej;

12) drukowanie i dystrybucja deklaracji o wysokos$ci optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi,

13) przyjmowanie, weryfikacja danych oraz wprowadzanie do systemu informatycznego
deklaracji o wysokosci optaty sktadanych przez wiascicieli nieruchomos$ci zamieszkatych

I niezamieszkatych, a takze naliczanie optat wplacajacym w kasie Urzedu;



14) prowadzenie postepowan administracyjnych i przygotowanie decyzji okreslajacych
wysokos¢ optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi;

15) nadzorowanie gospodarowania odpadami komunalnymi, w tym realizacj¢ zadan
powierzonych podmiotom odbierajagcym odpady komunalne od wiascicieli nieruchomosci;

16) prowadzenie dziatan informacyjnych i1 edukacyjnych w zakresie prawidlowego
gospodarowania odpadami komunalnymi, w szczegélnosci w zakresie selektywnego
zbierania odpadow komunalnych;

17) przygotowywanie materiatdéw informacyjnych dotyczacych gospodarki odpadami, celem
udostepnienia na stronie internetowej Urzedu oraz w sposob zwyczajowo przyjety;

18) dokonywanie corocznej analizy stanu gospodarki odpadami komunalnymi, w celu
weryfikacji mozliwosci technicznych 1 organizacyjnych gminy w  zakresie
gospodarowania odpadami komunalnymi;

19) zorganizowanie odbierania odpadow komunalnych oraz oproznianie zbiornikow
bezodptywowych w przypadku wtascicieli nieruchomosci, ktorzy nie zawarli uméw;

20) wydawanie zezwolenia na prowadzenie przez przedsigbiorcow dziatalnosci w zakresie:
a) oprozniania zbiornikow bezodptywowych i transportu nieczystosci ciektych;

b) ochrony przed bezdomnymi zwierzetami;
€) prowadzenia schronisk dla bezdomnych zwierzat, a takze grzebowisk i spalarni zwtok
zwierzecych i ich czegéci,

21) organizacja zlecania, nadzorowanie i rozliczanie ustlug komunalnych w zakresie
utrzymania czysto$ci w miescie, utrzymania zieleni, transportu, bezdomnych zwierzat,
w tym m.in.:

a) realizacja zadan gminy w zakresie ochrony zwierzat oraz koordynacja dziatan
zwigzanych z ochrong bezdomnych zwierzat;

b) prowadzenie spraw w zakresie myslistwa i fowiectwa na terenie gminy;

C) wspolpraca z organizacjami rzgdowymi, samorzgdowymi i stowarzyszeniami na rzecz
rolnictwa i Srodowiska;

d) nadzoér nad podmiotem zarzadzajacym cmentarzem komunalnym;

e) prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem zieleni terenow gminnych, w tym
sadzenie i usuwanie drzew;

f) prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem czystosci na terenach
gminnych - zielonych, drogach i placach w granicach administracyjnych gminy
i administrowanych przez gming;

g) przygotowywanie projektow regulamindw utrzymania czystoSci i porzadku oraz



realizacja zadan przyjetych w tym regulaminie;

22) nadzoér nad funkcjonowaniem targowisk miejskich.

5. Wykonywanie zadan gminy z zakresu ochrony srodowiska:

1)

)

K)
2)

kontrola przestrzegania i stosowania przepisOw ustaw: Prawo ochrony srodowiska, Prawo
wodne, o ochronie przyrody, o odpadach, o lasach, o udostepnianiu informacji
o Srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz
o ocenach oddzialywania na srodowisko oraz podejmowanie dzialan w celu realizacji
obowigzkow gminy wynikajgcych z wymienionych ustaw, a w szczegdlnosci:

wydawanie zezwolen na usuwanie drzew i krzewow;

wymierzanie kar pieni¢znych za zniszczenie terenow zieleni, drzew i krzewow;,

wprowadzanie szczegdlnych form ochrony przyrody;

udzielanie zezwolenia na utrzymywanie psa rasy uznanej za agresywna;

prowadzenie rejestracji psOw rasy uznanej za agresywna,;

prowadzenie postepowan administracyjnych i przygotowanie projektow decyzji

srodowiskowych;

gromadzenie i udostgpnianie informacji o Srodowisku;

wspomaganie i koordynacja dziatalno$ci w zakresie edukacji ekologicznej w gminie;

przygotowywanie i nadzor nad realizacjg planéw i1 programéw ochrony srodowiska

dla gminy;

prowadzenie catoksztattu spraw zwiazanych z gospodarka lesng w lasach stanowiacych

wilasno$¢ gminy;

zlecenia opracowania inwentaryzacji 1 uproszczonych planow urzadzenia lasow;
prowadzenie obowigzujacej ewidencji wyrobdw zawierajagcych azbest 1 realizacja

programu usuwania wyrobéw zawierajacych azbest.

6. Realizacja zadan z zakresu ustawy o funduszu soleckim:

1)

wyliczanie kwoty bazowej na dane sotectwo do funduszu soteckiego na dany rok;

2) przyjmowanie i sprawdzenie pod wzgledem formalnym i merytorycznym wnioskow

3)
4)

od sottyséw o przyznania w danym roku budzetowym $rodkéw z funduszu soteckiego;
prowadzenie ewidencji wydatkow z funduszy soteckich;

przygotowanie i przestanie wniosku o zwrot z budzetu panstwa.



