Do zakresu dzialania Referatu Rozwoju i Gospodarki Komunalnej nalezy:

1. W zakresie inwestvciji i zamowien publicznych:

1) nadzoér nad realizacja projektow inwestycyjnych i remontow kapitalnych;

2) wspotdziatanie z innymi komoérkami organizacyjnymi Urzedu w zakresie koordynacji
planébw inwestycyjnych 1 remontow kapitalnych nalezacych do zadan gminy
1 zapewnienie prawidtowego przebiegu ich realizacji;

3) przygotowanie i nadzor nad realizacjg wyposazenia gruntow komunalnych w urzadzenia
komunalne i niezbgdne sieci uzbrojenia terenu,

4) nadzor nad realizacjg inwestycji oraz remontami kapitalnymi i modernizacja;

5) koordynacja i przygotowywanie sprawozdan z przebiegu realizacji inwestycji;

6) prowadzenie spraw gminy wynikajacych z ustawy 0 drogach publicznych, w tym
szczegolnie w zakresie: budow, przebuddéw, remontdéw, utrzymania letniego i zimowego,
ochrony i oznakowania drég gminnych i wewnetrznych gminy;

7) prowadzenie ewidencji ksigg drogowych i ksigg obiektow mostowych oraz gromadzenie
danych techniczno-eksploatacyjnych i innych urzadzen zwigzanych z drogami,

8) przeprowadzanie okresowych kontroli stanu drog i drogowych obiektow ze szczegdlnym
uwzglednieniem ich wplywu na stan bezpieczenstwa ruchu drogowego;

9) naliczanie oplat za zajgcie pasa drogowego, za wbudowanie urzadzen i obiektow w pasie
drogowym drogi gminnej i za umieszczanie reklam w pasie drogi, na $cianach budynkow
1 budowli nalezacych do gminy;

10) opiniowanie przebiegu drog krajowych, wojewodzkich i powiatowych;

11) utrzymanie czystosci i porzadku na drogach publicznych nalezacych do gminy poprzez
uprzatanie 1 pozbywanie si¢ btota, $niegu, lodu 1 innych zanieczyszczen;

12) organizowanie i zarzadzenie komunikacja gminna, w tym analiza i przygotowywanie
projektow rozktadow jazdy oraz zarzadzanie wiatami przystankowymi;

13) organizowanie i nadzor nad naprawami oraz remontami o$wietlenia ulicznego;

14) w zakresie zamowien publicznych, prawidlowe wdrazanie i realizowanie procedur
zwigzanych z udzielaniem zamowien publicznych na podstawie ustawy Prawo zamowien
publicznych, w szczegdlnosci:

a) okreslenie trybu i sposobu postgpowania;
b) przygotowanie wnioskow do decyzji Burmistrza;
C) sporzadzanie specyfikacji istotnych warunkow zamowienia (SIWZ);

d) ogtaszanie procedur;



e) wydawanie materiatow przetargowych;
f) wystawianie faktur VAT za SIWZ;
g) prowadzenie korespondencji z wykonawcami;
h) przyjmowanie ofert;
i) zabezpieczanie prac komisji przetargowej;
J) sporzadzanie protokotow;
K) przekazywanie rozstrzygnigc;
I) przygotowywanie umow z wykonawcami;
15) opracowywanie rocznych planéw zamowien publicznych;
16)sporzadzanie rocznych sprawozdan z przeprowadzonych zaméwien publicznych
przez Urzad,
17) wystgpowanie przed Urzedem Zamowien Publicznych w sytuacjach tego wymagajacych;
18) prowadzenie systematycznej wspOlpracy z osobami uczestniczacymi w postgpowaniu
o zamodwienia publiczne w zakresie sporzadzania dokumentacji w okresie planowania
1 przygotowania postgpowan;
19) prowadzenie spraw zwigzanych z Gminng Ewidencjg Zabytkow;
20) organizowanie i sprawowanie opieki nad miejscami pamieci narodowej oraz utrzymanie
mogil zotierskich i cmentarzy wojennych;
21) prowadzenie postgpowan w zakresie wydawania decyzji o warunkach zabudowy;
22) prowadzenie postgpowan w zakresie wydawania decyzji o lokalizacji inwestycji celu
publicznego;
23) przygotowywanie dokumentow do opracowania projektow decyzji o warunkach
zabudowy i zagospodarowania terenu dla urbanisty;
24) prowadzenie rejestru wydanych decyzji o warunkach zabudowy;
25) prowadzenie rejestru wydanych decyzji o lokalizacji inwestycji celu publicznego
26) sprawowanie nadzoru wiascicielskiego nad spotkag z udzialem Gminy, tj. Gospodarka

Komunalna Sp. z 0.0.

2. W zakresie strategii i rozwoju:

1) przygotowywanie, monitorowanie, aktualizacja planow i dokumentow strategicznych,
rozwojowych i gospodarczych gminy, w tym: Strategii Rozwoju Gminy, Programu
Rewitalizacji Gminy;

2) przygotowywanie wnioskow o fundusze zewngtrzne na realizacje gminnych zadan

inwestycyjnych zgodnie z zaplanowanymi kierunkami rozwoju;



3) przygotowywanie i aktualizacja ofert inwestycyjnych gminy;

4) promowanie ofert inwestycyjnych gminy i podmiotow gospodarczych z terenu gminy jako
atrakcyjnego miejsca dla potencjalnych inwestorow;

5) wspotpraca z Referatami Urzedu oraz instytucjami zewnetrznymi w zakresie opracowania
i wykonania projektow bedacych elementami realizowanej strategii rozwoju gminy;

6) wspotpraca w zakresie objetym zadaniami Referatu z odpowiednimi jednostkami
Powiatu Przeworskiego, Wojewody Podkarpackiego, Urzedu Marszatkowskiego
Wojewoddztwa Podkarpackiego, ministerstw i agend rzadowych, instytucji gospodarczych;

7) dziatania w kierunku pozyskiwania inwestorow, w tym dla realizacji zadan wynikajacych
z koncepcji rozwoju gminy;

8) inicjowanie i koordynowanie pracami w zakresie konstruowania i wdrazania planow
inwestycyjnych gminy;

9) wspoltworzenie 1 realizacja programOw wspomagajacych program rewitalizacji
gminy, w tym rozpowszechnianie informacji i koordynowanie projektéw zwigzanych
z rewitalizacjg gminy;

10) wspottworzenie wnioskow o dofinansowanie z zakresu rewitalizacji obszarow
zdegradowanych;

11) wspotpraca z komorkami organizacyjnymi Urzedu oraz jednostkami organizacyjnymi
gminy w zakresie pozyskiwania §rodkow finansowych oraz przygotowywaniu projektow
do wspotfinansowania z funduszy zewngtrznych, w tym z Unii Europejskie;j;

12) wspolpraca w rozliczaniu finansowym projektow wspotfinansowanych z funduszy
zewnetrznych w szczegdlnosci z funduszy w ramach krajowych $rodkéw publicznych
i funduszy Unii Europejskiej;

13) monitorowanie programow umozliwiajacych pozyskanie zewngtrznych $rodkow
finansowych na inwestycje strukturalne;

14) podejmowanie dziatan i kreowanie inicjatyw lokalnych na rzecz programow
zmierzajacych do aktywizacji gospodarczej 1 przeciwdziataniu bezrobociu;

15) wspolpraca z podmiotami gospodarczymi, w tym koordynowanie spraw zwigzanych

z funduszami porgczen kredytowych.

3. Realizacja zadan wynikajacych z ewidencjonowania dzialalnos$ci gospodarczej:

1) wspotpraca z Urzedem Statystycznym, Urzedem Skarbowym, Zaktadem Ubezpieczen
Spotecznych 1 innymi organami w zakresie zarejestrowanych przedsigbiorcow;

2) przyjmowanie wnioskow o wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci



Gospodarczej (CEIDG) oraz przeksztalcanie na forme¢ dokumentu elektronicznego
i opatrywanie ich podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg kwalifikowanego
certyfikatu;

3) informowanie o warunkach i wymaganiach ustawowych prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej;

4) udzielanie informacji z archiwalnej ewidencji dziatalno$ci gospodarczej;

5) promowanie przedsiebiorczosci, prowadzenie dziatalnosci informacyjnej i oswiatowej

w zakresie rozwoju przedsiebiorczosci.

4. Wykonvwanie zadan gminy w zakresie zbiorowego zaopatrzenia w wode i zbiorowego

odprowadzania Sciekow. utrzymanie i konserwacja gminnvch urzadzen oraz obiektow

publicznych, a w szczegolnosci:

1) przygotowywanie umoéw na dostawe wody i odprowadzanie $ciekow;
2) aktualizacja danych dotyczacych odbiorcéw wody 1 $ciekow;
3) nadzor nad sporzadzaniem w terenie odczytow wskazan wodomierzy i licznikow;
4) wystawianie faktur i ksiggowanie naleznosci z tytutu wody i $ciekow;
5) ustalanie stanow zadluzenia, wystawianie upomnien i wezwan do zaptaty oraz prowadzenie
egzekucji tych naleznosci;
6) przygotowywanie i opracowanie we wspolpracy z Referatem Finansowo-Podatkowym taryf dla
zbiorowego zaopatrzenia w wodg i zbiorowego odprowadzania Sciekow;
7) prowadzenie spraw zwigzanych z eksploatacjg gminnej sieci wodociggowej i kanalizacji
sanitarnej;
8) nadzor nad remontami oraz przegladami gwarancyjnymi gminnej sieci wodociagowe;j
i kanalizacyjnej;
9) zarzadzanie powierzonymi urzadzeniami i siecig wodno-kanalizacyjna:
a) utrzymanie w pelnej sprawnosci technicznej urzadzen i sieci wodno-kanalizacyjnej oraz
wykonywanie ustug wynikajacych z zawartych uméw na dostawe wody
1 odprowadzanie $ciekow;
b) nadzoér nad produkcjg wody, kontrola jakosci wody i $ciekow oraz analiza kosztow
produkcji wody i odprowadzania $ciekOw;
c) konserwacja i utrzymanie drozno$ci kanalizacji sanitarnej i deszczowej;
d) remonty i eksploatacja studni publicznych;

e) eksploatacja oczyszczalni sciekow.



10) nadzor nad prowadzeniem ewidencji zbiornikow bezodptywowych w celu kontroli czestotliwosci

ich oprozniania oraz w celu opracowania planu rozwoju sieci kanalizacyjne;j;

11) nadzor nad prowadzeniem ewidencji przydomowych oczyszczalni Sciekow w celu kontroli
czestotliwosci 1 sposobu  pozbywania  si¢  komunalnych  osadéw  Sciekowych
oraz w celu opracowania planu rozwoju sieci kanalizacyjnych;

12) sprawozdawczos¢ w zakresie gospodarki wodnej i $ciekowe;.



