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ZAPOBIEGANIE BEZDOMNOSCI ZWIERZAT

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: OSOBY ZGtASZAJACE NAPOTKANIE BEZDOMNEGO PSA LUB KOTA

1.

Kto wykorzystuje dane: Burmistrz Miasta i Gminy Sieniawa

2. Kontakt: ul. Rynek 1, 37-530 Sieniawa, e-mail: urzad@sieniawa.pl

3. Inspektor ochrony danych: iod@sieniawa.pl

4. Cel wykorzystania danych i podstawy prawne:

Obszar Cele Podstawy prawne
Wykonanie zadanh wtasnych gminy w
zakresie ochrony zwierzgt, polegaja-
cych na . . .
. . . Art. 6. ust. 1 1it. ) RODO w zw. z przepisami:
1)  zapobieganiu bezdomnosci | Ust dnia 21 si i 1997 hroni . b
Ochrona zwierzqt 2wierzgt . Ustawy z dnia 21 sierpnia r. o ochronie zwierzqgt;
2)  zapewnieniu opieki bezdomnym 2. Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyj-
zwierzetom nego.
3) wytapywanie bezdomnych zwie-
rzat.
Wykonanie zadan archiwalnych, rea- | art, ¢, ust. 1. lit. e) RODO w zwiczku z przepisami:
lizowanych w interesie publicznym: . . . . .
. ) . o 1. Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i ar-
1)  przyjmowanie, rozdzielanie i do- chiwach:
reczanie pism, . - e .

o , e_ P . . 2. Rozporzgdzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20
Realizacja zt:xdan 2)  rejestrowanie, znakowanie, zata- | hqjdziernika 2015 r. w sprawie Klasyfikowania i kwalifikowania dokumen-
publicznych: fwianie spraw bedacych fresciq | tqcji, przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwéw pafstwo-
zadania archiwalne pism, wych i brakowania dokumentaciji niearchiwalne;

3)  aprobata spraw zatatwionych, 3. Rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w

4) podpisywanie i wysytanie pism, sprawie instrukciji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt

5)  przechowywanie akt spraw bie- oraz instrukcji w sprawie organizacii i zakresu dziatania archiwdw zakta-
zqcych i zatatwionych. dowych.

5. Kito moze otrzymaé dane: 1. kancelarie prawne (adwokackie, radcowskie, doradztwa prawnego) w ramach $wiadczenia pomocy praw-
nej; 2. audytorzy zewnetrzni; 3. operatorzy pocztowi; 4. dostawcy programéw do elektronicznego zarzgdzania dokumentacjq; 5. do-
stawcy poczty e-mail; 6. podmioty wytapujace bezdomne zwierzeta.

6. Okres przechowywania: 5 laf — po tym okresie zostanie wykonana ekspertyza archiwalna, majgca na celu ustalenie dalszego przezno-
czenia danych osobowych: usuniecia lub archiwizacji.

7. Dlaczego tak dtugo: przechowywanie danych jest niezbedne do celdéw archiwalnych, realizowanych w interesie publicznym. Okres prze-
chowywania okresla Jednolity rzeczowy wykaz akt dia organdw gmin i zwigzkdw miedzygminnych oraz urzeddw obstugujgcych te organy
i zwigzki — symbol klasyfikacyjny 6140. Zasady biegu terminu przechowywania okresla Sposdb oznaczania kategorii archiwalnych — patrz:
symbol ,,BE”. Jednolity rzeczowy wykaz akt stanowi zatgcznik numer 1 do Rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdw akt oraz instrukcji w sprawie organizaciji i zakresu dziatania archiwdw
zaktadowych. Sposdb oznaczania kategorii archiwalnych stanowi zatgcznik numer 1 do Rozporzgdzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacii, przekazywania materiatdéw archi-
walnych do archiwdw panstwowych i brakowania dokumentaciji niearchiwalne;j.

8. Przystugujqce prawa:

PRZYSEUGU- . JAK SKORZY-
JACE PRAWO NA CZYM POLEGA ZASTRZEZENIA STAG
Prawo dostepu do danych nie polega na przekazaniu kopii do-
Prawo do uzyskania informaciji kumentaciji. Dostep do niektérych informacji moze by¢ ograni- L .
L S . - . . . 716z wniosek do
o tym czy Administrator dyspo- czony, jezeliich udzielenie moze niekorzystnie wptyngc na _ dane kontak-
Dostepu do nuje danymi zainteresowane;j prawa i wolnosci innych oséb. Przed udzieleniem dostepu do s
S : . . - . e L. , fowe znajdujg
danych osoby, jakie sq to dane oraz jak danych, Burmistrz Miasta i Gminy Sieniawa moze zgdac¢ poda- . -
. . . R . . sie w punkcie
sg wykorzystywane. Informacje nia dodatkowych informacji, jezeli jest to konieczne do udziele- 1092
przekazuje sie w formie notatki. nia dostepu lub do potwierdzenia tozsamosci zainteresowanej T
osoby.
Prawo do poprawiania nieprawi- . . . . . L. .
Sprostowania dtowych danych, aktudlizaci Moze byc |c,>9’rrzebne okazanie dokumenfp potwierdzajgcego 767 wniosek —
. R prawdziwos¢ danych — np. dowodu osobistego lub dyplomu dane kontak-
danych nieakiuainych oraz uzupetniania stwierdzajgcego posiadanie okreslonych kwalifikacii idui
niekompletnych. jgcego p Y I fowe znajdujg
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PRZYSLUGU- ; JAK SKORZY-
JACE PRAWO NA CZYM POLEGA ZASTRZEZENIA STAC

sie w punkcie
1.i2.

Usuniecia da-
nych

Prawo do bycia zapomnianym —
zqdania, by dane dotyczqgce za-
interesowanej osoby zostaty ska-
sowane.

Przystuguje wytgcznie, gdy: dane zainteresowanej osoby nie sg
juz potrzebne lub sg wykorzystywane niezgodnie z prawem
albo w konkretnym przypadku istnieje prawny obowigzek ich
usuniecia.

7t67 wniosek —
dane kontak-
fowe znajdujg
sie w punkcie 1.
i2.

Ograniczenia
przetwarzania

Prawo do zgdania, by dane nie
byty wiecej wykorzystywane
w okreslonym celu.

Przystuguje wytgcznie, gdy: zainteresowana osoba kwestionuje
prawidtowos¢ swoich danych lub jesli jej dane sg wykorzysty-
wane niezgodnie z prawem lecz zainteresowana osoba sprze-
ciwia sie ich usunieciu lub gdy dane zainteresowanej osoby nie
sq juz potrzebne lecz sq one potrzebne tej osobie do docho-
dzenia roszczeh lub obrony przed roszczeniami.

1t6z wniosek —
dane kontak-
fowe znajdujg
sie w punkcie 1.
i2.

Skargi do Pre-
zesa Urzedu
Ochrony Da-
nych Osobo-
wych

Prawo do zawiadomienia or-
ganu nadzorujgcego przestrze-
ganie przepiséw o ochronie da-
nych osobowych o naruszeniu
prawda.

Sktadajgc skarge nalezy wskazac¢ na kogo sktada sie skarge
oraz opisa¢ na czym polega naruszenie przepisdw o ochronie
danych osobowych.

Skontaktuj sie
z Urzedem
Ochrony Da-
nych Osobo-
wych.

9. Czy podanie danych jest konieczne: tak — podanie danych osobowych jest obowigzkiem prawnym.

10. Konsekwencje niepodania danych: jezeli nie podano adresu wnoszgcego podanie — sprawa nie zostanie rozpoznana; jezeli nie podano
innych informacji — wezwanie do uzupetnienia brakdéw w wyznaczonym terminie; jezeli nie uzupetniono brakdéw w wyznaczonym terminie
— sprawa nie zostanie rozpoznana.

11. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji: nie dotyczy.
12. Profilowanie: nie dotyczy.
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EWIDENCJA ZBIORNIKOW BEZODPLYWOWYCH, EWIDENCJA PRZYDOMOWYCH OCZYSZCZALNI SCIEKOW

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: MIESZKANCY GMINY POSIADAJACY ZBIORNIKI BEZODPLYWOWE ORAZ PRZYDOMOWE OCZYSZCZALNIE SCIE-
KOW

1. Kto wykorzystuje dane: Burmistrz Miasta i Gminy Sieniawa
2. Kontakt: Ul. Rynek 1, 37-530 Sieniawa, e-mail: urzad@sieniawa.pl
3. Inspektor ochrony danych: iod@sieniawa.pl
4. Cel wykorzystania: wykonanie zadan wtasnych samorzgdu w zakresie utrzymania porzadku i czysto$ci na terenie gminy, w szczegdlnosci:
a) prowadzenie ewidenciji zbiornikéw bezodptywowych w celu kontroli czestotliwosci ich oprézniania oraz w celu opracowania planu
rozwoju sieci kanalizacyjnej;

b) prowadzenie ewidenciji przydomowych oczyszczalni sciekdw w celu kontroli czestotliwosci i sposobu pozbywania sie komunalnych
osaddw sciekowych oraz w celu opracowania planu rozwoju sieci kanalizacyjnej;

c) prowadzenie ewidencji umdw zawartych na odbieranie odpaddw komunalnych od wtascicieli nieruchomosci w celu kontroli wyko-
nywania przez witascicieli nieruchomosci i przedsiebiorcéw obowiqzkdw wynikajgcych z ustawy;

d) kontrola wykonywania przez wtascicieli nieruchomosci i przedsiebiorcédw obowigzkdw wynikajgcych z ustawy z dnia 13 wrzednia 1996
r. o utrzymaniu czystosci i porzgdku w gminach;

5. Podstawa prawna: art. éust. 1 lit. ¢) RODO w zw. z art. 3 ust. 3 Ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci
i porzgdku w gminach oraz wtasciwej uchwaty Rady Miejskiej w Sieniawie.

6. Kto moze ofrzymaé dane: operatorzy pocztowi, dostawcy poczty e-mail dostawca programu do elektronicznego zarzgdzania dokumen-
tacjqg; kancelarie adwokackie, radcowskie i doradztwa prawnego wspdtpracujgce z urzedem - jezeli bedzie potrzebna pomoc prawna,

podmioty, ktérym powierzono przetwarzanie danych osobowych na podstawie umowy.

7. Okres przechowywania: pie¢ lat.

8. Dlaczego tak dtugo: wykonanie obowigzku prawnego - termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organdw gmin i zwiqz-
kéw miedzygminnych oraz urzeddw obstugujgcych te organy i zwiqzki (symbol klasyfikacyjny: 6324).

9. Przystugujace prawa:

10. Uprawnienia

Na czym polegajqg

Jak skorzystaé

Prawo dostepu do da-
nych.

Dowiedz sie czy dysponujemy Twoimi danymi osobo-
wymi, jakie sg to dane oraz w jaki sposéb postugujemy
sie nimi. Uzyskaj kopie swoich danych osobowych.

Dostepu do danych udzielamy poprzez przekazanie
specjalnego raportu. Nie przekazujemy kopii zgroma-
dzonej dokumentaciji.

Prawo do uzyskania kopii danych osobowych nie
moze negatywnie wptywacé na prawa i wolnosci in-
nych.

1.7t6z podanie. Dane kontaktowe znajdujg sie
w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢
np. imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np.
adres poczty e-mail albo adres do korespondenciji.

4. Okresl swoje zgdanie. W tresci podania napisz, ze
sktadasz wniosek o dostep do swoich danych osobo-
wych.

Prawo do sprostowania
danych.

Popraw nieprawidtowe informacje na swéj temat.
Zaktualizuj nieaktualne. Uzupetnij brakujgce.

Przed dokonaniem sprostowania bedziemy spraw-
dza¢ prawdziwos¢ i poprawnos¢ podawanych przez
Panstwa danych osobowych. W tym celu poprosimy o
okazanie odpowiedniego dokumentu lub wykonanie
wskazanej czynnosci.

1.2t6z podanie. Dane kontaktowe znajdujg sie
w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢
np. imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np.
adres poczty e-mail albo adres do korespondenciji.

4. Okredl swoje zgdanie. W tresci podania napisz, ze
sktadasz wniosek o sprostowanie swoich danych oso-
bowych.

5. Wskaz doktadnie ktére informacije na swdj temat
uznajesz za btedne lub nieaktualne albo wskaz bra-
kujgce informacje.

Prawo do usuniecia da-
nych.

Popro$ nas o skasowanie Twoich danych osobowych.
Prawo do usuniecia danych przystuguje wytgcznie,
gdy:

1. Pahnstwa dane osobowe nie sg nam juz potrzebne
do osiggniecia naszych celdw albo

2. wniesliscie Panstwo sprzeciw, ktéry okazat sie by
stuszny albo

3. Panstwa dane osobowe sq wykorzystywane nie-
zgodnie z prawem albo

1. t6z podanie. Dane kontaktowe znajdujg sie
w punkcie 1.i 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to byc¢
np. imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np.
adres poczty e-mail albo adres do korespondenciji.

4. Wskaz doktadnie zakres danych osobowych, ktére
majq zosta¢ usuniete. Mogq to by¢ poszczegdine in-
formacje albo wszystkie dane osobowe, zgromao-
dzone w zwigzku z udzielong zgodq.
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10. Uprawnienia

Na czym polegajqg

Jak skorzystaé

4. w konkretnym przypadku spoczywa na nas prawny
obowiqgzek usuniecia Panstwa danych osobowych.

Odmoéwimy Panstwu prawa do usuniecia danych,
gdy:

1. dane osobowe bedqg nam niezbedne do wywigza-
nia sie z obowiqgzku prawnego albo

2. dane osobowe bedq niezbedne do wykonania zo-
dah archiwalnych, realizowanych w interesie publicz-
nym, do badan naukowych lub historycznych lub do
celéw statystycznych. Odmowa nastgpi pod warun-
kiem, ze usuniecie danych powaznie utrudni lub unie-
mozliwi nam realizacje tych celéw albo

3. dane osobowe bedg niezbedne do ustalenia, do-
chodzenia lub obrony roszczen.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to pra-
widtowo oceni¢ Twoje zgdanie.

Prawo do ograniczenia
przetwarzania.

Popro$ nas, abysmy nie wykorzystywali wiecej Twoich
danych osobowych z uwagi na co najmnigj jedng z
ponizszych okolicznosci:

1. kwestionujecie Panstwo prawidtowos$é danych oso-
bowych - ograniczymy przetwarzanie na okres po-
zwalajgey sprawdzi¢ prawidtowos¢ tych danych albo

2. Panstwa dane osobowe sg wykorzystywane nie-
zgodnie z prawem lecz sprzeciwiacie wiacie sie Pan-
stwo ich usunieciu, zgdajgc w zamian ograniczenia
przetwarzania albo

3. nie potrzebujemy juz Panstwa danych osobowych
do osiggniecia naszych celéw, ale sq one niezbedne
Panhstwu do ustalenia, dochodzenia lub obrony rosz-
czen;

4. wnieéliscie Panstwo sprzeciw — ograniczymy prze-
twarzanie do czasu ustalenia jego zasadnosci.

1.t6z podanie. Dane kontaktowe znajdujq sie
w punkcie 1.i 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to byc¢
np. imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np.
adres poczty e-mail albo adres do korespondenciji.

4. Okresl swoje zgdanie. Napisz, ze zgdasz ogranicze-
nia przetwarzania swoich danych osobowych.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to pra-
widtowo oceni¢ Twoje zgdanie. Okolicznoéci uzo-
sadniagjgce ograniczenia przetwarzania znajdziesz
obok, po lewe;j.

Prawo skargi do Prezesa
Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

Powiadom organ nadzorujgcy przestrzeganie przepi-
sdbw o ochronie danych osobowych o naruszeniu
prawa.

Skontaktuj sie z Urzedem Ochrony Danych Osobo-
wych.

11. Czy musze podaé dane:

KOMUNALNYMI

Kto wykorzystuje dane:

tak — podanie danych osobowych jest obowigzkiem prawnym.

12. Konsekwencje odmowy: jezeli nie podano adresu wnoszgcego podanie — sprawa nie zostanie rozpoznana; jezeli nie podano innych
informacji — wezwanie do uzupetnienia brakdw w wyznaczonym terminie; jezeli nie uzupetniono brakdéw w wyznaczonym terminie —
sprawa nie zostanie rozpoznana.

13. Zautomatyzowane przetwarzanie, profilowanie: nie dotyczy.

DEKLARACJA O WYSOKOSCI OPLATY ZA GOSPODAROWANIE ODPADAMI KOMUNALNYMI

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: WLASCICIELE NIERUCHOMOSCI ZOBOWIAZANI DO PONOSZENIA OPLAT ZA GOSPODAROWANIE ODPADAMI

Burmistrz Miasta i Gminy Sieniawa

1

2. Kontakt: Ul. Rynek 1, 37-530 Sieniawa, e-mail: urzad@sieniawa.pl
3. Inspektor ochrony danych: iod@sieniawa.pl

4. Cel wykorzystania: wykonanie zadan wtasnych samorzgdu w zakresie utrzymania porzadku i czystosci na terenie gminy, w szczegdlno-

SCI:
a)
b)
c)

pady komunalne od wtascicieli nieruchomosci;

d)
e)

objecie wszystkich wtascicieli nieruchomosci na terenie gminy systemem gospodarowania odpadami komunalnymi;
pobieranie i optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz dochodzenie zalegtych optat;
nadzorowanie gospodarowania odpadami komunalnymi, w tym realizacja zadah powierzonych podmiotom odbierajgcym od-

prowadzenie dziatan informacyjnych i edukacyjnych w zakresie prawidtowego gospodarowania odpadami komunalnymi;
prowadzenie ewidenciji uméw zawartych na odbieranie odpaddw komunalnych od wtascicieli nieruchomosci;

f)  kontrola wykonywania przez wtascicieli nieruchomosci i przedsiebiorcéw obowigzkdéw wynikajacych z Ustawy z dnia 13 wrzesnia
1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzgdku w gminach;
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Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w zw. z przepisami Ustawy z dnia z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku
w gminach, wtasciwej uchwaty Rady Miejskiej w Sieniawie , Ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w admi-
nistracji oraz Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.

Kto moze otrzymaé dane: operatorzy pocztowi, dostawcy poczty e-mail dostawca programu do elektronicznego zarzadzania doku-
mentacjq; kancelarie adwokackie, radcowskie i doradztwa prawnego wspdtpracujgce z urzedem — jezeli bedzie potrzebna pomoc

prawna, podmioty wykonujgce zadania z zakresu odbioru i zagospodarowania odpaddw komunalnych.
7. Okres przechowywania: dziesie¢ lat.
8. Dlaczego tak diugo: realizacja obowigzku prawnego - termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organdéw gmin i
zwiqzkéw miedzygminnych oraz urzeddw obstugujgcych te organy i zwiqzki (symbol klasyfikacyjny: 3137).

9. Przystugujgce prawa:

Uprawnienia

Na czym polegajqg

Jak skorzystaé

Prawo dostepu do da-
nych.

Dowiedz sie czy dysponujemy Twoimi danymi oso-
bowymi, jakie sg to dane oraz w jaki sposéb postu-
gujemy sie nimi. Uzyskaj kopie swoich danych oso-
bowych.

Dostepu do danych udzielamy poprzez przekaza-
nie specjalnego raportu. Nie przekazujemy kopii
zgromadzonej dokumentacii.

Prawo do uzyskania kopii danych osobowych nie
moze negatywnie wptywac na prawa i wolnosci
innych.

1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajdujg sie w punk-
cie1.i2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np.
imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. ad-
res poczty e-mail albo adres do korespondencii.

4. Okresl swoje zgdanie. W treSci podania napisz, ze
sktadasz wniosek o dostep do swoich danych osobo-
wych.

Prawo do sprostowania
danych.

Popraw nieprawidtowe informacje na swéj temat.
Zaktualizuj nieaktualne. Uzupetnij brakujgce.

Przed dokonaniem sprostowania bedziemy spraw-
dza¢ prawdziwos¢ i poprawno$¢ podawanych
przez Panstwa danych osobowych. W tym celu po-
prosimy o okazanie odpowiedniego dokumentu
lub wykonanie wskazanej czynnosci.

1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajdujqg sie w punk-
cie 1.i2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by< np.
imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. ad-
res poczty e-mail albo adres do korespondencii.

4. Okresl swoje zgdanie. W tresci podania napisz, ze
sktadasz wniosek o sprostowanie swoich danych osobo-
wych.

5. Wskaz doktadnie ktére informacje na swéj temat
uznajesz za btedne lub nieaktualne albo wskaz braku-
jagce informacje.

Prawo do usuniecia da-
nych.

Popro$ nas o skasowanie Twoich danych osobo-
wych.

Prawo do usuniecia danych przystuguje wytgcznie,
gdy:

1. Pahnstwa dane osobowe nie sq nam juz po-
trzebne do osiggniecia naszych celéw albo

2. wniesliscie Panstwo sprzeciw, ktdry okazat sie
by¢ stuszny albo

3. Paistwa dane osobowe sg wykorzystywane nie-
zgodnie z prawem albo

4. w konkretnym przypadku spoczywa na nas
prawny obowiqzek usuniecia Panstwa danych
osobowych.

Odmdéwimy Panstwu prawa do usuniecia danych,
gdy:

1. dane osobowe bedg nam niezbedne do wy-
wigzania sie z obowigzku prawnego albo

2. dane osobowe bedg niezbedne do wykonania
zadanh archiwalnych, realizowanych w interesie
publicznym, do badan naukowych lub historycz-
nych lub do celéw statystycznych. Odmowa nao-
stgpi pod warunkiem, ze usuniecie danych powaz-
nie utrudni lub uniemozliwi nam realizacje tych ce-
6w albo

1. 216z podanie. Dane kontaktowe znajdujg sie w punk-
cie 1.i2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np.
imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. ad-
res poczty e-mail albo adres do korespondenciji.

4. Wskaz doktadnie zakres danych osobowych, ktére
majq zostac usuniete. Mogg to by¢ poszczegdlne infor-
macje albo wszystkie dane osobowe, zgromadzone w
zwigzku z udzielong zgodgq.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawi-
dtowo oceni¢ Twoje zgdanie.
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Uprawnienia Na czym polegajqg Jak skorzystaé

3. dane osobowe bedg niezbedne do ustalenia,
dochodzenia lub obrony roszczen.

Prawo do ograniczenia Popro$ nas, abysmy nie wykorzystywali wiecej Two- | 1. Ztdz podanie. Dane kontaktowe znajdujq sie w punk-
przetwarzania. ich danych osobowych z uwagi na co najmniej | cie 1.i 2.

jednq z ponizszych okolicznosci: 2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np.

1. kwestionujecie Panstwo prawidiowosé danych | imie i nazwisko.
osobowych —ograniczymy przetwarzanie na okres
pozwalajgcy sprawdzi¢ prawidtowos¢ tych do-
nych albo

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. ad-
res poczty e-mail albo adres do korespondencii.

4. Okresl swoje zgdanie. Napisz, ze zgdasz ograniczenia

2. Panstwa dane osobowe sg wykorzystywane nie- przetwarzania swoich danych osobowych.

zgodnie z prawem lecz sprzeciwiacie wiacie sie
Panstwo ich usunieciu, zqdajgc w zamian ograni- | . Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam fo prawi-
czenia przetwarzania albo dtowo oceni¢ Twoje zgdanie. Okoliczno$ci uzasadnia-
3. nie potrzebujemy juz Pafstwa danych osobo- J\;/:ggje ograniczenia przetwarzania znajdziesz obok, po le
wych do osiggniecia naszych celdéw, ale sq one ’
niezbedne Panstwu do ustalenia, dochodzenia lub

obrony roszczeh;

4. wniesliscie Panstwo sprzeciw - ograniczymy
przetwarzanie do czasu ustalenia jego zasadnosci.

Prawo skargi do Prezesa | Powiadom organ nadzorujgcy przestrzeganie | Skontaktujsie z Urzedem Ochrony Danych Osobowych.
Urzedu Ochrony Danych | przepiséw o ochronie danych osobowych o naru-
Osobowych. szeniu prawa.

10. Czy musze podaé dane: tak — podanie danych osobowych jest obowigzkiem prawnym.

11. Konsekwencje odmowy: jezeli nie podano adresu wnoszgcego podanie — sprawa nie zostanie rozpoznana; jezeli nie podano innych
informacji - wezwanie do uzupetnienia brakdw w wyznaczonym terminie; jezeli nie uzupetniono brakéw w wyznaczonym terminie —
sprawa nie zostanie rozpoznana.

12. Zautomatyzowane przetwarzanie, profilowanie: nie dotyczy.

ZEZWOLENIA NA PROWADZENIE DZIAtALNOSCI GOSPODARCZEJ W ZAKRESIE OPROZNIANIA ZBIORNIKOW BEZODPLYWO-
WYCH | TRANSPORT NIECZYSTOSCI CIEKEYCH

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: PRZEDSIEBIORCY UBIEGAJACY SIE O WYDANIE ZEZWOLENIA NA PROWADZENIE DZIALALNOSCI GOSPODAR-
CIZEJ; PRZEDSIEBIORCY POSIADAJACY ZEZWOLENIE; PEENOMOCNICY PRZEDSIEBIORCOW

1. Kto wykorzystuje dane: Burmistrz Miasta i Gminy Sieniawa

2. Kontakt: Ul. Rynek 1, 37-530 Sieniawa, e-mail: urzad@sieniawa.pl

3. Inspektor ochrony danych: iod@sieniawa.pl

4. Cel wykorzystania: rozpatrzenie wniosku o wydanie zezwolenia na prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej w zakresie oprdzniania zbior-
nikdw bezodptywowych i tfransport nieczystosci ciektych; rozliczenie optaty skarbowej; dokonywanie wezwan i zawiadomien; wydanie
decyzji w sprawie; w uzasadnionych przypadkach — cofniecie wydanego zezwolenia; prowadzenie ewidencji wydanych i cofnietych
zezwolen.

5. Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w zw. z przepisami rozdziatu 4. Ustawy z dnia 13 wrzeénia 1996 r. o utrzymaniu czystoscii porzgdku
w gminach, Ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. oraz wtasciwej uchwaty Rady Miejskiej w Sieniawie.

6. Kto moze ofrzymaé dane: operatorzy pocztowi, dostawcy poczty e-mail dostawca programu do elektronicznego zarzgdzania dokumen-
tacja; kancelarie adwokackie, radcowskie i doradztwa prawnego wspdtpracujgce z urzedem - jezeli bedzie potrzebna pomoc prawna,
inne podmioty, ktérym powierzono przetwarzanie danych osobowych w drodze umowy.

7. Okres przechowywania: piec lat.

8. Dlaczego tak dtugo: realizacja obowigzku prawnego - termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organdw gmin i zwiqz-
kéw miedzygminnych oraz urzeddw obstugujgcych te organy i zwigzki (symbol klasyfikacyjny: 7031).

9. Przystugujgce prawa:

Uprawnienia Na czym polegajq Jak skorzystaé

Prawo dostepu do da- Dowiedz sie czy dysponujemy Twoimi danymi osobo- | 1. 7t6z podanie. Dane kontaktowe znajdujg sie

nych. wymi, jakie sq to dane oraz w jaki sposdb postugu- | w punkcie 1.1 2.
jemy sie nimi. Uzyskaj kopie swoich danych osobo- | 2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np.
wych. imie i nazwisko.
Dostepu do danych udzielamy poprzez przekazanie | 3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np.
specjalnego raportu. Nie przekazujemy kopii zgro- | adres poczty e-mail albo adres do korespondencii.
madzonej dokumentagii.
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Uprawnienia

Na czym polegajg

Jak skorzystaé

Prawo do uzyskania kopii danych osobowych nie
moze negatywnie wptywac na prawa i wolnosci in-
nych.

4. Okresl swoje zadanie. W tresci podania napisz, ze
sktadasz wniosek o dostep do swoich danych osobo-
wych.

Prawo do sprostowania
danych.

Popraw nieprawidtowe informacje na swéj temat.
Zaktualizuj nieaktualne. Uzupetnij brakujgce.

Przed dokonaniem sprostowania bedziemy spraw-
dza¢ prawdziwos¢ i poprawnos¢ podawanych
przez Panstwa danych osobowych. W tym celu po-
prosimy o okazanie odpowiedniego dokumentu lub
wykonanie wskazanej czynnosci.

1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajdujqg sie

w punkcie 1.i 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np.
imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np.
adres poczty e-mail albo adres do korespondenciji.

4. Okredl swoje zqadanie. W freci podania napisz, ze
sktadasz wniosek o sprostowanie swoich danych oso-
bowych.

5. Wskaz doktadnie ktére informacje na swéj temat
uznajesz za btedne lub nieakfualne albo wskaz braku-
jgce informacje.

Prawo do usuniecia da-
nych.

Popros nas o skasowanie Twoich danych osobo-
wych.

Prawo do usuniecia danych przystuguje wytqgcznie,
gdy:

1. Pahnstwa dane osobowe nie sg nam juz potrzebne
do osiggniecia naszych celéw albo

2. wniesliscie Panstwo sprzeciw, ktéry okazat sie by¢
stuszny albo

3. Panstwa dane osobowe sq wykorzystywane nie-
zgodnie z prawem albo

4.w konkretnym przypadku spoczywa na nas
prawny obowigzek usuniecia Panstwa danych oso-
bowych.

Odmowimy Panstwu prawa do usuniecia danych,
gdy:

1. dane osobowe bedg nam niezbedne do wywig-
zania sie z obowigzku prawnego albo

2. dane osobowe bedqg niezbedne do wykonania
zadan archiwalnych, realizowanych w interesie pu-
blicznym, do badah naukowych lub historycznych
lub do celéw statystycznych. Odmowa nastgpi pod
warunkiem, ze usuniecie danych powaznie ufrudni
lub uniemoZliiwi nam realizacje tych celéw albo

3. dane osobowe bedq niezbedne do ustalenia, do-
chodzenia lub obrony roszczeh.

1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajdujqg sie

w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np.
imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np.
adres poczty e-mail albo adres do korespondencii.

4. Wskaz doktadnie zakres danych osobowych, ktére
majq zostac usuniete. Mogq to by¢ poszczegdine in-
formacje albo wszystkie dane osobowe, zgroma-
dzone w zwiqzku z udzielong zgodq.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawi-
dtowo oceni¢ Twoje zgdanie.

Prawo do ograniczenia
przetwarzania.

Popros nas, abysmy nie wykorzystywali wiecej Twoich
danych osobowych z uwagi na co najmniej jednq z
ponizszych okolicznosci:

1. kwestionujecie Panstwo prawidiowosé danych
osobowych - ograniczymy przetwarzanie na okres
pozwalajgcy sprawdzi¢ prawidtowos¢ tych danych
albo

2. Panstwa dane osobowe sq wykorzystywane nie-
zgodnie z prawem lecz sprzeciwiacie wiacie sie
Panstwo ich usunieciu, zgdajac w zamian ograni-
czenia przetwarzania albo

3. nie potrzebujemy juz Panstwa danych osobowych
do osiggniecia naszych celéw, ale sg one nie-
Zbedne Panstwu do ustalenia, dochodzenia lub
obrony roszczenh;

4. wniesliscie Panstwo sprzeciw — ograniczymy prze-
twarzanie do czasu ustalenia jego zasadnosci.

1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajdujqg sie

w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np.
imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np.
adres poczty e-mail albo adres do korespondencii.

4, Okresl swoje zadanie. Napisz, ze zgdasz ogranicze-
nia przetwarzania swoich danych osobowych.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawi-
dtowo oceni¢ Twoje zgdanie. Okolicznosci uzasadnia-
jace ograniczenia przetwarzania znajdziesz obok, po
lewe;j.

Prawo skargi do Prezesa
Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

Powiadom organ nadzorujgcy przestrzeganie prze-
pisdw o ochronie danych osobowych o naruszeniu
prawda.

Skontaktuj sie z Urzedem Ochrony Danych Osobo-
wych.

10. Czy musze podaé dane: tak — podanie danych osobowych jest obowigzkiem prawnym.
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11. Konsekwencje odmowy: jezeli nie podano adresu wnoszgcego podanie — sprawa nie zostanie rozpoznana; jezeli nie podano innych

informacji — wezwanie do uzupetnienia brakéw w wyznaczonym terminie; jezeli nie uzupetniono brakéw w wyznaczonym terminie —
sprawa nie zostanie rozpoznana.

12. Zautomatyzowane przetwarzanie, profilowanie: nie dotyczy.

UMOWA O ZAOPATRZENIE W WODE I/ LUB ODPROWADZANIE SCIEKOW

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: KLIENT,STRONY UMOWY

Kto wykorzystuje dane: Burmistrz Miasta i Gminy Sieniawa

Kontakt: Ul. Rynek 1, 37-530 Sieniawa, e-mail: urzad@sieniawa.pl

Inspektor ochrony danych: jod@sieniawa.pl

Cel wykorzystania danych: rozpatrzenie wniosku o zawarcie umowy o zaopatrzenie w wode i/lub odprowadzanie $ciekdw; zawarcie i
wykonanie umowy; rozpatrzenie wniosku o zmiane danych odbiorcy ustug; prowadzenie rachunkowosci; naliczenie, pobor
i uiszczenie podatku od towardw i ustug; ustalenie i dochodzenie roszczeh oraz obrona przed roszczeniami zwigzanymi
z niewykonaniem lub nienalezytym wykonaniem umowy.

3. Podstawa prawna:

1) Rozpatrzenie wniosku o zawarcie umowy o zaopatrzenie w wode i/ lub odprowadzanie $ciekdw, zawarcie i wykonanie umowy
rozpatrzenie wniosku o zmiane danych odbiorcy ustug — art. 6. ust. 1 lit. b) RODO w zw. z przepisami Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964
r. Kodeks cywilny oraz art. 6. ust. 1 lit. ¢) RODO Ustawy z dnia 7 czerwca 2001 r. o zbiorowym zaopaftrzeniu w wode i zbiorowym
odprowadzaniu $ciekdw.

2) Prowadzenie rachunkowosci — art. 6 ust. 1. lit. ¢) RODO w zw. z przepisami Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

3) Ndliczenie, pobdr i uiszczenie podatku od towardw i ustug — art. 6 ust. 1. lit. ¢) RODO w zw. z przepisami Ustawy z dnia 29 sierpnia
1997r. Ordynacja podatkowa oraz Ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug.

4) Ustalenie i dochodzenie roszczen oraz obrona przed roszczeniami — art. 6 ust. 1 lit. f) RODO w zw. z przepisami Ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.

Skad pochodzqg dane osobowe: bezposrednio od osoby, ktérej dane dotyczq.

Kto otrzyma dane: dostawca programu do elekironicznego zarzgdzania dokumentacjq; operatorzy pocztowi; dostawca poczty e-mail;

kancelarie adwokackie, radcowskie i doradztwa prawnego, ktérym zlecono Swiadczenie pomocy prawnej, podmioty $wiadczgce

ustugi odczytu oraz zdalnego odczytu wodomierzy.

Okres przechowywania danych: dane osobowe bedq przechowywane przez okres obowigzywania umowy, a nastepnie przez okres

przedawnienia roszczenh - co do zasady jest to 6 lat, a w przypadku swiadczen okresowych oraz swiadczeh zwigzanych z prowadzong

dziatalno$cig gospodarczq - 3 lata liczone od dnia, w ktérym rozpoczyna sie bieg przedawnienia roszczeh. Ponadto, w zwigzku z wyko-

nywaniem zadan archiwalnych realizowanych w interesie publicznym, dane osobowe bedq przechowywane przez okres oznaczony

kategorig archiwalng wskazang w Jednolitym Rzeczowym Wykazie Akt obowigzujgcym u Administratora.

Dlaczego tak dlugo: przechowywanie danych przez czas obowigzywania umowy jest niezbedne do jej wykonania. Przechowywanie

danych po uptywie okresu obowigzywania umowy jest niezbedne do ustalenia i dochodzenia roszczeh oraz obrony przed roszczeniami

w przypadku niewykonania lub nieprawidtowego wykonania umowy. Termin przedawnienia roszczenh okreslono w art. 118. Ustawy z dnia

23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny. Dzieh, w ktdrym rozpoczyna sie bieg przedawnienia roszczeh ustala sie na podstawie art. 120. Ustawy

z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny. Przechowywanie danych dla celéw archiwalnych jest niezbedne do redlizacji zadania publicz-

nego. Okres przechowywania danych w tym przypadku wynika z Ustawy z dnia z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym

i archiwach oraz Rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczo-

wych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacii i zakresu dziatania archiwdw zaktadowych.

Przystugujgce prawa:

Przystugujace

S Na czym polega Zastrzezenia Jak skorzystaé

Dostepu do da- | danymi zainteresowanej osoby, ja- ograniczony, jezeli wymaga tego ochrona praw i wolnosci

Prawo do uzyskania informaciji Prawo dostepu do danych nie polega na przekazaniu kopii

o tym czy Administrator dysponuje dokumentaciji. Dostep do niektérych informacji moze bycé Zfoz wniosek -

dane kontak-

fowe znajdujg

sie w punkcie
1.0 2.

nych kie sg to dane oraz jak sg wykorzy- | innych oséb. Przed udzieleniem dostepu do danych, Admini-
stywane. Informacje przekazuje sie | strator moze zqdaé dodatkowych informaciji, celem zweryfi-
w formie notatki. kowania czy udziela dostepu do danych wtasciwej osobie.
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Przystugujace
prawo

Na czym polega

Zastrzezenia

Jak skorzystaé

Sprostowania
danych

Prawo do poprawiania nieprawi-
dtowych danych, aktualizacji nie-
aktualnych oraz vzupetniania nie-

kompletnych.

Moze by¢ potrzebne okazanie dokumentu potwierdzaja-
cego prawdziwos¢ danych — np. dowodu osobistego lub dy-
plomu stwierdzajgcego posiadanie okreslonych kwalifikacji.

2t6z wniosek —
dane kontak-
towe znajdujg
sie w punkcie
1.i2.

Usuniecia da-
nych

Prawo do bycia zapomnianym -
zqdania, by dane dotyczgce zain-
teresowanej osoby zostaty skaso-
wane.

Przystuguje wytgcznie, gdy: dane zainteresowanej osoby nie
sq juz potrzebne lub sg wykorzystywane niezgodnie z pra-
wem albo w konkretnym przypadku istnieje prawny obowiqg-
zek ich usuniecia.

1t6z wniosek —

dane kontak-

fowe znajdujg

sie w punkcie
1.0 2.

Ograniczenia
przetwarzania

Prawo do zgdania, by dane nie
byty wiecej wykorzystywane
w okreslonym celu.

Przystuguje wytgcznie, gdy: zainteresowana osoba kwestio-
nuje prawidtowosé swoich danych lub jeili jej dane sq wyko-
rzystywane niezgodnie z prawem lecz zainteresowana osoba

sprzeciwia sie ich usunieciu lub gdy dane zainteresowanej

osoby nie sq juz potrzebne lecz sq one potrzebne tej osobie
do dochodzenia roszczen lub obrony przed roszczeniami.

1t6z wniosek —

dane kontak-

towe znajdujg

sie w punkcie
1.0 2.

Sprzeciwu

Prawo do zgdania, by zaprzestano
wykorzystywania danych zaintere-
sowanej osoby do realizacji uza-
sadnionych intereséw prawnych
Administratora.

Przystuguje w zwiqzku z wykorzystywaniem danych osobo-
wych w celu ustalenia i dochodzenia roszczen oraz obrony
przed roszczeniami. Sprzeciw uwzglednia sie z uwagi na
szczegdlng sytuacje danej osoby. Staranne uzasadnienie
sprzeciwu moze zwiekszy¢ szanse na uznanie jego stusznosci.

7t67z wniosek —

dane kontak-

towe znajdujg

sie w punkcie
1.0 2.

Skargi do Pre-

Prawo do zawiadomienia organu

Skontaktuj sie

zesa Urzedu . . Sktadajgc skarge nalezy wskazaé na kogo sktada sie skarge z Urzedem
nadzorujgcego przestrzeganie L, . N
Ochrony Da- ., . oraz opisac na czym polega naruszenie przepisdw o ochro- Ochrony Da-
przepisdw o ochronie danych oso- .
nych Osobo- . nie danych osobowych. nych Osobo-
bowych o naruszeniu prawa.
wych wych.
9. Czy musze podaé dane: tak — to warunek zawarcia umowy (vide pkt 4).
10. Konsekwencje odmowy: rezygnacja z zawarcia umowy lub odstgpienie od zawartej umowy.
11. Zautomatyzowane podejmowanie decyszji: nie dotyczy.
12. Profilowanie: nie dotyczy.

ZEZWOLENIA NA PROWADZENIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ W ZAKRESIE PROWADZENIA SCHRONISK DLA BEZDOM-
NYCH ZWIERZAT ORAZ GRZEBOWISK | SPALARNI ZWLOK ZWIERZECYCH | ICH CZESCI

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: PRZEDSIEBIORCY UBIEGAJACY SIE O WYDANIE ZEZWOLENIA NA PROWADZENIE DZIALALNOSCI GOSPODAR-
CZEJ; PRZEDSIEBIORCY POSIADAJACY ZEZWOLENIE; PEENOMICNICY PRZEDSIEBIORCOW

4. Kto wykorzystuje dane: Burmistrz Miasta i Gminy Sieniawa

5. Kontakt: ul. Rynek 1, 37-530 Sieniawa, e-mail: urzad@sieniawa.pl

6. Inspektor ochrony danych: iod@sieniawa.pl

7. Celwykorzystania: rozpatrzenie wniosku o wydanie zezwolenia na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w zakresie prowadzenia schro-

nisk dla bezdomnych zwierzat oraz grzebowisk i spalarni zwtok zwierzecych i ich czesci; rozliczenie optaty skarbowej; dokonywanie we-
zwan i zawiadomien; wydanie decyzji w sprawie; w uzasadnionych przypadkach — cofniecie wydanego zezwolenia; prowadzenie ewi-
dencji wydanych i cofnietych zezwolen.

8. Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w zw. z przepisami rozdziatu 4. Ustawy z dnia z dnia 13 wrzednia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i
porzgdku w gminach oraz wtasciwej uchwaty Rady Miejskiej w Sieniawie.

9. Kto moze otrzymaé dane: operatorzy pocztowi, dostawcy poczty e-mail dostawca programu do elektronicznego zarzgdzania dokumen-
tacjq; kancelarie adwokackie, radcowskie i doradztwa prawnego wspdtpracujgce z urzedem - jezeli bedzie potrzebna pomoc prawna,
inne podmioty, ktérym powierzono przetwarzanie danych osobowych w drodze umowy.

10. Okres przechowywania: pie¢ lat.

11. Dlaczego tak dtugo: realizacja obowigzku prawnego — termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organdw gmin i zwiqz-
kéw miedzygminnych oraz urzeddw obstugujgcych te organy i zwigzki (symbol klasyfikacyjny: 7031).
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12. Przystugujqce prawa:

Uprawnienia

Na czym polegajqg

Jak skorzystaé

Prawo dostepu do da-
nych.

Dowiedz sie czy dysponujemy Twoimi danymi osobo-
wymi, jakie sq to dane oraz w jaki sposdb postugu-
jemy sie nimi. Uzyskaj kopie swoich danych osobo-
wych.

Dostepu do danych udzielamy poprzez przekazanie
specjalnego raportu. Nie przekazujemy kopii zgro-
madzonej dokumentacii.

Prawo do uzyskania kopii danych osobowych nie
moze negatywnie wptywaé na prawa i wolnosci in-
nych.

1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajdujqg sie
w punkcie 1.i 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np.
imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np.
adres poczty e-mail albo adres do korespondenciji.

4. Okresl swoje zadanie. W fresci podania napisz, ze
sktadasz wniosek o dostep do swoich danych osobo-
wych.

Prawo do sprostowania
danych.

Popraw nieprawidtowe informacje na swéj temat.
Zaktualizuj nieaktualne. Uzupetnij brakujgce.

Przed dokonaniem sprostowania bedziemy spraw-
dza¢ prawdziwos¢ i poprawnos¢ podawanych
przez Panstwa danych osobowych. W tym celu po-
prosimy o okazanie odpowiedniego dokumentu lub
wykonanie wskazanej czynnosci.

1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajdujqg sie
w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by< np.
imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np.
adres poczty e-mail albo adres do korespondencii.

4. Okresl swoje zadanie. W fresci podania napisz, ze
sktadasz wniosek o sprostowanie swoich danych oso-
bowych.

5. Wskaz doktadnie ktére informacje na swéj temat
uznajesz za btedne lub nieaktualne albo wskaz braku-
jace informacije.

Prawo do usuniecia da-
nych.

Popro$ nas o skasowanie Twoich danych osobo-
wych.

Prawo do usuniecia danych przystuguje wytqgcznie,
gdy:

1. Pahstwa dane osobowe nie sg nam juz potrzebne
do osiggniecia naszych celdéw albo

2. wniesliscie Panstwo sprzeciw, ktéry okazat sie byé
stuszny albo

3. Painstwa dane osobowe sg wykorzystywane nie-
zgodnie z prawem albo

4.w konkretnym przypadku spoczywa na nas
prawny obowigzek usuniecia Panstwa danych oso-
bowych.

Odmdéwimy Panstwu prawa do usuniecia danych,
gdy:

1. dane osobowe bedg nam niezbedne do wywig-
zania sie z obowigzku prawnego albo

2. dane osobowe bedg niezbedne do wykonania
zadan archiwalnych, realizowanych w interesie pu-
blicznym, do badan naukowych lub historycznych
lub do celdéw statystycznych. Odmowa nastgpi pod
warunkiem, ze usuniecie danych powaznie ufrudni
lub uniemozliwi nam realizacje tych celéw albo

3. dane osobowe bedq niezbedne do ustalenia, do-
chodzenia lub obrony roszczen.

1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajdujqg sie
w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np.
imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np.
adres poczty e-mail albo adres do korespondenciji.

4. Wskaz doktadnie zakres danych osobowych, ktére
majq zostac usuniete. Mogq to by¢ poszczegdine in-
formacje albo wszystkie dane osobowe, zgroma-
dzone w zwiqgzku z udzielong zgodq.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawi-
dtowo oceni¢ Twoje zgdanie.

Prawo do ograniczenia
przetwarzania.

Popros nas, abysmy nie wykorzystywali wiecej Twoich
danych osobowych z uwagi na co najmniej jedng z
ponizszych okolicznosci:

1. kwestionujecie Panstwo prawidiowosé danych
osobowych - ograniczymy przetwarzanie na okres
pozwalajgcy sprawdzi¢ prawidtowos¢ tych danych
albo

1. 16z podanie. Dane kontaktowe znajdujq sie
w punkcie 1.i 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by<¢ np.
imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np.
adres poczty e-mail albo adres do korespondencii.
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Uprawnienia

Na czym polegajqg

Jak skorzystaé

2. Panstwa dane osobowe sq wykorzystywane nie-
zgodnie z prawem lecz sprzeciwiacie wiacie sie
Panstwo ich usunieciu, zgdajac w zamian ograni-
czenia przetwarzania albo

3. nie potrzebujemy juz Panstwa danych osobowych
do osiggniecia naszych celéw, ale sqg one nie-

4. Okresl swoje zadanie. Napisz, ze zgdasz ogranicze-
nia przetwarzania swoich danych osobowych.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawi-
dtowo oceni¢ Twoje zgdanie. Okolicznosci uzasadnia-
jace ograniczenia przetwarzania znajdziesz obok, po
lewe;.

zbedne Panstwu do ustalenia, dochodzenia lub
obrony roszczenh;

4. wniesliscie Panstwo sprzeciw — ograniczymy prze-
twarzanie do czasu ustalenia jego zasadnosci.

Skontaktuj sie z Urzedem Ochrony Danych Osobo-
wych.

Powiadom organ nadzorujgcy przestrzeganie prze-
pisdbw o ochronie danych osobowych o naruszeniu
prawa.

Prawo skargi do Prezesa
Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

13. Czy musze podaé dane: tak — podanie danych osobowych jest obowigzkiem prawnym.

14. Konsekwencje odmowy: jezeli nie podano adresu wnoszgcego podanie — sprawa nie zostanie rozpoznana; jezeli nie podano innych
informacji — wezwanie do uzupetnienia brakdéw w wyznaczonym terminie; jezeli nie uzupetniono brakéw w wyznaczonym terminie —
sprawa nie zostanie rozpoznana.

15. Zautomatyzowane przetwarzanie, profilowanie: nie dotyczy.

LEZWOLENIA NA ZAJECIE PASA DROGOWEGO

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: STRONY UBIEGAJACE SIE O WYDANIE ZEZWOLENIA NA ZAJECIA PASA DROGOWEGO W CELACH NIEZWIAZA-
NYCH Z BUDOWA, PRZEBUDOWA, REMONTEM, UTRZYMANIEM | OCHRONA DROG; PEENOMOCNICY STRON

1. Kto wykorzystuje dane: Burmistrz Miasta i Gminy Sieniawa

2. Kontakt: Ul. Rynek 1, 37-530 Sieniawa, e-mail: urzad@sieniawa.pl

3. Inspektor ochrony danych: iod@sieniawa.pl

4. Cel wykorzystania: rozpatrzenie wniosku o wydanie zezwolenia na zajecie pasa drogowego; rozliczenie optaty skarbowej —w przypadku
petnomocnictwa; ustalenie, naliczenie i pobdr optat za zajecie pasa drogowego; dochodzenie nieuiszczonych optat; dokonywanie we-
zwan i zawiadomien.

5. Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w zw. z: art. 40 Ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych; przepisami wtasciwej
uchwaty Rady Miejskiej w Sieniawie ; przepisami Ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej; przepisami Ustawy z dnia 17
czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administraciji oraz przepisami Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r Kodeks postepowania
administracyjnego.

6. Kto moze otrzymaé dane: operatorzy pocztowi, dostawcy poczty e-mail dostawca programu do elekironicznego zarzgdzania dokumen-
tacja; kancelarie adwokackie, radcowskie i doradztwa prawnego wspdtpracujgce z urzedem - jezeli bedzie potrzebna pomoc prawna,
inne podmioty, ktérym powierzono przetwarzanie danych osobowych w drodze umowy.

7. Okres przechowywania: pie¢ lat — po tym okresie zostanie wykonana ekspertyza majgca na celu ustalenie dalszego przeznaczenia da-
nych osobowych: usuniecia lub archiwizaciji.

8. Dlaczego tak dtugo: wykonanie obowigzku prawnego — termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organdw gmin i zwiqz-
kéw miedzygminnych oraz urzeddw obstugujqcych te organy i zwiqzki (symbol klasyfikacyjny: 7230).

9. Przystugujgce prawa:

Uprawnienia

Na czym polegajg

Jak skorzystaé

Prawo dostepu do da-
nych.

Dowiedz sie czy dysponujemy Twoimi danymi
osobowymi, jakie sq to dane oraz w jaki sposdb
postugujemy sie nimi. Uzyskaj kopie swoich da-
nych osobowych.

Dostepu do danych udzielamy poprzez przeka-
zanie specjalinego raportu. Nie przekazujemy
kopii zgromadzonej dokumentacii.

Prawo do uzyskania kopii danych osobowych
nie moze negatywnie wptywad na prawa i wol-
nosci innych.

1. Zt6Zz podanie. Dane kontaktowe znajdujqg sie w punkcie
1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie
i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondencii.

4. Okresl swoje zgdanie. W tresci podania napisz, ze skta-
dasz wniosek o dostep do swoich danych osobowych.

Prawo do sprostowania
danych.

Popraw nieprawidtowe informacje na swdj te-
mat. Zaktualizuj nieaktualne. Uzupetnij braku-

jace.

1. Zt6Z podanie. Dane kontaktowe znajdujg sie w punkcie
1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie
i nazwisko.
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Uprawnienia

Na czym polegajqg

Jak skorzystaé

Przed dokonaniem sprostowania bedziemy
sprawdzac¢ prawdziwos¢ i poprawnos$¢ poda-
wanych przez Panstwa danych osobowych. W
tym celu poprosimy o okazanie odpowied-
niego dokumentu lub wykonanie wskazanej
Czynnosci.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondenciji.

4. Okresl swoje zgdanie. W tresci podania napisz, ze skta-
dasz wniosek o sprostowanie swoich danych osobowych.

5. Wskaz doktadnie ktére informacje na swéj temat uznao-
jesz za btedne lub nieaktualne albo wskaz brakujgce infor-
macje.

Prawo do usuniecia da-
nych.

Popros nas o skasowanie Twoich danych oso-
bowych.

Prawo do usuniecia danych przystuguje wy-
tqcznie, gdy:

1. Pahstwa dane osobowe nie sg nam juz po-
trzebne do osiggniecia naszych celéw albo

2. wniesliscie Panstwo sprzeciw, ktory okazat sie
by¢ stuszny albo

3. Panstwa dane osobowe sg wykorzystywane
niezgodnie z prawem albo

4. w konkretnym przypadku spoczywa na nas
prawny obowiqgzek usuniecia Panstwa danych
osobowych.

Odmowimy Panstwu prawa do usuniecia da-
nych, gdy:

1. dane osobowe bedqg nam niezbedne do wy-
wigzania sie z obowigzku prawnego albo

2. dane osobowe bedq niezbedne do wykona-
nia zadanh archiwalnych, realizowanych w inte-
resie publicznym, do badan naukowych lub hi-
storycznych lub do celéw statystycznych. Od-
mowa nastgpi pod warunkiem, ze usuniecie
danych powaznie utrudni lub uniemozliwi nam
realizacje tych celéw albo

3. dane osobowe bedg niezbedne do ustale-
nia, dochodzenia lub obrony roszczen.

1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajdujqg sie w punkcie
1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie
i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondencii.

4. Wskaz doktadnie zakres danych osobowych, ktére majg
zostac usuniete. Mogq to by¢ poszczegdlne informacje
albo wszystkie dane osobowe, zgromadzone w zwigzku z
udzielonqg zgodaq.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawidtowo
oceni¢ Twoje zqgdanie.

Prawo do ograniczenia
przetwarzania.

Popro$ nas, abySmy nie wykorzystywali wiecej
Twoich danych osobowych z uwagi na co naj-
mniej jednq z ponizszych okolicznosci:

1. kwestionujecie Panstwo prawidiowosé da-
nych osobowych —ograniczymy przetwarzanie
na okres pozwalajgcy sprawdzi¢ prawidtowose
tych danych albo

2. Panstwa dane osobowe sg wykorzystywane
niezgodnie z prawem lecz sprzeciwiacie wia-
cie sie Panstwo ich usunieciu, zgdajgc w za-
mian ograniczenia przetwarzania albo

3. nie potrzebujemy juz Panstwa danych oso-
bowych do osiagniecia naszych celéw, ale sg
one niezbedne Panstwu do ustalenia, docho-
dzenia lub obrony roszczenh;

4. wniesliscie Panstwo sprzeciw — ograniczymy
przetwarzanie do czasu ustalenia jego zasad-
nosci.

1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajdujqg sie w punkcie
1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie
i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondenciji.

4. Okresl swoje zgdanie. Napisz, ze zgdasz ograniczenia
przetwarzania swoich danych osobowych.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawidtowo
oceni¢ Twoje zgdanie. Okolicznoéci uzasadniajgce ograni-
czenia przetwarzania znajdziesz obok, po lewe;j.

Prawo skargi do Prezesa
Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

Powiadom organ nadzorujgcy przestrzeganie
przepisdw o ochronie danych osobowych o
naruszeniu prawa.

Skontaktuj sie z Urzedem Ochrony Danych Osobowych.
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10. Czy musze podaé dane: tak — podanie danych osobowych jest obowigzkiem prawnym.

11. Konsekwencje odmowy: jezeli nie podano adresu wnoszgcego podanie — sprawa nie zostanie rozpoznana; jezeli nie podano innych
informacji — wezwanie do uzupetnienia brakédw w wyznaczonym terminie; jezeli nie uzupetniono brakéw w wyznaczonym terminie —
sprawa nie zostanie rozpoznana.

12. Zautomatyzowane przetwarzanie, profilowanie: nie dotyczy.

LEZWOLENIA NA LOKALIZACIJE ZJAZDU Z DROGI GMINNEJ

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: STRONY POSTEPOWANIA O WYDANIE ZEZWOLENIA NA LOKALIZACJE ZJAZDU, PEENOMOCNICY STRON

1. Kto wykorzystuje dane: Burmistrz Miasta i Gminy Sieniawa

2. Kontakt: Ul. Rynek 1, 37-530 Sieniawa, e-mail: urzad@sieniawa.pl

3. Inspektor ochrony danych: iod@sieniawa.pl

4. Cel wykorzystania: rozpatrzenie wniosku o wydanie zezwolenia na lokalizacje zjazdu; rozliczenie optaty skarbowej; dokonywanie wezwanh
i zawiadomien.

5. Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w zw. z art. 29 Ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych; przepisami Ustawy z dnia
16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej; przepisami Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r Kodeks postepowania administracyjnego.

6. Kto moze ofrzymaé dane: operatorzy pocztowi, dostawcy poczty e-mail dostawca programu do elektronicznego zarzgdzania dokumen-
tacja; kancelarie adwokackie, radcowskie i doradztwa prawnego wspdtpracujgce z urzedem - jezeli bedzie potrzebna pomoc prawna,
inne podmioty, ktérym powierzono przetwarzanie danych osobowych w drodze umowy.

7. Okres przechowywania: pie¢ lat — po tym okresie zostanie wykonana ekspertyza majgca na celu ustalenie dalszego przeznaczenia da-
nych osobowych: usuniecia lub archiwizaciji.

8. Dlaczego tak dtugo: wykonanie obowigzku prawnego — termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organdw gmin i zwiqz-

9.

kéw miedzygminnych oraz urzeddw obstugujqcych te organy i zwigzki (symbol klasyfikacyjny: 7230).

Przystugujace prawa:

Uprawnienia

Na czym polegajqg

Jak skorzystaé

Prawo dostepu do da-
nych.

Dowiedz sie czy dysponujemy Twoimi danymi
osobowymi, jakie sq to dane oraz w jaki sposdb
postugujemy sie nimi. Uzyskaj kopie swoich da-
nych osobowych.

Dostepu do danych udzielamy poprzez przeka-
zanie specjalnego raportu. Nie przekazujemy
kopii zgromadzonej dokumentacii.

Prawo do uzyskania kopii danych osobowych
nie moze negatywnie wptywac na prawa i wol-
nosci innych.

1. 216z podanie. Dane kontaktowe znajdujq sie w punkcie 1.
i2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np.imie i
nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondenciji.

4. Okresl swoje zgdanie. W tre$ci podania napisz, ze sktadasz
whniosek o dostep do swoich danych osobowych.

Prawo do sprostowania
danych.

Popraw nieprawidtowe informacje na swdj te-
mat. Zaktualizuj nieaktualne. Uzupetnij braku-

jace.

Przed dokonaniem sprostowania bedziemy
sprawdzac¢ prawdziwosé i poprawnos$é poda-
wanych przez Panstwa danych osobowych. W
fym celu poprosimy o okazanie odpowied-
niego dokumentu lub wykonanie wskazanej
Czynnosci.

1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajdujq sie w punkcie 1.
i2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i
nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondenciji.

4. Okresl swoje zgdanie. W tre$ci podania napisz, ze sktadasz
whniosek o sprostowanie swoich danych osobowych.

5. Wskaz doktadnie ktére informacje na swdj temat uznajesz
za btedne lub nieaktualne albo wskaz brakujgce informa-
cje.

Prawo do usuniecia da-
nych.

Popro$ nas o skasowanie Twoich danych oso-
bowych.

Prawo do usuniecia danych przystuguje wy-
tqcznie, gdy:

1. Pahstwa dane osobowe nie sg nam juz po-
trzebne do osiggniecia naszych celéw albo

2. wniesliscie Panstwo sprzeciw, ktory okazat sie
by¢ stuszny albo

3. Panstwa dane osobowe sq wykorzystywane
niezgodnie z prawem albo

1. Zt6Zz podanie. Dane kontaktowe znajdujq sie w punkcie 1.
i2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np.imieii
nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondencii.

4. Wskaz doktadnie zakres danych osobowych, ktére majg
zostaé usuniete. Mogqg to by¢ poszczegdine informacje
albo wszystkie dane osobowe, zgromadzone w zwiqzku z
udzielonqg zgodaq.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawidtowo
oceni¢ Twoje zadanie.




&

Klauzule informacyjne - Urzgd Miasta i Gminy w Sieniawie

Strona 172125
Wydanie 1
Data wydania 2023-01-04

Uprawnienia

Na czym polegajqg

Jak skorzystaé

4. w konkretnym przypadku spoczywa na nas
prawny obowiqzek usuniecia Panstwa danych
osobowych.

Odmowimy Panstwu prawa do usuniecia da-
nych, gdy:

1. dane osobowe bedg nam niezbedne do wy-
wigzania sie z obowigzku prawnego albo

2. dane osobowe bedq niezbedne do wykona-
nia zadanh archiwalnych, realizowanych w inte-
resie publicznym, do badan naukowych lub hi-
storycznych lub do celéw statystycznych. Od-
mowa nastgpi pod warunkiem, ze usuniecie
danych powaznie utrudni lub uniemozliwi nam
realizacje tych celéw albo

3. dane osobowe bedqg niezbedne do ustale-
nia, dochodzenia lub obrony roszczeh.

Prawo do ograniczenia
przetwarzania.

Popro$ nas, abySmy nie wykorzystywali wiecej
Twoich danych osobowych z uwagi na co ngj-
mniej jednq z ponizszych okolicznosci:

1. kwestionujecie Panstwo prawidiowosé da-
nych osobowych —ograniczymy przetwarzanie
na okres pozwalajgcy sprawdzi¢ prawidtowose

1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajdujq sie w punkcie 1.
i2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i
nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondencii.

tych danych albo
4. Okredl swoje zgdanie. Napisz, ze zqdasz ograniczenia

2. Panstwa dane osobowe sq wykorzystywane przetwarzania swoich danych osobowych.

niezgodnie z prawem lecz sprzeciwiacie wia-
cie sie Panstwo ich usunieciu, zgdajac w za-
mian ograniczenia przetwarzania albo

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawidtowo
oceni¢ Twoje zgdanie. Okolicznoéci uzasadnicjgce ograni-

. , czenia przetwarzania znajdziesz obok, po lewej.
3. nie potrzebujemy juz Panstwa danych oso- P I P 1

bowych do osiggniecia naszych celéw, ale sg
one niezbedne Panstwu do ustalenia, docho-
dzenia lub obrony roszczenh;

4. wniesliscie Panstwo sprzeciw — ograniczymy
przetwarzanie do czasu ustalenia jego zasad-
nosci.

Prawo skargi do Prezesa
Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

Powiadom organ nadzorujgcy przestrzeganie
przepisdw o ochronie danych osobowych o
naruszeniu prawa.

Skontaktuj sie z Urzedem Ochrony Danych Osobowych.

10.
11.

Czy musze podaé dane: tak — podanie danych osobowych jest obowigzkiem prawnym.

Konsekwencje odmowy: jezeli nie podano adresu wnoszgcego podanie — sprawa nie zostanie rozpoznana; jezeli nie podano innych
informacji — wezwanie do uzupetnienia brakéw w wyznaczonym terminie; jezeli nie uzupetniono brakdéw w wyznaczonym terminie —
sprawa nie zostanie rozpoznana.

. Zautomatyzowane przetwarzanie, profilowanie: nie dotyczy.

USTALANIE | NADAWANIE NUMEROW PORZADKOWYCH BUDYNKOM MIESZKALNYM ORAZ INNYM BUDYNKOM PRZEZNA-

CZONYM DO STALEGO LUB CZASOWEGO PRZEBYWANIA LUDZI; EWIDENCJA MIEJSCOWOSCI, ULIC | ADRESOW

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: WLASCICIELE | ZARZADCY BUDYNKOW MIESZKALNYCH ORAZ INNYCH BUDYNKOW PRZEZNACZONYCH DO STA-
tEGO LUB CZASOWEGO PRZEBYWANIA LUDIZI

1. Kto wykorzystuje dane: Burmistrz Miasta i Gminy Sieniawa

2. Kontakt: Ul. Rynek 1, 37-530 Sieniawa, e-mail: urzad@sieniawa.pl

3. Inspektor ochrony danych: iod@sieniawa.pl

4. Cel wykorzystania: ustalanie i nadawanie numerdéw porzgdkowych budynkom mieszkalnym oraz innym budynkom przeznaczonym do
statego lub czasowego przebywania ludzi; rozliczenie optaty skarbowej — w przypadku wydania zaswiadczenia o nadaniu numeru po-
rzqadkowego; zaktadanie i prowadzenie ewidencji miejscowosci, ulic i adresdw; dokonywanie wezwan i zawiadomieh.

5. Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w zw. z przepisami rozdziatu 8a Ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne,
Ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej; Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego oraz
Rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury z dnia 28 pazdziernika 2004 r. w sprawie numeracii porzgdkowej nieruchomosci.
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6. Kto moze otrzymaé dane: operatorzy pocztowi, dostawcy poczty e-mail dostawca programu do elekironicznego zarzgdzania dokumen-
tacjqg; kancelarie adwokackie, radcowskie i doradztwa prawnego wspdtpracujgce z urzedem - jezeli bedzie potrzebna pomoc prawna,
inne podmioty, ktérym powierzono przetwarzanie danych osobowych w drodze umowy.

7. Okres przechowywania: dane osobowe zostang zarchiwizowane i bedq przechowywane wieczyscie.

8. Dlaczego tak dtugo: wykonanie obowigzku prawnego — termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organdw gmin i zwiqz-
kéw miedzygminnych oraz urzeddw obstugujgcych te organy i zwiqzki (symbol klasyfikacyjny: 6624).

9. Przystugujace prawa:

Uprawnienia Na czym polegajg Jak skorzystaé

Prawo dostepu do da-
nych.

Dowiedz sie czy dysponujemy Twoimi danymi
osobowymi, jakie sg to dane oraz w jaki sposéb
postugujemy sie nimi. Uzyskaj kopie swoich da-
nych osobowych.

Dostepu do danych udzielamy poprzez przeka-
zanie specjalinego raportu. Nie przekazujemy

kopii zgromadzonej dokumentaciji.
Prawo do uzyskania kopii danych osobowych
nie moze negatywnie wptywac na prawa i wol-
nosciinnych.

1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajdujg sie w punkcie
1.i2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie
i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondencii.

4. Okredl swoje zgdanie. W tresci podania napisz, ze skta-
dasz wniosek o dostep do swoich danych osobowych.

Prawo do sprostowania
danych.

Popraw nieprawidtowe informacje na swdj te-
mat. Zaktualizuj nieaktualne. Uzupetnij braku-

jace.

Przed dokonaniem sprostowania bedziemy
sprawdzac prawdziwose i poprawnos¢ poda-
wanych przez Panstwa danych osobowych. W
tym celu poprosimy o okazanie odpowied-
niego dokumentu lub wykonanie wskazanej
CZynnosci.

1. Zt6Zz podanie. Dane kontaktowe znajdujg sie w punkcie
1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie
i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondencii.

4. Okresl swoje zgdanie. W tre$ci podania napisz, ze skta-
dasz wniosek o sprostowanie swoich danych osobowych.

5. Wskaz doktadnie ktére informacje na swéj temat uznao-
jesz za btedne lub nieaktualne albo wskaz brakujgce infor-
macje.

Prawo do usuniecia da-
nych.

Popro$ nas o skasowanie Twoich danych oso-
bowych.

Prawo do usuniecia danych przystuguje wy-
tqcznie, gdy:

1. Pahstwa dane osobowe nie sg nam juz po-
trzebne do osiggniecia naszych celéw albo

2. wniesliscie Panstwo sprzeciw, ktory okazat sie
by¢ stuszny albo

3. Panstwa dane osobowe sg wykorzystywane
niezgodnie z prawem albo

4. w konkretnym przypadku spoczywa na nas
prawny obowiqgzek usuniecia Panstwa danych
osobowych.

Odmowimy Panstwu prawa do usuniecia da-
nych, gdy:

1. dane osobowe bedqg nam niezbedne do wy-
wigzania sie z obowigzku prawnego albo

2. dane osobowe bedq niezbedne do wykona-
nia zadan archiwalnych, realizowanych w inte-
resie publicznym, do badan naukowych lub hi-
storycznych lub do celéw statystycznych. Od-
mowa nastgpi pod warunkiem, ze usuniecie
danych powaznie utrudni lub uniemozliwi nam
realizacje tych celéw albo

3. dane osobowe bedg niezbedne do ustale-
nia, dochodzenia lub obrony roszczen.

1. Zt6Zz podanie. Dane kontaktowe znajdujqg sie w punkcie
1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by< np. imie
i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondencii.

4. Wskaz doktadnie zakres danych osobowych, ktére majg
zostac usuniete. Mogq to by¢ poszczegdlne informacje
albo wszystkie dane osobowe, zgromadzone w zwigzku z
udzielong zgodaq.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawidtowo
oceni¢ Twoje zqgdanie.
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Uprawnienia

Na czym polegajqg

Jak skorzystaé

Prawo do ograniczenia
przetwarzania.

Popros nas, abySmy nie wykorzystywali wiecej
Twoich danych osobowych z uwagi na co naj-
mniej jednq z ponizszych okolicznosci:

1. kwestionujecie Panstwo prawidiowosé da-
nych osobowych — ograniczymy przetwarzanie
na okres pozwalajgcy sprawdzi¢ prawidtowose
tych danych albo

2. Panstwa dane osobowe sq wykorzystywane
niezgodnie z prawem lecz sprzeciwiacie wia-
cie sie Panstwo ich usunieciu, zqdajgc w za-
mian ograniczenia przetwarzania albo

3. nie potrzebujemy juz Panstwa danych oso-
bowych do osiagniecia naszych celéw, ale sg
one niezbedne Panstwu do ustalenia, docho-
dzenia lub obrony roszczen;

4. wnieéliscie Panstwo sprzeciw — ograniczymy
przetwarzanie do czasu ustalenia jego zasad-
nosci.

1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajdujqg sie w punkcie
1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie
i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondenciji.

4. Okresl swoje zgdanie. Napisz, ze zgdasz ograniczenia
przetwarzania swoich danych osobowych.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawidtowo
oceni¢ Twoje zgdanie. Okolicznosci uzasadniajgce ograni-
czenia przetwarzania znajdziesz obok, po lewe;j.

Prawo skargi do Prezesa
Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

Powiadom organ nadzorujgcy przestrzeganie
przepisdw o ochronie danych osobowych o
naruszeniu prawa.

Skontaktuj sie z Urzedem Ochrony Danych Osobowych.

10. Czy musze podaé dane: tak — podanie danych osobowych jest obowigzkiem prawnym.

11. Konsekwencje odmowy: jezeli nie podano adresu wnoszgcego podanie — sprawa nie zostanie rozpoznana; jezeli nie podano innych
informacji — wezwanie do uzupetnienia brakédw w wyznaczonym terminie; jezeli nie uzupetniono brakdéw w wyznaczonym terminie —
sprawa nie zostanie rozpoznana.

12. Zautomatyzowane przetwarzanie, profilowanie: nie dotyczy.

ROZGRANICZENIE NIERUCHOMOSCI - USTALENIE GRANIC NIERUCHOMOSCI, GDY STALY SIE SPORNE | NIE MOZNA STWIER-

1.

DZIC STANU PRAWNEGO
KOGO DOTYCZY INFORMACJA: STRONY POSTEPOWANIA O ROZGRANICZENIE NIERUCHOMOSCI

Kto wykorzystuje dane: Burmistrz Miasta i Gminy Sieniawa

Kontakt: Ul. Rynek 1, 37-530 Sieniawa, e-mail: urzad@sieniawa.pl

2.

3. Inspektor ochrony danych: iod@sieniawa.pl

4. Cel wykorzystania: dokonanie rozgraniczenia nieruchomosci — ustalenie granic nieruchomosci, gdy staty sie sporne i nie mozna stwierdzi¢
stanu prawnego; rozliczenie optaty skarbowej; dokonywanie wezwan i zawiadomieh.

5. Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w zw. z przepisami rozdziatu 8a Ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne,
Ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej; Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego oraz
Rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury z dnia 28 pazdziernika 2004 r. w sprawie numeracii porzgdkowej nieruchomosci.

6. Kto moze otrzymaé dane: operatorzy pocztowi, dostawcy poczty e-mail dostawca programu do elekironicznego zarzgdzania dokumen-
tacja; kancelarie adwokackie, radcowskie i doradztwa prawnego wspdtpracujgce z urzedem - jezeli bedzie potrzebna pomoc prawna,

inne podmioty, ktérym powierzono przetwarzanie danych osobowych w drodze umowy.

7. Okres przechowywania: dane osobowe zostang zarchiwizowane i bedqg przechowywane wieczyscie.

8. Dlaczego tak dtugo: wykonanie obowigzku prawnego — termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organdw gmin i zwiqz-
kéw miedzygminnych oraz urzeddw obstugujqcych te organy i zwigzki (symbol klasyfikacyjny: 6830).

9. Przystugujgce prawa:

Uprawnienia

Na czym polegajg

Jak skorzystaé

Prawo dostepu do da-
nych.

Dowiedz sie czy dysponujemy Twoimi danymi
osobowymi, jakie sq to dane oraz w jaki sposdb
postugujemy sie nimi. Uzyskaj kopie swoich da-
nych osobowych.

Dostepu do danych udzielamy poprzez przeka-
zanie specjalnego raportu. Nie przekazujemy
kopii zgromadzonej dokumentacii.

Prawo do uzyskania kopii danych osobowych
nie moze negatywnie wptywac na prawa i wol-
nosci innych.

1. t6z podanie. Dane kontaktowe znajdujqg sie w punkcie
1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie
i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondencii.

4. Okresl swoje zgdanie. W tresci podania napisz, ze skta-
dasz wniosek o dostep do swoich danych osobowych.
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Uprawnienia

Na czym polegajqg

Jak skorzystaé

Prawo do sprostowania
danych.

Popraw nieprawidtowe informacje na swdj te-
mat. Zaktualizuj nieaktualne. Uzupetnij braku-

jace.

Przed dokonaniem sprostowania bedziemy
sprawdzac¢ prawdziwos¢ i poprawnos$cé poda-
wanych przez Panstwa danych osobowych. W
fym celu poprosimy o okazanie odpowied-
niego dokumentu lub wykonanie wskazanej
Cczynnosci.

1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajdujqg sie w punkcie
1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie
i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondenciji.

4. Okresl swoje zgdanie. W tresci podania napisz, ze skta-
dasz wniosek o sprostowanie swoich danych osobowych.

5. Wskaz doktadnie ktére informacje na swéj temat uzna-
jesz za btedne lub nieaktualne albo wskaz brakujgce infor-
macje.

Prawo do usuniecia da-
nych.

Popros nas o skasowanie Twoich danych oso-
bowych.

Prawo do usuniecia danych przystuguje wy-
tqcznie, gdy:

1. Pahnstwa dane osobowe nie sq nam juz po-
trzebne do osiggniecia naszych celéw albo

2. wniesliscie Panstwo sprzeciw, ktory okazat sie
by¢ stuszny albo

3. Panstwa dane osobowe sg wykorzystywane
niezgodnie z prawem albo

4. w konkretnym przypadku spoczywa na nas
prawny obowiqgzek usuniecia Panstwa danych
osobowych.

Odmowimy Panstwu prawa do usuniecia da-
nych, gdy:

1. dane osobowe bedg nam niezbedne do wy-
wigzania sie z obowigzku prawnego albo

2. dane osobowe bedq niezbedne do wykona-
nia zadanh archiwalnych, realizowanych w inte-
resie publicznym, do badan naukowych lub hi-
storycznych lub do celéw statystycznych. Od-
mowa nastgpi pod warunkiem, ze usuniecie
danych powaznie utrudni lub uniemozliwi nam
realizacje tych celéw albo

3. dane osobowe bedg niezbedne do ustale-
nia, dochodzenia lub obrony roszczeh.

1. 216z podanie. Dane kontaktowe znajdujqg sie w punkcie
1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie
i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondenciji.

4. Wskaz doktadnie zakres danych osobowych, ktére majqg
zostac usuniete. Mogq to by¢ poszczegdlne informacje
albo wszystkie dane osobowe, zgromadzone w zwigzku z
udzielonqg zgodaq.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawidtowo
oceni¢ Twoje zgdanie.

Prawo do ograniczenia
przetwarzania.

Popro$ nas, aby$my nie wykorzystywali wiecej
Twoich danych osobowych z uwagi na co naj-
mniej jednq z ponizszych okolicznosci:

1. kwestionujecie Panstwo prawidiowosé da-
nych osobowych - ograniczymy przetwarzanie
na okres pozwalajgcy sprawdzi¢ prawidtowose
tych danych albo

2. Panstwa dane osobowe sg wykorzystywane
niezgodnie z prawem lecz sprzeciwiacie wia-
cie sie Panstwo ich usunieciu, zgdajgc w za-
mian ograniczenia przetwarzania albo

3. nie potrzebujemy juz Panstwa danych oso-
bowych do osiggniecia naszych celéw, ale sg
one niezbedne Panstwu do ustalenia, docho-
dzenia lub obrony roszczenh;

4. wniesliscie Panstwo sprzeciw — ograniczymy
przetwarzanie do czasu ustalenia jego zasad-
nosci.

1. Zt6Zz podanie. Dane kontaktowe znajdujg sie w punkcie
1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie
i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondencii.

4. Okresl swoje zgdanie. Napisz, ze zgdasz ograniczenia
przetwarzania swoich danych osobowych.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawidtowo
oceni¢ Twoje zgdanie. Okolicznoéci uzasadniajgce ograni-
czenia przetwarzania znajdziesz obok, po lewe;.
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Uprawnienia

Na czym polegajqg

Jak skorzystaé

Prawo skargi do Prezesa
Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

Powiadom organ nadzorujgcy przestrzeganie
przepisdw o ochronie danych osobowych o
naruszeniu prawa.

Skontaktuj sie z Urzedem Ochrony Danych Osobowych.

10. Czy musze podaé dane: tak — podanie danych osobowych jest obowigzkiem prawnym.
11. Konsekwencje odmowy: jezeli nie podano adresu wnoszgcego podanie — sprawa nie zostanie rozpoznana; jezeli nie podano innych

informacji — wezwanie do uzupetnienia brakédw w wyznaczonym terminie; jezeli nie uzupetniono brakéw w wyznaczonym terminie —
sprawa nie zostanie rozpoznana.

12. Zautomatyzowane przetwarzanie, profilowanie: nie dotyczy.

DECYZJA O WARUNKACH ZABUDOWY | ZAGOSPODAROWANIA TERENU

KOGO DOTYCZY INFORMACIJA: STRONY UBIEGAJACE SIE O WYDANIE LUB PRZENIESIENIE DECYZJI O WARUNKACH ZABUDOWY | ZAGOSPODA-
ROWANIA TERENU; PELNOMICNICY STRON

1

2.
3.
4

5.

9.

Kto wykorzystuje dane: Burmistrz Miasta i Gminy Sieniawa

Kontakt: Ul. Rynek 1, 37-530 Sieniawa, e-mail: urzad@sieniawa.pl

Inspektor ochrony danych: iod@sieniawa.pl

Cel wykorzystania: wydanie decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu; rozliczenie optaty skarbowej; dokonywanie
wezwan i zawiadomien.

Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w zw. z przepisami Ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu zagospodarowaniu przestrzen-
nym, Ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej oraz Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r Kodeks postepowania administracyj-
nego.

Kto moze otrzymaé dane: operatorzy pocztowi, dostawcy poczty e-mail dostawca programu do elekironicznego zarzgdzania dokumen-
tacja; kancelarie adwokackie, radcowskie i doradztwa prawnego wspdtpracujgce z urzedem - jezeli bedzie potrzebna pomoc prawna,

inne podmioty, ktérym powierzono przetwarzanie danych osobowych w drodze umowy.

Okres przechowywania: dane osobowe zostang zarchiwizowane i bedq przechowywane wieczyscie.
Dlaczego tak dlugo: wykonanie obowigzku prawnego — termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organdw gmin i zwiqz-

kéw miedzygminnych oraz urzeddw obstugujgcych te organy i zwigzki (symbol klasyfikacyjny: 6730).

Przystugujace prawa:

Uprawnienia

Na czym polegajqg

Jak skorzystaé

Prawo dostepu do da-
nych.

Dowiedz sie czy dysponujemy Twoimi danymi
osobowymi, jakie sq to dane oraz w jaki sposdb
postugujemy sie nimi. Uzyskaj kopie swoich da-
nych osobowych.

Dostepu do danych udzielamy poprzez przeka-
zanie specjalnego raportu. Nie przekazujemy
kopii zgromadzonej dokumentacii.

Prawo do uzyskania kopii danych osobowych
nie moze negatywnie wptywac na prawa i wol-
nosci innych.

1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajdujq sie w punkcie 1.
i2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np.imie i
nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondenciji.

4. Okresl swoje zgdanie. W tre$ci podania napisz, ze sktadasz
whniosek o dostep do swoich danych osobowych.

Prawo do sprostowania
danych.

Popraw nieprawidtowe informacje na swdj te-
mat. Zaktualizuj nieaktualne. Uzupetnij braku-

jace.

Przed dokonaniem sprostowania bedziemy
sprawdzac prawdziwosé i poprawnos$é poda-
wanych przez Panstwa danych osobowych. W
tym celu poprosimy o okazanie odpowied-
niego dokumentu lub wykonanie wskazanej
Czynnosci.

1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajdujq sie w punkcie 1.
i2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i
nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondencii.

4. Okresl swoje zgdanie. W tre$ci podania napisz, ze sktadasz
whniosek o sprostowanie swoich danych osobowych.

5. Wskaz doktadnie ktére informacje na swdj temat uznajesz
za btedne lub nieaktualne albo wskaz brakujgce informa-
cje.

Prawo do usuniecia da-
nych.

Popro$ nas o skasowanie Twoich danych oso-
bowych.

Prawo do usuniecia danych przystuguje wy-
tqcznie, gdy:

1. Pahstwa dane osobowe nie sg nam juz po-
trzebne do osiggniecia naszych celéw albo

1. Zt6Zz podanie. Dane kontaktowe znajdujq sie w punkcie 1.
i2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i
nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondenciji.
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Uprawnienia

Na czym polegajqg

Jak skorzystaé

2. wniesliscie Panstwo sprzeciw, ktory okazat sie
by¢ stuszny albo

3. Panstwa dane osobowe sq wykorzystywane
niezgodnie z prawem albo

4. w konkretnym przypadku spoczywa na nas
prawny obowiqzek usuniecia Panstwa danych
osobowych.

Odmowimy Panstwu prawa do usuniecia da-
nych, gdy:

1. dane osobowe bedg nam niezbedne do wy-
wigzania sie z obowigzku prawnego albo

2. dane osobowe bedq niezbedne do wykona-
nia zadan archiwalnych, realizowanych w inte-
resie publicznym, do badah naukowych lub hi-
storycznych lub do celéw statystycznych. Od-
mowa nastgpi pod warunkiem, ze usuniecie
danych powaznie utrudni lub uniemozliwi nam
realizacje tych celéw albo

3. dane osobowe bedg niezbedne do ustale-
nia, dochodzenia lub obrony roszczen.

4. Wskaz doktadnie zakres danych osobowych, ktére majq
zosta¢ usuniete. Mogqg to by¢ poszczegdine informacje
albo wszystkie dane osobowe, zgromadzone w zwigzku z
udzielonqg zgodaq.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam fo prawidtowo
oceni¢ Twoje zadanie.

Prawo do ograniczenia
przetwarzania.

Popros nas, abySmy nie wykorzystywali wiecej
Twoich danych osobowych z uwagi na co naj-
mniej jednq z ponizszych okolicznosci:

1. kwestionujecie Panstwo prawidiowosé da-
nych osobowych — ograniczymy przetwarzanie
na okres pozwalajgcy sprawdzi¢ prawidtowose
tych danych albo

2. Painstwa dane osobowe sg wykorzystywane
niezgodnie z prawem lecz sprzeciwiacie wia-
cie sie Panstwo ich usuniecivu, zgdajac w za-
mian ograniczenia przetwarzania albo

3. nie potrzebujemy juz Panstwa danych oso-
bowych do osiggniecia naszych celéw, ale sg
one niezbedne Panstwu do ustalenia, docho-
dzenia lub obrony roszczenh;

4. wniesliscie Panstwo sprzeciw — ograniczymy
przetwarzanie do czasu ustalenia jego zasad-
nosci.

1. 216z podanie. Dane kontaktowe znajdujq sie w punkcie 1.
i2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i
nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondencii.

4. Okresl swoje zgdanie. Napisz, ze zgdasz ograniczenia
przetwarzania swoich danych osobowych.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam fo prawidtowo
oceni¢ Twoje zgdanie. Okolicznoséci uzasadniajgce ograni-
czenia przetwarzania znajdziesz obok, po lewej.

Prawo skargi do Prezesa
Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

Powiadom organ nadzorujgcy przestrzeganie
przepisdw o ochronie danych osobowych o
naruszeniu prawa.

Skontaktuyj sie z Urzedem Ochrony Danych Osobowych.

10.
11.

Czy musze podaé dane:

tak — podanie danych osobowych jest obowigzkiem prawnym.

Konsekwencje odmowy: jezeli nie podano adresu wnoszgcego podanie — sprawa nie zostanie rozpoznana; jezeli nie podano innych
informacji — wezwanie do uzupetnienia brakdéw w wyznaczonym terminie; jezeli nie uzupetniono brakdéw w wyznaczonym terminie —
sprawa nie zostanie rozpoznana.

Zautomatyzowane przetwarzanie, profilowanie: nie dotyczy.

MIEJSCOWY PLAN ZAGOSPODAROWANIA PRZESTRZENNEGO

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: MIESZKANCY GMINY; STRONY UBIEGAJACE SIE O UZYSKANIE WYPISOW | WYRYSOW Z MIEJSCOWEGO PLANU
ZAGOSPODAROWANIA PRZESTRZENNEGO; PELENOMOCNICY STRON

12.

1 Kto wykorzystuje dane: Burmistrz Miasta i Gminy Sieniawa

2. Kontakt: Ul. Rynek 1, 37-530 Sieniawa, e-mail: urzad@sieniawa.pl

3. Inspektor ochrony danych: iod@sieniawa.pl

4. Cel wykorzystania: sporzgdzenie miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego, realizacja powszechnego prawa wglgdu do
planu, wydawanie wypisdw i wyrysdw z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego; rozliczenie optaty skarbowej; dokony-
wanie wezwan i zawiadomien.
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5. Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w zw. z przepisami Ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu zagospodarowaniu prze-
strzennym, Ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej oraz Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r Kodeks postepowania admini-
stracyjnego.

6. Kto moze otrzymaé dane: dostawcy bezpiecznych podpisdw elektronicznych dia osdb zatrudnionych, dostawcy programéw do elek-
fronicznego zarzgdzania dokumentacjq, operatorzy pocztowi, dostawcy poczty e-mail, kancelarie adwokackie, radcowskie i doradz-

twa prawnego.

7. Okres przechowywania: dane osobowe zostang zarchiwizowane i bedq przechowywane wieczyscie.
8. Dlaczego tak dtugo: wykonanie obowigzku prawnego — termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organéw gmin i
zwiqzkdw miedzygminnych oraz urzeddw obstugujqcych te organy i zwiqzki.

9. Przystugujgce prawa:

Uprawnienia

Na czym polegajqg

Jak skorzystaé

Prawo dostepu do da-
nych.

Dowiedz si¢ czy dysponujemy Twoimi danymi
osobowymi, jakie sq to dane oraz w jaki sposdb
postugujemy sie nimi. Uzyskaj kopie swoich da-
nych osobowych.

Dostepu do danych udzielamy poprzez przeka-
zanie specjalnego raportu. Nie przekazujemy
kopii zgromadzonej dokumentacii.

Prawo do uzyskania kopii danych osobowych
nie moze negatywnie wptywaé na prawa i wol-
nosci innych.

1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajdujq sie w punkcie 1.
i2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i
nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondencii.

4. Okresl swoje zgdanie. W tresci podania napisz, ze sktadasz
whniosek o dostep do swoich danych osobowych.

Prawo do sprostowania
danych.

Popraw nieprawidtowe informacje na swéj te-
mat. Zaktualizuj nieaktualne. Uzupetnij braku-

jace.

Przed dokonaniem sprostowania bedziemy
sprawdzac¢ prawdziwosé i poprawnos¢ poda-
wanych przez Panstwa danych osobowych. W
tym celu poprosimy o okazanie odpowied-
niego dokumentu lub wykonanie wskazanej
Czynnosci.

1. 216z podanie. Dane kontaktowe znajdujq sie w punkcie 1.
i2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np.imie i
nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondenciji.

4. Okresl swoje zgdanie. W tresci podania napisz, ze sktadasz
whniosek o sprostowanie swoich danych osobowych.

5. Wskaz doktadnie ktére informacje na swdj temat uznajesz
za btedne lub nieaktualne albo wskaz brakujgce informa-
cje.

Prawo do usuniecia da-
nych.

Popros nas o skasowanie Twoich danych oso-
bowych.

Prawo do usuniecia danych przystuguje wy-
tqcznie, gdy:

1. Pahstwa dane osobowe nie sg nam juz po-
trzebne do osiggniecia naszych celéw albo

2. wniesliscie Panstwo sprzeciw, ktory okazat sie
by¢ stuszny albo

3. Painstwa dane osobowe sg wykorzystywane
niezgodnie z prawem albo

4. w konkretnym przypadku spoczywa na nas
prawny obowiqgzek usuniecia Panstwa danych
osobowych.

Odmodéwimy Panstwu prawa do usuniecia da-
nych, gdy:

1. dane osobowe bedg nam niezbedne do wy-
wigzania sie z obowigzku prawnego albo

2. dane osobowe bedq niezbedne do wykona-
nia zadanh archiwalnych, realizowanych w inte-
resie publicznym, do badan naukowych lub hi-
storycznych lub do celéw statystycznych. Od-
mowa nastgpi pod warunkiem, ze usuniecie
danych powaznie utrudni lub uniemozliwi nam
realizacje tych celéw albo

1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajdujq sie w punkcie 1.
i2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i
nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondenciji.

4. Wskaz doktadnie zakres danych osobowych, ktére majg
zosta¢ usuniete. Mogqg to by¢ poszczegdine informacje
albo wszystkie dane osobowe, zgromadzone w zwigzku z
udzielonqg zgodaq.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam fo prawidtowo
oceni¢ Twoje zadanie.
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Uprawnienia

Na czym polegajqg

Jak skorzystaé

3. dane osobowe bedg niezbedne do ustale-
nia, dochodzenia lub obrony roszczen.

Prawo do ograniczenia
przetwarzania.

Popro$ nas, abysmy nie wykorzystywali wiecej
Twoich danych osobowych z uwagi na co naj-
mniej jednq z ponizszych okolicznosci:

1. kwestionujecie Panstwo prawidiowosé da-
nych osobowych — ograniczymy przetwarzanie
na okres pozwalajgcy sprawdzi¢ prawidtowose
tych danych albo

2. Panstwa dane osobowe sq wykorzystywane
niezgodnie z prawem lecz sprzeciwiacie wia-
cie sie Panstwo ich usunieciu, zgdajac w za-
mian ograniczenia przetwarzania albo

3. nie potrzebujemy juz Panstwa danych oso-

1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajdujqg sie w punkcie 1.
i2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i
nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondenciji.

4. Okresl swoje zgdanie. Napisz, ze zgdasz ograniczenia
przetwarzania swoich danych osobowych.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam fo prawidtowo
oceni¢ Twoje zgdanie. Okolicznoéci uzasadniajgce ograni-
czenia przetwarzania znajdziesz obok, po lewe;.

bowych do osiagniecia naszych celéw, ale sg
one niezbedne Panstwu do ustalenia, docho-
dzenia lub obrony roszczenh;

4. wniesliscie Panstwo sprzeciw — ograniczymy
przetwarzanie do czasu ustalenia jego zasad-
nosci.

Prawo skargi do Prezesa
Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

Powiadom organ nadzorujgcy przestrzeganie
przepisdw o ochronie danych osobowych o
naruszeniu prawa.

Skontaktuj sie z Urzedem Ochrony Danych Osobowych.

10.
11.

Czy musze podaé dane: tak - podanie danych osobowych jest obowigzkiem prawnym.

Konsekwencje odmowy: jezeli nie podano adresu wnoszgcego podanie — sprawa nie zostanie rozpoznana; jezeli nie podano innych
informacji - wezwanie do uzupetnienia brakdw w wyznaczonym terminie; jezeli nie uzupetniono brakéw w wyznaczonym terminie —
sprawa nie zostanie rozpoznana.

12. Zautomatyzowane przetwarzanie, profilowanie: nie dotyczy.

Uwaga: jezeli dane osobowe nie zostaty zebrane bezposrednio od ich wiasciciela, prawo dostepu do danych przystuguje mu wytgcznie
woéwczas, gdy nie narusza to praw i wolnosci osoby, od ktérej dane te pozyskano. Wystgpienie z zadaniem ograniczenia przetwarzania
danych nie wptywa na przebieg i wynik postepowan dotyczgcych sporzadzania aktéw planistycznych.

MIEJSCOWY PLAN ZAGOSPODAROWANIA PRZESTRZENNEGO - STUDIUM

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: MIESZKANCY GMINY; STRONY UBIEGAJACE SIE O UZYSKANIE WYPISOW | WYRYSOW ZE STUDIUM UWARUNKO-
WAN | KIERUNKOW ZAGOSPODAROWANIA PRZESTRZENNEGO; PEENOMOCNICY STRON

1 Kto wykorzystuje dane: Burmistrz Miasta i Gminy Sieniawa

2. Kontakt: ul. Rynek 1, 37-530 Sieniawa, e-mail: urzad@sieniawa.pl

3. Inspektor ochrony danych: iod@sieniawa.pl

4. Cel wykorzystania: sporzgdzenie studium uwarunkowan i kierunkdw zagospodarowania przestrzennego; realizacja powszechnego
prawa wglgdu do studium, wydawanie wypisdw i wyrysdw ze studium; rozliczenie optaty skarbowej; dokonywanie wezwan i zawiado-
mien.

5. Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w zw. z przepisami Ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu zagospodarowaniu prze-
strzennym, Ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej oraz Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r Kodeks postepowania admini-
stracyjnego.

6. Kto moze otrzymaé dane: operatorzy pocztowi, dostawcy poczty e-mail dostawca programu do elekironicznego zarzgdzania doku-
mentacjq; kancelarie adwokackie, radcowskie i doradztwa prawnego wspdtpracujace z urzedem - jezeli bedzie potrzebna pomoc
prawna, inne podmioty, ktérym powierzono przetwarzanie danych osobowych w drodze umowy.

7. Okres przechowywania: dane osobowe zostang zarchiwizowane i bedq przechowywane wieczyscie.

8. Dlaczego tak dtugo: wykonanie obowigzku prawnego — termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organéw gmin i
zwiqzkdw miedzygminnych oraz urzeddw obstugujgcych te organy i zwiqzki.

9. Przystugujgce prawa:

Uprawnienia Na czym polegajq Jak skorzystaé

Prawo dostepu do da-
nych.

Dowiedz sie czy dysponujemy Twoimi danymi
osobowymi, jakie sq to dane oraz w jaki sposdb
postugujemy sie nimi. Uzyskaj kopie swoich da-
nych osobowych.

1. t6z podanie. Dane kontaktowe znajdujq sie w punkcie 1.
i2.
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Uprawnienia

Na czym polegajqg

Jak skorzystaé

Dostepu do danych udzielamy poprzez przekao-
zanie specjalnego raportu. Nie przekazujemy

kopii zgromadzonej dokumentaciji.
Prawo do uzyskania kopii danych osobowych
nie moze negatywnie wptywac na prawa i wol-
nosci innych.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np.imie i
nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondenciji.

4. Okresl swoje zgdanie. W tresci podania napisz, ze sktadasz
whniosek o dostep do swoich danych osobowych.

Prawo do sprostowania
danych.

Popraw nieprawidtowe informacje na swéj te-
maft. Zaktualizuj nieaktualne. Uzupetnij braku-

jace.

Przed dokonaniem sprostowania bedziemy
sprawdzac prawdziwosé i poprawnosé poda-
wanych przez Panstwa danych osobowych. W
tym celu poprosimy o okazanie odpowied-
niego dokumentu lub wykonanie wskazanej
CZynnosci.

1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajdujqg sie w punkcie 1.
i2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i
nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondencii.

4. Okresl swoje zgdanie. W tresci podania napisz, ze sktadasz
whniosek o sprostowanie swoich danych osobowych.

5. Wskaz doktadnie ktére informacje na swdj temat uznajesz
za btedne lub nieaktualne albo wskaz brakujgce informa-
cje.

Prawo do usuniecia da-
nych.

Popros nas o skasowanie Twoich danych oso-
bowych.

Prawo do usuniecia danych przystuguje wy-
tqcznie, gdy:

1. Pahstwa dane osobowe nie sg nam juz po-
trzebne do osiggniecia naszych celéw albo

2. wniesliscie Panstwo sprzeciw, ktory okazat sie
by¢ stuszny albo

3. Panstwa dane osobowe sg wykorzystywane
niezgodnie z prawem albo

4. w konkretnym przypadku spoczywa na nas
prawny obowigzek usuniecia Panstwa danych
osobowych.

Odmowimy Panstwu prawa do usuniecia da-
nych, gdy:

1. dane osobowe bedqg nam niezbedne do wy-
wigzania sie z obowigzku prawnego albo

2. dane osobowe bedq niezbedne do wykona-
nia zadanh archiwalnych, realizowanych w inte-
resie publicznym, do badan naukowych lub hi-
storycznych lub do celéw statystycznych. Od-
mowa nastgpi pod warunkiem, ze usuniecie
danych powaznie utrudni lub uniemozliwi nam
realizacje tych celéw albo

3. dane osobowe bedg niezbedne do ustale-
nia, dochodzenia lub obrony roszczen.

1. 216z podanie. Dane kontaktowe znajdujq sie w punkcie 1.
i2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np.imie i
nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondenciji.

4. Wskaz doktadnie zakres danych osobowych, ktére majq
zosta¢ usuniete. Mogg to by¢ poszczegdine informacje
albo wszystkie dane osobowe, zgromadzone w zwigzku z
udzielong zgodaq.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam fo prawidtowo
oceni¢ Twoje zqgdanie.

Prawo do ograniczenia
przetwarzania.

Popro$ nas, aby$my nie wykorzystywali wiecej
Twoich danych osobowych z uwagi na co naj-
mniej jednq z ponizszych okolicznosci:

1. kwestionujecie Panstwo prawidiowosé da-
nych osobowych - ograniczymy przetwarzanie
na okres pozwalajgcy sprawdzi¢ prawidtowose
tych danych albo

2. Panstwa dane osobowe sg wykorzystywane
niezgodnie z prawem lecz sprzeciwiacie wia-
cie sie Panstwo ich usunieciu, zgdajgc w za-
mian ograniczenia przetwarzania albo

1. Zt6Zz podanie. Dane kontaktowe znajdujq sie w punkcie 1.
i2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np.imieii
nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondencii.

4, Okresl swoje zgdanie. Napisz, ze zgdasz ograniczenia
przetwarzania swoich danych osobowych.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawidtowo
oceni¢ Twoje zgdanie. Okolicznoéci uzasadniajgce ograni-
czenia przetwarzania znajdziesz obok, po lewe;.
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Uprawnienia Na czym polegajqg Jak skorzystaé

3. nie potrzebujemy juz Panstwa danych oso-
bowych do osiggniecia naszych celéw, ale sg
one niezbedne Panstwu do ustalenia, docho-
dzenia lub obrony roszczenh;

4. wniesliscie Panstwo sprzeciw — ograniczymy
przetwarzanie do czasu ustalenia jego zasad-
nosci.

Prawo skargi do Prezesa
Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

Powiadom organ nadzorujgcy przestrzeganie
przepisbw o ochronie danych osobowych o
naruszeniu prawa.

Skontaktuj sie z Urzedem Ochrony Danych Osobowych.

10. Czy musze podaé dane: tak — podanie danych osobowych jest obowigzkiem prawnym.

11. Konsekwencje odmowy: jezeli nie podano adresu wnoszgcego podanie — sprawa nie zostanie rozpoznana; jezeli nie podano innych
informacji - wezwanie do uzupetnienia brakdw w wyznaczonym terminie; jezeli nie uzupetniono brakéw w wyznaczonym terminie —
sprawa nie zostanie rozpoznana.

12. Zautomatyzowane przetwarzanie, profilowanie: nie dotyczy.

Uwaga: jezeli dane osobowe nie zostaty zebrane bezpodrednio od ich wiasciciela, prawo dostepu do danych przystuguje mu wytgcznie
woéwczas, gdy nie narusza to praw i wolnosci osoby, od ktérej dane te pozyskano. Wystgpienie z zgdaniem ograniczenia przetwarzania
danych nie wptywa na przebieg i wynik postepowan dotyczgcych sporzadzania aktéw planistycznych.

EWIDENCJA INNYCH OBIEKTOW W KTORYCH SWIADCZONE SA UStUGI HOTELARSKIE

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: PRZEDSIEBIORCY UBIEGAJACY SIE O WPIS DO EWIDENCJI INNYCH OBIEKTOW W KTORYCH SWIADCZONE SA
USLUGI HOTELSKAIE; PRZEDSIEBIORCY UBIEGAJACY SIE O WYDANIE ZASWIADCZENIA O WPISIE DO EWIDENCJI; NASTEPCY PRAWNI PRZEDSIE-
BIORCOW; PEENOMOCNICY PRZEDSIEBIORCOW ORAZ ICH NASTEPCOW PRAWNYCH

1. Kto wykorzystuje dane: Burmistrz Miasta i Gminy Sieniawa

2. Kontakt: Ul. Rynek 1, 37-530 Sieniawa, e-mail: urzad@sieniawa.pl

3. Inspektor ochrony danych: iod@sieniawa.pl

4. Cel wykorzystania: obstuga zgtoszenia do ewidencji innych obiektéw w ktdrych swiadczone sq ustugi hotelarskie; dokonanie zaszere-
gowania pdl biwakowych w drodze decyzji, ewentualnie — wystgpienie do wyspecjalizowanych stowarzyszeh o opinie w przedmiocie
zaszeregowania przed wydaniem decyzji w sprawie; wydawanie zadwiadczeh o wpisie do ewidencji oraz rozliczenie optaty skarbowej
za wydanie zaswiadczenia lub potwierdzenie petnomocnictwa; prowadzenie kontroli pdl biwakowych pod kgtem spetniania przez nie
wymogow prawnych; dokonywanie wezwan i zawiadomien.

5. Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w zw. z przepisami rozdziatu 5. Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach hotelarskich oraz
ustugach pilotéw wycieczek i przewodnikdw turystycznych; Rozporzgdzenia z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektdw hotelarskich i
innych obiektéw, w ktérych sq swiadczone ustugi hotelarskie, Ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej oraz Ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.

6. Kto moze otrzymaé dane: operatorzy pocztowi, dostawcy poczty e-mail dostawca programu do elektronicznego zarzgdzania doku-
mentacjq; kancelarie adwokackie, radcowskie i doradztwa prawnego wspdtpracujgce z urzedem - jezeli bedzie potrzebna pomoc
prawna, inne podmioty, ktérym powierzono przetwarzanie danych osobowych w drodze umowy.

7. Okres przechowywania: dane osobowe zostang zarchiwizowane i bedqg przechowywane wieczyscie.

8. Dlaczego tak dtugo: wykonanie obowigzku prawnego — termin okre$lony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organdw gmin i
zwiqzkdw miedzygminnych oraz urzeddw obstugujqcych te organy i zwiqzki.

9. Przystugujgce prawa:

Uprawnienia

Na czym polegajg

Jak skorzystaé

Prawo dostepu do da-
nych.

Dowiedz sie czy dysponujemy Twoimi danymi
osobowymi, jakie sq to dane oraz w jaki sposdb
postugujemy sie nimi. Uzyskaj kopie swoich da-
nych osobowych.

Dostepu do danych udzielamy poprzez przeka-
zanie specjalnego raportu. Nie przekazujemy
kopii zgromadzonej dokumentacii.

Prawo do uzyskania kopii danych osobowych
nie moze negatywnie wptywadé na prawa i wol-
nosci innych.

1. Zt6Zz podanie. Dane kontaktowe znajdujq sie w punkcie 1.
i2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np.imie i
nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondenciji.

4. Okresl swoje zgdanie. W tresci podania napisz, ze sktadasz
whniosek o dostep do swoich danych osobowych.

Prawo do sprostowania
danych.

Popraw nieprawidtowe informacje na swdj te-
mat. Zaktualizuj nieaktualne. Uzupetnij braku-
jqce.

1. Zt6Zz podanie. Dane kontaktowe znajdujq sie w punkcie 1.
i2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i
nazwisko.
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Uprawnienia

Na czym polegajg

Jak skorzystaé

Przed dokonaniem sprostowania bedziemy
sprawdzac¢ prawdziwosé i poprawnos$¢ poda-
wanych przez Panstwa danych osobowych. W
fym celu poprosimy o okazanie odpowied-
niego dokumentu lub wykonanie wskazanej
Cczynnosci.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondenciji.

4. Okresl swoje zgdanie. W tresci podania napisz, ze sktadasz
whniosek o sprostowanie swoich danych osobowych.

5. Wskaz doktadnie ktére informacje na swdj temat uznajesz
za btedne lub nieaktualne albo wskaz brakujgce informa-
cje.

Prawo do usuniecia da-
nych.

Popro$ nas o skasowanie Twoich danych oso-
bowych.

Prawo do usuniecia danych przystuguje wy-
tqcznie, gdy:

1. Pahstwa dane osobowe nie sg nam juz po-
trzebne do osiggniecia naszych celéw albo

2. wniesliscie Panstwo sprzeciw, ktory okazat sie
by¢ stuszny albo

3. Panstwa dane osobowe sg wykorzystywane
niezgodnie z prawem albo

4. w konkretnym przypadku spoczywa na nas
prawny obowiqgzek usuniecia Panstwa danych
osobowych.

Odmowimy Panstwu prawa do usuniecia da-
nych, gdy:

1. dane osobowe bedg nam niezbedne do wy-
wigzania sie z obowigzku prawnego albo

2. dane osobowe bedq niezbedne do wykona-
nia zadanh archiwalnych, realizowanych w inte-
resie publicznym, do badan naukowych lub hi-
storycznych lub do celéw statystycznych. Od-
mowa nastgpi pod warunkiem, ze usuniecie
danych powaznie utrudni lub uniemozliwi nam
realizacje tych celéw albo

3. dane osobowe bedg niezbedne do ustale-
nia, dochodzenia lub obrony roszczen.

1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajdujqg sie w punkcie 1.
i2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i
nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondenciji.

4. Wskaz doktadnie zakres danych osobowych, ktére majq
zosta¢ usuniete. Mogqg to by¢ poszczegdine informacje
albo wszystkie dane osobowe, zgromadzone w zwigzku z
udzielong zgodaq.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam fo prawidtowo
oceni¢ Twoje zqgdanie.

Prawo do ograniczenia
przetwarzania.

Popro$ nas, abySmy nie wykorzystywali wiecej
Twoich danych osobowych z uwagi na co naj-
mniej jednq z ponizszych okolicznosci:

1. kwestionujecie Panstwo prawidiowosé da-
nych osobowych —ograniczymy przetwarzanie
na okres pozwalajgcy sprawdzi¢ prawidtowose
tych danych albo

2. Panstwa dane osobowe sg wykorzystywane
niezgodnie z prawem lecz sprzeciwiacie wia-
cie sie Panstwo ich usunieciu, zgdajac w za-
mian ograniczenia przetwarzania albo

3. nie potrzebujemy juz Panstwa danych oso-
bowych do osiggniecia naszych celéw, ale sg
one niezbedne Panstwu do ustalenia, docho-
dzenia lub obrony roszczeh;

4. wniesliscie Panstwo sprzeciw — ograniczymy
przetwarzanie do czasu ustalenia jego zasad-
nosci.

1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajdujq sie w punkcie 1.
i2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np.imie i
nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondencii.

4. Okresl swoje zgdanie. Napisz, ze zgdasz ograniczenia
przetwarzania swoich danych osobowych.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawidtowo
oceni¢ Twoje zgdanie. Okolicznoéci uzasadniajgce ograni-
czenia przetwarzania znajdziesz obok, po lewej.

Prawo skargi do Prezesa
Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

Powiadom organ nadzorujgcy przestrzeganie
przepisdw o ochronie danych osobowych o
naruszeniu prawa.

Skontaktuj sie z Urzedem Ochrony Danych Osobowych.

10. Czy musze podaé dane: tak — podanie danych osobowych jest obowigzkiem prawnym.

11. Konsekwencje odmowy: jezeli nie podano adresu wnoszgcego podanie — sprawa nie zostanie rozpoznana; jezeli nie podano innych
informacji - wezwanie do uzupetnienia brakdw w wyznaczonym terminie; jezeli nie uzupetniono brakdéw w wyznaczonym terminie —
sprawa nie zostanie rozpoznana.

12. Zautomatyzowane przetwarzanie, profilowanie: nie dotyczy.

13. Wykreslenie z ewidencji innych obiektéw w ktérych swiadczone sq ustugi hotelarskie: dokonywane jest z urzedu w nastepujgcych
przypadkach - przedsiebiorca zaprzestat Swiadczenia ustug hotelarskich na okres dtuzszy niz jeden rok; przedsiebiorcq $wiadczgcym

ustugi hotelarskie w obiekcie byta jednostka organizacyjna, ktéra ulegta likwidaciji; przedsiebiorca zmart, a jego nastepcy prawni nie
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zgtosili zamiaru swiadczenia ustug hotelarskich w obiekcie; obiekt przestat spetniac wymagania sanitarne, przeciwpozarowe lub innego
rodzaju; przedsiebiorca uzyskat decyzje o zaszeregowaniu obiektu wpisanego do ewidencji prowadzonej przez Burmistrza do rodzaju i
nadaniu kategorii podlegajgcym wpisaniu do ewidencji prowadzonej przez wojewode; przedsiebiorca nie rozpoczagt $wiadczenia ustug
hotelarskich po uptywie terminu waznosci promesy.

WYPADKI W DRODZE DO PRACY

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: OSOBY POSZKODOWANE, SWIADKOWIE ZDARZENIA, OSOBY SPORZADZAJACE KARTY WYPADKU

1. Kto wykorzystuje dane: Burmistrz Miasta i Gminy Sieniawa

2. Kontakt: ul. Rynek 1, 37-530 Sieniawa, e-mail: urzad@sieniawa.pl
3. Inspektor ochrony danych: iod@sieniawa.pl

4. Cele i podstawy prawne wykorzystania:

Cele Uzasadnienie Podstawa prawna
Ustalamy okolicznosci i przyczyny zdarzenia Realizujemy nasze Art. 6. ust. 1.1it. ¢) RODO w zwigzku z art. 57b Ustawy
Dokumentujemy ustalenia zgodnie z wymaganiami praw- obowiqgzki prawne. z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z
nymi, ustalenie $wiadkdw zdarzenia i zgromadzenie ich Funduszu Ubezpieczen Spotecznych,
danych kontaktowych na potrzeby dowodowe, dokona- oraz Rozporzgdzeniem z dnia 24 grudnia 2002 r. w
nie kwalifikacji zdarzenia: uznanie zdarzenia za wypadek sprawie szczegdtowych zasad oraz trybu uznawania
w drodze z pracy lub odmowa uznania zdarzenia jako wy- zdarzenia za wypadek w drodze do pracy lub z
padku w drodze z pracy i sporzqdzenie uzasadnienia; pracy, sposobu jego dokumentowania, wzoru karty

wypadku w drodze do pracy lub z pracy oraz ter-
minu jej sporzgdzania.

Nawigzanie kontaktu. Jest to nasz uzasad- | Art. 6. ust. 1. lit. f) RODO

Nawigzujemy sprawny kontakt w sprawach dowodo- | niony interes prawny
wych: w przypadku numerdw telefondw swiadkdw zda-
rzenia.

5. Kto moze otrzymacé dane: instytucja zajmujgca sie Swiadczeniem ustug z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy, dostawcy bezpiecznych
podpiséw elektronicznych dla oséb zatrudnionych, dostawcy programdw do elektronicznego zarzgdzania dokumentacja, operatorzy
pocztowi, dostawcy poczty e-mail.

6. Okres przechowywania:

Czyje dane przechowujemy Okres przechowywania Uzasadnienie Podstawa prawna
Oséb poszkodowanych, [ 10 lat - fermin liczy sie od chwili sporzgdzenia Realizujemy Art. 6. ust. 1. lit. ¢) RODO w zwigzku
Swiadkéw  zdarzenia, oséb | dokumentacii powypadkowe;. nasze obo- art. art. 234 §3' Ustawy z dnia 26
sporzgdzajgcych karty  wy- wiqzki prawne | czerwca 1974 r. Kodeks pracy.
padku, inne osoby wymie-
nione w dokumentaciji

7. Przystugujgce prawa:

Uprawnienia Na czym polegajg Jak skorzystaé
Prawo dostepu do da- Dowiedz sie czy dysponujemy Twoimi danymi oso- | 1. Ztéz podanie. Dane kontaktowe znajdujg sie w punk-
nych. bowymi, jakie sq to dane oraz w jaki sposdéb postu- | cie 1.i 2.
gujemy sie nimi. Uzyskaj kopie swoich danych oso- | 2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np.
bowych. imie i nazwisko.

Dostepu do danych udzielamy poprzez przekaza- | 3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. ad-
nie specjalnego raportu. Nie przekazujemy kopii | res poczty e-mail albo adres do korespondencii.
zgromadzonej dokumentaciji. 4. Okresl swoje zgdanie. W tre$ci podania napisz, ze
Prawo do uzyskania kopii danych osobowych nie | sktadasz wniosek o dostep do swoich danych osobo-
moze negatywnie wptywaé na prawa i wolnosci | wych.

innych.
Prawo do sprostowania Popraw nieprawidtowe informacje na swdj temat. | 1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajdujg sie w punk-
danych. Zaktualizuj nieaktualne. Uzupetnij brakujgce. cie1.i2.

Przed dokonaniem sprostowania bedziemy spraw- | 2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np.
dza¢ prawdziwos¢ i poprawno$¢ podawanych | imie i nazwisko.

przez Panstwa danych osobowych. W tym celu po- | 3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
prosimy o okazanie odpowiedniego dokumentu | poczty e-mail albo adres do korespondencii.

lub wykonanie wskazanej czynnosci. 4. Okresl swoje zgdanie. W tre$ci podania napisz, ze skta-
dasz wniosek o sprostowanie swoich danych osobo-
wych.

5. Wskaz doktadnie ktére informacje na swéj temat uzna-
jesz za btedne lub nieaktualne albo wskaz brakujgce in-
formacje.
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Uprawnienia

Na czym polegajg

Jak skorzystaé

Prawo do usuniecia da-
nych.

Popro$ nas o skasowanie Twoich danych osobo-
wych.

Prawo do usuniecia danych przystuguje wytqcznie,
gdy:

1. Panstwa dane osobowe nie sq nam juz po-
trzebne do osiggniecia naszych celéw albo

2. wniesliscie Panstwo sprzeciw, ktdry okazat sie
by¢ stuszny albo

3. Panstwa dane osobowe sq wykorzystywane nie-
zgodnie z prawem albo

4. w konkretnym przypadku spoczywa na nas
prawny obowiqgzek usuniecia Panstwa danych
osobowych.

Odmdéwimy Panstwu prawa do usuniecia danych,
gdy:

1. dane osobowe bedg nam niezbedne do wy-
wigzania sie z obowigzku prawnego albo

2. dane osobowe bedg niezbedne do wykonania
zadanh archiwalnych, realizowanych w interesie
publicznym, do badah naukowych lub historycz-
nych lub do celéw statystycznych. Odmowa na-
stgpi pod warunkiem, ze usuniecie danych powaz-
nie utrudni lub uniemozliwi nam realizacje tych ce-
6w albo

3. dane osobowe bedqg niezbedne do ustalenia,
dochodzenia lub obrony roszczen.

1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajdujg sie w punk-
cie1.i2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np.
imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondenciji.

4. Wskaz doktadnie zakres danych osobowych, ktére
majg zostac usuniete. Mogq to by¢ poszczegdine infor-
macje albo wszystkie dane osobowe, zgromadzone w
zwiqzku z udzielong zgodg.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawi-
dtowo oceni¢ Twoje zgdanie.

Prawo do ograniczenia
przetwarzania.

Popros nas, abysmy nie wykorzystywali wiecej Two-
ich danych osobowych z uwagi na co najmnigj
jednq z ponizszych okolicznosci:

1. kwestionujecie Panstwo prawidiowosé danych
osobowych - ograniczymy przetwarzanie na okres
pozwalajgcy sprawdzi¢ prawidtowos¢ tych da-
nych albo

2. Pahstwa dane osobowe sg wykorzystywane nie-
zgodnie z prawem lecz sprzeciwiacie wiacie sie
Panstwo ich usunieciu, zadajgc w zamian ograni-
czenia przetwarzania albo

3. nie potrzebujemy juz Panstwa danych osobo-
wych do osiggniecia naszych celdéw, ale sq one
niezbedne Panstwu do ustalenia, dochodzenia lub
obrony roszczen;

4. wnieliscie Panstwo sprzeciw - ograniczymy
przetwarzanie do czasu ustalenia jego zasadnosci.

1. t6z podanie. Dane kontaktowe znajdujq sie w punk-
cie 1.i2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np.
imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondencii.

4. Okresl swoje zadanie. Napisz, ze zgdasz ograniczenia
przetwarzania swoich danych osobowych.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawi-
dtowo oceni¢ Twoje zgdanie. Okolicznosci uzasadnia-
jgce ograniczenia przetwarzania znajdziesz obok, po le-
wej.

Sprzeciwu

Mozliwo$¢ wniesienia sprzeciwu wobec przetwa-
rzania swoich danych osobowych, wykorzystywa-
nych do realizacji celéw, wynikajgcych z naszych
uzasadnionych intereséw prawnych. Prawo do
sprzeciwu przystuguje m.in. stosunku do numeréw
telefondw $wiadkdw zdarzenia, zgromadzonych
na potrzeby usprawnienia kontaktu w sprawach
dowodowych

Z prawa do sprzeciwu mozna skorzysta¢ w dowol-
nym momencie. Uznanie sprzeciwu skutkuje usu-
nieciem danych osobowych. Sprzeciw uwzgled-
nimy tylko w wyjatkowych przypadkach, z uwagi
na Panstwa szczegdlng sytuacje. Prosze uzasadnic
sprzeciw, aby zwiekszy¢ szanse na jego uwzgled-
nienie.

Uzasadniajgc sprzeciw prosze doktadnie opisac na
czym polega szczegdiny charakter sytuacii, w kté-
rej sie Panstwo znajdujecie. W tym celu nalezy wy-
jasni¢ czym rdzni sie Panstwa sytuacja od sytuacii

1. Nalezy ztozy¢ podanie. Dane kontaktowe znajdujq sie
w punkcie 1.i 2.

2. Nalezy podac¢ swoje dane identyfikacyjne. Moze to
by¢ np. imie i nazwisko.

3. Nalezy wskaza¢ dane kontaktowe. Moze to by¢ np.
adres poczty e-mail albo adres do korespondenciji.

4. Nalezy okresli¢ swoje zgdanie. W tresci podania nalezy
napisac, w jakim zakresie mamy ograniczy¢ korzystanie
z danych osobowych. Mozna oznaczy¢ pojedyncze
cele, dla realizacji ktérych wykorzystujemy dane oso-
bowe albo wszystkie.

5. Nalezy uzasadni¢ swoje stanowisko. Pomoze nam to
prawidtowo oceni¢ zgdanie.
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Uprawnienia

Na czym polegajg

Jak skorzystaé

innych oséb, ktérych dane osobowe wykorzystu-
jemy w tych samych celach.

Prawo skargi do Prezesa
Urzedu Ochrony Danych

Powiadom organ nadzorujgcy przestrzeganie
przepisdw o ochronie danych osobowych o naru-

Osobowych. szeniu prawa.

Skontaktuj sie z Urzedem Ochrony Danych Osobowych.

8. Czy musze podaé dane: podanie numeru telefonu jest dobrowolne, w pozostatym zakresie jest obowigzkiem prawnym.

9. Konsekwencje odmowy: w przypadku numeréw telefondw — utrudniony kontakt w sprawach dowodowych; w pozostatym zakresie —
mozliwa odmowa uznania zdarzenia za wypadek w drodze do pracy ze wzgledu na brak mozliwosci przeprowadzenia postepowania
dowodowego lub wykonania innych obowigzkdéw prawnych zwigzanych ze zdarzeniem.

10.

Zautomatyzowane przetwarzanie, profilowanie: nie dotyczy.

WYPADKI W PRACY

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: OSOBY POSZKODOWANE, SWIADKOWIE ZDARZENIA, CZtONKOWIE ZESPOtU POWYPADKOWEGO

1. Kto wykorzystuje dane: Burmistrz Miasta i Gminy Sieniawa

Kontakt: Ul. Rynek 1, 37-530 Sieniawa, e-mail: urzad@sieniawa.pl

2.
3. Inspektor ochrony danych: iod@sieniawa.pl
4. Cele i podstawy prawne wykorzystania:

Cele

Uzasadnienie

Podstawa prawna

Ustalamy okolicznosci i przyczyny zdarzenia

Dokumentujemy ustalenia zgodnie z wymaganiami
prawnymi, ustalenie swiadkdéw zdarzenia i zgromadzenie
ich danych kontaktowych na potrzeby dowodowe, do-
konanie kwallifikacji zdarzenia: uznanie zdarzenia za wy-
padek w drodze przy pracy lub odmowa uznania zda-
rzenia jako wypadku w/ przy pracy i sporzgdzenie uzo-
sadnienia, prowadzenie rejestru wypadkdw przy pracy;

Realizujemy no-
sze obowiqgzki
prawne.

Art. 6. ust. 1. lit. c) RODO w zwigzku z art. 234 Ustawy z dnia
26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy;

Rozporzgdzeniem Rady Ministréw z dnia 1 lipca 2009 r. w
sprawie ustalania okolicznosci i przyczyn wypadkdw przy
pracy;.

Rozporzgdzeniem Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spo-
tecznej z dnia 24 maja 2019 r. w sprawie wzoru protokotu
ustalania okolicznosci i przyczyn wypadkdw przy pracy.

Nawigzanie kontaktu.

Nawigzujemy sprawny kontakt w sprawach dowodo-
wych: w przypadku numerdw telefondw swiadkow zda-
rzenia.

Jest o nasz uza-
sadniony interes
prawny

Art. 6. ust. 1. lit. f) RODO

5. Kto moze otrzymaé dane: instytucja zajmujgca sie swiadczeniem ustug z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy, dostawcy bezpiecznych
podpiséw elektronicznych dla oséb zatrudnionych, dostawcy programdw do elektronicznego zarzgdzania dokumentacjq, operatorzy

pocztowi, dostawcy poczty e-mail, kancelarie adwokackie, radcowskie i doradztwa prawnego.

6. Okres przechowywania:

Czyje dane przechowujemy

Okres przechowywania

Uzasadnienie Podstawa prawna

Osdb
Swiadkdw  zdarzenia,
padku,

nione w dokumentagcii

poszkodowanych,
0séb
sporzgdzajgcych karty  wy-
inne osoby wymie-

dokumentacji powypadkowe;.

10 lat — termin liczy sie od chwili sporzgdzenia

Art. 6. ust. 1. lit. c) RODO w zwigzku
art. art. 234 §3' Ustawy z dnia 26
czerwca 1974 r. Kodeks pracy.

Realizujemy
nasze obo-
wigzki prawne

7. Przystugujace prawa:

Uprawnienia

Na czym polegajg

Jak skorzystaé

Prawo dostepu do da-
nych.

Dowiedz sie czy dysponujemy Twoimi danymi oso-
bowymi, jakie sg to dane oraz w jaki sposéb postu-
gujemy sie nimi. Uzyskaj kopie swoich danych oso-
bowych.

Dostepu do danych udzielamy poprzez przekaza-
nie specjalnego raportu. Nie przekazujemy kopii
zgromadzonej dokumentacii.

Prawo do uzyskania kopii danych osobowych nie
moze negatywnie wptywaé na prawa i wolnosci
innych.

1. 216z podanie. Dane kontaktowe znajdujqg sie w punk-
cie1.i2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np.
imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondenciji.

4. Okresl swoje zgdanie. W fre$ci podania napisz, ze skta-
dasz wniosek o dostep do swoich danych osobowych.

Prawo do sprostowania
danych.

Popraw nieprawidtowe informacje na swdj temat.
Zaktualizuj nieaktualne. Uzupetnij brakujgce.

Przed dokonaniem sprostowania bedziemy spraw-
dza¢ prawdziwos¢ i poprawno$¢ podawanych

1. Zt6Zz podanie. Dane kontaktowe znajdujq sie w punk-
cie 1.i2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np.
imie i nazwisko.
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Uprawnienia

Na czym polegajg

Jak skorzystaé

przez Panstwa danych osobowych. W tym celu po-
prosimy o okazanie odpowiedniego dokumentu
lub wykonanie wskazanej czynnosci.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondencii.

4. Okresl swoje zgdanie. W fre$ci podania napisz, ze skta-
dasz wniosek o sprostowanie swoich danych osobo-
wych.

5. Wskaz doktadnie ktére informacje na swéj temat uzna-
jesz za btedne lub nieaktualne albo wskaz brakujgce in-
formacje.

Prawo do usuniecia da-

nych.

Popro$ nas o skasowanie Twoich danych osobo-
wych.

Prawo do usuniecia danych przystuguje wytqcznie,
gdy:

1. Pahnstwa dane osobowe nie sq nam juz po-
trzebne do osiggniecia naszych celéw albo

2. wniesliscie Panstwo sprzeciw, ktdry okazat sie
by¢ stuszny albo

3. Pahnstwa dane osobowe sq wykorzystywane nie-
zgodnie z prawem albo

4. w konkretnym przypadku spoczywa na nas
prawny obowiqgzek usuniecia Panstwa danych
osobowych.

Odmdwimy Panstwu prawa do usuniecia danych,
gdy:

1. dane osobowe bedg nam niezbedne do wy-
wigzania sie z obowigzku prawnego albo

2. dane osobowe bedg niezbedne do wykonania
zadan archiwalnych, realizowanych w interesie
publicznym, do badah naukowych lub historycz-
nych lub do celéw statystycznych. Odmowa na-
stgpi pod warunkiem, ze usuniecie danych powaz-
nie utrudni lub uniemozliwi nam realizacje tych ce-
6w albo

3. dane osobowe bedqg niezbedne do ustaleniq,
dochodzenia lub obrony roszczen.

1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajdujqg sie w punk-
cie1.i2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np.
imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondenciji.

4. Wskaz doktadnie zakres danych osobowych, ktére
majq zostac¢ usuniete. Mogq to by¢ poszczegdlne infor-
macje albo wszystkie dane osobowe, zgromadzone w
zwigzku z udzielong zgodq.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam fo prawi-
dtowo oceni¢ Twoje zgdanie.

Prawo do ograniczenia

przetwarzania.

Popros nas, abysmy nie wykorzystywali wiecej Two-
ich danych osobowych z uwagi na co najmniej
jednq z ponizszych okolicznosci:

1. kwestionujecie Panstwo prawidiowosé danych
osobowych - ograniczymy przetwarzanie na okres
pozwalajgcy sprawdzi¢ prawidtowos¢ tych da-
nych albo

2. Pahstwa dane osobowe sg wykorzystywane nie-
zgodnie z prawem lecz sprzeciwiacie wiacie sie
Panstwo ich usunieciu, zadajgc w zamian ograni-
czenia przetwarzania albo

3. nie potrzebujemy juz Panstwa danych osobo-
wych do osiggniecia naszych celdéw, ale sq one
niezbedne Panstwu do ustalenia, dochodzenia lub
obrony roszczenh;

4. wnieliscie Panstwo sprzeciw — ograniczymy
przetwarzanie do czasu ustalenia jego zasadnosci.

1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajdujq sie w punk-
cie1.i2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np.
imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondencii.

4. Okresl swoje zadanie. Napisz, ze zgdasz ograniczenia
przetwarzania swoich danych osobowych.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam fo prawi-
dtowo oceni¢ Twoje zgdanie. Okolicznosci uzasadnia-
jgce ograniczenia przetwarzania znajdziesz obok, po le-
wej.

Sprzeciwu

Mozliwos¢ wniesienia sprzeciwu wobec przetwa-
rzania swoich danych osobowych, wykorzystywa-
nych do redlizacji celéw, wynikajgcych z naszych
uzasadnionych intereséw prawnych. Prawo do
sprzeciwu przystuguje m.in. stosunku do numeréw
telefondw $wiadkdw zdarzenia, zgromadzonych
na potrzeby usprawnienia kontaktu w sprawach
dowodowych

Z prawa do sprzeciwu mozna skorzysta¢ w dowol-
nym momencie. Uznanie sprzeciwu skutkuje usu-
nieciem danych osobowych. Sprzeciw uwzgled-
nimy tylko w wyjgtkowych przypadkach, z uwagi

1. Nalezy ztozy¢ podanie. Dane kontaktowe znajdujq sie
w punkcie 1.i 2.

2. Nalezy podac¢ swoje dane identyfikacyjne. Moze to
by¢ np. imie i nazwisko.

3. Nalezy wskazac¢ dane kontaktowe. Moze to by¢ np.
adres poczty e-mail albo adres do korespondenciji.

4. Nalezy okresli¢ swoje zgdanie. W tresci podania nalezy
napisac, w jakim zakresie mamy ograniczy¢ korzystanie
z danych osobowych. Mozna oznaczy¢ pojedyncze
cele, dla realizacji ktérych wykorzystujemy dane oso-
bowe albo wszystkie.
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na Panstwa szczegding sytuacije. Prosze uzasadnic
sprzeciw, aby zwiekszy¢ szanse na jego uwzgled-
nienie.

Uzasadniajgc sprzeciw prosze doktadnie opisac na
czym polega szczegdiny charakter sytuacii, w kté-
rej sie Panstwo znajdujecie. W tym celu nalezy wy-
jasni¢ czym rézni sie Panstwa sytuacja od sytuacii
innych oséb, ktérych dane osobowe wykorzystu-

5. Nalezy uzasadni¢ swoje stanowisko. Pomoze nam to
prawidtowo oceni¢ zgdanie.

jemy w tych samych celach.

Prawo skargi do Prezesa
Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

szeniu prawa.

Powiadom organ nadzorujgcy przestrzeganie
przepisdw o ochronie danych osobowych o naru-

Skontaktuj sie z Urzedem Ochrony Danych Osobowych.

8.

Czy musze poda¢ dane: podanie numeru telefonu jest dobrowolne, w pozostatym zakresie jest obowigzkiem prawnym.
9. Konsekwencje odmowy: w przypadku numerdw telefondw — utrudniony kontakt w sprawach dowodowych; w pozostatym zakresie —
mozliwa odmowa uznania zdarzenia za wypadek przy pracy ze wzgledu na brak mozliwosci przeprowadzenia postepowania dowodo-

wego lub wykonania innych obowigzkdéw prawnych zwigzanych ze zdarzeniem.

10. Zautomatyzowane przetwarzanie, profilowanie: nie dotyczy.

1

2.
3.
4

WYPADKI W DRODZE Z PRACY
KOGO DOTYCZY INFORMACJA: OSOBY POSZKODOWANE, SWIADKOWIE ZDARZENIA, OSOBY SPORZADZAJACE KARTY WYPADKU

Kto wykorzystuje dane: Burmistrz Miasta i Gminy Sieniawa

Kontakt: Ul. Rynek 1, 37-530 Sieniawa, e-mail: urzad@sieniawa.pl

Inspektor ochrony danych: iod@sieniawa.pl
Cele i podstawy prawne wykorzystania:

Cele

Uzasadnienie

Podstawa prawna

Ustalamy okolicznosci i przyczyny zdarzenia

Dokumentujemy ustalenia zgodnie z wymaganiami
prawnymi, ustalenie swiadkdw zdarzenia i zgromadze-
nie ich danych kontaktowych na potrzeby dowodowe,
dokonanie kwalifikacji zdarzenia: uznanie zdarzenia za
wypadek w drodze z pracy lub odmowa uznania zda-
rzenia jako wypadku w drodze z pracy i sporzgdzenie
uzasadnienia;

Realizujemy nasze
obowiqgzki prawne.

Art. 6. ust. 1. 1it. ¢) RODO w zwiqzku z art. 57b Ustawy z
dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Fun-
duszu Ubezpieczen Spotecznych,

oraz Rozporzgdzeniem z dnia 24 grudnia 2002 r. w
sprawie szczegdtowych zasad oraz trybu uznawania
zdarzenia za wypadek w drodze do pracy lub z pracy,
sposobu jego dokumentowania, wzoru karty wypadku
w drodze do pracy lub z pracy oraz terminu jej sporza-
dzania.

Nawigzanie kontaktu.

Nawigzujemy sprawny kontakt w sprawach dowodo-
wych: w przypadku numerdw telefondw swiadkdw zdao-
rzenia.

Jest to nasz uzasad-
niony interes prawny

Art. 6. ust. 1. lit. f) RODO

Kto moze otrzymaé dane: instytucja zajmujgca sie $wiadczeniem ustug z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy, dostawcy bezpiecznych
podpiséw elektronicznych dla oséb zatrudnionych, dostawcy programéw do elekironicznego zarzgdzania dokumentacjq, operatorzy
pocztowi, dostawcy poczty e-mail, kancelarie adwokackie, radcowskie i doradztwa prawnego.

Okres przechowywania:

Czyje dane prze- Okres przechowywania Uzasadnienie Podstawa prawna

chowujemy

Osoby poszkodo- | 10 lat — termin liczy sie od kohca roku ka- | Redlizujemy na- | Art. 6. ust. 1. lit. ¢) RODO w zwiqgzku art. 125a ust.
wane, $wiadkowie | lendarzowego w ktérym pracownik za- sze obowigzki 4a Ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emerytu-
zdarzenia, osoby | konczyt prace, a jezeli dokumenty prze- prawne rach i rentach z Funduszu Ubezpieczenh Spotecz-
sporzgdzajgce karty | chowywane sg elektronicznie: od konca nych.
wypadku, inne | roku kalendarzowego w ktérym ztozony
osoby wymienione w | zostat raport informacyjny ZUS RIA.
dokumentaciji

Przystugujace prawa:
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Prawo dostepu do
nych.

da- | Dowiedz sie czy dysponujemy Twoimi danymi oso-
bowymi, jakie sg to dane oraz w jaki sposéb postu-
gujemy sie nimi. Uzyskaj kopie swoich danych oso-
bowych.

Dostepu do danych udzielamy poprzez przekazo-
nie specjalnego raportu. Nie przekazujemy kopii
zgromadzonej dokumentaciji.

Prawo do uzyskania kopii danych osobowych nie
moze negatywnie wptywaé na prawa i wolnosci
innych.

1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajdujq sie w punkcie
1.0 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np.imie
i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondenciji.

4. Okresl swoje zgdanie. W tresci podania napisz, ze skta-
dasz wniosek o dostep do swoich danych osobowych.

Prawo do sprostowa-

nia danych.

Popraw nieprawidtowe informacje na swéj temat.
Zaktualizuj nieaktualne. Uzupetnij brakujgce.
Przed dokonaniem sprostowania bedziemy spraw-
dza¢ prawdziwos¢ i poprawno$¢ podawanych
przez Panstwa danych osobowych. W tym celu po-
prosimy o okazanie odpowiedniego dokumentu
lub wykonanie wskazanej czynnosci.

1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajdujq sie w punkcie
1.i2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np.imie
i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondencii.

4. Okresl swoje zadanie. W treéci podania napisz, ze skta-
dasz wniosek o sprostowanie swoich danych osobowych.
5. Wskaz doktadnie ktére informacje na swéj temat uzno-
jesz za btedne lub nieaktualne albo wskaz brakujgce infor-
macje.

Prawo do usunieci
danych.

a Popro$ nas o skasowanie Twoich danych osobo-
wych.

Prawo do usuniecia danych przystuguje wytgcznie,
gdy:

1. Panstwa dane osobowe nie sq nam juz po-
trzebne do osiggniecia naszych celéw albo

2. wniesliscie Panstwo sprzeciw, ktdry okazat sie
by¢ stuszny albo

3. Panstwa dane osobowe sq wykorzystywane nie-
zgodnie z prawem albo

4. w konkretnym przypadku spoczywa na nas
prawny obowiqzek usuniecia Panstwa danych
osobowych.

Odmowimy Panstwu prawa do usuniecia danych,
gdy:

1. dane osobowe bedg nam niezbedne do wy-
wigzania sie z obowigzku prawnego albo

2. dane osobowe bedg niezbedne do wykonania
zadan archiwalnych, realizowanych w interesie
publicznym, do badan naukowych lub historycz-
nych lub do celéw statystycznych. Odmowa nao-
stgpi pod warunkiem, ze usuniecie danych powaz-
nie utrudni lub uniemozliwi nam realizacje tych ce-
6w albo

3. dane osobowe bedg niezbedne do ustalenia,
dochodzenia lub obrony roszczen.

1. 216z podanie. Dane kontaktowe znajdujqg sie w punkcie
1.i2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie
i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondencii.

4. Wskaz doktadnie zakres danych osobowych, ktére
majq zosta¢ usuniete. Mogaq to by¢ poszczegdlne infor-
macje albo wszystkie dane osobowe, zgromadzone w
zwigzku z udzielong zgodgq.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawi-
dtowo oceni¢ Twoje zgdanie.

Prawo do ogranicze-

nia przetwarzania.

Popros nas, abysmy nie wykorzystywali wiecej Two-
ich danych osobowych z uwagi na co najmnigj
jednq z ponizszych okolicznosci:

1. kwestionujecie Panstwo prawidtowosé danych
osobowych - ograniczymy przetwarzanie na okres
pozwalajgcy sprawdzi¢ prawidtowosé¢ tych da-
nych albo

2. Panstwa dane osobowe sq wykorzystywane nie-
zgodnie z prawem lecz sprzeciwiacie wiacie sie
Panstwo ich usunieciu, zqdajgc w zamian ograni-
czenia przetwarzania albo

3. nie potrzebujemy juz Panstwa danych osobo-
wych do osiqgniecia naszych celdéw, ale sq one
niezbedne Panstwu do ustalenia, dochodzenia lub
obrony roszczeh;

1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajdujg sie w punkcie
1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np.imie
i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondencii.

4. Okredl swoje zgdanie. Napisz, ze zgdasz ograniczenia
przetwarzania swoich danych osobowych.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawi-
dtowo oceni¢ Twoje zqgdanie. Okoliczno$ci uzasadniajgce
ograniczenia przetwarzania znajdziesz obok, po lewe].
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4. wnieliscie Panstwo sprzeciw - ograniczymy
przetwarzanie do czasu ustalenia jego zasadnosci.

Sprzeciwu

Mozliwos¢ wniesienia sprzeciwu wobec przetwa-
rzania swoich danych osobowych, wykorzystywa-
nych do realizacji celéw, wynikajgcych z naszych
uzasadnionych intereséw prawnych. Prawo do
sprzeciwu przystuguje m.in. stosunku do numerdw
telefonéw $wiadkdéw zdarzenia, zgromadzonych
na potrzeby usprawnienia kontaktu w sprawach
dowodowych

Z prawa do sprzeciwu mozna skorzysta¢ w dowol-
nym momencie. Uznanie sprzeciwu skutkuje usu-
nieciem danych osobowych. Sprzeciw uwzgled-
nimy fylko w wyjatkowych przypadkach, z uwagi
na Panstwa szczegdlng sytuacje. Prosze uzasadnic
sprzeciw, aby zwiekszy¢ szanse na jego uwzgled-
nienie.

Uzasadniajgc sprzeciw prosze doktadnie opisac na
czym polega szczegdiny charakter sytuacii, w kté-
rej sie Panstwo znajdujecie. W tym celu nalezy wy-
jasni¢ czym rdzni sie Panstwa sytuacja od sytuacii
innych oséb, ktérych dane osobowe wykorzystu-
jemy w tych samych celach.

1. Nalezy ztozy¢ podanie. Dane kontaktowe znajdujqg sie
w punkcie 1.1 2.

2. Nalezy podac swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢
np. imie i nazwisko.

3. Nalezy wskazac¢ dane kontaktowe. Moze to by¢ np. ad-
res poczty e-mail albo adres do korespondencii.

4. Nalezy okredli¢ swoje zadanie. W tresci podania nalezy
napisac¢, w jakim zakresie mamy ograniczy< korzystanie z
danych osobowych. Mozna oznaczy¢ pojedyncze cele,
dla redlizacji ktérych wykorzystujemy dane osobowe albo
wszystkie.

5. Nalezy uzasadni¢ swoje stanowisko. Pomoze nam to
prawidtowo oceni¢ zgdanie.

Prawo skargi do Pre-
zesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

Powiadom organ nadzorujgcy przestrzeganie
przepisdw o ochronie danych osobowych o naru-
szeniu prawa.

Skontaktuj sie z Urzedem Ochrony Danych Osobowych.

10.

Czy musze podaé dane:

podanie numeru telefonu jest dobrowolne, w pozostatym zakresie jest obowigzkiem prawnym.

Konsekwencje odmowy: w przypadku numeréw telefondw — utrudniony kontakt w sprawach dowodowych; w pozostatym zakresie —
mozliwa odmowa uznania zdarzenia za wypadek w drodze z pracy ze wzgledu na brak mozliwosci przeprowadzenia postepowania
dowodowego lub wykonania innych obowigzkdw prawnych zwigzanych ze zdarzeniem.

Zautomatyzowane przetwarzanie, profilowanie: nie dotyczy.

LEZWOLENIA NA ORGANIZACJE IMPREZ MASOWYCH

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: OSOBY UBIEGAJACE SIE O WYDANIE ZEZWOLENIA NA ORGANIZACJE IMPREZY MASOWEJ ORAZ ICH PEtNO-
MOCNICY

Kto wykorzystuje dane: Burmistrz Miasta i Gminy Sieniawa
Kontakt: Ul. Rynek 1, 37-530 Sieniawa, e-mail: urzad@sieniawa.pl
Inspektor ochrony danych: iod@sieniawa.pl

Cel wykorzystania: rozpatrzenie wniosku o wydanie zezwolenia na przeprowadzenie imprezy masowej; rozliczenie optaty skarbowej; do-
konywanie wezwan i zawiadomien; ewentualnie — przekazanie odwotania do samorzgdowego kolegium odwotawczego.

Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w zw. z przepisami Ustawy z dnia 20 marca 2009 r. o bezpieczehstwie imprez masowych, Ustawy
z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej oraz Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.

Kto moze otrzymaé dane: dostawcy bezpiecznych podpisdw elektronicznych dia osdb zatrudnionych, dostawcy programédw do elek-
fronicznego zarzgdzania dokumentacjq, operatorzy pocztowi, dostawcy poczty e-mail, kancelarie adwokackie, radcowskie i doradz-

1

2.
3.
4

twa prawnego.

Okres przechowywania: pie¢ lat — po tym okresie zostanie wykonana ekspertyza majgca na celu ustalenie dalszego przeznaczenia da-
nych osobowych: usuniecia lub archiwizaciji.
Dlaczego tak dlugo: wykonanie obowigzku prawnego — termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organéw gmin i zwiqz-
kéw miedzygminnych oraz urzeddw obstugujqcych te organy i zwigzki (symbol klasyfikacyjny: 5310).

Przystugujace prawa:

Uprawnienia

Na czym polegajqg

Jak skorzystaé

Prawo dostepu do da-
nych.

Dowiedz sie czy dysponujemy Twoimi danymi oso-
bowymi, jakie sg to dane oraz w jaki sposdb postu-
gujemy sie nimi. Uzyskaj kopie swoich danych oso-
bowych.

Dostepu do danych udzielamy poprzez przekazao-
nie specjalnego raportu. Nie przekazujemy kopii
zgromadzonej dokumentacii.

1. Zt6Zz podanie. Dane kontaktowe znajdujg sie w punkcie
1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np.imie
i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondenciji.

4. Okresl swoje zgdanie. W tresci podania napisz, ze skta-
dasz wniosek o dostep do swoich danych osobowych.
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Prawo do uzyskania kopii danych osobowych nie
moze negatywnie wptywaé na prawa i wolnosci
innych.

Prawo do sprostowa-
nia danych.

Popraw nieprawidtowe informacje na swéj temat.
Zaktualizuj nieaktualne. Uzupetnij brakujgce.
Przed dokonaniem sprostowania bedziemy spraw-
dza¢ prawdziwos¢ i poprawno$¢ podawanych
przez Panstwa danych osobowych. W tym celu po-
prosimy o okazanie odpowiedniego dokumentu
lub wykonanie wskazanej czynnosci.

1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajdujq sie w punkcie
1.i2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np.imie
i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondencii.

4. Okresl swoje zgdanie. W tresci podania napisz, ze skta-
dasz wniosek o sprostowanie swoich danych osobowych.
5. Wskaz doktadnie ktére informacje na swéj temat uzna-
jesz za btedne lub nieaktualne albo wskaz brakujgce infor-
macje.

Prawo do usuniecia
danych.

Popro$ nas o skasowanie Twoich danych osobo-
wych.

Prawo do usuniecia danych przystuguje wytgcznie,
gdy:

1. Panstwa dane osobowe nie sq nam juz po-
trzebne do osiggniecia naszych celéw albo

2. wniesliscie Panstwo sprzeciw, ktdry okazat sie
by¢ stuszny albo

3. Panstwa dane osobowe sq wykorzystywane nie-
zgodnie z prawem albo

4. w konkretnym przypadku spoczywa na nas
prawny obowiqgzek usuniecia Panstwa danych
osobowych.

Odmdwimy Panstwu prawa do usuniecia danych,
gdy:

1. dane osobowe bedg nam niezbedne do wy-
wigzania sie z obowigzku prawnego albo

2. dane osobowe bedg niezbedne do wykonania
zadan archiwalnych, realizowanych w interesie
publicznym, do badan naukowych lub historycz-
nych lub do celéw statystycznych. Odmowa na-
stgpi pod warunkiem, ze usuniecie danych powaz-
nie utrudni lub uniemozliwi nam realizacje tych ce-
6w albo

3. dane osobowe bedg niezbedne do ustalenia,
dochodzenia lub obrony roszczen.

1. 216z podanie. Dane kontaktowe znajdujqg sie w punkcie
1.i2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie
i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondencii.

4. Wskaz doktadnie zakres danych osobowych, ktére
majq zosta¢ usuniete. Mogaq to by¢ poszczegdlne infor-
macje albo wszystkie dane osobowe, zgromadzone w
zwigzku z udzielong zgodaq.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawi-
dtowo oceni¢ Twoje zgdanie.

Prawo do ogranicze-
nia przetwarzania.

Popros$ nas, abysmy nie wykorzystywali wiecej Two-
ich danych osobowych z uwagi na co najmnigj
jednq z ponizszych okolicznosci:

1. kwestionujecie Panstwo prawidiowosé danych
osobowych - ograniczymy przetwarzanie na okres
pozwalajgcy sprawdzi¢ prawidtowos¢ tych da-
nych albo

2. Pahstwa dane osobowe sg wykorzystywane nie-
zgodnie z prawem lecz sprzeciwiacie wiacie sie
Panstwo ich usunieciu, zqdajgc w zamian ograni-
czenia przetwarzania albo

3. nie potrzebujemy juz Panstwa danych osobo-
wych do osiggniecia naszych celéw, ale sq one
niezbedne Panstwu do ustalenia, dochodzenia lub
obrony roszczenh;

4. wnieliscie Panstwo sprzeciw - ograniczymy
przetwarzanie do czasu ustalenia jego zasadnoSci.

1. Zt6Zz podanie. Dane kontaktowe znajdujg sie w punkcie
1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np.imie
i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondenciji.

4. Okredl swoje zgdanie. Napisz, ze zgdasz ograniczenia
przetwarzania swoich danych osobowych.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawi-
dtowo oceni¢ Twoje zqgdanie. Okoliczno$ci uzasadniajgce
ograniczenia przetwarzania znajdziesz obok, po lewe].

Sprzeciwu

Mozliwos¢ wniesienia sprzeciwu wobec przetwa-
rzania swoich danych osobowych, wykorzystywa-
nych do realizacji celéw, wynikajgcych z naszych
uzasadnionych intereséw prawnych. Prawo do
sprzeciwu przystuguje m.in. stosunku do numeréw
telefondw $wiadkdw zdarzenia, zgromadzonych

1. Nalezy ztozy¢ podanie. Dane kontaktowe znajdujq sie
w punkcie 1.1 2.

2. Nalezy podac swoje dane identyfikacyjne. Moze to byé
np. imie i nazwisko.

3. Nalezy wskazac¢ dane kontaktowe. Moze to by¢ np. ad-
res poczty e-mail albo adres do korespondenciji.
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10. Czy musze podaé dane:
11. Konsekwencje odmowy:

1.

2.
3.
4

Uprawnienia

Na czym polegajg

Jak skorzystaé

na potrzeby usprawnienia kontaktu w sprawach
dowodowych

1 prawa do sprzeciwu mozna skorzysta¢ w dowol-
nym momencie. Uznanie sprzeciwu skutkuje usu-
nieciem danych osobowych. Sprzeciw uwzgled-
nimy tylko w wyjatkowych przypadkach, z uwagi
na Panstwa szczegdlng sytuacje. Prosze uzasadnic
sprzeciw, aby zwiekszy¢ szanse na jego uwzgled-
nienie.

Uzasadniajgc sprzeciw prosze doktadnie opisac na
czym polega szczegdlny charakter sytuacii, w kto-
rej sie Panstwo znajdujecie. W tym celu nalezy wy-
jasni¢ czym rézni sie Panstwa sytuacja od sytuacii
innych oséb, ktérych dane osobowe wykorzystu-
jemy w tych samych celach.

4. Nalezy okredli¢ swoje zadanie. W tresci podania nalezy
napisac¢, w jakim zakresie mamy ograniczy< korzystanie z
danych osobowych. Mozna oznaczy¢ pojedyncze cele,
dla redlizacji ktérych wykorzystujemy dane osobowe albo
wszystkie.

5. Nalezy uzasadni¢ swoje stanowisko. Pomoze nam to
prawidtowo oceni¢ zgdanie.

Prawo skargi do Pre-
zesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

Powiadom organ nadzorujgcy przestrzeganie
przepisdw o ochronie danych osobowych o naru-
szeniu prawa.

Skontaktuj sie z Urzedem Ochrony Danych Osobowych.

tak — podanie danych osobowych jest obowigzkiem prawnym.

jezeli odmowa dotyczy adresu wnoszgcego podanie — pozostawienie sprawy bez rozpoznania; jezeli odmowa
dotyczy innych informacji - wezwanie do uzupetnienia brakdw pod rygorem pozostawienia sprawy bez rozpoznania.

12. Zautomatyzowane przetwarzanie, profilowanie: nie dotyczy.

PODZIAt NIERUCHOMOSCI

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: STRONY POSTEPOWANIA O PODZIAt NIERUCHOMOSCI, PEENOMOCNICY STRON

Kto wykorzystuje dane: Burmistrz Miasta i Gminy Sieniawa
Kontakt: Ul. Rynek 1, 37-530 Sieniawa, e-mail: urzad@sieniawa.pl
Inspektor ochrony danych: iod@sieniawa.pl

Cel wykorzystania: rozpatrzenie wniosku o podziat nieruchomosci; rozliczenie optaty skarbowej—w przypadku petnomocnictwa; wydanie
decyzji zatwierdzajgcej podziat nieruchomosci; dokonywanie wezwan i zawiadomieh.

Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w zw. z art. 114 ust. 11 2 Ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami,
przepisami Ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej oraz Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania admini-
stracyjnego.

Kto moze otrzymaé dane: dostawca programu do elektronicznego zarzgdzania dokumentacjq; operatorzy pocztowi; dostawca poczty
e-mail; kancelarie adwokackie, radcowskie i doradztwa prawnego, ktérym zlecono $wiadczenie pomocy prawnej; inne podmioty, ktd-

rym powierzono przetwarzanie danych osobowych na podstawie umowy.

Okres przechowywania: dane osobowe zostang zarchiwizowane i bedq przechowywane wieczyscie.
Dlaczego tak dtugo: wykonanie obowigzku prawnego — termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organdw gmin i zwigz-

kéw miedzygminnych oraz urzeddw obstugujqcych te organy i zwigzki (symbol klasyfikacyjny: 6831).

Przystugujgce prawa:

Uprawnienia

Na czym polegajg

Jak skorzystaé

Prawo dostepu do da-
nych.

Dowiedz sie czy dysponujemy Twoimi danymi oso-
bowymi, jakie sg to dane oraz w jaki sposéb postu-
gujemy sie nimi. Uzyskaj kopie swoich danych oso-
bowych.

Dostepu do danych udzielamy poprzez przekazao-
nie specjalnego raportu. Nie przekazujemy kopii
zgromadzonej dokumentaciji.

Prawo do uzyskania kopii danych osobowych nie
moze negatywnie wptywaé na prawa i wolnosci
innych.

1. Zt6Zz podanie. Dane kontaktowe znajdujg sie w punkcie
1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np.
imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondencii.

4. Okresl swoje zgdanie. W tresci podania napisz, ze skta-
dasz wniosek o dostep do swoich danych osobowych.

Prawo do sprostowa-
nia danych.

Popraw nieprawidtowe informacje na swéj temat.
Zaktualizuj nieaktualne. Uzupetnij brakujgce.
Przed dokonaniem sprostowania bedziemy spraw-
dza¢ prawdziwos¢ i poprawnos¢ podawanych
przez Panstwa danych osobowych. W tym celu po-
prosimy o okazanie odpowiedniego dokumentu
lub wykonanie wskazanej czynnosci.

1. 16z podanie. Dane kontaktowe znajdujqg sie w punkcie
1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np.
imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondenciji.

4. Okresl swoje zgdanie. W tresci podania napisz, ze skta-
dasz wniosek o sprostowanie swoich danych osobowych.
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Uprawnienia

Na czym polegajg

Jak skorzystaé

5. Wskaz doktadnie ktére informacje na swéj temat uzna-
jesz za btedne lub nieaktualne albo wskaz brakujgce in-
formacje.

Prawo do usunieci
danych.

a Popro$ nas o skasowanie Twoich danych osobo-
wych.

Prawo do usuniecia danych przystuguje wytgcznie,
gdy:

1. Panstwa dane osobowe nie sq nam juz po-
trzebne do osiggniecia naszych celéw albo

2. wniesliscie Panstwo sprzeciw, ktory okazat sie
by¢ stuszny albo

3. Panstwa dane osobowe sq wykorzystywane nie-
zgodnie z prawem albo

4.w konkretnym przypadku spoczywa na nas
prawny obowiqgzek usuniecia Panstwa danych
osobowych.

Odmowimy Panstwu prawa do usuniecia danych,
gdy:

1. dane osobowe bedg nam niezbedne do wy-
wigzania sie z obowigzku prawnego albo

2. dane osobowe bedg niezbedne do wykonania
zadah archiwalnych, realizowanych w interesie
publicznym, do badah naukowych lub historycz-
nych lub do celéw statystycznych. Odmowa na-
stgpi pod warunkiem, ze usuniecie danych powaz-
nie utrudni lub uniemozliwi nam realizacje tych ce-
6w albo

3. dane osobowe bedg niezbedne do ustalenia,
dochodzenia lub obrony roszczen.

1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajdujg sie w punkcie
1.i2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np.
imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondenciji.

4. Wskaz doktadnie zakres danych osobowych, ktére
majq zostac¢ usuniete. Mogq to by¢ poszczegdine infor-
macje albo wszystkie dane osobowe, zgromadzone w
zwigzku z udzielong zgodgq.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawi-
dtowo oceni¢ Twoje zgdanie.

Prawo do ogranicze-

nia przetwarzania.

Popros nas, abysmy nie wykorzystywali wiecej Two-
ich danych osobowych z uwagi na co najmniej
jednq z ponizszych okolicznosci:

1. kwestionujecie Panstwo prawidtowosé danych
osobowych - ograniczymy przetwarzanie na okres
pozwalajgcy sprawdzi¢ prawidtowos¢ tych da-
nych albo

2. Panstwa dane osobowe sq wykorzystywane nie-
zgodnie z prawem lecz sprzeciwiacie wiacie sie
Panstwo ich usunieciu, zadajgc w zamian ograni-
czenia przetwarzania albo

3. nie potrzebujemy juz Panstwa danych osobo-
wych do osiggniecia naszych celéw, ale sq one
niezbedne Panstwu do ustalenia, dochodzenia lub
obrony roszczenh;

4. wniesliscie Panstwo sprzeciw - ograniczymy
przetwarzanie do czasu ustalenia jego zasadnosci.

1. 216z podanie. Dane kontaktowe znajdujq sie w punkcie
1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np.
imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondencii.

4. Okredl swoje zgdanie. Napisz, ze zqgdasz ograniczenia
przetwarzania swoich danych osobowych.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawi-
dtowo oceni¢ Twoje zgdanie. Okolicznosci uzasadnia-
jgce ograniczenia przetwarzania znajdziesz obok, po le-
wej.

Sprzeciwu

Mozliwo$¢ wniesienia sprzeciwu wobec przetwa-
rzania swoich danych osobowych, wykorzystywa-
nych do realizacji celéw, wynikajgcych z naszych
uzasadnionych intereséw prawnych. Prawo do
sprzeciwu przystuguje m.in. stosunku do numeréw
telefondw $wiadkdéw zdarzenia, zgromadzonych
na potrzeby usprawnienia kontaktu w sprawach
dowodowych

Z prawa do sprzeciwu mozna skorzysta¢ w dowol-
nym momencie. Uznanie sprzeciwu skutkuje usu-
nieciem danych osobowych. Sprzeciw uwzgled-
nimy tylko w wyjatkowych przypadkach, z uwagi
na Panstwa szczegdlng sytuacje. Prosze uzasadnic
sprzeciw, aby zwiekszy¢ szanse na jego uwzgled-
nienie.

1. Nalezy ztozy¢ podanie. Dane kontaktowe znajdujq sie
w punkcie 1.1 2.

2. Nalezy podac¢ swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢
np. imie i nazwisko.

3. Nalezy wskaza¢ dane kontaktowe. Moze to by¢ np. ad-
res poczty e-mail albo adres do korespondenciji.

4. Nalezy okresli¢ swoje zgdanie. W fresci podania nalezy
napisac, w jakim zakresie mamy ograniczy¢ korzystanie z
danych osobowych. Mozna oznaczy¢ pojedyncze cele,
dla redlizacji ktérych wykorzystujemy dane osobowe albo
wszystkie.

5. Nalezy uzasadni¢ swoje stanowisko. Pomoze nam fo
prawidtowo oceni¢ zgdanie.
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Uprawnienia Na czym polegajg Jak skorzystaé

Uzasadniajgc sprzeciw prosze doktadnie opisac na
czym polega szczegdlny charakter sytuacii, w kto-
rej sie Panstwo znajdujecie. W tym celu nalezy wy-
jasni¢ czym rézni sie Panstwa sytuacja od sytuacii
innych oséb, ktérych dane osobowe wykorzystu-
jemy w tych samych celach.

Prawo skargi do Pre-
zesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

Powiadom organ nadzorujgcy przestrzeganie
przepisdw o ochronie danych osobowych o naru-
szeniu prawa.

Skontaktuj sie z Urzedem Ochrony Danych Osobowych.

10. Czy musze podaé dane: tak — podanie danych osobowych jest obowigzkiem prawnym.

11.

Konsekwencje odmowy: jezeli odmowa dotyczy adresu wnoszgcego podanie — pozostawienie sprawy bez rozpoznania; jezeli odmowa
dotyczy innych informacji - wezwanie do uzupetnienia brakdw pod rygorem pozostawienia sprawy bez rozpoznania.

12. Zautomatyzowane przetwarzanie, profilowanie: nie dotyczy.

PRZETARGI NA ZBYCIE NIERUCHOMOSCI

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: CZtONKOWIE KOMISJI PRZETARGOWEJ, UCZESTNICY PRZETARGU, NABYWCY NIERUCHOMOSCI, PEENOMOC-
NICY UCZESTNIKOW | NABYWCOW

1

2.
3.
4

Kto wykorzystuje dane: Burmistrz Miasta i Gminy Sieniawa

Kontakt: Ul. Rynek 1, 37-530 Sieniawa, e-mail: urzad@sieniawa.pl

Inspektor ochrony danych: iod@sieniawa.pl

Cel wykorzystania: przeprowadzenie przetargu na zbycie nieruchomosci w trybie wybranym przez Organizatora; rozpatrywanie skarg
na czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem przetargu; sporzqadzenie protokotu z przeprowadzonego przetargu; podanie do publicznej
wiadomosci wynikdw przetargu dokonywanie wezwan i zawiadomieh.

Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w zw. z przepisami dziatu Il rozdziat 4 Ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieru-
chomosciami, przepisami Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego oraz Rozporzgdzenia Rady Mini-
stréw w sprawie sposobu i trybu przeprowadzania przetargdw oraz rokowan na zbycie nieruchomosci.

Kto moze otrzymaé dane: informacje o nabywcy — imie i nazwisko albo nazwa lub firma zostang podane do publicznej wiadomosci;
pozostate informacje mogqg otrzymac podmioty, ktdrym powierzono przetwarzanie danych osobowych na podstawie umowy oraz
podmioty wnioskujgce o dostep do informacji publicznej.

Okres przechowywania: dane osobowe zostang zarchiwizowane i bedq przechowywane wieczyscie.

Dlaczego tak ditugo: wykonanie obowigzku prawnego — termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organéw gmin i

zwiqzkdw miedzygminnych oraz urzeddw obstugujgcych te organy i zwiqzki (symbol klasyfikacyjny: 6840).

Przystugujgce prawa:

Uprawnienia

Na czym polegajg

Jak skorzystaé

Prawo dostepu do da-
nych.

Dowiedz sie czy dysponujemy Twoimi danymi oso-
bowymi, jakie sg to dane oraz w jaki sposdb postu-
gujemy sie nimi. Uzyskaj kopie swoich danych oso-
bowych.

Dostepu do danych udzielamy poprzez przekazo-
nie specjalnego raportu. Nie przekazujemy kopii
zgromadzonej dokumentagii.

Prawo do uzyskania kopii danych osobowych nie
moze negatywnie wptywaé na prawa i wolnosci
innych.

1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajdujqg sie w punkcie
1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np.
imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondenciji.

4. Okresl swoje zgdanie. W tre$ci podania napisz, ze skta-
dasz wniosek o dostep do swoich danych osobowych.

Prawo do sprostowa-
nia danych.

Popraw nieprawidtowe informacje na swéj temat.
Zaktualizuj nieaktualne. Uzupetnij brakujgce.
Przed dokonaniem sprostowania bedziemy spraw-
dza¢ prawdziwos¢ i poprawno$é podawanych
przez Panstwa danych osobowych. W tym celu po-
prosimy o okazanie odpowiedniego dokumentu
lub wykonanie wskazanej czynnosci.

1. t6z podanie. Dane kontaktowe znajdujqg sie w punkcie
1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np.
imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondencii.

4. Okresl swoje zgdanie. W tresci podania napisz, ze skta-
dasz wniosek o sprostowanie swoich danych osobowych.
5. Wskaz doktadnie ktére informacje na swéj temat uzna-
jesz za btedne lub nieaktualne albo wskaz brakujgce in-
formacje.

Prawo do usuniecia
danych.

Popro$ nas o skasowanie Twoich danych osobo-
wych.

Prawo do usuniecia danych przystuguje wytgcznie,
gdy:

1. t6z podanie. Dane kontaktowe znajdujqg sie w punkcie
1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np.
imie i nazwisko.
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Uprawnienia

Na czym polegajg

Jak skorzystaé

1. Panstwa dane osobowe nie sg nam juz po-
trzebne do osiggniecia naszych celéw albo

2. wniesliscie Panstwo sprzeciw, ktory okazat sie
by¢ stuszny albo

3. Panstwa dane osobowe sq wykorzystywane nie-
zgodnie z prawem albo

4.w konkretnym przypadku spoczywa na nas
prawny obowiqgzek usuniecia Panstwa danych
osobowych.

Odmowimy Panstwu prawa do usuniecia danych,
gdy:

1. dane osobowe bedg nam niezbedne do wy-
wigzania sie z obowigzku prawnego albo

2. dane osobowe bedg niezbedne do wykonania
zadah archiwalnych, realizowanych w interesie
publicznym, do badan naukowych lub historycz-
nych lub do celéw statystycznych. Odmowa na-
stgpi pod warunkiem, ze usuniecie danych powaz-
nie utrudni lub uniemozliwi nam realizacje tych ce-
6w albo

3. dane osobowe bedg niezbedne do ustalenia,
dochodzenia lub obrony roszczenh.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondenciji.

4. Wskaz doktadnie zakres danych osobowych, ktére
majq zostac usuniete. Mogg to by¢ poszczegdlne infor-
macje albo wszystkie dane osobowe, zgromadzone w
zwigzku z udzielong zgodgq.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawi-
dtowo oceni¢ Twoje zgdanie.

Prawo do ogranicze-
nia przetwarzania.

Popros nas, abysmy nie wykorzystywali wiecej Two-
ich danych osobowych z uwagi na co najmnigj
jednq z ponizszych okolicznosci:

1. kwestionujecie Panstwo prawidtowosé danych
osobowych - ograniczymy przetwarzanie na okres
pozwalajgcy sprawdzi¢ prawidtowos¢ tych da-
nych albo

2. Panstwa dane osobowe sq wykorzystywane nie-
zgodnie z prawem lecz sprzeciwiacie wiacie sie
Panstwo ich usunieciu, zadajgc w zamian ograni-
czenia przetwarzania albo

3. nie potrzebujemy juz Panstwa danych osobo-
wych do osiggniecia naszych celéw, ale sq one
niezbedne Panhstwu do ustalenia, dochodzenia lub
obrony roszczenh;

4. wniesliscie Panstwo sprzeciw - ograniczymy
przetwarzanie do czasu ustalenia jego zasadnoSci.

1. 216z podanie. Dane kontaktowe znajdujq sie w punkcie
1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np.
imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondenciji.

4. Okredl swoje zgdanie. Napisz, ze zqgdasz ograniczenia
przetwarzania swoich danych osobowych.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam o prawi-
dtowo oceni¢ Twoje zgdanie. Okoliczno$ci uzasadnia-
jgce ograniczenia przetwarzania znajdziesz obok, po le-
wej.

Prawo skargi do Pre-
zesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

Powiadom organ nadzorujgcy przestrzeganie
przepisdw o ochronie danych osobowych o naru-
szeniu prawa.

Skontaktuyj sie z Urzedem Ochrony Danych Osobowych.

10. Czy musze podaé dane: tak — podanie danych osobowych jest obowigzkiem prawnym.

11. Konsekwencje odmowy: jezeli odmowa dotyczy adresu wnoszgcego podanie — pozostawienie sprawy bez rozpoznania; jezeli odmowa
dotyczy innych informaciji - wezwanie do uzupetnienia brakdw pod rygorem pozostawienia sprawy bez rozpoznania.

12. Zauvtomatyzowane przetwarzanie, profilowanie: nie dotyczy.

SCALANIE | PODZIAt NIERUCHOMOSCI

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: UCZESTNICY POSTEPOWANIA W SPRAWIE SCALENIA | PODZIALU — WASCICIELE | UZYTKOWNICY WIECZYSCI
ORAZ SAMOISTNI POSIADACZE NIERUCHOMOSCI OBJETYCH SCALENIEM | PODZIALEM, PEENOMOCNICY UCZESTNIKOW POSTEPOWANIA

1. Kto wykorzystuje dane: Burmistrz Miasta i Gminy Sieniawa

Kontakt: Ul. Rynek 1, 37-530 Sieniawa, e-mail: urzad@sieniawa.pl

Cel wykorzystania: dokonanie scalenia i ponownego podziatu nieruchomosci; wydanie uchwaty okredlajgcej zasady scalenia i ponow-
nego podziatu nieruchomodci; ustalenie, waloryzacja i rozliczenie optaty adiacenckiej; dokonywanie wezwanh i zawiadomienh.

Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w zw. z art. 101 — 107 Ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomos$ciami,
przepisami Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego oraz Rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 4 maja

Kto moze ofrzymaé dane: rada uczestnikdw scalenia; uczestnicy postepowania; podmioty, ktdbrym powierzono przetwarzanie danych

2.
3. Inspektor ochrony danych: iod@sieniawa.pl
4
5.
2005 r. w sprawie scalania i podziatu nieruchomosci.
6.
osobowych na podstawie umowy.
7.

Okres przechowywania: dane osobowe zostang zarchiwizowane i bedq przechowywane wieczyscie.
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Dlaczego tak dlugo: wykonanie obowigzku prawnego — termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organéw gmin i zwiqz-
kéw miedzygminnych oraz urzeddw obstugujgcych te organy i zwigzki (symbol klasyfikacyjny: 6832).

Przystugujace prawa:

Uprawnienia

Na czym polegajg

Jak skorzystaé

Prawo dostepu do da-
nych.

Dowiedz sie czy dysponujemy Twoimi danymi oso-
bowymi, jakie sg to dane oraz w jaki sposéb postu-
gujemy sie nimi. Uzyskaj kopie swoich danych oso-
bowych.

Dostepu do danych udzielamy poprzez przekazo-
nie specjalnego raportu. Nie przekazujemy kopii
zgromadzonej dokumentacii.

Prawo do uzyskania kopii danych osobowych nie
moze negatywnie wptywaé na prawa i wolnosci
innych.

1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajdujg sie w punkcie
1.0 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np.
imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondenciji.

4. Okresl swoje zgdanie. W tresci podania napisz, ze skta-
dasz wniosek o dostep do swoich danych osobowych.

Prawo do sprostowa-
nia danych.

Popraw nieprawidtowe informacje na swoj temat.
Zaktualizuj nieaktualne. Uzupetnij brakujgce.
Przed dokonaniem sprostowania bedziemy spraw-
dza¢ prawdziwos¢ i poprawno$¢ podawanych
przez Panstwa danych osobowych. W tym celu po-
prosimy o okazanie odpowiedniego dokumentu
lub wykonanie wskazanej czynnosci.

1. Zt6Zz podanie. Dane kontaktowe znajdujqg sie w punkcie
1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np.
imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondenciji.

4. Okresl swoje zgdanie. W tresci podania napisz, ze skta-
dasz wniosek o sprostowanie swoich danych osobowych.
5. Wskaz doktadnie ktére informacje na swéj temat uzna-
jesz za btedne lub nieaktualne albo wskaz brakujgce in-
formacje.

Prawo do usuniecia
danych.

Popro$ nas o skasowanie Twoich danych osobo-
wych.

Prawo do usuniecia danych przystuguje wytgcznie,
gdy:

1. Panstwa dane osobowe nie sq nam juz po-
trzebne do osiggniecia naszych celéw albo

2. wniesliscie Panstwo sprzeciw, ktory okazat sie
by¢ stuszny albo

3. Panstwa dane osobowe sq wykorzystywane nie-
zgodnie z prawem albo

4. w konkretnym przypadku spoczywa na nas
prawny obowiqgzek usuniecia Panstwa danych
osobowych.

Odmowimy Panstwu prawa do usuniecia danych,
gdy:

1. dane osobowe bedg nam niezbedne do wy-
wigzania sie z obowigzku prawnego albo

2. dane osobowe bedg niezbedne do wykonania
zadanh archiwalnych, realizowanych w interesie
publicznym, do badan naukowych lub historycz-
nych lub do celéw statystycznych. Odmowa na-
stgpi pod warunkiem, ze usuniecie danych powaz-
nie utrudni lub uniemozliwi nam realizacje tych ce-
6w albo

3. dane osobowe bedg niezbedne do ustalenia,
dochodzenia lub obrony roszczen.

1. 216z podanie. Dane kontaktowe znajdujq sie w punkcie
1.i2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np.
imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondencii.

4. Wskaz doktadnie zakres danych osobowych, ktére
majq zostac usuniete. Mogg to by¢ poszczegdlne infor-
macje albo wszystkie dane osobowe, zgromadzone w
zwigzku z udzielong zgodgq.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawi-
dtowo oceni¢ Twoje zgdanie.

Prawo do ogranicze-
nia przetwarzania.

Popros nas, abysmy nie wykorzystywali wiecej Two-
ich danych osobowych z uwagi na co najmnigj
jednq z ponizszych okolicznosci:

1. kwestionujecie Panstwo prawidtowosé danych
osobowych - ograniczymy przetwarzanie na okres
pozwalajgcy sprawdzi¢ prawidtowosé¢ tych da-
nych albo

2. Panstwa dane osobowe sq wykorzystywane nie-
zgodnie z prawem lecz sprzeciwiacie wiacie sie
Panstwo ich usunieciu, zqdajgc w zamian ograni-
czenia przetwarzania albo

3. nie potrzebujemy juz Panstwa danych osobo-
wych do osiggniecia naszych celdéw, ale sg one

1. t6z podanie. Dane kontaktowe znajdujqg sie w punkcie
1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np.
imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondencii.

4. Okresl swoje zgdanie. Napisz, ze zgdasz ograniczenia
przetwarzania swoich danych osobowych.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam fo prawi-
dtowo oceni¢ Twoje zgdanie. Okoliczno$ci uzasadnia-
jgce ograniczenia przetwarzania znajdziesz obok, po le-
wej.
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Uprawnienia

Na czym polegajg

Jak skorzystaé

niezbedne Panstwu do ustalenia, dochodzenia lub
obrony roszczen;

4. wnieliscie Panstwo sprzeciw - ograniczymy
przetwarzanie do czasu ustalenia jego zasadnosci.

Prawo skargi do Pre-
zesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

Powiadom organ nadzorujgcy przestrzeganie
przepisdw o ochronie danych osobowych o naru-
szeniu prawa.

Skontaktuj sie z Urzedem Ochrony Danych Osobowych.

10.
11.

12.

1.

2.
3.
4

Czy musze poda¢ dane:
Konsekwencje odmowy:

tak — podanie danych osobowych jest obowigzkiem prawnym.

utrata mozliwosci skorzystania z uprawnien przystugujgcych w ramach postepowania w sprawie scalenia i po-
dziatu — w szczegdlnosci prawa dostepu do projektu uchwaty scaleniowej oraz sktadania podan — wnioskdw, uwag i zastrzezeh. Jezeli
odmowa dotyczy adresu wnoszgcego podanie — skutkiem bedzie pozostawienie sprawy bez rozpoznania; jezeli odmowa dotyczy innych
informacji — skutkiem bedzie wezwanie do uzupetnienia brakdw pod rygorem pozostawienia sprawy bez rozpoznania.
Zautomatyzowane przetwarzanie, profilowanie: nie dotyczy.

UMOWY DZIERZAWY NIERUCHOMOSCI ZAWIERANE Z POMINIECIEM TRYBU PRZETARGOWEGO

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: STRONY UMOWY, OSOBY REPREZENTUJACE STRONY UMOWY

Kto wykorzystuje dane: Miasto i Gmina Sieniawa, reprezenfowana przez Burmistrza Miasta i Gminy Sieniawa.
Kontakt: Ul. Rynek 1, 37-530 Sieniawa, e-mail: urzad@sieniawa.pl
Inspektor ochrony danych: iod@sieniawa.pl

Cel wykorzystania: ustalenie warunkéw dzierzawy nieruchomosci gminnej bez przeprowadzenia przetargu; zawarcie i wykonanie umowy
dzierzawy nieruchomosci gminnej; dochodzenie roszczenh i obrona przed roszczeniami wynikajgcymi z niewykonanej lub Zle wykonanej

umowy.

Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. b) RODO - ustalenie warunkd4w umownych, zawarcie i wykonanie umowy oraz art. 6 ust. 1 lit. f) RODO —
dochodzenie roszczen i obrona przed roszczeniami; ponadto — art. 37 ust. 4 Ustawy z dnia z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieru-

chomosciami oraz przepisy Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.

Kto moze otrzymaé dane: podmioty, ktdrym strony powierzyty przetwarzanie danych osobowych w swoim imieniu.

Okres przechowywania: dziesie¢ lat — po tym okresie nastgpi ekspertyza majgca na celu ustalenie dalszego przeznaczenia danych oso-
bowych: usuniecia lub archiwizaciji.
Dlaczego tak dtugo: wykonanie obowigzku prawnego — termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organdw gmin i zwiqz-
kéw miedzygminnych oraz urzeddw obstugujgcych te organy i zwigzki (symbol klasyfikacyjny: 6845).

Przystugujace prawa:

Uprawnienia

Na czym polegajg

Jak skorzystaé

Prawo dostepu do da-
nych.

Dowiedz sie czy dysponujemy Twoimi danymi oso-
bowymi, jakie sg to dane oraz w jaki sposdb postu-
gujemy sie nimi. Uzyskaj kopie swoich danych oso-
bowych.

Dostepu do danych udzielamy poprzez przekazo-
nie specjalnego raportu. Nie przekazujemy kopii
zgromadzonej dokumentacii.

Prawo do uzyskania kopii danych osobowych nie
moze negatywnie wptywaé na prawa i wolnosci
innych.

1. Zt6Zz podanie. Dane kontaktowe znajdujqg sie w punkcie
1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np.
imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondenciji.

4. Okresl swoje zgdanie. W tresci podania napisz, ze skta-
dasz wniosek o dostep do swoich danych osobowych.

Prawo do sprostowa-
nia danych.

Popraw nieprawidtowe informacje na swdj temat.
Zaktualizuj nieaktualne. Uzupetnij brakujgce.
Przed dokonaniem sprostowania bedziemy spraw-
dza¢ prawdziwos¢ i poprawnosé podawanych
przez Panstwa danych osobowych. W tym celu po-
prosimy o okazanie odpowiedniego dokumentu
lub wykonanie wskazanej czynnosci.

1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajdujqg sie w punkcie
1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np.
imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondencii.

4. Okresl swoje zgdanie. W tresci podania napisz, ze skta-
dasz wniosek o sprostowanie swoich danych osobowych.
5. Wskaz doktadnie ktére informacje na swéj temat uzno-
jesz za btedne lub nieaktualne albo wskaz brakujgce in-
formacje.

Prawo do usuniecia
danych.

Popro$ nas o skasowanie Twoich danych osobo-
wych.

Prawo do usuniecia danych przystuguje wytgcznie,
gdy:

1. Pahnstwa dane osobowe nie sq nam juz po-
trzebne do osiggniecia naszych celéw albo

1. t6z podanie. Dane kontaktowe znajdujqg sie w punkcie
1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np.
imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondencii.
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Uprawnienia

Na czym polegajg

Jak skorzystaé

2. wniesliscie Panstwo sprzeciw, ktory okazat sie
by¢ stuszny albo

3. Panstwa dane osobowe sq wykorzystywane nie-
zgodnie z prawem albo

4.w konkretnym przypadku spoczywa na nas
prawny obowiqgzek usuniecia Panstwa danych
osobowych.

Odmowimy Panstwu prawa do usuniecia danych,
gdy:

1. dane osobowe bedqg nam niezbedne do wy-
wiqzania sie z obowigzku prawnego albo

2. dane osobowe bedg niezbedne do wykonania
zadanh archiwalnych, realizowanych w interesie
publicznym, do badahn naukowych lub historycz-
nych lub do celéw statystycznych. Odmowa na-
stgpi pod warunkiem, ze usuniecie danych powaz-
nie utrudni lub uniemozliwi nam realizacje tych ce-
6w albo

3. dane osobowe bedg niezbedne do ustalenia,
dochodzenia lub obrony roszczenh.

4. Wskaz doktadnie zakres danych osobowych, ktére
majqg zostac¢ usuniete. Mogq to by¢ poszczegdine infor-
macje albo wszystkie dane osobowe, zgromadzone w
zwigzku z udzielong zgodgq.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawi-
dtowo oceni¢ Twoje zgdanie.

nia przetwarzania.

Prawo do ogranicze-

Popros nas, abysmy nie wykorzystywali wiecej Two-
ich danych osobowych z uwagi na co najmnigj
jednq z ponizszych okolicznosci:

1. kwestionujecie Panstwo prawidtowosé danych
osobowych - ograniczymy przetwarzanie na okres
pozwalajgcy sprawdzi¢ prawidtowos¢ tych da-
nych albo

2. Panstwa dane osobowe sq wykorzystywane nie-
zgodnie z prawem lecz sprzeciwiacie wiacie sie
Panstwo ich usunieciu, zadajgc w zamian ograni-
czenia przetwarzania albo

3. nie potrzebujemy juz Panstwa danych osobo-
wych do osiggniecia naszych celéw, ale sq one
niezbedne Panstwu do ustalenia, dochodzenia lub
obrony roszczenh;

4. wniesliscie Panstwo sprzeciw - ograniczymy
przetwarzanie do czasu ustalenia jego zasadnosci.

1. 216z podanie. Dane kontaktowe znajdujq sie w punkcie
1.i2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np.
imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondencii.

4. Okresl swoje zgdanie. Napisz, ze zqdasz ograniczenia
przetwarzania swoich danych osobowych.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawi-
dtowo oceni¢ Twoje zgdanie. Okoliczno$ci uzasadnia-
jgce ograniczenia przetwarzania znajdziesz obok, po le-
wej.

Sprzeciwu

Mozliwo$¢ wniesienia sprzeciwu wobec przetwa-
rzania swoich danych osobowych, wykorzystywa-
nych do realizacji celéw, wynikajgcych z naszych
uzasadnionych intereséw prawnych.

Z prawa do sprzeciwu mozna skorzysta¢ w dowol-
nym momencie. Uznanie sprzeciwu skutkuje usu-
nieciem danych osobowych. Sprzeciw uwzgled-
nimy tylko w wyjatkowych przypadkach, z uwagi
na Panstwa szczegdlng sytuacje. Prosze uzasadnic
sprzeciw, aby zwiekszy¢ szanse na jego uwzgled-
nienie.

Uzasadnigjgc sprzeciw prosze doktadnie opisa¢ na
czym polega szczegdiny charakter sytuacji, w kté-
rej sie Panstwo znajdujecie. W tym celu nalezy wy-
jasni¢ czym rézni sie Panstwa sytuacja od sytuacii
innych oséb, ktérych dane osobowe wykorzystu-
jemy w tych samych celach.

1. Nalezy ztozy¢ podanie. Dane kontaktowe znajdujqg sie
w punkcie 1.i 2.

2. Nalezy podac¢ swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢
np. imie i nazwisko.

3. Nalezy wskazac¢ dane kontaktowe. Moze to by¢ np. ad-
res poczty e-mail albo adres do korespondencii.

4. Nalezy okresli¢ swoje zgdanie. W fresci podania nalezy
napisac¢, w jakim zakresie mamy ograniczy< korzystanie z
danych osobowych. Mozna oznaczy¢ pojedyncze cele,
dla redlizacji ktérych wykorzystujemy dane osobowe albo
wszystkie.

5. Nalezy uzasadni¢ swoje stanowisko. Pomoze nam fo
prawidtowo oceni¢ zgdanie.

Prawo skargi do Pre-
zesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

Powiadom organ nadzorujgcy przestrzeganie
przepisdw o ochronie danych osobowych o naru-
szeniu prawa.

Skontaktuj sie z Urzedem Ochrony Danych Osobowych.

10. Czy musze podaé dane: tak — to warunek zawarcia umowy.
11. Konsekwencje odmowy: rezygnacja z zamiaru zawarcia umowy.
12. Zautomatyzowane przetwarzanie, profilowanie: nie dotyczy.

UMOWY DZIERZAWY NIERUCHOMOSCI ZAWIERANE TRYBIE PRZETARGOWYM
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KOGO DOTYCZY INFORMACJA: STRONY UMOWY, OSOBY REPREZENTUJACE STRONY UMOWY

1.

2.
3.
4

Kto wykorzystuje dane: Miasto i Gmina Sieniawa, reprezentowana przez Burmistrza Miasta i Gminy Sieniawa.

Kontakt: Ul. Rynek 1, 37-530 Sieniawa, e-mail: urzad@sieniawa.pl

Inspektor ochrony danych: iod@sieniawa.pl

Cel wykorzystania: zawarcie i wykonanie umowy dzierzawy nieruchomosci gminnej na zasadach wynikajacych z przeprowadzonego
przetargu; dochodzenie roszczen i obrona przed roszczeniami wynikajgcymi z niewykonanej lub Zle wykonanej umowy.

Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. b) RODO - zawarcie i wykonanie umowy oraz art. é ust. 1 lit. f) RODO - dochodzenie roszczeh i obrona
przed roszczeniami; ponadto — art. 37 ust. 4 Ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami oraz przepisy Ustawy z dnia

23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.
Kto moze otrzymaé dane: podmioty, ktdrym strony powierzyty przetwarzanie danych osobowych w swoim imieniu.

Okres przechowywania: dziesie¢ lat — po tym okresie nastgpi ekspertyza majgca na celu ustalenie dalszego przeznaczenia danych oso-
bowych: usuniecia lub archiwizaciji.
Dlaczego tak dlugo: wykonanie obowigzku prawnego — termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organéw gmin i zwiqz-
kéw miedzygminnych oraz urzeddw obstugujgcych te organy i zwigzki (symbol klasyfikacyjny: 6845).

Przystugujace prawa:

Uprawnienia

Na czym polegajg

Jak skorzystaé

Prawo dostepu do da-
nych.

Dowiedz sie czy dysponujemy Twoimi danymi oso-
bowymi, jakie sg to dane oraz w jaki sposdb postu-
gujemy sie nimi. Uzyskaj kopie swoich danych oso-
bowych.

Dostepu do danych udzielamy poprzez przekazo-
nie specjalnego raportu. Nie przekazujemy kopii
zgromadzonej dokumentacii.

Prawo do uzyskania kopii danych osobowych nie
moze negatywnie wptywaé na prawa i wolnosci
innych.

1. Zt6Zz podanie. Dane kontaktowe znajdujg sie w punkcie
1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by< np.
imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondenciji.

4. Okresl swoje zgdanie. W tresci podania napisz, ze skta-
dasz wniosek o dostep do swoich danych osobowych.

Prawo do sprostowa-
nia danych.

Popraw nieprawidtowe informacje na swoj temat.
Zaktualizuj nieaktualne. Uzupetnij brakujgce.
Przed dokonaniem sprostowania bedziemy spraw-
dza¢ prawdziwos¢ i poprawno$¢ podawanych
przez Panstwa danych osobowych. W tym celu po-
prosimy o okazanie odpowiedniego dokumentu
lub wykonanie wskazanej czynnosci.

1. Zt6Zz podanie. Dane kontaktowe znajdujqg sie w punkcie
1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np.
imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondencii.

4. Okresl swoje zgdanie. W tre$ci podania napisz, ze skta-
dasz wniosek o sprostowanie swoich danych osobowych.
5. Wskaz doktadnie ktére informacje na swéj temat uzna-
jesz za btedne lub nieaktualne albo wskaz brakujgce in-
formacje.

Prawo do usuniecia
danych.

Popro$ nas o skasowanie Twoich danych osobo-
wych.

Prawo do usuniecia danych przystuguje wytgcznie,
gdy:

1. Pahnstwa dane osobowe nie sq nam juz po-
trzebne do osiggniecia naszych celéw albo

2. wniesliscie Panstwo sprzeciw, ktdry okazat sie
by¢ stuszny albo

3. Panstwa dane osobowe sq wykorzystywane nie-
zgodnie z prawem albo

4. w konkretnym przypadku spoczywa na nas
prawny obowiqzek usuniecia Panstwa danych
osobowych.

Odmodwimy Panstwu prawa do usuniecia danych,
gdy:

1. dane osobowe bedg nam niezbedne do wy-
wigzania sie z obowigzku prawnego albo

2. dane osobowe bedg niezbedne do wykonania
zadah archiwalnych, realizowanych w interesie
publicznym, do badan naukowych lub historycz-
nych lub do celéw statystycznych. Odmowa nao-
stgpi pod warunkiem, ze usuniecie danych powaz-
nie utrudni lub uniemozliwi nam realizacje tych ce-
6w albo

3. dane osobowe bedg niezbedne do ustalenia,
dochodzenia lub obrony roszczen.

1. t6z podanie. Dane kontaktowe znajdujqg sie w punkcie
1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np.
imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondenciji.

4. Wskaz doktadnie zakres danych osobowych, ktére
majq zostac usuniete. Mogg to by¢ poszczegdlne infor-
macje albo wszystkie dane osobowe, zgromadzone w
zwigzku z udzielong zgodgq.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam o prawi-
dtowo oceni¢ Twoje zgdanie.
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Uprawnienia

Na czym polegajg

Jak skorzystaé

Prawo do ogranicze-
nia przetwarzania.

Popro$ nas, abysmy nie wykorzystywali wiecej Two-
ich danych osobowych z uwagi na co najmniej
jednqg z ponizszych okolicznosci:

1. kwestionujecie Panstwo prawidlowosé danych
osobowych - ograniczymy przetwarzanie na okres
pozwalajgcy sprawdzi¢ prawidtowos¢ tych da-
nych albo

2. Panstwa dane osobowe sq wykorzystywane nie-
zgodnie z prawem lecz sprzeciwiacie wiacie sie
Panstwo ich usunieciu, zadajgc w zamian ograni-
czenia przetwarzania albo

3. nie potrzebujemy juz Panstwa danych osobo-
wych do osiggniecia naszych celdéw, ale sq one
niezbedne Panhstwu do ustalenia, dochodzenia lub
obrony roszczeh;

4. wnieliscie Panstwo sprzeciw - ograniczymy
przetwarzanie do czasu ustalenia jego zasadnoSci.

1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajdujg sie w punkcie
1.0 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np.
imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondenciji.

4. Okresl swoje zgdanie. Napisz, ze zgdasz ograniczenia
przetwarzania swoich danych osobowych.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawi-
dtowo oceni¢ Twoje zgdanie. Okolicznosci uzasadnia-
jace ograniczenia przetwarzania znajdziesz obok, po le-
wej.

Sprzeciwu

Mozliwos¢ wniesienia sprzeciwu wobec przetwa-
rzania swoich danych osobowych, wykorzystywa-
nych do realizacji celéw, wynikajgcych z naszych
uzasadnionych intereséw prawnych.

Z prawa do sprzeciwu mozna skorzysta¢ w dowol-
nym momencie. Uznanie sprzeciwu skutkuje usu-
nieciem danych osobowych. Sprzeciw uwzgled-
nimy tylko w wyjatkowych przypadkach, z uwagi
na Panstwa szczegdlng sytuacje. Prosze uzasadnic
sprzeciw, aby zwiekszy¢ szanse na jego uwzgled-
nienie.

Uzasadnigjgc sprzeciw prosze doktadnie opisa¢ na
czym polega szczegdiny charakter sytuacii, w kté-
rej sie Panstwo znajdujecie. W tym celu nalezy wy-
jasni¢ czym rézni sie Panstwa sytuacja od sytuacii
innych osdb, ktérych dane osobowe wykorzystu-
jemy w tych samych celach.

1. Nalezy ztozy¢ podanie. Dane kontaktowe znajdujq sie
w punkcie 1.1 2.

2. Nalezy podac swoje dane identyfikacyjne. Moze to byé¢
np. imie i nazwisko.

3. Nalezy wskazac¢ dane kontaktowe. Moze to by¢ np. ad-
res poczty e-mail albo adres do korespondencii.

4. Nalezy okreslic swoje zadanie. W fresci podania nalezy
napisac, w jakim zakresie mamy ograniczy¢ korzystanie z
danych osobowych. Mozna oznaczy¢ pojedyncze cele,
dla redlizacji ktérych wykorzystujemy dane osobowe albo
wszystkie.

5. Nalezy uzasadni¢ swoje stanowisko. Pomoze nam to
prawidtowo oceni¢ zgdanie.

Prawo skargi do Pre-
zesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

Powiadom organ nadzorujgcy przestrzeganie
przepisdw o ochronie danych osobowych o naru-
szeniu prawa.

Skontaktuyj sie z Urzedem Ochrony Danych Osobowych.

10. Czy musze podaé dane:
11. Konsekwencje odmowy:

tak — to warunek zawarcia umowy.
rezygnacja z zamiaru zawarcia umowy.

12. Zautomatyzowane przetwarzanie, profilowanie: nie dotyczy.

UMOWY NAJMU NIERUCHOMOSCI ZAWIERANE Z POMINIECIEM TRYBU PRZETARGOWEGO

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: STRONY UMOWY, OSOBY REPREZENTUJACE STRONY UMOWY
1. Kto wykorzystuje dane: Miasto i Gmina Sieniawa, reprezentowana przez Burmistrza Miasta i Gminy Sieniawa.

Kontakt: Ul. Rynek 1, 37-530 Sieniawa, e-mail: urzad@sieniawa.pl

Cel wykorzystania: ustalenie warunkéw najmu nieruchomosci gminnej bez przeprowadzenia przetargu; zawarcie i wykonanie umowy
najmu nieruchomosci gminnej; dochodzenie roszczenh i obrona przed roszczeniami wynikajgcymi z niewykonanej lub Zle wykonanej

Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. b) RODO - ustalenie warunkéw umownych, zawarcie i wykonanie umowy oraz art. 6 ust. 1 lit. f) RODO
— dochodzenie roszczen i obrona przed roszczeniami; ponadto — art. 37 ust. 4 Ustawy z dnia z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami oraz przepisy Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.

Kto moze otrzymaé dane: podmioty, ktdrym strony powierzyty przetwarzanie danych osobowych w swoim imieniu.

Okres przechowywania: dziesie¢ lat — po tym okresie nastgpi ekspertyza majgca na celu ustalenie dalszego przeznaczenia danych

Dlaczego tak dtugo: wykonanie obowiqzku prawnego — termin okrelony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organéw gmin i
zwiqzkdw miedzygminnych oraz urzeddw obstugujgcych te organy i zwiqzki (symbol klasyfikacyjny: 6845).

2.
3. Inspektor ochrony danych: iod@sieniawa.pl
4
Umowy.
5.
6.
7.
osobowych: usuniecia lub archiwizacji.
8.
9. Przystugujgce prawa:
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Uprawnienia

Na czym polegajg

Jak skorzystaé

Prawo dostepu do
nych.

da- | Dowiedz sie czy dysponujemy Twoimi danymi oso-
bowymi, jakie sg to dane oraz w jaki sposéb postu-
gujemy sie nimi. Uzyskaj kopie swoich danych oso-
bowych.

Dostepu do danych udzielamy poprzez przekazo-
nie specjalnego raportu. Nie przekazujemy kopii
zgromadzonej dokumentacii.

Prawo do uzyskania kopii danych osobowych nie
moze negatywnie wptywaé na prawa i wolnosci
innych.

1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajdujq sie w punkcie
1.0 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np.
imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondenciji.

4. Okresl swoje zgdanie. W tresci podania napisz, ze skta-
dasz wniosek o dostep do swoich danych osobowych.

Prawo do sprostowa-

nia danych.

Popraw nieprawidtowe informacje na swéj temat.
Zaktualizuj nieaktualne. Uzupetnij brakujgce.
Przed dokonaniem sprostowania bedziemy spraw-
dza¢ prawdziwos¢ i poprawno$¢ podawanych
przez Panstwa danych osobowych. W tym celu po-
prosimy o okazanie odpowiedniego dokumentu
lub wykonanie wskazanej czynnosci.

1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajdujg sie w punkcie
1.i2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np.
imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondencii.

4. Okresl swoje zgdanie. W tresci podania napisz, ze skta-
dasz wniosek o sprostowanie swoich danych osobowych.
5. Wskaz doktadnie ktére informacje na swéj temat uzna-
jesz za btedne lub nieaktualne albo wskaz brakujgce in-
formacje.

Prawo do usunieci
danych.

a Popro$ nas o skasowanie Twoich danych osobo-
wych.

Prawo do usuniecia danych przystuguje wytgcznie,
gdy:

1. Panstwa dane osobowe nie sq nam juz po-
trzebne do osiggniecia naszych celéw albo

2. wniesliscie Panstwo sprzeciw, ktdry okazat sie
by¢ stuszny albo

3. Panstwa dane osobowe sq wykorzystywane nie-
zgodnie z prawem albo

4. w konkretnym przypadku spoczywa na nas
prawny obowiqzek usuniecia Panstwa danych
osobowych.

Odmowimy Panstwu prawa do usuniecia danych,
gdy:

1. dane osobowe bedg nam niezbedne do wy-
wigzania sie z obowigzku prawnego albo

2. dane osobowe bedg niezbedne do wykonania
zadan archiwalnych, realizowanych w interesie
publicznym, do badan naukowych lub historycz-
nych lub do celéw statystycznych. Odmowa nao-
stgpi pod warunkiem, ze usuniecie danych powaz-
nie utrudni lub uniemozliwi nam realizacje tych ce-
6w albo

3. dane osobowe bedg niezbedne do ustalenia,
dochodzenia lub obrony roszczen.

1. 216z podanie. Dane kontaktowe znajdujqg sie w punkcie
1.i2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by< np.
imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondencii.

4. Wskaz doktadnie zakres danych osobowych, ktére
majq zostac usuniete. Mogg to by¢ poszczegdlne infor-
macje albo wszystkie dane osobowe, zgromadzone w
zwigzku z udzielong zgodgq.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam o prawi-
dtowo oceni¢ Twoje zgdanie.

Prawo do ogranicze-

nia przetwarzania.

Popros nas, abysmy nie wykorzystywali wiecej Two-
ich danych osobowych z uwagi na co najmnigj
jednq z ponizszych okolicznosci:

1. kwestionujecie Panstwo prawidtowosé danych
osobowych - ograniczymy przetwarzanie na okres
pozwalajgcy sprawdzi¢ prawidtowos¢ tych da-
nych albo

2. Panstwa dane osobowe sq wykorzystywane nie-
zgodnie z prawem lecz sprzeciwiacie wiacie sie
Panstwo ich usunieciu, zqdajgc w zamian ograni-
czenia przetwarzania albo

3. nie potrzebujemy juz Panstwa danych osobo-
wych do osiggniecia naszych celéw, ale sq one
niezbedne Panstwu do ustalenia, dochodzenia lub
obrony roszczeh;

1. Zt6Zz podanie. Dane kontaktowe znajdujqg sie w punkcie
1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np.
imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondencii.

4. Okresl swoje zgdanie. Napisz, ze zqdasz ograniczenia
przetwarzania swoich danych osobowych.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawi-
dtowo oceni¢ Twoje zgdanie. Okoliczno$ci uzasadnia-
jgce ograniczenia przetwarzania znajdziesz obok, po le-
wej.
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Uprawnienia

Na czym polegajg

Jak skorzystaé

4. wnieliscie Panstwo sprzeciw - ograniczymy
przetwarzanie do czasu ustalenia jego zasadnosci.

Sprzeciwu

Mozliwos¢ wniesienia sprzeciwu wobec przetwa-
rzania swoich danych osobowych, wykorzystywa-
nych do realizacji celéw, wynikajgcych z naszych
uzasadnionych intereséw prawnych.

Z prawa do sprzeciwu mozna skorzysta¢ w dowol-
nym momencie. Uznanie sprzeciwu skutkuje usu-
nieciem danych osobowych. Sprzeciw uwzgled-
nimy tylko w wyjatkowych przypadkach, z uwagi
na Panstwa szczegding sytuacije. Prosze uzasadnic
sprzeciw, aby zwiekszy¢ szanse na jego uwzgled-
nienie.

Uzasadniajgc sprzeciw prosze doktadnie opisac na
czym polega szczegdiny charakter sytuacii, w kté-
rej sie Panstwo znajdujecie. W tym celu nalezy wy-
jasni¢ czym rozni sie Panstwa sytuacja od sytuacii
innych osdb, ktérych dane osobowe wykorzystu-
jemy w tych samych celach.

1. Nalezy ztozy¢ podanie. Dane kontaktowe znajdujqg sie
w punkcie 1.1 2.

2. Nalezy podac swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢
np. imie i nazwisko.

3. Nalezy wskazac¢ dane kontaktowe. Moze to by¢ np. ad-
res poczty e-mail albo adres do korespondencii.

4. Nalezy okredli¢ swoje zadanie. W tresci podania nalezy
napisac¢, w jakim zakresie mamy ograniczy¢ korzystanie z
danych osobowych. Mozna oznaczy¢ pojedyncze cele,
dla redlizacji ktérych wykorzystujemy dane osobowe albo
wszystkie.

5. Nalezy uzasadni¢ swoje stanowisko. Pomoze nam to
prawidtowo oceni¢ zgdanie.

Prawo skargi do Pre-
zesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

Powiadom organ nadzorujgcy przestrzeganie
przepisdw o ochronie danych osobowych o naru-
szeniu prawa.

Skontaktuyj sie z Urzedem Ochrony Danych Osobowych.

10. Czy musze podac dane: tak — to warunek zawarcia umowy.

11.

Konsekwencje odmowy: rezygnacja z zamiaru zawarcia umowy.

12. Zautomatyzowane przetwarzanie, profilowanie: nie dotyczy.

UMOWY NAJMU NIERUCHOMOSCI ZAWIERANE W TRYBIE PRZETARGOWYM

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: STRONY UMOWY, OSOBY REPREZENTUJACE STRONY UMOWY

Kto wykorzystuje dane: Miasto i Gmina Sieniawa, reprezentowana przez Burmistrza Miasta i Gminy Sieniawa.
Kontakt: Ul. Rynek 1, 37-530 Sieniawa, e-mail: urzad@sieniawa.pl
Inspektor ochrony danych: iod@sieniawa.pl

Cel wykorzystania: ustalenie warunkéw najmu nieruchomosci gminnej bez przeprowadzenia przetargu; zawarcie i wykonanie umowy
najmu nieruchomosci gminnej; dochodzenie roszczen i obrona przed roszczeniami wynikajgcymi z niewykonanej lub Zle wykonanej

1.

2.
3.
4

umowy.

Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. b) RODO - zawarcie i wykonanie umowy oraz art. é ust. 1 lit. f) RODO - dochodzenie roszczen i obrona
przed roszczeniami; ponadto — art. 37 ust. 4 Ustawy z dnia z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami oraz przepisy Ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.
Kto moze otrzymaé dane: podmioty, ktdrym strony powierzyty przetwarzanie danych osobowych w swoim imieniu.

Okres przechowywania: dziesie¢ lat — po tym okresie nastgpi ekspertyza majaca na celu ustalenie dalszego przeznaczenia danych oso-
bowych: usuniecia lub archiwizaciji.
Dlaczego tak dlugo: wykonanie obowigzku prawnego — termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organdw gmin i zwiqz-
kéw miedzygminnych oraz urzeddw obstugujgcych te organy i zwigzki (symbol klasyfikacyjny: 6845).

Przystugujace prawa:

Uprawnienia

Na czym polegajg

Jak skorzystaé

Prawo dostepu do da-
nych.

Dowiedz sie czy dysponujemy Twoimi danymi oso-
bowymi, jakie sg to dane oraz w jaki sposdb postu-
gujemy sie nimi. Uzyskaj kopie swoich danych oso-
bowych.

Dostepu do danych udzielamy poprzez przekazao-
nie specjalnego raportu. Nie przekazujemy kopii
zgromadzonej dokumentacii.

Prawo do uzyskania kopii danych osobowych nie
moze negatywnie wptywaé na prawa i wolnosci
innych.

1. Zt6Zz podanie. Dane kontaktowe znajdujqg sie w punkcie
1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np.
imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondencii.

4. Okresl swoje zgdanie. W tresci podania napisz, ze skta-
dasz wniosek o dostep do swoich danych osobowych.

Prawo do sprostowa-
nia danych.

Popraw nieprawidtowe informacje na swdj temat.
Zaktualizuj nieaktualne. Uzupetnij brakujgce.

Przed dokonaniem sprostowania bedziemy spraw-
dza¢ prawdziwos¢ i poprawnosé podawanych

1. Zt6Zz podanie. Dane kontaktowe znajdujqg sie w punkcie
1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np.
imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondencii.
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Uprawnienia

Na czym polegajg

Jak skorzystaé

przez Panstwa danych osobowych. W tym celu po-
prosimy o okazanie odpowiedniego dokumentu
lub wykonanie wskazanej czynnosci.

4. Okresl swoje zgdanie. W tresci podania napisz, ze skta-
dasz wniosek o sprostowanie swoich danych osobowych.
5. Wskaz doktadnie ktére informacje na swéj temat uzna-
jesz za btedne lub nieaktualne albo wskaz brakujgce in-
formacje.

Prawo do usunieci
danych.

a Popro$ nas o skasowanie Twoich danych osobo-
wych.

Prawo do usuniecia danych przystuguje wytgcznie,
gdy:

1. Panstwa dane osobowe nie sg nam juz po-
trzebne do osiggniecia naszych celéw albo

2. wniesliscie Panstwo sprzeciw, ktdry okazat sie
by¢ stuszny albo

3. Panstwa dane osobowe sq wykorzystywane nie-
zgodnie z prawem albo

4. w konkretnym przypadku spoczywa na nas
prawny obowiqgzek usuniecia Panstwa danych
osobowych.

Odmowimy Panstwu prawa do usuniecia danych,
gdy:

1. dane osobowe bedg nam niezbedne do wy-
wigzania sie z obowigzku prawnego albo

2. dane osobowe bedg niezbedne do wykonania
zadan archiwalnych, realizowanych w interesie
publicznym, do badan naukowych lub historycz-
nych lub do celéw statystycznych. Odmowa na-
stgpi pod warunkiem, ze usuniecie danych powaz-
nie utrudni lub uniemozliwi nam realizacje tych ce-
6w albo

3. dane osobowe bedg niezbedne do ustalenia,
dochodzenia lub obrony roszczen.

1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajdujqg sie w punkcie
1.i2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np.
imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondenciji.

4. Wskaz doktadnie zakres danych osobowych, ktére
majq zostac usuniete. Mogg to by¢ poszczegdlne infor-
macje albo wszystkie dane osobowe, zgromadzone w
zwigzku z udzielong zgodgq.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawi-
dtowo oceni¢ Twoje zgdanie.

Prawo do ogranicze-

nia przetwarzania.

Popros nas, abysmy nie wykorzystywali wiecej Two-
ich danych osobowych z uwagi na co najmnigj
jednq z ponizszych okolicznosci:

1. kwestionujecie Panstwo prawidtowosé danych
osobowych - ograniczymy przetwarzanie na okres
pozwalajgcy sprawdzi¢ prawidtowos¢ tych da-
nych albo

2. Panstwa dane osobowe sq wykorzystywane nie-
zgodnie z prawem lecz sprzeciwiacie wiacie sie
Panstwo ich usunieciu, zadajgc w zamian ograni-
czenia przetwarzania albo

3. nie potrzebujemy juz Panstwa danych osobo-
wych do osiggniecia naszych celéw, ale sq one
niezbedne Panhstwu do ustalenia, dochodzenia lub
obrony roszczenh;

4. wnieliscie Panstwo sprzeciw - ograniczymy
przetwarzanie do czasu ustalenia jego zasadnoSci.

1. Zt6Zz podanie. Dane kontaktowe znajdujqg sie w punkcie
1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np.
imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondenciji.

4. Okresl swoje zgdanie. Napisz, ze zqdasz ograniczenia
przetwarzania swoich danych osobowych.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam o prawi-
dtowo oceni¢ Twoje zgdanie. Okoliczno$ci uzasadnia-
jgce ograniczenia przetwarzania znajdziesz obok, po le-
wej.

Sprzeciwu

Mozliwos¢ wniesienia sprzeciwu wobec przetwa-
rzania swoich danych osobowych, wykorzystywa-
nych do realizacji celéw, wynikajgcych z naszych
uzasadnionych intereséw prawnych.

Z prawa do sprzeciwu mozna skorzysta¢ w dowol-
nym momencie. Uznanie sprzeciwu skutkuje usu-
nieciem danych osobowych. Sprzeciw uwzgled-
nimy tylko w wyjatkowych przypadkach, z uwagi
na Panstwa szczegdlng sytuacje. Prosze uzasadnic
sprzeciw, aby zwiekszy¢ szanse na jego uwzgled-
nienie.

Uzasadniajgc sprzeciw prosze doktadnie opisac na
czym polega szczegdiny charakter sytuacii, w kté-
rej sie Panstwo znajdujecie. W tym celu nalezy wy-
jasni¢ czym rézni sie Panstwa sytuacja od sytuacii

1. Nalezy ztozy¢ podanie. Dane kontaktowe znajdujq sie
w punkcie 1.1 2.

2. Nalezy podac¢ swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢
np. imie i nazwisko.

3. Nalezy wskazac¢ dane kontaktowe. Moze to byé np. ad-
res poczty e-mail albo adres do korespondenciji.

4. Nalezy okresli¢ swoje zgdanie. W fresci podania nalezy
napisac, w jakim zakresie mamy ograniczy¢ korzystanie z
danych osobowych. Mozna oznaczy¢ pojedyncze cele,
dla redlizacji ktérych wykorzystujemy dane osobowe albo
wszystkie.

5. Nalezy uzasadni¢ swoje stanowisko. Pomoze nam to
prawidtowo oceni¢ zgdanie.
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Uprawnienia Na czym polegajg Jak skorzystaé

innych oséb, ktérych dane osobowe wykorzystu-
jemy w tych samych celach.

Prawo skargi do Pre-
zesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

Powiadom organ nadzorujgcy przestrzeganie
przepisdw o ochronie danych osobowych o naru-
szeniu prawa.

Skontaktuj sie z Urzedem Ochrony Danych Osobowych.

10. Czy musze podaé dane: tak — to warunek zawarcia umowy.

11.

Konsekwencje odmowy: rezygnacja z zamiaru zawarcia umowy.

12. Zautomatyzowane przetwarzanie, profilowanie: nie dotyczy.

UMOWY SPRZEDAZY NIERUCHOMOSCI ZAWIERANE Z POMINIECIEM TRYBU PRZETARGOWEGO

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: STRONY UMOWY, OSOBY REPREZENTUJACE STRONY UMOWY

1.

2.
3.
4

© N o

Kto wykorzystuje dane: Miasto i Gmina Sieniawa, reprezentowana przez Burmistrza Miasta i Gminy Sieniawa.

Kontakt: Ul. Rynek 1, 37-530 Sieniawa, e-mail: urzad@sieniawa.pl

Inspektor ochrony danych: iod@sieniawa.pl

Cel wykorzystania: przeprowadzenie rokowan ustalajgcych warunki sprzedazy nieruchomosci gminnej bez przeprowadzenia przetargu;
sporzgdzenie protokotu z rokowan; zawarcie i wykonanie umowy sprzedazy nieruchomosci gminnej; sporzgdzenie aktu notarialnego;
dochodzenie roszczen i obrona przed roszczeniami wynikajacymi z niewykonanej lub nienalezycie wykonanej umowy.

Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. b) RODO - zawarcie i wykonanie umowy; art. 6 ust. 1 lit. c) RODO - przeprowadzenie rokowan, spo-
rzqgdzenie protokotu, sporzgdzenie aktu notarialnego; art. 6 ust. 1 lit. f) RODO - dochodzenie roszczenh i obrona przed roszczeniami;
ponadto: art. 27 i 28 Ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomos$ciami oraz przepisy Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.

Kodeks cywilny.

Kto moze otrzymaé dane: podmioty, ktdrym strony powierzyty przetwarzanie danych osobowych w swoim imieniu.

Okres przechowywania: dane osobowe zostang zarchiwizowane i bedq przechowywane wieczyscie.

Dlaczego tak diugo: wykonanie obowiqzku prawnego — termin okrelony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organéw gmin i
zwiqzkdw miedzygminnych oraz urzeddw obstugujgcych te organy i zwiqzki (symbol klasyfikacyjny: 6840).

Przystugujgce prawa:

Uprawnienia

Na czym polegajqg

Jak skorzystaé

Prawo dostepu do da-
nych.

Dowiedz sie czy dysponujemy Twoimi danymi oso-
bowymi, jakie sg to dane oraz w jaki sposéb postu-
gujemy sie nimi. Uzyskaj kopie swoich danych oso-
bowych.

Dostepu do danych udzielamy poprzez przekaza-
nie specjalnego raportu. Nie przekazujemy kopii
zgromadzonej dokumentagii.

Prawo do uzyskania kopii danych osobowych nie
moze negatywnie wptywaé na prawa i wolnosci
innych.

1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajdujqg sie w punkcie
1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np.
imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondenciji.

4. Okresl swoje zgdanie. W tre$ci podania napisz, ze skta-
dasz wniosek o dostep do swoich danych osobowych.

Prawo do sprostowa-
nia danych.

Popraw nieprawidtowe informacje na swéj temat.
Zaktualizuj nieaktualne. Uzupetnij brakujgce.
Przed dokonaniem sprostowania bedziemy spraw-
dza¢ prawdziwos¢ i poprawno$¢ podawanych
przez Panstwa danych osobowych. W tym celu po-
prosimy o okazanie odpowiedniego dokumentu
lub wykonanie wskazanej czynnosci.

1. t6z podanie. Dane kontaktowe znajdujqg sie w punkcie
1.0 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np.
imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondencii.

4. Okresl swoje zgdanie. W tresci podania napisz, ze skta-
dasz wniosek o sprostowanie swoich danych osobowych.
5. Wskaz doktadnie ktére informacje na swéj temat uzna-
jesz za btedne lub nieaktualne albo wskaz brakujgce in-
formacje.

Prawo do usuniecia
danych.

Popro$ nas o skasowanie Twoich danych osobo-
wych.

Prawo do usuniecia danych przystuguje wytgcznie,
gdy:

1. Pahstwa dane osobowe nie sq nam juz po-
trzebne do osiggniecia naszych celéw albo

2. wnieliscie Panstwo sprzeciw, ktdry okazat sie
by¢ stuszny albo

3. Panstwa dane osobowe sq wykorzystywane nie-
zgodnie z prawem albo

1. Zt6Z podanie. Dane kontaktowe znajdujqg sie w punkcie
1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np.
imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondencii.

4. Wskaz doktadnie zakres danych osobowych, ktére
majq zostac usuniete. Mogg to by¢ poszczegdlne infor-
macje albo wszystkie dane osobowe, zgromadzone w
zwigzku z udzielong zgodaq.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam fo prawi-
dtowo oceni¢ Twoje zgdanie.
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Uprawnienia

Na czym polegajg

Jak skorzystaé

4. w konkretnym przypadku spoczywa na nas
prawny obowiqgzek usuniecia Panstwa danych
osobowych.

Odmdéwimy Panstwu prawa do usuniecia danych,
gdy:

1. dane osobowe bedg nam niezbedne do wy-
wigzania sie z obowigzku prawnego albo

2. dane osobowe bedg niezbedne do wykonania
zadan archiwalnych, realizowanych w interesie
publicznym, do badan naukowych lub historycz-
nych lub do celéw statystycznych. Odmowa na-
stgpi pod warunkiem, ze usuniecie danych powaz-
nie utrudni lub uniemozliwi nam realizacje tych ce-
6w albo

3. dane osobowe bedg niezbedne do ustalenia,
dochodzenia lub obrony roszczen.

Prawo do ogranicze-
nia przetwarzania.

Popros nas, abysmy nie wykorzystywali wiecej Two-
ich danych osobowych z uwagi na co najmnigj
jednq z ponizszych okolicznosci:

1. kwestionujecie Panstwo prawidiowosé danych
osobowych - ograniczymy przetwarzanie na okres
pozwalajgcy sprawdzi¢ prawidtowos¢ tych da-
nych albo

2. Panstwa dane osobowe sg wykorzystywane nie-
zgodnie z prawem lecz sprzeciwiacie wiacie sie
Panstwo ich usunieciu, zadajgc w zamian ograni-
czenia przetwarzania albo

3. nie potrzebujemy juz Panstwa danych osobo-
wych do osiggniecia naszych celéw, ale sq one
niezbedne Panstwu do ustalenia, dochodzenia lub
obrony roszczen;

4. wnieliscie Panstwo sprzeciw - ograniczymy
przetwarzanie do czasu ustalenia jego zasadnoSci.

1. Zt6Zz podanie. Dane kontaktowe znajdujqg sie w punkcie
1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np.
imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondenciji.

4. Okredl swoje zgdanie. Napisz, ze zqgdasz ograniczenia
przetwarzania swoich danych osobowych.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawi-
dtowo oceni¢ Twoje zgdanie. Okolicznosci uzasadnia-
jace ograniczenia przetwarzania znajdziesz obok, po le-
wej.

Sprzeciwu

Mozliwos¢ whniesienia sprzeciwu wobec przetwa-
rzania swoich danych osobowych, wykorzystywa-
nych do realizacji celéw, wynikajgcych z naszych
uzasadnionych intereséw prawnych.

Z prawa do sprzeciwu mozna skorzysta¢ w dowol-
nym momencie. Uznanie sprzeciwu skutkuje usu-
nieciem danych osobowych. Sprzeciw uwzgled-
nimy tylko w wyjatkowych przypadkach, z uwagi
na Panstwa szczegdlng sytuacje. Prosze uzasadnic
sprzeciw, aby zwiekszy¢ szanse na jego uwzgled-
nienie.

Uzasadnigjgc sprzeciw prosze doktadnie opisaé na
czym polega szczegdiny charakter sytuacii, w kté-
rej sie Panstwo znajdujecie. W tym celu nalezy wy-
jasni¢ czym rézni sie Panstwa sytuacja od sytuacii
innych osdb, ktérych dane osobowe wykorzystu-
jemy w tych samych celach.

1. Nalezy ztozy¢ podanie. Dane kontaktowe znajdujq sie
w punkcie 1.1 2.

2. Nalezy podac swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢
np. imie i nazwisko.

3. Nalezy wskazac¢ dane kontaktowe. Moze to byé np. ad-
res poczty e-mail albo adres do korespondenciji.

4. Nalezy okresli¢ swoje zgdanie. W tre$ci podania nalezy
napisac, w jakim zakresie mamy ograniczy¢ korzystanie z
danych osobowych. Mozna oznaczy¢ pojedyncze cele,
dla redlizacji ktérych wykorzystujemy dane osobowe albo
wszystkie.

5. Nalezy uzasadni¢ swoje stanowisko. Pomoze nam to
prawidtowo oceni¢ zgdanie.

Prawo skargi do Pre-
zesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

Powiadom organ nadzorujgcy przestrzeganie
przepisdw o ochronie danych osobowych o naru-
szeniu prawa.

Skontaktuj sie z Urzedem Ochrony Danych Osobowych.

10. Czy musze podac dane: tak — to warunek zawarcia umowy.
11. Konsekwencje odmowy: rezygnacja z zamiaru zawarcia umowy.
12. Zautomatyzowane przetwarzanie, profilowanie: nie dotyczy.

UMOWY SPRZEDAZY NIERUCHOMOSCI ZAWIERANE W TRYBIE PRZETARGOWYM

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: STRONY UMOWY, OSOBY REPREZENTUJACE STRONY UMOWY

1. Kto wykorzystuje dane: Miasto i Gmina Sieniawa, reprezentowana przez Burmistrza Miasta i Gminy Sieniawa.
2. Kontakt: Ul. Rynek 1, 37-530 Sieniawa, e-mail: urzad@sieniawa.pl
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Inspektor ochrony danych: iod@sieniawa.pl
Cel wykorzystania: zawarcie i wykonanie umowy sprzedazy nieruchomosci gminnej na warunkach wynikajgcych z przeprowadzonego
przetargu; sporzgdzenie aktu notarialnego; dochodzenie i obrona roszczeh wynikajacych z niewykonanej lub nienalezycie wykonanej

Umowy.

Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. b) RODO - zawarcie i wykonanie umowy; art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO - sporzgdzenie aktu notarialnego; art.
6 ust. 1lit. f) RODO - dochodzenie roszczen i obrona przed roszczeniami; ponadto: przepisy dziatu Il rozdziat 3i 4 Ustawy z dnia 21 sierpnia
1997 r. o gospodarce nieruchomosciami oraz przepisy Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.

Kto moze otrzymaé dane: podmioty, ktdrym strony powierzyty przetwarzanie danych osobowych w swoim imieniu.

Okres przechowywania: dane osobowe zostang zarchiwizowane i bedqg przechowywane wieczyscie.

Dlaczego tak dlugo: wykonanie obowigzku prawnego — termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organéw gmin i zwiqz-
kéw miedzygminnych oraz urzeddw obstugujgcych te organy i zwigzki (symbol klasyfikacyjny: 6840).

Przystugujace prawa:

Uprawnienia

Na czym polegajg

Jak skorzystaé

Prawo dostepu do da-
nych.

Dowiedz sie czy dysponujemy Twoimi danymi oso-
bowymi, jakie sg to dane oraz w jaki sposdb postu-
gujemy sie nimi. Uzyskaj kopie swoich danych oso-
bowych.

Dostepu do danych udzielamy poprzez przekazo-
nie specjalnego raportu. Nie przekazujemy kopii
zgromadzonej dokumentacii.

Prawo do uzyskania kopii danych osobowych nie
moze negatywnie wptywaé na prawa i wolnosci
innych.

1. Zt6Zz podanie. Dane kontaktowe znajdujqg sie w punkcie
1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np.
imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondenciji.

4. Okresl swoje zgdanie. W tre$ci podania napisz, ze skta-
dasz wniosek o dostep do swoich danych osobowych.

Prawo do sprostowa-
nia danych.

Popraw nieprawidtowe informacje na swoj temat.
Zaktualizuj nieaktualne. Uzupetnij brakujgce.
Przed dokonaniem sprostowania bedziemy spraw-
dza¢ prawdziwos¢ i poprawno$¢ podawanych
przez Panstwa danych osobowych. W tym celu po-
prosimy o okazanie odpowiedniego dokumentu
lub wykonanie wskazanej czynnosci.

1. Zt6Zz podanie. Dane kontaktowe znajdujqg sie w punkcie
1.i2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np.
imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondencii.

4. Okresl swoje zgdanie. W tresci podania napisz, ze skta-
dasz wniosek o sprostowanie swoich danych osobowych.
5. Wskaz doktadnie ktére informacje na swéj temat uznao-
jesz za btedne lub nieaktualne albo wskaz brakujgce in-
formacje.

Prawo do usuniecia
danych.

Popro$ nas o skasowanie Twoich danych osobo-
wych.

Prawo do usuniecia danych przystuguje wytgcznie,
gdy:

1. Pahnstwa dane osobowe nie sq nam juz po-
trzebne do osiggniecia naszych celéw albo

2. wniesliscie Panstwo sprzeciw, ktdry okazat sie
by¢ stuszny albo

3. Panstwa dane osobowe sqg wykorzystywane nie-
zgodnie z prawem albo

4. w konkretnym przypadku spoczywa na nas
prawny obowiqzek usuniecia Panstwa danych
osobowych.

Odmdéwimy Panstwu prawa do usuniecia danych,
gdy:

1. dane osobowe bedg nam niezbedne do wy-
wigzania sie z obowigzku prawnego albo

2. dane osobowe bedg niezbedne do wykonania
zadah archiwalnych, realizowanych w interesie
publicznym, do badan naukowych lub historycz-
nych lub do celéw statystycznych. Odmowa no-
stgpi pod warunkiem, ze usuniecie danych powaz-
nie utrudni lub uniemozliwi nam realizacje tych ce-
6w albo

3. dane osobowe bedg niezbedne do ustalenia,
dochodzenia lub obrony roszczen.

1. t6z podanie. Dane kontaktowe znajdujqg sie w punkcie
1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np.
imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondenciji.

4. Wskaz doktadnie zakres danych osobowych, ktére
majq zostac usuniete. Mogg to by¢ poszczegdlne infor-
macje albo wszystkie dane osobowe, zgromadzone w
zwigzku z udzielong zgodgq.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam o prawi-
dtowo oceni¢ Twoje zgdanie.

Prawo do ogranicze-
nia przetwarzania.

Popros nas, abysmy nie wykorzystywali wiecej Two-
ich danych osobowych z uwagi na co najmnigj
jednq z ponizszych okolicznosci:

1. Zt6Zz podanie. Dane kontaktowe znajdujqg sie w punkcie
1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np.
imie i nazwisko.
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Uprawnienia

Na czym polegajg

Jak skorzystaé

1. kwestionujecie Panstwo prawidtowosé danych
osobowych —ograniczymy przetwarzanie na okres
pozwalajgcy sprawdzi¢ prawidtowos¢ tych da-
nych albo

2. Panstwa dane osobowe sq wykorzystywane nie-
zgodnie z prawem lecz sprzeciwiacie wiacie sie
Panstwo ich usunieciu, zadajgc w zamian ograni-
czenia przetwarzania albo

3. nie potrzebujemy juz Panstwa danych osobo-
wych do osiqgniecia naszych celdéw, ale sq one
niezbedne Panstwu do ustalenia, dochodzenia lub
obrony roszczen;

4. wniesliscie Panstwo sprzeciw — ograniczymy
przetwarzanie do czasu ustalenia jego zasadnosci.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondenciji.

4. Okresl swoje zgdanie. Napisz, ze zgdasz ograniczenia
przetwarzania swoich danych osobowych.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawi-
dtowo oceni¢ Twoje zgdanie. Okolicznosci uzasadnia-
jgce ograniczenia przetwarzania znajdziesz obok, po le-
wej.

Sprzeciwu

Mozliwo$¢ wniesienia sprzeciwu wobec przetwao-
rzania swoich danych osobowych, wykorzystywa-
nych do realizacji celéw, wynikajgcych z naszych
uzasadnionych intereséw prawnych.

Z prawa do sprzeciwu mozna skorzysta¢ w dowol-
nym momencie. Uznanie sprzeciwu skutkuje usu-
nieciem danych osobowych. Sprzeciw uwzgled-
nimy fylko w wyjatkowych przypadkach, z uwagi
na Panstwa szczegdlng sytuacje. Prosze uzasadnic
sprzeciw, aby zwiekszy¢ szanse na jego uwzgled-
nienie.

Uzasadniajgc sprzeciw prosze doktadnie opisac na
czym polega szczegdiny charakter sytuacii, w kté-
rej sie Panstwo znajdujecie. W tym celu nalezy wy-
jasni¢ czym rdzni sie Panstwa sytuacja od sytuacii
innych oséb, ktérych dane osobowe wykorzystu-
jemy w tych samych celach.

1. Nalezy ztozy¢ podanie. Dane kontaktowe znajdujqg sie
w punkcie 1.1 2.

2. Nalezy podac¢ swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢
np. imie i nazwisko.

3. Nalezy wskazac¢ dane kontaktowe. Moze to by¢ np. ad-
res poczty e-mail albo adres do korespondencii.

4. Nalezy okresli¢c swoje zgdanie. W tre$ci podania nalezy
napisac, w jakim zakresie mamy ograniczy¢ korzystanie z
danych osobowych. Mozna oznaczy¢ pojedyncze cele,
dla redlizacji ktérych wykorzystujemy dane osobowe albo
wszystkie.

5. Nalezy uzasadni¢ swoje stanowisko. Pomoze nam to
prawidtowo oceni¢ zgdanie.

Prawo skargi do Pre-
zesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

Powiadom organ nadzorujgcy przestrzeganie
przepisdw o ochronie danych osobowych o naru-
szeniu prawa.

Skontaktuyj sie z Urzedem Ochrony Danych Osobowych.

10. Czy musze podaé dane:
11. Konsekwencje odmowy:

tak — to warunek zawarcia umowy.
rezygnacja z zamiaru zawarcia umowy.

12. Zautomatyzowane przetwarzanie, profilowanie: nie dotyczy.
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UMOWY UZYTKOWANIA WIECZYSTEGO NIERUCHOMOSCI ZAWIERANE Z POMINIECIEM TRYBU PRZETARGOWEGO

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: STRONY UMOWY, OSOBY REPREZENTUJACE STRONY UMOWY

1.

2.
3.
4

No

Kto wykorzystuje dane: Miasto i Gmina Sieniawa, reprezenfowana przez Burmistrza Miasta i Gminy Sieniawa.

Kontakt: Ul. Rynek 1, 37-530 Sieniawa, e-mail: urzad@sieniawa.pl

Inspektor ochrony danych: iod@sieniawa.pl

Cel wykorzystania: przeprowadzenie rokowan ustalajgcych warunki oddania gminnej nieruchomosci w uzytkowanie wieczyste bez prze-
prowadzania przetargu; sporzgdzenie protokotu z rokowan; zawarcie i wykonanie umowy o uzytkowanie wieczyste nieruchomosci gmin-
nej; sporzadzenie aktu notariainego; dokonanie wpisu w ksiedze wieczystej; dochodzenie roszczen i obrona przed roszczeniami wynika-
jacymi z niewykonanej lub Zle wykonanej umowy.

Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. b) RODO - rokowania i sporzqadzenie protokotu z rokowan, zawarcie i wykonanie umowy, sporzgdzenie
aktu notarialnego; art. 6 ust. 1 lit. c) RODO - dokonanie wpisu w ksiedze wieczystej; art. 6 ust. lit. f) RODO — dochodzenie roszczeh i obrona
przed roszczeniami; ponadto — przepisy dziatu Il rozdziat 3 Ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomoséciami oraz Ustawy

z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.
Kto moze otrzymaé dane: podmioty, ktdrym strony powierzyty przetwarzanie danych osobowych w swoim imieniu.

Okres przechowywania: dane osobowe zostang zarchiwizowane i bedq przechowywane wieczyscie.

Dlaczego tak dtugo: wykonanie obowigzku prawnego — termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organdw gmin i zwiqz-
kéw miedzygminnych oraz urzeddw obstugujgcych te organy i zwigzki (symbol klasyfikacyjny: 6841).

Przystugujace prawa:

Uprawnienia

Na czym polegajg

Jak skorzystaé

Prawo dostepu do da-
nych.

Dowiedz sie czy dysponujemy Twoimi danymi oso-
bowymi, jakie sg to dane oraz w jaki sposdb postu-
gujemy sie nimi. Uzyskaj kopie swoich danych oso-
bowych.

Dostepu do danych udzielamy poprzez przekazo-
nie specjalnego raportu. Nie przekazujemy kopii
zgromadzonej dokumentacii.

Prawo do uzyskania kopii danych osobowych nie
moze negatywnie wptywac na prawa i wolnosci
innych.

1. Zt6Zz podanie. Dane kontaktowe znajdujqg sie w punkcie
1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np.
imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondencii.

4. Okresl swoje zgdanie. W tresci podania napisz, ze skta-
dasz wniosek o dostep do swoich danych osobowych.

Prawo do sprostowa-
nia danych.

Popraw nieprawidtowe informacje na swdj temat.
Zaktualizuj nieaktualne. Uzupetnij brakujgce.
Przed dokonaniem sprostowania bedziemy spraw-
dza¢ prawdziwos¢ i poprawno$é podawanych
przez Panstwa danych osobowych. W tym celu po-
prosimy o okazanie odpowiedniego dokumentu
lub wykonanie wskazanej czynnosci.

1. Zt6Zz podanie. Dane kontaktowe znajdujqg sie w punkcie
1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np.
imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondencii.

4. Okresl swoje zgdanie. W tre$ci podania napisz, ze skta-
dasz wniosek o sprostowanie swoich danych osobowych.
5. Wskaz doktadnie ktére informacje na swéj temat uzna-
jesz za btedne lub nieaktualne albo wskaz brakujgce in-
formacje.

Prawo do usuniecia
danych.

Popro$ nas o skasowanie Twoich danych osobo-
wych.

Prawo do usuniecia danych przystuguje wytgcznie,
gdy:

1. Pahnstwa dane osobowe nie sq nam juz po-
trzebne do osiggniecia naszych celéw albo

2. wniesliscie Panstwo sprzeciw, ktory okazat sie
by¢ stuszny albo

3. Panstwa dane osobowe sq wykorzystywane nie-
zgodnie z prawem albo

4. w konkretnym przypadku spoczywa na nas
prawny obowiqzek usuniecia Panstwa danych
osobowych.

Odmodwimy Panstwu prawa do usuniecia danych,
gdy:

1. dane osobowe bedg nam niezbedne do wy-
wigzania sie z obowigzku prawnego albo

2. dane osobowe bedg niezbedne do wykonania
zadanh archiwalnych, realizowanych w interesie
publicznym, do badan naukowych lub historycz-
nych lub do celéw statystycznych. Odmowa na-

1. t6z podanie. Dane kontaktowe znajdujqg sie w punkcie
1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np.
imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondenciji.

4. Wskaz doktadnie zakres danych osobowych, ktére
majq zosta¢ usuniete. Mogg to by¢ poszczegdlne infor-
macje albo wszystkie dane osobowe, zgromadzone w
zwigzku z udzielong zgodgq.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawi-
dtowo oceni¢ Twoje zgdanie.
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Uprawnienia Na czym polegajg

Jak skorzystaé

stgpi pod warunkiem, ze usuniecie danych powaz-
nie utrudni lub uniemoZliwi nam realizacje tych ce-
6w albo

3. dane osobowe bedg niezbedne do ustalenia,
dochodzenia lub obrony roszczen.

Prawo do ogranicze- Popros nas, abysmy nie wykorzystywali wiecej Two- | 1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajdujq sie w punkcie
nia przetwarzania. ich danych osobowych z uwagi na co najmniej | 1.i 2.

jednq z ponizszych okolicznosci:

nych albo

czenia przetwarzania albo

1. kwestionujecie Panstwo prawidtowosé danych
osobowych —ograniczymy przetwarzanie na okres
pozwalajgcy sprawdzi¢ prawidtowos¢ tych da-

2. Panstwa dane osobowe sq wykorzystywane nie-
zgodnie z prawem lecz sprzeciwiacie wiacie sie
Panstwo ich usunieciu, zadajgc w zamian ograni-

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np.
imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondenciji.

4. Okresl swoje zgdanie. Napisz, ze zgdasz ograniczenia
przetwarzania swoich danych osobowych.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawi-
dtowo oceni¢ Twoje zgdanie. Okoliczno$ci uzasadnia-
jace ograniczenia przetwarzania znajdziesz obok, po le-

3. nie potrzebujemy juz Panstwa danych osobo- | wej.
wych do osiggniecia naszych celdéw, ale sq one
niezbedne Panstwu do ustalenia, dochodzenia lub
obrony roszczeh;

4. wniesliscie Panstwo sprzeciw — ograniczymy
przetwarzanie do czasu ustalenia jego zasadnosci.

Sprzeciwu Mozliwo$¢ wniesienia sprzeciwu wobec przetwa- | 1. Nalezy ztozy¢ podanie. Dane kontaktowe znajdujqg sie
rzania swoich danych osobowych, wykorzystywa- | w punkcie 1.1 2.

nych do realizacji celdéw, wynikajacych z naszych | 2. Nalezy podac swoje dane identyfikacyjne. Moze to by
uzasadnionych intereséw prawnych. np. imie i nazwisko.

Z prawa do sprzeciwu mozna skorzysta¢ w dowol- | 3. Nalezy wskaza¢ dane kontaktowe. Moze to by¢ np. ad-
nym momencie. Uznanie sprzeciwu skutkuje usu- | res poczty e-mail albo adres do korespondencii.

nieciem danych osobowych. Sprzeciw uwzgled- | 4. Nalezy okredli¢ swoje zgdanie. W tresci podania nalezy
nimy tylko w wyjatkowych przypadkach, z uwagi | napisac, w jakim zakresie mamy ograniczy¢ korzystanie z
na Panstwa szczegdlng sytuacje. Prosze uzasadni¢ | danych osobowych. Mozna oznaczyé pojedyncze cele,
sprzeciw, aby zwiekszy¢ szanse na jego uwzgled- | dla redlizacji ktérych wykorzystujemy dane osobowe albo
nienie. wszystkie.

Uzasadnigjgc sprzeciw prosze doktadnie opisac na | 5. Nalezy uzasadni¢ swoje stanowisko. Pomoze nam to
czym polega szczegdiny charakter sytuacii, w kté- | prawidtowo oceni¢ zgdanie.

rej sie Panstwo znajdujecie. W tym celu nalezy wy-
jasni¢ czym rézni sie Panstwa sytuacja od sytuacii
innych oséb, ktérych dane osobowe wykorzystu-
jemy w tych samych celach.

Prawo skargi do Pre- Powiadom organ nadzorujgcy przestrzeganie | Skontaktuj sie z Urzedem Ochrony Danych Osobowych.
zesa Urzedu Ochrony przepisdw o ochronie danych osobowych o naru-
Danych Osobowych. szeniu prawa.

10. Czy musze podaé dane: tak — to warunek zawarcia umowy.
11. Konsekwencje odmowy: rezygnacja z zamiaru zawarcia umowy.
12. Zautomatyzowane przetwarzanie, profilowanie: nie dotyczy.

ZAWIADOMIENIA O PRZEKAZANIU SPRAWY ZGODNIE Z WLASCIWOSCIA MIEJSCOWA LUB RZECZOWA

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: WNIOSKODAWCY, OSOBY REPREZENTUJACE WNIOSKODAWCOW

1. Kto wykorzystuje dane: Burmistrz Miasta i Gminy Sieniawa

2. Kontakt: Ul. Rynek 1, 37-530 Sieniawa, e-mail: urzad@sieniawa.pl

3. Inspektor ochrony danych: iod@sieniawa.pl

4. Cel wykorzystania: przekazanie sprawy do instytucii, ktéra posiada uprawnienia do jej rozstrzygniecia; poinformowanie osoby sktadajgce;j

podanie o przekazaniu sprawy do prawidtowej instytucii.

Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w zw. z art. 651 66 Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.

Kto moze otrzymaé dane: dostawca oraz serwisant programu do elektronicznego zarzgdzania dokumentacjq.

Okres przechowywania: dane osobowe bedqg przechowywane od momentu wptyniecia podania do momentu przekazania go do insty-

tucii, ktéra jest uprawniona do jego rozpoznania. Przekazanie odbywa sie niezwtocznie.

8. Dlaczego tak dtugo: wykonanie obowigzku prawnego — termin okreslony w art. 65 §1 Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepo-
wania administracyjnego.

9. Przystugujgce prawa:

Noo
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Uprawnienia

Na czym polegajg

Jak skorzystaé

Prawo dostepu do
nych.

da- | Dowiedz sie czy dysponujemy Twoimi danymi oso-
bowymi, jakie sg to dane oraz w jaki sposéb postu-
gujemy sie nimi. Uzyskaj kopie swoich danych oso-
bowych.

Dostepu do danych udzielamy poprzez przekazo-
nie specjalnego raportu. Nie przekazujemy kopii
zgromadzonej dokumentacii.

Prawo do uzyskania kopii danych osobowych nie
moze negatywnie wptywaé na prawa i wolnosci
innych.

1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajdujg sie w punkcie
1.0 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np.
imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondenciji.

4. Okresl swoje zgdanie. W tresci podania napisz, ze skta-
dasz wniosek o dostep do swoich danych osobowych.

Prawo do sprostowa-

nia danych.

Popraw nieprawidtowe informacje na swéj temat.
Zaktualizuj nieaktualne. Uzupetnij brakujgce.
Przed dokonaniem sprostowania bedziemy spraw-
dza¢ prawdziwos¢ i poprawno$¢ podawanych
przez Panstwa danych osobowych. W tym celu po-
prosimy o okazanie odpowiedniego dokumentu
lub wykonanie wskazanej czynnosci.

1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajdujg sie w punkcie
1.i2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np.
imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondencii.

4. Okresl swoje zgdanie. W tresci podania napisz, ze skta-
dasz wniosek o sprostowanie swoich danych osobowych.
5. Wskaz doktadnie ktére informacje na swéj temat uzna-
jesz za btedne lub nieaktualne albo wskaz brakujgce in-
formacje.

Prawo do usunieci
danych.

a Popro$ nas o skasowanie Twoich danych osobo-
wych.

Prawo do usuniecia danych przystuguje wytgcznie,
gdy:

1. Panstwa dane osobowe nie sq nam juz po-
trzebne do osiggniecia naszych celéw albo

2. wniesliscie Panstwo sprzeciw, ktdry okazat sie
by¢ stuszny albo

3. Panstwa dane osobowe sq wykorzystywane nie-
zgodnie z prawem albo

4. w konkretnym przypadku spoczywa na nas
prawny obowiqzek usuniecia Panstwa danych
osobowych.

Odmowimy Panstwu prawa do usuniecia danych,
gdy:

1. dane osobowe bedg nam niezbedne do wy-
wigzania sie z obowigzku prawnego albo

2. dane osobowe bedg niezbedne do wykonania
zadan archiwalnych, realizowanych w interesie
publicznym, do badan naukowych lub historycz-
nych lub do celéw statystycznych. Odmowa nao-
stgpi pod warunkiem, ze usuniecie danych powaz-
nie utrudni lub uniemozliwi nam realizacje tych ce-
6w albo

3. dane osobowe bedg niezbedne do ustalenia,
dochodzenia lub obrony roszczen.

1. 216z podanie. Dane kontaktowe znajdujq sie w punkcie
1.i2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np.
imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondencii.

4. Wskaz doktadnie zakres danych osobowych, ktére
majq zostac usuniete. Mogg to by¢ poszczegdlne infor-
macje albo wszystkie dane osobowe, zgromadzone w
zwigzku z udzielong zgodgq.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam o prawi-
dtowo oceni¢ Twoje zgdanie.

Prawo do ogranicze-

nia przetwarzania.

Popros nas, abysmy nie wykorzystywali wiecej Two-
ich danych osobowych z uwagi na co najmnigj
jednq z ponizszych okolicznosci:

1. kwestionujecie Panstwo prawidtowosé danych
osobowych - ograniczymy przetwarzanie na okres
pozwalajgcy sprawdzi¢ prawidtowosé¢ tych da-
nych albo

2. Panstwa dane osobowe sq wykorzystywane nie-
zgodnie z prawem lecz sprzeciwiacie wiacie sie
Panstwo ich usunieciu, zqdajgc w zamian ograni-
czenia przetwarzania albo

3. nie potrzebujemy juz Panstwa danych osobo-
wych do osiqgniecia naszych celdéw, ale sq one
niezbedne Panstwu do ustalenia, dochodzenia lub
obrony roszczeh;

1. Zt6Zz podanie. Dane kontaktowe znajdujqg sie w punkcie
1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np.
imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to byé np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondencii.

4. Okresl swoje zgdanie. Napisz, ze zqdasz ograniczenia
przetwarzania swoich danych osobowych.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawi-
dtowo oceni¢ Twoje zgdanie. Okoliczno$ci uzasadnia-
jgce ograniczenia przetwarzania znajdziesz obok, po le-
wej.
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Uprawnienia

Na czym polegajg

Jak skorzystaé

4. wnieliscie Panstwo sprzeciw - ograniczymy
przetwarzanie do czasu ustalenia jego zasadnosci.

Prawo skargi do Pre- Powiadom organ nadzorujgcy przestrzeganie | Skontaktuj sie z Urzedem Ochrony Danych Osobowych.
zesa Urzedu Ochrony przepisdw o ochronie danych osobowych o naru-
Danych Osobowych. szeniu prawa.

10. Czy musze podaé dane:
11. Konsekwencje odmowy:

tak — podanie danych osobowych jest obowigzkiem prawnym.
jezeli odmowa dotyczy adresu wnoszgcego podanie — pozostawienie sprawy bez rozpoznania; jezeli odmowa

dotyczy innych informacji - wezwanie do uzupetnienia brakdw pod rygorem pozostawienia sprawy bez rozpoznania.
12. Zautomatyzowane przetwarzanie, profilowanie: nie dotyczy.
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SKARGI NA DZIALALNOSC URZEDNIKOW ORAZ JEDNOSTEK ORGANIZACYJINYCH GMINY

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: OSOBY WNOSZACE SKARGE; OSOBY, KTORYCH SKARGA DOTYCZY

Kto wykorzystuje dane: Burmistrz Miasta i Gminy Sieniawa
Kontakt: Ul. Rynek 1, 37-530 Sieniawa, e-mail: urzad@sieniawa.pl
Inspektor ochrony danych: iod@sieniawa.pl

Cel wykorzystania: rozpatrzenie i zatatwienie skargi, udzielenie odpowiedzi na ztozonqg skarge.

Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w zw. z przepisami Dziatu VIl Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania admini-
stracyjnego oraz przepisami Rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 8 stycznia 2002 r. w sprawie organizacii przyjmowania i rozpatrywania

o=

skarg i wnioskéw.

Kto moze otrzymaé dane: dostawca i serwisant programu do elekfronicznego zarzgdzania dokumentacjq, jednostki organizacyjne gminy
- tylko jezeli skarga dotyczy dziatalnosci danej jednostki.
Okres przechowywania: w przypadku, gdy skarga moze zostac zatatwiona bezpoérednio: dane osobowe zostang zarchiwizowane i bedqg
przechowywane wieczyscie; w przypadku, gdy skarga zostata przekazana do zatatwienia innej instytuciji: pie¢ lat — po tym okresie wyko-
nana zostanie ekspertyza, majgca na celu ustalenie dalszego przeznaczenia danych osobowych: usuniecia lub archiwizacji.

Dlaczego tak diugo: wykonanie obowigzku prawnego — terminy okre$lone w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organéw gmin i
zwiqzkdw miedzygminnych oraz urzeddw obstugujgcych te organy i zwiqzki (symbol klasyfikacyjny: 1510 oraz 1511).

Przystugujace prawa:

Uprawnienia

Na czym polegajg

Jak skorzystaé

Prawo dostepu do da-
nych.

Dowiedz sie czy dysponujemy Twoimi danymi oso-
bowymi, jakie sg to dane oraz w jaki sposdb postu-
gujemy sie nimi. Uzyskaj kopie swoich danych oso-
bowych.

Dostepu do danych udzielamy poprzez przekaza-
nie specjalnego raportu. Nie przekazujemy kopii
zgromadzonej dokumentacii.

Prawo do uzyskania kopii danych osobowych nie
moze negatywnie wptywaé na prawa i wolnosci
innych.

1. 216z podanie. Dane kontaktowe znajdujq sie w punkcie
1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np.
imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondenciji.

4. Okresl swoje zgdanie. W tresci podania napisz, ze skta-
dasz wniosek o dostep do swoich danych osobowych.

Prawo do sprostowa-
nia danych.

Popraw nieprawidtowe informacje na swdj temat.
Zaktualizuj nieaktualne. Uzupetnij brakujgce.
Przed dokonaniem sprostowania bedziemy spraw-
dza¢ prawdziwos¢ i poprawno$é podawanych
przez Panstwa danych osobowych. W tym celu po-
prosimy o okazanie odpowiedniego dokumentu
lub wykonanie wskazanej czynnosci.

1. Zt6Zz podanie. Dane kontaktowe znajdujqg sie w punkcie
1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np.
imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to byé np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondenciji.

4. Okredl swoje zgdanie. W tresci podania napisz, ze skta-
dasz wniosek o sprostowanie swoich danych osobowych.
5. Wskaz doktadnie ktére informacje na swéj temat uzna-
jesz za btedne lub nieaktualne albo wskaz brakujgce in-
formacje.

Prawo do usuniecia
danych.

Popros nas o skasowanie Twoich danych osobo-
wych.

Prawo do usuniecia danych przystuguje wytgcznie,
gdy:

1. Pahstwa dane osobowe nie sq nam juz po-
trzebne do osiggniecia naszych celéw albo

2. wniesliscie Panstwo sprzeciw, ktory okazat sie
by¢ stuszny albo

3. Panstwa dane osobowe sg wykorzystywane nie-
zgodnie z prawem albo

4. w konkretnym przypadku spoczywa na nas
prawny obowiqgzek usuniecia Panstwa danych
osobowych.

Odmodwimy Panstwu prawa do usuniecia danych,
gdy:

1. dane osobowe bedg nam niezbedne do wy-
wiqzania sie z obowigzku prawnego albo

2. dane osobowe bedg niezbedne do wykonania
zadanh archiwalnych, realizowanych w interesie
publicznym, do badah naukowych lub historycz-
nych lub do celéw statystycznych. Odmowa na-

1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajdujqg sie w punkcie
1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np.
imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondencii.

4. Wskaz doktadnie zakres danych osobowych, ktére
majq zosta¢ usuniete. Mogg to by¢ poszczegdlne infor-
macje albo wszystkie dane osobowe, zgromadzone w
zwigzku z udzielong zgodgq.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawi-
dtowo oceni¢ Twoje zgdanie.
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Uprawnienia

Na czym polegajg

Jak skorzystaé

stgpi pod warunkiem, ze usuniecie danych powaz-
nie utrudni lub uniemozliwi nam realizacje tych ce-
6w albo

3. dane osobowe bedg niezbedne do ustalenia,
dochodzenia lub obrony roszczen.

Prawo do ogranicze-
nia przetwarzania.

Popros nas, abysmy nie wykorzystywali wiecej Two-
ich danych osobowych z uwagi na co najmnigj
jednq z ponizszych okolicznosci:

1. kwestionujecie Panstwo prawidtowosé danych
osobowych —ograniczymy przetwarzanie na okres
pozwalajgcy sprawdzi¢ prawidtowos¢ tych da-
nych albo

2. Panstwa dane osobowe sq wykorzystywane nie-
zgodnie z prawem lecz sprzeciwiacie wiacie sie
Panstwo ich usunieciu, zadajgc w zamian ograni-
czenia przetwarzania albo

3. nie potrzebujemy juz Panstwa danych osobo-
wych do osiggniecia naszych celdéw, ale sq one
niezbedne Panstwu do ustalenia, dochodzenia lub
obrony roszczen;

4. wniesliscie Panstwo sprzeciw — ograniczymy
przetwarzanie do czasu ustalenia jego zasadnosci.

1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajdujqg sie w punkcie
1.i2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np.
imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondenciji.

4. Okresl swoje zgdanie. Napisz, ze zgdasz ograniczenia
przetwarzania swoich danych osobowych.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawi-
dtowo oceni¢ Twoje zgdanie. Okoliczno$ci uzasadnia-
jace ograniczenia przetwarzania znajdziesz obok, po le-
wej.

Prawo skargi do Pre-
zesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

Powiadom organ nadzorujgcy przestrzeganie
przepisdw o ochronie danych osobowych o naru-
szeniu prawa.

Skontaktuj sie z Urzedem Ochrony Danych Osobowych.

10. Czy musze podaé dane: tak — podanie danych osobowych jest obowigzkiem prawnym w zakresie imienia, nazwiska (nazwy) oraz adresu

wnoszgcego skarge.

11. Konsekwencje odmowy: pozostawienie sprawy bez rozpoznania.
12. Zautomatyzowane przetwarzanie, profilowanie: nie dotyczy.

Ochrona oséb sktadajgcych skarge: strony oraz uczestnicy postepowania, ktérego dotyczy skarga, majg ograniczone prawo dostepu do
danych. Dotyczy to spraw, w ktérych na skutek ztozonej skargi, doszto do: wszczecia albo wznowienia postepowania, stwierdzenia niewaz-
nosci decyzji, jej uchylenia lub zmiany. W takich przypadkach, strona oraz uczestnik postepowania, nie nogq uzyska¢ informacji na temat
skarzgcych. Ochrona dotyczy oséb sktadajgcych skarge w cudzym interesie: ochrong nie sq objeci skarzgcy, sktadajgcy skarge we wtasnym
interesie — dane tych oséb sg dostepne dia stroni uczestnikdw postepowania. Wyjgtek: skarzgcy dziatajgcy w cudzym interesie moze zezwoli¢
na udostepnienie swoich danych stronie postepowania. Zezwolenie jest dobrowolne.
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WEZWANIA W POSTEPOWANIU ADMINISTRACYJNYM

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: OSOBY, KTORE OTRZYMALY WEZWANIE W TOKU POSTEPOWANIA ADMINISTRACYINEGO

1.

2.
3.
4

Kto wykorzystuje dane: Burmistrz Miasta i Gminy Sieniawa.

Kontakt: Ul. Rynek 1, 37-530 Sieniawa, e-mail: urzad@sieniawa.pl.

Inspektor ochrony danych: iod@sieniawa.pl.

Cel wykorzystania: wezwanie adresata do podjecia okre$lonego dziatania, ktére jest niezbedne dia rozstrzygniecia sprawy lub wykonania
czynnosci urzedowych.

Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w zw. z przepisami dziatu | rozdziatu 9 Ustawy z 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego.

Kto moze otrzymaé dane: dostawca i serwisant programu do elektronicznego zarzgdzania dokumentacjq; dostawca poczty e-mail,
strony oraz uczestnicy postepowania administracyjnego; dostawcy bezpiecznych podpiséw elektronicznych dla osdb zatrudnionych,
Kancelarie adwokackie, radcowskie i doradztwa prawnego, operatorzy pocztowi.

Okres przechowywania: okres wskazany w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organédw gmin i zwiqzkdw miedzygminnych oraz urze-

ddéw obstugujqcych te organy i zwiqzki dla sprawy, ktérej dotyczy konkretne wezwanie.

Przystugujgce prawa:

Uprawnienia

Na czym polegajqg

Jak skorzystaé

Prawo dostepu do da-
nych.

Dowiedz sie czy dysponujemy Twoimi danymi oso-
bowymi, jakie sg to dane oraz w jaki sposéb postu-
gujemy sie nimi. Uzyskaj kopie swoich danych oso-
bowych.

Dostepu do danych udzielamy poprzez przekaza-
nie specjalnego raportu. Nie przekazujemy kopii
zgromadzonej dokumentagiji.

Prawo do uzyskania kopii danych osobowych nie
moze negatywnie wptywaé na prawa i wolnosci
innych.

1. 216z podanie. Dane kontaktowe znajdujq sie w punkcie
1.i2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np.
imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondencii.

4. Okresl swoje zgdanie. W tresci podania napisz, ze skta-
dasz wniosek o dostep do swoich danych osobowych.

Prawo do sprostowa-
nia danych.

Popraw nieprawidtowe informacje na swéj temat.
Zaktualizuj nieaktualne. Uzupetnij brakujgce.
Przed dokonaniem sprostowania bedziemy spraw-
dza¢ prawdziwos¢ i poprawno$¢ podawanych
przez Panstwa danych osobowych. W tym celu po-
prosimy o okazanie odpowiedniego dokumentu
lub wykonanie wskazanej czynnosci.

1. 216z podanie. Dane kontaktowe znajdujq sie w punkcie
1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np.
imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondencii.

4. Okresl swoje zgdanie. W tresci podania napisz, ze skta-
dasz wniosek o sprostowanie swoich danych osobowych.
5. Wskaz doktadnie ktére informacje na swéj temat uznao-
jesz za btedne lub nieaktualne albo wskaz brakujgce in-
formacje.

Prawo do usuniecia
danych.

Popros nas o skasowanie Twoich danych osobo-
wych.

Prawo do usuniecia danych przystuguje wytgcznie,
gdy:

1. Pahstwa dane osobowe nie sq nam juz po-
trzebne do osiggniecia naszych celéw albo

2. wniesliscie Panstwo sprzeciw, ktdry okazat sie
by¢ stuszny albo

3. Pahstwa dane osobowe sg wykorzystywane nie-
zgodnie z prawem albo

4. w konkretnym przypadku spoczywa na nas
prawny obowiqzek usuniecia Panstwa danych
osobowych.

Odmdéwimy Panstwu prawa do usuniecia danych,
gdy:

1. dane osobowe bedg nam niezbedne do wy-
wigzania sie z obowigzku prawnego albo

2. dane osobowe bedg niezbedne do wykonania
zadanh archiwalnych, readlizowanych w interesie
publicznym, do badah naukowych lub historycz-
nych lub do celéw statystycznych. Odmowa na-
stgpi pod warunkiem, ze usuniecie danych powaz-
nie utrudni lub uniemozliwi nam realizacje tych ce-
6w albo

1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajdujqg sie w punkcie
1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np.
imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to byé np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondenciji.

4. Wskaz doktadnie zakres danych osobowych, ktére
majq zostac usuniete. Mogg to by¢ poszczegdlne infor-
macje albo wszystkie dane osobowe, zgromadzone w
zwigzku z udzielong zgodaq.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawi-
dtowo oceni¢ Twoje zgdanie.
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Uprawnienia

Na czym polegajg

Jak skorzystaé

3. dane osobowe bedqg niezbedne do ustalenia,
dochodzenia lub obrony roszczen.

nia przetwarzania.

Prawo do ogranicze-

Popro$ nas, abysmy nie wykorzystywali wiecej Two-
ich danych osobowych z uwagi na co najmniej
jednq z ponizszych okolicznosci:

1. kwestionujecie Panstwo prawidiowosé danych
osobowych - ograniczymy przetwarzanie na okres
pozwalajgcy sprawdzi¢ prawidtowos¢ tych da-
nych albo

2. Panstwa dane osobowe sq wykorzystywane nie-
zgodnie z prawem lecz sprzeciwiacie wiacie sie
Panstwo ich usunieciu, zadajgc w zamian ograni-
czenia przetwarzania albo

3. nie potrzebujemy juz Panstwa danych osobo-
wych do osiggniecia naszych celéw, ale sq one
niezbedne Panstwu do ustalenia, dochodzenia lub
obrony roszczen;

4. wnieliscie Panstwo sprzeciw - ograniczymy
przetwarzanie do czasu ustalenia jego zasadnosci.

1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajdujg sie w punkcie
1.0 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np.
imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondenciji.

4. Okresl swoje zgdanie. Napisz, ze zgdasz ograniczenia
przetwarzania swoich danych osobowych.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawi-
dtowo oceni¢ Twoje zgdanie. Okoliczno$ci uzasadnia-
jgce ograniczenia przetwarzania znajdziesz obok, po le-
wej.

Prawo skargi do Pre-
zesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

Powiadom organ nadzorujgcy przestrzeganie
przepisdw o ochronie danych osobowych o naru-
szeniu prawa.

Skontaktuj sie z Urzedem Ochrony Danych Osobowych.

9. Czy musze podaé dane:
10. Konsekwencje odmowy:

tak — podanie danych osobowych jest obowigzkiem prawnym.
jezeli odmowa dotyczy adresu wnoszgcego podanie — pozostawienie sprawy bez rozpoznania; jezeli odmowa

dotyczy innych informacji - wezwanie do uzupetnienia brakdw pod rygorem pozostawienia sprawy bez rozpoznania.
11. Zautomatyzowane przetwarzanie, profilowanie: nie dotyczy.
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WNIOSKI DOTYCZACE DZIALALNOSCI GMINY

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: WNIOSKODAWCY

Kto wykorzystuje dane: Burmistrz Miasta i Gminy Sieniawa

1.

2. Kontakt: Ul. Rynek 1, 37-530 Sieniawa, e-mail: urzad@sieniawa.pl

3. Inspektor ochrony danych: iod@sieniawa.pl

4. Cel wykorzystania: rozpatrzenie i zatatwienie wniosku, udzielenie odpowiedzi na ztozony wniosek.

5. Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w zw. z przepisami Dziatu VIl Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania admini-
stracyjnego oraz przepisami Rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 8 stycznia 2002 r. w sprawie organizacii przyjmowania i rozpatrywania
skarg i wnioskéw.

6. Kto moze otrzymaé dane: dostawca i serwisant programu do elekfronicznego zarzgdzania dokumentacjq; jednostki organizacyjne gminy,
ktérych dotyczy wniosek.

7. Okres przechowywania: w przypadku, gdy skarga moze zostac zatatwiona bezpoérednio: dane osobowe zostang zarchiwizowane i bedqg
przechowywane wieczyscie; w przypadku, gdy skarga zostata przekazana do zatatwienia innej instytucji: pie¢ lat — po tym okresie wyko-
nana zostanie ekspertyza, majgca na celu ustalenie dalszego przeznaczenia danych osobowych: usuniecia lub archiwizacji.

8. Dlaczego tak diugo: wykonanie obowigzku prawnego - terminy okreslone w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organdw gmin i
zwiqzkdw miedzygminnych oraz urzeddw obstugujgcych te organy i zwiqzki (symbol klasyfikacyjny: 1510 oraz 1511).

9. Przystugujace prawa:

Uprawnienia

Na czym polegajg

Jak skorzystaé

Prawo dostepu do da-
nych.

Dowiedz sie czy dysponujemy Twoimi danymi oso-
bowymi, jakie sg to dane oraz w jaki sposdb postu-
gujemy sie nimi. Uzyskaj kopie swoich danych oso-
bowych.

Dostepu do danych udzielamy poprzez przekaza-
nie specjalnego raportu. Nie przekazujemy kopii
zgromadzonej dokumentacii.

Prawo do uzyskania kopii danych osobowych nie
moze negatywnie wptywaé na prawa i wolnosci
innych.

1. 216z podanie. Dane kontaktowe znajdujq sie w punkcie
1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np.
imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondenciji.

4. Okresl swoje zgdanie. W tresci podania napisz, ze skta-
dasz wniosek o dostep do swoich danych osobowych.

Prawo do sprostowa-
nia danych.

Popraw nieprawidtowe informacje na swoj temat.
Zaktualizuj nieaktualne. Uzupetnij brakujgce.
Przed dokonaniem sprostowania bedziemy spraw-
dza¢ prawdziwos¢ i poprawno$é podawanych
przez Panstwa danych osobowych. W tym celu po-
prosimy o okazanie odpowiedniego dokumentu
lub wykonanie wskazanej czynnosci.

1. Zt6Zz podanie. Dane kontaktowe znajdujqg sie w punkcie
1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np.
imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to byé np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondencii.

4. Okresl swoje zgdanie. W tresci podania napisz, ze skta-
dasz wniosek o sprostowanie swoich danych osobowych.
5. Wskaz doktadnie ktére informacje na swéj temat uzna-
jesz za btedne lub nieaktualne albo wskaz brakujgce in-
formacje.

Prawo do usuniecia

Popros nas o skasowanie Twoich danych osobo-

1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajdujqg sie w punkcie

danych. wych. 1.1 2.
Prawo do usuniecia danych przystuguje wytgcznie, | 2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np.
gdy: imie i nazwisko.

1. Pahstwa dane osobowe nie sq nam juz po-
trzebne do osiggniecia naszych celéw albo

2. wniesliscie Panstwo sprzeciw, ktory okazat sie
by¢ stuszny albo

3. Panstwa dane osobowe sq wykorzystywane nie-
zgodnie z prawem albo

4. w konkretnym przypadku spoczywa na nas
prawny obowiqgzek usuniecia Panstwa danych
osobowych.

Odmodwimy Panstwu prawa do usuniecia danych,
gdy:

1. dane osobowe bedg nam niezbedne do wy-
wigzania sie z obowigzku prawnego albo

2. dane osobowe bedg niezbedne do wykonania
zadanh archiwalnych, realizowanych w interesie
publicznym, do badah naukowych lub historycz-
nych lub do celéw statystycznych. Odmowa na-

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondencii.

4. Wskaz doktadnie zakres danych osobowych, ktére
majq zosta¢ usuniete. Mogg to by¢ poszczegdlne infor-
macje albo wszystkie dane osobowe, zgromadzone w
zwigzku z udzielong zgodgq.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawi-
dtowo oceni¢ Twoje zgdanie.
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Uprawnienia

Na czym polegajg

Jak skorzystaé

stgpi pod warunkiem, ze usuniecie danych powaz-
nie utrudni lub uniemoZliwi nam realizacje tych ce-
6w albo

3. dane osobowe bedg niezbedne do ustalenia,
dochodzenia lub obrony roszczen.

Prawo do ogranicze-
nia przetwarzania.

Popros nas, abysmy nie wykorzystywali wiecej Two-
ich danych osobowych z uwagi na co najmnigj
jednq z ponizszych okolicznosci:

1. kwestionujecie Panstwo prawidtowosé danych
osobowych —ograniczymy przetwarzanie na okres
pozwalajgcy sprawdzi¢ prawidtowos¢ tych da-
nych albo

2. Panstwa dane osobowe sq wykorzystywane nie-
zgodnie z prawem lecz sprzeciwiacie wiacie sie
Panstwo ich usunieciu, zadajgc w zamian ograni-
czenia przetwarzania albo

3. nie potrzebujemy juz Panstwa danych osobo-
wych do osiggniecia naszych celdéw, ale sq one
niezbedne Panstwu do ustalenia, dochodzenia lub
obrony roszczeh;

4. wnieliscie Panstwo sprzeciw - ograniczymy
przetwarzanie do czasu ustalenia jego zasadnosci.

1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajdujqg sie w punkcie
1.i2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np.
imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondenciji.

4. Okresl swoje zgdanie. Napisz, ze zgdasz ograniczenia
przetwarzania swoich danych osobowych.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawi-
dtowo oceni¢ Twoje zgdanie. Okolicznosci uzasadnia-
jace ograniczenia przetwarzania znajdziesz obok, po le-
wej.

Prawo skargi do Pre-
zesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

Powiadom organ nadzorujgcy przestrzeganie
przepisdw o ochronie danych osobowych o naru-
szeniu prawa.

Skontaktuj sie z Urzedem Ochrony Danych Osobowych.

10. Czy musze podaé dane: tak — podanie danych osobowych jest obowigzkiem prawnym w zakresie imienia, nazwiska (nazwy) oraz adresu

whioskodawcy.

11. Konsekwencje odmowy: pozostawienie wniosku bez rozpoznania.
12. Zautomatyzowane przetwarzanie, profilowanie: nie dotyczy.
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2.
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4

WYDAWANIE ZASWIADCZEN - URZEDOWE POTWIERDZENIE FAKTOW LUB STANU PRAWNEGO
KOGO DOTYCZY INFORMACJA: OSOBY UBIEGAJACE SIE O WYDANIE ZASWIADCZENIA ORAZ ICH PELENOMOCNICY

Kto wykorzystuje dane: Burmistrz Miasta i Gminy Sieniawa

Kontakt: Ul. Rynek 1, 37-530 Sieniawa, e-mail: urzad@sieniawa.pl
Inspektor ochrony danych: iod@sieniawa.pl
Cel wykorzystania danych: rozpatrzenie wniosku o wydanie zaswiadczenia — udostepnienie zgdanego zaswiadczenia lub wydanie po-

stanowienia odmownego; rozliczenie optaty skarbowej; w przypadku zazalenia na postanowienia odmowne — przekazanie akt postepo-
wania do samorzgdowego kolegium odwotawczego.

stracyjnego oraz Ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;j.

wotawcze w Rzeszowie; kancelarie radcowskie i adwokackie.

Okres przechowywania danych:

Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w zw. z przepisami Dziatu VIl Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania admini-

Kto moze otrzymaé dane: dostawca i serwisant programu do elektronicznego zarzgdzania dokumentacjq; Samorzgdowe Kolegium Od-

RODZAJ ZASWIADCZENIA

OKRES PRZECHOWYWANIA

DLACZEGO TAK DEUGO?

ARCHIWUM AKT

zaswiadczenia dot. informacii
zgromadzonych w archiwum
akt

5 lat — po tym okresie wykonana
zostanie ekspertyza w celu usta-
lenia dalszego przeznaczenia
danych osobowych: usuniecia
lub archiwizaciji

wykonanie obowigzku prawnego - termin okre-
Slony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla
organdw gmin i zwiqzkédw miedzygminnych
oraz urzeddw obstugujgcych te organy
i zwiqzki, symbol klasyfikacyjny: 1634

EWIDENCJA LUD-
NOSCI, DO-
WODY OSOBISTE

zaswiadczenia z ewidenciji lud-
nosci

wykonanie obowigzku prawnego - termin okre-
slony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla

AKTA STANU CY-
WILNEGO

zaswiadczenia z dokumentacii Slat organdw gmin i zwiqzkéw miedzygminnych
wydanych dowoddw osobi- oraz urzeddw obstugujgcych te organy
stych i zwiqzki, symbol klasyfikacyjny: 5345
wykonanie obowigzku prawnego - termin okre-
zaswiadczenia o zdolnosci do slony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla
zawarcia matzenstwa za gro- 5lat organdw gmin i zwiqzkédw miedzygminnych
nicqg oraz urzeddw obstugujgcych te organy
i zwiqzki, symbol klasyfikacyjny: 5360
wykonanie obowigzku prawnego - termin okre-
zaswiadczenia o braku okolicz- slony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla
nosci wytgczajgcych zawarcie 5lat organdw gmin i zwiqzkédw miedzygminnych
matzenstwa oraz urzeddw obstugujgcych te organy
i zwiqzki, symbol klasyfikacyjny: 5361
zaswiadczenia o dokonanych
wpisach w ksiedze wieczystej
zadwiadczenia o braku wpisdw wykonanie obowigzku prawnego - termin okre-
w ksiedze wieczystej Slony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla
5lat organdw gmin i zwiqzkdw miedzygminnych

zaswiadczenia o zaginieciu lub
zniszczeniu ksiegi

pozostate zaswiadczenia dot.
akt stanu cywilnego

oraz urzeddw obstugujgcych te organy
i zwiqzki, symbol klasyfikacyjny: 5364

OCHRONA PRZY-
RODY

zaswiadczenia dot. zwierzat
i rodlin podlegajacych ograni-
czeniom przewozowym

10 lat — po tym okresie wyko-
nana zostanie ekspertyza w
celu ustalenia dalszego prze-
znaczenia danych osobowych:
usuniecia lub archiwizacji

wykonanie obowigzku prawnego - termin okre-
Slony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla
organdw gmin i zwiqzkdw miedzygminnych
oraz urzeddw obstugujgcych te organy
i zwiqzki, symbol klasyfikacyjny: 6123

zaswiadczenia o wpisie do re-
jestru posiadaczy i hodowcdodw
zwierzgt podlegajgcych
ochronie

5lat

wykonanie obowiqgzku prawnego - termin okre-
Slony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla
organdw gmin i zwiqzkdw miedzygminnych
oraz urzeddw obstugujgcych te organy
i zwiqzki, symbol klasyfikacyjny: 6141

ZARZADZANIE
PRZESTRZENIA

zaswiadczenia o zgodnosci
projektu albo sposobu uzytko-
wania (budynku) z miejsco-
wym planem zagospodarowa-
nia przestrzennego

5lat

wykonanie obowigzku prawnego - termin okre-
Slony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla
organdw gmin i zwiqzkdw miedzygminnych
oraz urzeddw obstugujgcych te organy
i zwiqzki, symbol klasyfikacyjny: 6724
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RODZAJ ZASWIADCZENIA OKRES PRZECHOWYWANIA DLACZEGO TAK DtUGO?
wykonanie obowiqgzku prawnego - termin okre-
zaswiadczenia zwigzane z pla- slony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla
nowaniem i zagospodarowa- 5lat organdw gmin i zwiqzkdw miedzygminnych
niem przestrzennym oraz urzeddéw obstugujqcych te organy
i zwiqzki, symbol klasyfikacyjny: 6727
wykonanie obowigzku prawnego - termin okre-
o . o Slony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla
zaswiadczenia dla Swiadcze- p AT < . :
L 5lat organow gmin i zwiqzkow miedzygminnych
niobiorcéw . .
oraz urzedow obstugujqgcych te organy
OPIEKA SPO- i zwiqzki, symbol klasyfikacyjny: 8281
LECINA wykonanie obowiqgzku prawnego - termin okre-
. . Slony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla
zaswiadczenia w sprawach za- P LT 2 . :
L L 5lat organdw gmin i zwiqzkdw miedzygminnych
liczki alimentacyjnej . .
oraz urzedow obstugujqgcych te organy
i zwiqzki, symbol klasyfikacyjny: 8314

8. Przystugujqce prawa:

Uprawnienia

Na czym polegajg

Jak skorzystaé

Prawo dostepu do da-
nych.

Dowiedz sie czy dysponujemy Twoimi danymi
osobowymi, jakie sq to dane oraz w jaki sposdb
postugujemy sie nimi. Uzyskaj kopie swoich da-
nych osobowych.

Dostepu do danych udzielamy poprzez przeka-
zanie specjalinego raportu. Nie przekazujemy

kopii zgromadzonej dokumentacii.
Prawo do uzyskania kopii danych osobowych
nie moze negatywnie wptywac na prawa i wol-
nosci innych.

1. 216z podanie. Dane kontaktowe znajdujq sie w punkcie
1.0 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie
i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondenciji.

4. Okresl swoje zgdanie. W tresci podania napisz, ze skta-
dasz wniosek o dostep do swoich danych osobowych.

Prawo do sprostowania
danych.

Popraw nieprawidtowe informacje na swdj te-
mat. Zaktualizuj nieaktualne. Uzupetnij braku-

jace.

Przed dokonaniem sprostowania bedziemy
sprawdzac prawdziwose¢ i poprawnos¢ poda-
wanych przez Panstwa danych osobowych. W
fym celu poprosimy o okazanie odpowied-
niego dokumentu lub wykonanie wskazanej
CZynnosci.

1. Zt6Zz podanie. Dane kontaktowe znajdujqg sie w punkcie
1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie
i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondencii.

4. Okresl swoje zgdanie. W tresci podania napisz, ze skta-
dasz wniosek o sprostowanie swoich danych osobowych.

5. Wskaz doktadnie ktére informacje na swéj temat uznao-
jesz za btedne lub nieaktualne albo wskaz brakujgce infor-
macje.

Prawo do usuniecia da-
nych.

Popro$ nas o skasowanie Twoich danych oso-
bowych.

Prawo do usuniecia danych przystuguje wy-
tqcznie, gdy:

1. Pahstwa dane osobowe nie sg nam juz po-
trzebne do osiggniecia naszych celéw albo

2. wniesliscie Panstwo sprzeciw, ktory okazat sie
by¢ stuszny albo

3. Panstwa dane osobowe sg wykorzystywane
niezgodnie z prawem albo

4. w konkretnym przypadku spoczywa na nas
prawny obowigzek usuniecia Panstwa danych
osobowych.

Odmodéwimy Panstwu prawa do usuniecia da-
nych, gdy:

1. Zt6Zz podanie. Dane kontaktowe znajdujqg sie w punkcie
1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie
i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondenciji.

4. Wskaz doktadnie zakres danych osobowych, ktére majg
zosta¢ usuniete. Mogq to by¢ poszczegdlne informacje
albo wszystkie dane osobowe, zgromadzone w zwigzku z
udzielong zgodgq.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawidtowo
oceni¢ Twoje zqgdanie.
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Uprawnienia

Na czym polegajqg

Jak skorzystaé

1. dane osobowe bedqg nam niezbedne do wy-
wiqzania sie z obowigzku prawnego albo

2. dane osobowe bedq niezbedne do wykona-
nia zadanh archiwalnych, realizowanych w inte-
resie publicznym, do badan naukowych lub hi-
storycznych lub do celéw statystycznych. Od-
mowa nastgpi pod warunkiem, ze usuniecie
danych powaznie utrudni lub uniemoziwi nam
realizacje tych celéw albo

3. dane osobowe bedg niezbedne do ustale-
nia, dochodzenia lub obrony roszczen.

Prawo do ograniczenia
przetwarzania.

Popro$ nas, abysmy nie wykorzystywali wiecej
Twoich danych osobowych z uwagi na co naj-
mniej jednq z ponizszych okolicznosci:

1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajdujg sie w punkcie
1.i2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie

1. kwestionujecie Panstwo prawidtowosé da- | i nazwisko.
nych osobowych —ograniczymy przetwarzanie
na okres pozwalajgcy sprawdzi¢ prawidtowose

tych danych albo

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondenciji.

4. Okredl swoje zgdanie. Napisz, ze zqgdasz ograniczenia

2. Panstwa dane osobowe sg wykorzystywane przetwarzania swoich danych osobowych.

niezgodnie z prawem lecz sprzeciwiacie wia-
cie sie Panstwo ich usunieciv, zqdajgc w za-
mian ograniczenia przetwarzania albo

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawidtowo
oceni¢ Twoje zgdanie. Okolicznoéci uzasadniajgce ograni-

3. nie poirzebujemy [uz PaRsiwa danych oso- czenia przetwarzania znajdziesz obok, po lewe;.

bowych do osiagniecia naszych celdéw, ale sg
one niezbedne Panstwu do ustalenia, docho-
dzenia lub obrony roszczen;

4. wnieéliscie Panstwo sprzeciw — ograniczymy
przetwarzanie do czasu ustalenia jego zasad-
nosci.

Prawo skargi do Prezesa
Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

Powiadom organ nadzorujgcy przestrzeganie
przepisdw o ochronie danych osobowych o
naruszeniu prawa.

Skontaktuj sie z Urzedem Ochrony Danych Osobowych.

9. Czy musze podaé dane: tak — podanie danych osobowych jest obowigzkiem prawnym.

10. Konsekwencje odmowy: jezeli nie podano adresu wnoszgcego podanie — sprawa nie zostanie rozpoznana; jezeli nie podano innych
informacji — wezwanie do uzupetnienia brakdéw w wyznaczonym terminie; jezeli nie uzupetniono brakdéw w wyznaczonym terminie —
sprawa nie zostanie rozpoznana.

11. Zautomatyzowane przetwarzanie, profilowanie: nie dotyczy.

PETYCJE SKEADANE W INTERESIE WLASNYM ORAZ CUDZYM

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: OSOBY WNOSZACE PETYCJE, PEENOMOCNICY OSOB WNOSZACYCH PETYCJE, OSOBY TRZECIE W INTERESIE
KTORYCH WNOSZONE SA PETYCJE

Kto wykorzystuje dane: Burmistrz Miasta i Gminy Sieniawa.

Kontakt: Ul. Rynek 1, 37-530 Sieniawa, e-mail: urzad@sieniawa.pl.

Inspektor ochrony danych: iod@sieniawa.pl.

Cel wykorzystania: rozpatrzenie ztozonej petycji; dokonywanie wezwan i zawiadomien.

Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w zw. z przepisami Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach.

Kto otrzyma dane: dostawca programu do elektronicznego zarzgdzania dokumentacjg; kancelarie adwokackie, radcowskie i doradztwa

prawnego, zapewniajgce pomoc prawng; jednostki organizacyijne, ktérych dotyczy petycja. Jezeli wnoszgcy petycje wnosi o ujawnienie

jego danych osobowych na stronie internetowej — dane osobowe zostang opublikowane wraz z petycjg na stronie internetowej i ujaw-

nione potencjalnie nieograniczonej liczbie osdb.

7. Okres przechowywania: dane osobowe zostanqg zarchiwizowane i bedq przechowywane wieczyscie.

8. Dlaczego tak dtugo: wykonanie obowigzku prawnego - termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organdw gmin i zwiqz-
kéw miedzygminnych oraz urzeddw obstugujgcych te organy i zwigzki (symbol klasyfikacyjny: 152).

9. Przystugujgce prawa: dostepu do danych, sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania, skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Da-
nych Osobowych.

10. Prawa, ktére nie przystuguja: sprzeciwu wobec przetwarzania, przenoszenia danych.

cOAON =
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14.
15.

jego danych na stronie internetowe;.

tycje na stronie internetowej jest uzalezniona od uprzedniego wyrazenia zgody.

. Konsekwencje odmowy:
a) jezeli w tresci petycii brakuje: wskazania ktérejkolwiek z osdéb wnoszgcych petycje, adresu siedziby lub miejsca zamieszkania ktdrejkol-
wiek z 0séb wnoszgcych petycje albo adresu do korespondenciji ktérejkolwiek z osdb wnoszgcych petycje — pozostawienie petyciji

bez rozpoznania;

b) jezeli petycja sktadana jest w imieniu wiecej niz jednej osoby i nie wskazano osoby odpowiedzialnej za reprezentowanie wnoszgcych

— pozostawienie petycji bez rozpoznania;

c) jezeli nie podano danych innego rodzaju — wezwanie do uzupetnienia brakujgcych informacji lub wezwanie do ztozenia wyjasnien

dotyczgcych tredci petyciji pod rygorem pozostawienia petyciji bez rozpatrzenia.

Zautomatyzowane podejmowanie decyzji: nie dotyczy.
profilowanie: nie dotyczy.

. Prawo do wycofania zgody na przetwarzanie: przystuguje tylko w stosunku do zgody podmiotu wnoszgcego petycje na opublikowanie

. Czy musze podaé dane: tak — podanie danych osobowych jest obowigzkiem prawnym. Publikacja danych podmiotu wnoszgcego pe-
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AWANS ZAWODOWY NAUCZYCIELI NA STOPIEN NAUCZYCIELA MIANOWANEGO

OSOBY ZAINTERESOWANE: OSOBY UBIEGAJACE SIE O UZYSKANIE STOPNIA NAUCZYCIELA MIANOWANEGO

1. Kto wykorzystuje dane: Burmistrz Miasta i Gminy Sieniawa

2. Kontakt: Ul. Rynek 1, 37-530 Sieniawa, e-mail: urzad@sieniawa.pl

3. Inspektor ochrony danych: iod@sieniawa.pl

4. Cel wykorzystania danych: przeprowadzenie postepowania w sprawie awansu zawodowego nauczycieli na stopieh nauczyciela mia-
nowanego — rozpatrzenie wniosku o nadanie awansu zawodowego, powotanie komisji egzaminacyjnej, przeprowadzenie egzaminu,
wydanie decyzji w sprawie nadania lub odmowy nadania stopnia nauczyciela mianowanego, dokonywanie wezwan i zawiadomien.

5. Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w zw. z:
a) przepisami rozdziatu 3a. Ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela,

b) przepisami Rozporzgdzenia Ministra Edukaciji Narodowej z dnia 26 lipca 2018 r. w sprawie uzyskiwania stopni awansu zawodowego
przez nauczycieli

c) przepisami Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.

6. Kto otrzyma dane: dostawca programu do elektronicznego zarzgdzania dokumentacjqg; kancelarie adwokackie, radcowskie i doradztwa
prawnego zapewniajgce pomoc prawnd.

7. Okres przechowywania danych: 50 lat — po tym okresie zostanie wykonana ekspertyza majgca na celu ustalenie ostatecznego przezno-
czenia danych osobowych: usuniecia lub archiwizaciji.

8. Skad wynika okres przechowywania: termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organédw gmin i zwigzkéw miedzygmin-
nych oraz urzeddéw obstugujgcych te organy i zwigzki (symbol klasyfikacyjny: 4470).

9. Przystugujgce prawa:

PRZYSLUGUJACE
PRAWO

NA CZYM POLEGA

ZASTRZEZENIA

JAK SKORZYSTAC

dostepu do do-
nych

prawo do uzyskania informaciji o tym czy

Administrator dysponuje danymi zaintere-

sowanej osoby, jakie sg to dane oraz jak
sq wykorzystywane

dostep do niektérych informacji moze by¢
ograniczony, jezeli wymaga tego ochrona
praw i wolnosci innych oséb

716z wniosek — dane

kontaktowe wska-

zano w punkcie 1
2.

sprostowania do-
nych

prawo do poprawiania nieprawidtowych
danych, aktualizacji nieaktualnych oraz
uvzupetniania niekompletnych

moze byc¢ potrzebny dokument potwierdza-
jacy prawdziwo$¢ danych — np. dowodu
osobistego

716z wniosek — dane

kontaktowe wska-

zano w punkcie 1
2.

usuniecia danych

prawo do bycia zapomnianym - zgdania,
by dane dotyczqce zainteresowane;j
osoby zostaty skasowane

przystuguje wytgcznie, gdy: dane zaintere-
sowanej osoby nie sq juz potrzebne do osig-
gniecia celdw, dla ktdrych je wykorzysty-
wano lub dane sg wykorzystywane niezgod-
nie z prawem lub przepisy prawa nakazujq
usuniecie danych

716z wniosek — dane

kontaktowe wska-

zano w punkcie 1
2.

ograniczenia prze-
twarzania

prawo do zgdania, by dane nie byty wie-
cej wykorzystywane w okreslonym celu

przystuguje wytgcznie, gdy: zainteresowana
osoba kwestionuje prawidtowosé swoich

danych lub jedli jej dane sq wykorzystywane
niezgodnie z prawem lecz zainteresowana
osoba sprzeciwia sie ich usunieciu lub gdy

Administrator nie potrzebuje juz danych zain-

teresowanej osoby lecz sq one potrzebne tej

osobie do dochodzenia roszczen lub obrony

przed roszczeniami

7167 wniosek — dane
kontaktowe wska-
zano w punkcie 1

2.

skargi do Prezesa

Urzedu Ochrony

Danych Osobo-
wych

prawo do zawiadomienia organu zapew-
niajgcego przestrzeganie przepisdw
o ochronie danych osobowych o narusze-
niu prawa

sktadajgc skarge nalezy wskazaé na kogo

sktada sie skarge oraz opisaé na czym po-

lega naruszenie przepisdw o ochronie da-
nych osobowych

skontaktuj sie z Urze-
dem Ochrony Da-
nych Osobowych

10.
11.

12.

Czy musze podaé dane: tak — podanie danych jest obowigzkiem prawnym.
Konsekwencje odmowy: jezeli wniosek o wszczecie postepowania lub zatgczona do niego dokumentacija nie spetnia wymogdw formal-

nych —wezwanie do uzupetnienia brakdw w terminie 14 dni; jezeli nie uzupetniono brakdw w wyznaczonym terminie —whniosek nie zostanie

rozpoznany.

Zautomatyzowane podejmowanie decyzji lub profilowanie: nie dotyczy.

MIEJSCOWY PLAN ZAGOSPODAROWANIA PRZESTRZENNEGO

KOGO DOTYCZY TA INFORMACJA: Wt ASCICIELE NIERUCHOMOSCI POYOZONYCH NA TERENIE MIASTA | GMINY SIENIAWY

1.

Kto wykorzystuje dane: Burmistrz Miasta i Gminy Sieniawa
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2. Kontakt: Ul. Rynek 1, 37-530 Sieniawa, e-mail: urzad@sieniawa.pl
3. Inspektor ochrony danych: iod@sieniawa.pl
4. Celipodstawy prawne wykorzystania danych:

Cel wykorzystania danych

Podstawa prawna

1. Sporzgdzenie miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego
(zadanie publiczne).

Art. 6. ust. 1. lit. e) RODO w zwigzku z przepisami Ustawy z dnia z dnia 27 marca 2003 r. o plano-
waniu i zagospodarowaniu przestrzennym.

2. Redlizacja prawa udziatu spote-
czenstwa w ochronie srodowiska —
rozpatrywanie uwag i wnioskdw dot.
studium (sprawowanie wtadzy pu-
blicznej).

Art. 6. ust. 1. 1it. €) RODO w zwiqzku z przepisami:
1. Ustawy z dnia z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym;

2. Ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informaciji o srodowisku i jego ochronie,
udziale spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko.

3. Redlizacja powszechnego prawa
wglgdu do miejscowego planu za-
gospodarowania przestrzennego
oraz wydawanie wypiséw i wyrysodw
ze studium (sprawowanie wtadzy pu-
blicznej).

Art. 6. ust. 1. lit. e) RODO w zwigzku z przepisami Ustawy z dnia z dnia 27 marca 2003 r. o plano-
waniu i zagospodarowaniu przestrzennym.

4. Dokonywanie wezwan i zawiado-
mien (sprawowanie wtadzy publicz-
nej).

Art. 6. ust. 1. lit. €) RODO w zwigzku z przepisami:
1. Ustawy z dnia z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym;

2. Ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacii o srodowisku i jego ochronie,
udziale spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko.

3. Ustawy z dnia z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.

5. Wykonanie zadanh archiwalnych,
realizowanych w interesie publicz-
nym — czynnosci kancelaryjnych i ar-
chiwizacyjnych (zadanie publiczne).

Art. 6. ust. 1. 1it. €) RODO w zwiqzku z przepisami:
1. Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach;
2. Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w

sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentaciji, przekazywania materiatéw archiwalnych
do archiwdw panstwowych i brakowania dokumentaciji niearchiwalne;j;

3. Rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancela-
ryinej, jednolitych rzeczowych wykazdw akt orazinstrukcjiw sprawie organizaciii zakresu dziatania
archiwéw zaktadowych.

5. Kto ofrzyma dane: dostawcy programdw do elektronicznego zarzgdzania dokumentacjq; dostawcy poczty elektronicznej; operatorzy
pocztowi; kancelarie adwokackie, radcowskie i doradztwa prawnego, ktérym zlecono $wiadczenie pomocy prawne;.

6. Okres przechowywania danych:

Kategorie danych

Okresy przechowywania

Dlaczego tak diugo

Dane osobowe, zwigzane
z ustaleniem miejsco-
wego planu zagospoda-
rowania przestrzennego.

Wieczysty — dane osobowe zo-
stang zarchiwizowane i nigdy
nie zostanqg usuniete.

Przechowywanie danych jest niezbedne do realizacji zadania publicz-
nego.
Okres przechowywania wskazany w Jednolitym rzeczowym wykazie akt
dla organdw gmin i zwigzkdw miedzygminnych oraz urzeddw obstugu-
jacych te organy i zwigzki (JRWA) — symbol klasyfikacyjny: 6721.

Dane osobowe, zawarte

w miejscowym planie za-
gospodarowania prze-
strzennego.

Wieczysty — dane osobowe zo-
stang zarchiwizowane i nigdy
nie zostang usuniete.

Przechowywanie danych jest niezbedne do realizacji zadania publicz-
nego.

Okres przechowywania wskazany w JRWA — symbol klasyfikacyjny: 6722.

Dane osobowe, zwigzane
ze sprawowaniem nad-
zoru nad realizacjq usta-

len planéw zagospodaro-

wania przestrzennego.

5lat — po tym okresie dane oso-
bowe zostang usuniete.
Bieg terminu liczy sie w petnych
latach kalendarzowych, po-
czagwszy od dnia 1 stycznia roku
nastepujgcego po roku, w ktd-
rym ztozono wniosek.

Przechowywanie danych jest niezbedne do realizacji zadania publicz-
nego.

Okres przechowywania wskazany w JRWA — symbol klasyfikacyjny: 6724.
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Dane osobowe, zwigzane
z ustalaniem i dochodze-
niem roszczeh oraz
obrong przed roszcze-
niami, zwigzanymi ze
zmiang warto$ci nieru-
chomosci w miejscowym
planie zagospodarowa-
nia przestrzennego.

10 lat — po tym okresie zostanie
wykonana ekspertyza archi-
walna, majgca na celu ustale-
nie ostatecznego przeznacze-
nia danych osobowych: usunie-
cia lub archiwizacji.

Bieg terminu liczy sie w petnych
latach kalendarzowych, po-
czagwszy od dnia 1 stycznia roku
nastepujgcego po roku, w ktd-
rym ztozono wniosek.

Przechowywanie danych jest niezbedne do realizacji zadania publicz-

nego.

Okres przechowywania wskazany w JRWA - symbol klasyfikacyjny: 6725.

Dane osobowe, zwigzane
z okresowymi ocenami
skutkdw zmian w zago-

spodarowaniu przestrzen-

nym, wynikajgcych z reali-
zacji planu miejscowego.

Wieczysty — dane osobowe zo-
stang zarchiwizowane i nigdy
nie zostanqg usuniete.

Przechowywanie danych jest niezbedne do realizacji zadania publicz-

nego.

Okres przechowywania wskazany w JRWA — symbol klasyfikacyjny: 6726.

Dane osobowe, zawarte
w uwagach i wnioskach
zwigzanych ze miejsco-
wym planem zagospoda-
rowania przestrzennego,
sktadanych w ramach
udziatu spoteczenstwa w
ochronie srodowiska.

Wieczysty — dane osobowe zo-
stang zarchiwizowane i nigdy
nie zostanqg usuniete.

Przechowywanie danych jest niezbedne do realizacji zadania publicz-

nego.

Okres przechowywania wskazany w JRWA — symbol klasyfikacyjny: 6721 i

6722.

Dane osobowe, wykorzy-
stywane w zwiqzku z wy-
dawaniem wypisdw, wy-
rysdw oraz zaswiadczen
zwigzanych z miejscowym
planowaniem zagospo-
darowania przestrzen-
nego.

5lat - po tym okresie dane oso-
bowe zostang usuniete.
Bieg terminu liczy sie w petnych
latach kalendarzowych, po-
czagwszy od dnia 1 stycznia roku
nastepujgcego po roku, w ktd-
rym ztozono wniosek.

Przechowywanie danych jest niezbedne do realizacji zadania publicz-

nego.

Okres przechowywania wskazany w JRWA — symbol klasyfikacyjny: 6727.

7. Przystugujgce prawa:

Przystugujgce
prawo

Na czym polega

Zastrzezenia

Jak skorzystaé

Dostepu do da-
nych

Prawo do uzyskania informacji o tym czy
Administrator dysponuje danymi zaintere-
sowanej osoby, jakie sg to dane oraz jak
sg wykorzystywane. Informacje przeka-
zuje sie w formie notatki.

1. Prawo dostepu do danych nie polega
na przekazaniv kopii dokumentaciji.

2. Dostep do niektérych informacji moze
by¢ ograniczony, jezeli ich udzielenie
moze niekorzystnie wptyngé na prawa i
wolnosci innych oséb.

3. Przed udzieleniem dostepu do danych
Administrator moze zgdaé podania dodat-
kowych informaciji, jezeli jest to konieczne
do realizacji uprawnienia lub do potwier-
dzenia tozsamosci osoby wnioskujgcej
0 udzielenie dostepu do danych.

1. Zt6z wniosek — dane
kontaktowe znajdujqg sie
w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz swoje dane iden-

tyfikacyjne (np. imie i no-

zwisko) oraz dane kontak-
fowe.

Sprostowania
danych

Prawo do poprawiania nieprawidtowych
danych, aktualizacji nieaktualnych oraz
uzupetniania nickompletnych.

Moze by¢ potrzebne okazanie dokumentu
potwierdzajgcego prawdziwos$é danych —
np. dowodu osobistego lub dyplomu
stwierdzajgcego posiadanie okreslonych
kwalifikaciji.

1. Zt6z wniosek — dane
kontaktowe znajdujq sie
w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz swoje dane iden-

tyfikacyjne (np. imie i no-

zwisko) oraz dane kontak-
fowe.

2. Wskaz doktadnie ktére
informacje na swéj temat
uznajesz za btedne, nieak-
tualne lub niekompletne.
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Przystugujgce
prawo

Na czym polega

Zastrzezenia

Jak skorzystaé

Usuniecia da-
nych

Prawo do bycia zapomnianym - zgdania,
by dane dotyczgce zainteresowanej
osoby zostaty skasowane.

Przystuguje wytgcznie, gdy:
1. dane osobowe przestaty by¢ potrzebne
Administratorowi do osiggniecia jej celéw
albo

2. dane osobowe sqg wykorzystywane nie-
zgodnie z prawem albo

3. w konkretnym przypadku istnieje prawny
obowiqgzek usuniecia danych osobowych
albo

4. zainteresowana osoba wniosta sprzeciw
wobec przetwarzania, ktéry okazat sie by¢
stuszny.

1. Zt6z wniosek — dane
kontaktowe znajdujqg sie
w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz swoje dane iden-

tyfikacyjne (np. imie i no-

zwisko) oraz dane kontak-
fowe.

3. Wskaz doktadnie zakres
danych osobowych, ktére
majg zostaé usuniete —
mogq to by¢ poszcze-
gdlne informacje albo
wszystkie dane osobowe,
zgromadzone do celow
zwigzanych z obstugqg
roszczeh.

4. Uzasadnij swoje stano-

wisko. Pamietq;j: usuniecie

danych osobowych moze
nastgpi¢ wytgcznie po
spetnieniu jednej z prze-
stanek opisanych po le-

Wej — W przeciwnym razie
whniosek zostanie odrzu-

cony.

Ograniczenia
przetwarzania

Prawo do zgdania, by dane nie byty wie-
cej wykorzystywane w okreslonym celu.

Przystuguje wytgcznie, gdy:

1. zainteresowana osoba kwestionuje pra-
widtowos¢ swoich danych — na czas po-
trzebny do ustalenia poprawnosci danych
albo

2. dane zainteresowanej osoby sq wyko-
rzystywane niezgodnie z prawem lecz
osoba ta sprzeciwia sie usunieciu swoich
danych albo

3. dane zainteresowanej osoby nie sq juz
potrzebne Administratorowi do osiggnie-
cia jej celdw lecz sq one potrzebne zainte-
resowanej osobie do dochodzenia rosz-
czeh lub obrony przed roszczeniami albo

4. zainteresowana osoba wniosta sprzeciw
wobec przetwarzania swoich danych oso-
bowych — do czasu rozpatrzenia sprze-
ciwu.

Ograniczenie przetwarzania nie wptywa
na przebieg i wynik postepowan dotyczg-
cych sporzgdzania aktéw planistycznych.

1. Zt6z wniosek — dane
kontaktowe znajdujq sie
w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz swoje dane iden-

tyfikacyjne (np. imie i no-

zwisko) oraz dane kontak-
fowe.

3. Wskaz doktadnie w ja-
kim zakresie nalezy ograni-
czy¢ korzystanie z danych
osobowych - oznacz cele,
dla realizacji ktérych dane

wykorzystywane sqg nie-
zgodnie z prawem albo
okre$l dane osobowe,
ktére sg niepoprawne.

4. Uzasadnij swoje stano-
wisko. Pamietaj: ograni-
czenie przetwarzania
moze nastgpi¢ wytgcznie
po spetnieniu jednej
Z przestanek opisanych
obok - w przeciwnym ra-
zie wniosek zostanie odrzu-
cony.

Sprzeciwu

Prawo do zgdania, by Administrator za-
przestat wykorzystywania danych osoby
sktadajgcej sprzeciw do celdéw zwiqza-
nych ze sprawowaniem wtadzy publicz-
nej lub realizacjg zadan publicznych, z
uwagi na jej szczegdlng sytuacie.

1. Sprzeciw uwzglednia sie z uwagi na
szczegdling sytuacje danej osoby. Jest to
pewien stan rzeczy, ktéry negatywnie od-

réznia sytuacje osoby sktadajgcej sprzeciw
od sytuaciji innych oséb.

2. Skutecznie ztozony sprzeciw skutkuje za-
przestaniem korzystania z danych osobo-
wych w celu wskazanym w tresci sprze-
ciwu.

1. Zt6z wniosek — dane
kontaktowe znajdujqg sie
w punkcie 1.i 2.

2. Wskaz swoje dane iden-

tyfikacyjne (np. imie i no-

zwisko) oraz dane kontak-
fowe.
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Przystugujgce
prawo

Na czym polega

Zastrzezenia

Jak skorzystaé

3. Sprzeciw ztozony bezpodstawnie zosta-
nie odrzucony. Staranne uzasadnienie
sprzeciwu moze zwiekszy< szanse na uzna-

nie jego stusznosci.

3. Wskaz doktadnie ktérym
celom przetwarzania da-
nych osobowych sie
sprzeciwiasz.

4. Uzasadnij swoje stano-
wisko, aby zwiekszy¢
szanse na pozytywne roz-
patrzenie sprzeciwu. Opisz
na czym polega szcze-
gdlny charakter sytuacii,
w ktérej sie znajdujesz.

Skargi do Pre-
zesa Urzedu
Ochrony Da-
nych Osobo-

wych

Prawo do zawiadomienia organu nadzo-
rujgcego przestrzeganie przepiséw o
ochronie danych osobowych o narusze-

niu prawa.

Sktadajgc skarge nalezy wskazaé na kogo
sktada sie skarge oraz opisaé na czym
polega naruszenie przepiséw o ochronie

danych osobowych.

Skontaktuj sie z Urzedem
Ochrony Danych Osobo-
wych.

8. Czy podanie danych jest konieczne: tak - fo obowigzek prawny.

9. Konsekwencje niepodania danych: jezeli nie podano adresu wnoszgcego podanie — sprawa nie zostanie rozpoznana; jezeli nie podano
innych, wymaganych informacji — wezwanie do uzupetnienia brakdw w wyznaczonym terminie; jezeli nie uzupetniono brakéw w wyzna-
czonym terminie — sprawa nie zostanie rozpoznana.

10. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji: nie dotyczy.

11. Profilowanie: nie dotyczy.

KONTROLA PODATKOWA

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: STRONY POSTEPOWANIA PODATKOWEGO, OSOBY REPREZENTUJACE STRONY, PEENOMOCNICY, SWIADKOWIE,
BIEGLI, OSOBY TRZECIE POSIADAJACE PRZEDMIOT OGLEDZIN, UCZESTNICY ROZPRAWY, OSOBY PROWADZACE LUB PRZECHOWUJACE KSIECI
RACHUNKOWE ORAZ DOKUMENTY BEDACE PODSTAWA WPISOW W KSIEGACH RACHUNKOWYCH

corON-

Kto wykorzystuje dane: Burmistrz Miasta i Gminy Sieniawa
Kontakt: Ul. Rynek 1, 37-530 Sieniawa, e-mail: urzad@sieniawa.pl
Inspektor ochrony danych: iod@sieniawa.pl

Cel wykorzystania danych: przeprowadzenie kontroli podatkowej; dokonywanie wezwan i zawiadomien.

Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w zw. z przepisami Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa.

Kto ofrzyma dane: operatorzy pocztowi, dostawcy poczty e-mail dostawca programu do elekfronicznego zarzgdzania dokumentacjq;

kancelarie adwokackie, radcowskie i doradztwa prawnego wspdtpracujgce z urzedem — jezeli bedzie potrzelbbna pomoc prawna.
7. Okres przechowywania danych: 10 lat — po tym okresie zostang poddane ekspertyzie majgcej na celu ustalenie ich ostatecznego prze-
znaczenia: usuniecia lub archiwizacji.
8. Dlaczego tak dtugo: termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organdéw gmin i zwigzkdw miedzygminnych oraz urzeddw
obstugujgcych te organy i zwiqzki — symbol klasyfikacyjny: 3163.

9. Przystugujgce prawa:

PRZYSLUGUJACE PRAWO

NA CZYM POLEGA

ZASTRZEZENIA

JAK SKORZYSTAC

Dostepu do danych

Prawo do uzyskania informaciji
o tym czy Administrator dyspo-
nuje danymi zainteresowanej
osoby, jakie sg to dane oraz jak
sg wykorzystywane

Dostep do niektérych informaciji

moze by¢ ograniczony, jezeli wy-

maga tego ochrona praw i wol-
nosci innych oséb

1t6z wniosek — dane kon-
taktowe wskazano w
punkcie 11 2.

Sprostowania danych

Prawo do poprawiania nieprawi-
dtowych danych, aktualizaciji
nieaktualnych oraz vzupetniania
niekompletnych

Moze by¢ potrzebny dokument
potwierdzajgcy prawdziwos$é da-
nych — np. Dowodu osobistego

1t6z wniosek — dane kon-
taktowe wskazano w
punkcie 1i 2.

Usuniecia danych

Prawo do bycia zapomnianym -

zqdania, by dane dotyczgce za-

inferesowanej osoby zostaty ska-
sowane

Przystuguje wytgcznie, gdy: dane

zainteresowanej osoby nie sq juz

potrzebne do osiggniecia celdw,
dla ktérych je wykorzystywano

lub dane sg wykorzystywane nie-
zgodnie z prawem lub przepisy
prawa nakazujq usuniecie da-

nych

1t6z wniosek — dane kon-
taktowe wskazano w
punkcie 1i 2.
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Ograniczenia przetwarzania

Prawo do zgdania, by dane nie
byty wiecej wykorzystywane
w okreslonym celu

Przystuguje wytqcznie, gdy: zain-
teresowana osoba kwestionuje
prawidtowosé swoich danych lub
jeslijej dane sg wykorzystywane
niezgodnie z prawem lecz zainte-
resowana osoba sprzeciwia sie
ich usunieciu lub gdy Burmistrz
Miasta i Gminy Sieniawa nie po-
frzebuje juz danych zaintereso-
wanej osoby lecz sg one po-
trzebne tej osobie do dochodze-
nia roszczen lub obrony przed
roszczeniami

1t6z wniosek — dane kon-
taktowe wskazano w
punkcie 1i 2.

Skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych

Prawo do zawiadomienia organu
zapewniajgcego przestrzeganie
przepisdw o ochronie danych
osobowych o naruszeniu prawa

Sktadajgc skarge nalezy wskazaé
na kogo sktada sie skarge oraz
opisaé na czym polega narusze-
nie

Skontaktuj sie z Urzedem
Ochrony Danych Osobo-
wych

11. Konsekwencje odmowy:

10. Czy musze podaé dane: tak — podanie danych osobowych jest obowigzkiem prawnym.

Rodzaj odmowy

Potencjalne konsekwencje

Zastrzezenia

Podstawa prawna

Bezzasadna odmowa ztozenia wy-
jasnien, zeznan, wydania opinii,
okazania przedmiotu ogledzin,
przedtozenia ttumaczenia doku-

mentacji obcojezycznej lub udziatu

w innej czynnosci

kowej

Mozliwos¢ natozenia kary porzgd-

Kary porzgdkowej nie sto-
suje sie, jezeli dokonanie
czynnosci jest uzaleznione
od wyrazenia zgody przez
strone lub innego uczestnika
postepowania, a zgoda
taka nie zostata wyrazona.

Art. 262. Ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa

Bezzasadne nieztozenie wyjasnien,
zeznan, wydania opinii, okazania
przedmiotu ogledzin, przedtozenia
Htumaczenia dokumentacji obco-
jezycznej lub udziatu w innej czyn-
nosci w terminie wyznaczonym
w wezwaniu

kowej

Mozliwos¢ natozenia kary porzgd-

Kary porzgdkowej nie sto-
suje sie, jezeli dokonanie
czynnosci jest uzaleznione
od wyrazenia zgody przez
strone lub innego uczestnika
postepowania, a zgoda
taka nie zostata wyrazona.

Art. 262. Ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa

Bezzasadna odmowa okazania
dokumentow, ktérych obowigzek
posiadania wynika z przepisdw
prawa, ksigg podatkowych, dowo-
déw ksiegowych bedgcych pod-
stawq zapisdw w tych ksiegach

kowej

Mozliwos¢ natozenia kary porzgd-

Kary porzgdkowej nie sto-
suje sie, jezeli dokonanie
czynnosci jest uzaleznione
od wyrazenia zgody przez
strone lub innego uczestnika
postepowania, a zgoda
taka nie zostata wyrazona.

Art. 262. Ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa

Bezzasadne nieprzedstawienie w
terminie wyznaczonym w wezwa-
niu dokumentéw, ktérych obowig-
zek posiadania wynika z przepisdw
prawa, ksigg podatkowych, dowo-
déw ksiegowych bedgcych pod-

stawq zapisdw w tych ksiegach

kowej

Mozliwos¢ natozenia kary porzgd-

Kary porzgdkowej nie sto-
suje sie, jezeli dokonanie
czynnosci jest uzaleznione
od wyrazenia zgody przez
strone lub innego uczestnika
postepowania, a zgoda
taka nie zostata wyrazona.

Art. 262. Ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa

Udaremnianie lub utrudnianie wy-
konania czynnosci stuzbowej, w
szczegdlnosci poprzez nieokazanie
ksiegi lub innego dokumentu doty-
czqgcego prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej

stawek dziennych

Zagrozenie odpowiedzialnoscig
karnq: grzywna w wysokosci do 720

W przypadkach mniejszej
wagi zagrozenie grzywng zd
wykroczenie skarbowe

Art. 83. Ustawy z dnia 10
wrzesnia 1999 r. Kodeks
karny skarbowy

Udaremnianie lub utrudnianie wy-
konania czynnosci stuzbowej, w
szczegdlnosci poprzez niszczenie,

stawek dziennych

Zagrozenie odpowiedzialnoscig
karng: grzywna w wysokosci do 720

W przypadkach mniejszej
wagi zagrozenie grzywng za
wykroczenie skarbowe

Art. 83. Ustawy z dnia 10
wrzesnia 1999 r. Kodeks
karny skarbowy
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Rodzaj odmowy

Potencjalne konsekwencje

Zastrzezenia Podstawa prawna

uszkadzanie, uczynienie bezuzy-
tecznymi, ukrywanie lub usuwanie
ksiegi lub innego dokumentu

12. Zautomatyzowane podejmowanie decyszji: nie dotyczy.
13. Profilowanie: nie dotyczy.

1.

2.
3.
4

WSZCZECIE POSTEPOWANIA PODATKOWEGO NA WNIOSEK
KOGO DOTYCZY INFORMACJA: STRONY POSTEPOWANIA PODATKOWEGO, OSOBY REPREZENTUJCE STRONY, PELENOMOCNICY

Kto wykorzystuje dane: Burmistrz Miasta i Gminy Sieniawa
Kontakt: Ul. Rynek 1, 37-530 Sieniawa, e-mail: urzad@sieniawa.pl
Inspektor ochrony danych: iod@sieniawa.pl

Cel wykorzystania danych: prowadzenie postepowania podatkowego wszczetego na wniosek; w przypadku petnomocnictwa — rozli-

czenie optaty skarbowej; dokonywanie wezwan i zawiadomien.

Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w zw. z przepisami Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa oraz Ustawy z dnia
16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe.
Kto ofrzyma dane: operatorzy pocztowi, dostawcy poczty e-mail dostawca programu do elektronicznego zarzgdzania dokumentacja;

kancelarie adwokackie, radcowskie i doradztwa prawnego wspdtpracujace z urzedem — jezeli bedzie potrzebna pomoc prawna.

Okres przechowywania danych:

RODZAJ SPRAWY

OKRES PRZECHOWYWANIA

DLACZEGO TAK DtUGO

PODATKI
ORAZ ICH WY-
MIARY

Podatek od nierucho-
mosci

10 lat — po tym okresie
dane osobowe zostang
usuniete

Termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla or-
gandw gmin i zwigzkdw miedzygminnych oraz urzeddw obstu-
gujacych te organy i zwiqzki — symbol klasyfikacyjny: 3120

Podatek rolny

10 lat — po tym okresie
dane osobowe zostang
usuniete

Termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla or-
gandw gmin i zwigzkdw miedzygminnych oraz urzeddw obstu-
gujgcych te organy i zwigzki — symbol klasyfikacyjny: 3121

Podatek lesny

10 lat — po tym okresie
dane osobowe zostang
usuniete

Termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla or-
gandw gmin i zwigzkdw miedzygminnych oraz urzeddw obstu-
gujgcych fte organy i zwigzki — symbol klasyfikacyjny: 3122

tgczne zobowigzanie
podatkowe rolnikow

10 lat — po tym okresie
dane osobowe zostang
usuniete

Termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla or-
gandw gmin i zwiqzkéw miedzygminnych oraz urzeddw obstu-
gujgcych fte organy i zwigzki — symbol klasyfikacyjny: 3123

Podatek od srodkdw
fransportowych

10 lat — po tym okresie
dane osobowe zostang
usuniete

Termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla or-
gandw gmin i zwiqzkéw miedzygminnych oraz urzeddw obstu-
gujacych te organy i zwiqzki — symbol klasyfikacyjny: 3124

Podatek od 0séb fizycz-
nych

10 lat — po tym okresie
dane osobowe zostang
usuniete

Termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla or-
gandw gmin i zwiqzkéw miedzygminnych oraz urzeddw obstu-
gujacych te organy i zwigzki — symbol klasyfikacyjny: 3125

Podatek od spadkdéw
i darowizn

10 lat — po tym okresie
dane osobowe zostang
usuniete

Termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla or-
gandw gmin i zwigzkdw miedzygminnych oraz urzeddw obstu-
gujgcych fe organy i zwigzki — symbol klasyfikacyjny: 3126

tgczne zobowigzanie
podatkowe dla osdb
nie bedgcych rolnikami

10 lat — po tym okresie
dane osobowe zostang
usuniete

Termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla or-
gandw gmin i zwigzkdw miedzygminnych oraz urzeddw obstu-
gujgcych fe organy i zwigzki — symbol klasyfikacyjny: 3127

OPLATY

Optata skarbowa

10 lat — po tym okresie
dane osobowe zostang
usuniete

Termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla or-
gandw gmin i zwiqzkéw miedzygminnych oraz urzeddw obstu-
gujacych te organy i zwiqzki — symbol klasyfikacyjny: 3130

8. Przystugujgce prawa:

PRZYSLUGUJACE PRAWO

NA CZYM POLEGA

ZASTRZEZENIA JAK SKORZYSTAC

dostepu do danych

prawo do uzyskania informacji o tym czy

Burmistrz Miasta i Gminy Sieniawa dyspo-

nuje danymi zainteresowanej osoby, jo-
kie sg to dane oraz jak sq wykorzysty-

wane

716z wniosek — dane
kontaktowe wskazano
w punkcie 11 2.

dostep do niektérych informacji moze
by¢ ograniczony, jezeli wymaga tego
ochrona praw i wolnosci innych oséb
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PRZYSLUGUJACE PRAWO NA CZYM POLEGA ZASTRZEZENIA JAK SKORZYSTAC
prawo do poprawiania nieprawidtowych moze by¢ potrzebny dokument po- 7167 wniosek — dane
sprostowania danych danych, aktualizacji nieaktualnych oraz twierdzajgcy prawdziwo$¢ danych — kontaktowe wskazano
uzupetniania nickompletnych np. dowodu osobistego w punkciel i 2.

przystuguje wytgcznie, gdy: dane zain-
teresowanej osoby nie sq juz po-

prawo do bycia zapomnianym - zgda- trzebne do osiggniecia celéw, dla kto- 7167 wniosek — dane
usuniecia danych nia, by dane dotyczgce zainteresowanej rych je wykorzystywano lub dane sq kontaktowe wskazano
osoby zostaty skasowane wykorzystywane niezgodnie z prawem w punkcie 1i 2.
lub przepisy prawa nakazujqg usuniecie
danych

przystuguje wytgcznie, gdy: zaintereso-
wana osoba kwestionuje prawidto-
wosé swoich danych lub jedli jej dane
sq wykorzystywane niezgodnie z pra-

. . prawo do zgdania, by dane nie byty wem lecz zainteresowana osoba 716z wniosek — dane
ograniczenia przetwa- . - . VTR L .
Zania wiecej wykorzystywane w okreslonym sprzeciwia sie ich usunieciu lub gdy kontaktowe wskazano
celu Burmistrz Miasta i Gminy Sieniawa nie w punkcieli 2.

poftrzebuje juz danych zainteresowane;j
osoby lecz sq one potrzebne tej osobie
do dochodzenia roszczen lub obrony
przed roszczeniami

. prawo do zawiadomienia organu za- sktadajgc skarge nalezy wskazaé na .
skargi do Prezesa . . - n . s skontaktuj sie z Urze-
pewniajgcego przestrzeganie przepisow | kogo sktada sie skarge oraz opisac na
Urzedu Ochrony Da- : L A dem Ochrony Danych
0 ochronie danych osobowych o naru- czym polega naruszenie przepisow
nych Osobowych ; - Osobowych
szeniu prawa o ochronie danych osobowych

. Czy musze podaé dane: tak — podanie danych osobowych jest obowigzkiem prawnym.

10. Konsekwencje odmowy: jezeli nie podano adresu wnoszgcego podanie — sprawa nie zostanie rozpoznana; jezeli nie podano innych
informacji — wezwanie do uzupetnienia brakéw w terminie 7 dni; jezeli nie uzupetniono brakdéw w wyznaczonym terminie — sprawa nie
zostanie rozpoznana.

11. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji: nie dotyczy.

12. Profilowanie: nie dotyczy.

WSZCZECIE POSTEPOWANIA PODATKOWEGO Z URZEDU

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: STRONY POSTEPOWANIA PODATKOWEGO, OSOBY REPREZENTUJCE STRONY, PEENOMOCNICY

Kto wykorzystuje dane: Burmistrz Miasta i Gminy Sieniawa

Kontakt: Ul. Rynek 1, 37-530 Sieniawa, e-mail: urzad@sieniawa.pl

Inspektor ochrony danych: iod@sieniawa.pl

Cel wykorzystania danych: prowadzenie postepowania podatkowego wszczetego z urzedu; w przypadku petnomocnictwa —rozliczenie

optaty skarbowej; dokonywanie wezwan i zawiadomien.

5. Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w zw. z przepisami Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa oraz Ustawy z dnia
16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe.

6. Kto otrzyma dane: operatorzy pocztowi, dostawcy poczty e-mail dostawca programu do elekironicznego zarzgdzania dokumentacjq;
kancelarie adwokackie, radcowskie i doradztwa prawnego wspdtpracujace z urzedem — jezeli bedzie potrzelbbna pomoc prawna.

7. Okres przechowywania danych:

RODZAJ SPRAWY OKRES PRZECHOWYWANIA DLACZEGO TAK DtUGO

Termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla or-
gandw gmin i zwiqzkdw miedzygminnych oraz urzeddw obstu-
gujgcych te organy i zwigzki — symbol klasyfikacyjny: 3120

robd =

Podatek od nierucho- | 10 lat — po tym okresie dane
mosci osobowe zostang usuniete

Termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla or-

101at —po fym okresie dane gandw gmin i zwiqzkdw miedzygminnych oraz urzeddw obstu-

Podatek rolny

PODATKI osobowe zostang usuniete . LT - S
ujgcych fte organy i zwigzki — symbol klasyfikacyjny: 3121
ORAZ ICH WY- T = yk g s Jyd |‘? : yk - ZT dl
MIARY 10 lat - po fym okresie dane ermin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie a a or-

Podatek lesny gandw gmin i zwiqzkdw miedzygminnych oraz urzeddw obstu-

osobowe zostanq usuniete gujgcych fte organy i zwigzki — symbol klasyfikacyjny: 3122

Termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla or-
gandw gmin i zwiqzkdw miedzygminnych oraz urzeddw obstu-
gujacych te organy i zwiqzki — symbol klasyfikacyjny: 3123

tqczne zobowigzanie | 10 lat - po tym okresie dane
podatkowe rolnikdw osobowe zostang usuniete
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RODZAJ SPRAWY OKRES PRZECHOWYWANIA DLACZEGO TAK DtUGO

Termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla or-
gandw gmin i zwiqzkéw miedzygminnych oraz urzeddw obstu-
gujacych te organy i zwiqzki — symbol klasyfikacyjny: 3124

Podatek od srodkéw
fransportowych

10 lat — po tym okresie dane
osobowe zostang usuniete

Termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla or-
gandw gmin i zwiqzkéw miedzygminnych oraz urzeddw obstu-
gujacych te organy i zwiqzki — symbol klasyfikacyjny: 3125

Podatek od oséb fi-
zycznych

10 lat — po tym okresie dane
osobowe zostang usuniete

Termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla or-
gandw gmin i zwiqzkéw miedzygminnych oraz urzeddw obstu-
gujacych te organy i zwiqzki — symbol klasyfikacyjny: 3126

Podatek od spadkéw
i darowizn

10 lat — po tym okresie dane
osobowe zostang usuniete

tgczne zobowigzanie
podatkowe dla oséb
nie bedgcych rolni-
kami

Termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla or-
gandw gmin i zwiqzkéw miedzygminnych oraz urzeddw obstu-
gujgcych te organy i zwigzki — symbol klasyfikacyjny: 3127

10 lat — po tym okresie dane
osobowe zostang usuniete

Termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla or-
gandw gmin i zwigzkdw miedzygminnych oraz urzeddw obstu-
gujgcych te organy i zwigzki — symbol klasyfikacyjny: 3130

10 lat — po tym okresie dane

OPLATY .
osobowe zostang usuniete

Optata skarbowa

8. Przystugujqce prawa:
PRZYSLUGUJACE PRAWO

NA CZYM POLEGA ZASTRZEZENIA JAK SKORZYSTAC

prawo do uzyskania informacji o tym czy
Administrator dysponuje danymi zainte-
resowanej osoby, jakie sq to dane oraz
jak sg wykorzystywane

7t6z wniosek — dane
kontaktowe wskazano
w punkcie 1. 2.

dostep do niektérych informacji moze
by¢ ograniczony, jezeli wymaga tego
ochrona praw i wolnosci innych oséb

dostepu do danych

716z wniosek — dane
kontaktowe wskazano
w punkcie 1. 2.

moze by¢ potrzebny dokument po-
twierdzajgcy prawdziwos¢ danych -
np. dowodu osobistego

prawo do poprawiania nieprawidtowych
danych, aktualizacji nieaktualnych oraz
uzupetniania nickompletnych

sprostowania danych

przystuguje wytqcznie, gdy: dane zain-
teresowanej osoby nie sq juz po-
trzebne do osiggniecia celdw, dla kto-
rych je wykorzystywano lub dane sq
wykorzystywane niezgodnie z prawem
lub przepisy prawa nakazujg usuniecie
danych

716z wniosek — dane
kontaktowe wskazano
w punkcie 1. 2.

prawo do bycia zapomnianym - zgda-
nia, by dane dotyczgce zainteresowanej
osoby zostaty skasowane

usuniecia danych

przystuguje wytqgcznie, gdy: zaintereso-
wana osoba kwestionuje prawidio-
wosé swoich danych lub jedli jej dane
sg wykorzystywane niezgodnie z pra-

wem lecz zainteresowana osoba 716z wniosek — dane

ograniczenia przetwa-
rzania

prawo do zgdania, by dane nie byty
wiecej wykorzystywane w okreslonym
celu

sprzeciwia sie ich usunieciu lub gdy
Administrator potrzebuje juz danych
zainteresowanej osoby lecz sq one po-
trzebne tej osobie do dochodzenia
roszczen lub obrony przed roszcze-
niami

kontaktowe wskazano
w punkcie 1. 2.

skargi do Prezesa
Urzedu Ochrony Da-
nych Osobowych

prawo do zawiadomienia organu zo-

pewnigjgcego przestrzeganie przepisdw

o ochronie danych osobowych o naru-
szeniu prawa

sktadajgc skarge nalezy wskazaé na
kogo sktada sie skarge oraz opisaé na
czym polega naruszenie przepisdw
o ochronie danych osobowych

skontaktuj sie z Urze-
dem Ochrony Danych
Osobowych

13.
14.

15.
16.

Czy musze podaé dane: tak — podanie danych osobowych jest obowigzkiem prawnym.
Konsekwencje odmowy: jezeli nie podano adresu wnoszgcego podanie — sprawa nie zostanie rozpoznana; jezeli nie podano innych
informacji - wezwanie do uzupetnienia brakdw w terminie 7 dni; jezeli nie uzupetniono brakdw w wyznaczonym terminie — sprawa nie

zostanie rozpoznana.

Profilowanie: nie dotyczy.

Zautomatyzowane podejmowanie decyzji: nie dotyczy.

PRZEKAZANIE SPRAWY PODATKOWEJ DO ROZPATRZENIA ZGODNIE Z WELASCIWOSCIA PRZEDMIOTOWA LUB MIEJSCOWA

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: STRONY POSTEPOWANIA PODATKOWEGO, OSOBY REPREZENTUJCE STRONY, PEENOMOCNICY

1.

Kto wykorzystuje dane: Burmistrz Miasta i Gminy Sieniawa
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Kontakt: Ul. Rynek 1, 37-530 Sieniawa, e-mail: urzad@sieniawa.pl

Cel wykorzystania danych: przekazanie ztozonego podania do organu podatkowego, ktéry posiada uprawnienia do jego rozpatrzenia;
poinformowanie osoby sktadajgcej podanie o przekazaniu sprawy do prawidtowego organu podatkowego.

Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w zw. z art. 170. Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa.

Kto otrzyma dane: operatorzy pocztowi, dostawcy poczty e-mail dostawca programu do elekironicznego zarzgdzania dokumentacja;

kancelarie adwokackie, radcowskie i doradztwa prawnego wspdtpracujgce z urzedem —jezeli bedzie potrzebna pomoc prawna.

2.

3. Inspektor ochrony danych: iod@sieniawa.pl
4.

5.

6.

7.

8.

9. Przystugujace prawa:

Okres przechowywania danych: od momentu wptyniecia podania do momentu przekazania sprawy wtasciwemu organowi.
Dlaczego tak dtugo: termin okreslony w art. 170. Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa.

PRZYSLUGUJACE PRAWO

NA CZYM POLEGA

ZASTRZEZENIA

JAK SKORZYSTAC

dostepu do danych

prawo do uzyskania informaciji o tym czy
Administrator dysponuje danymi zainte-
resowanej osoby, jakie sq to dane oraz
jak sg wykorzystywane

dostep do niektérych informaciji moze byé
ograniczony, jezeliwymaga tego ochrona
praw i wolnosci innych oséb

716z wniosek —
dane kontaktowe
wskazano w punk-
cie 1i2.

sprostowania danych

prawo do poprawiania nieprawidtowych
danych, aktualizacji nieaktualnych oraz
uzupetniania nickompletnych

moze by¢ potrzebny dokument potwier-
dzajgcy prawdziwo$¢ danych — np. do-
wodu osobistego

zt6z wniosek —
dane kontaktowe
wskazano w punk-
cieli2

usuniecia danych

prawo do bycia zapomnianym - zgda-
nia, by dane dotyczgce zainteresowanej
osoby zostaty skasowane

przystuguje wytgcznie, gdy: dane zaintere-
sowanej osoby nie sq juz potrzebne do
osiggniecia celdw, dla ktérych je wykorzy-
stywano lub dane sq wykorzystywane nie-
zgodnie z prawem |ub przepisy prawa na-
kazujg usuniecie danych

zt6z wniosek —
dane kontaktowe
wskazano w punk-
cieli?2.

ograniczenia przetwa-
rzania

prawo do zgdania, by dane nie byty
wiecej wykorzystywane w okreslonym
celu

przystuguje wytgcznie, gdy: zaintereso-
wana osoba kwestionuje prawidlowosé
swoich danych Iub jeili jej dane sg wyko-
rzystywane niezgodnie z prawem lecz za-
interesowana osoba sprzeciwia sie ich
usunieciu lub gdy Administrator nie potrze-
buje juz danych zainteresowanej osoby
lecz sq one potrzebne tej osobie do do-
chodzenia roszczen lub obrony przed rosz-
czeniami

716z wniosek —
dane kontaktowe
wskazano w punk-
cie 1i2.

skargi do Prezesa
Urzedu Ochrony Da-
nych Osobowych

prawo do zawiadomienia organu zo-
pewniajgcego przestrzeganie przepisdw
o ochronie danych osobowych o naru-
szeniu prawa

sktadajgc skarge nalezy wskazaé na kogo
sktada sie skarge oraz opisa¢ na czym
polega naruszenie przepiséw o ochronie
danych osobowych

skontaktuj sie z
Urzedem Ochrony
Danych Osobo-
wych

10. Czy musze podaé dane: tak — podanie danych osobowych jest obowigzkiem prawnym.
11. Konsekwencje odmowy: jezeli nie podano adresu wnoszgcego podanie — sprawa nie zostanie rozpoznana; jezeli nie podano innych
informacji - wezwanie do uzupetnienia brakdw w terminie 7 dni; jezeli nie uzupetniono brakéw w wyznaczonym terminie — sprawda nie

zostanie rozpoznana.

12. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji: nie dotyczy.

13. Profilowanie: nie dotyczy.

WEZWANIA DOKONYWANE W RAMACH POSTEPOWANIA PODATKOWEGO

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: STRONY POSTEPOWANIA PODATKOWEGO, OSOBY REPREZENTUJCE STRONY, PEENOMOCNICY

Kto wykorzystuje dane: Burmistrz Miasta i Gminy Sieniawa

1.

2. Kontakt: Ul. Rynek 1, 37-530 Sieniawa, e-mail: urzad@sieniawa.pl

3. Inspektor ochrony danych: iod@sieniawa.pl

4. Cel wykorzystania danych: wezwanie adresata do ztozenia wyjasnien, zeznanh, przedtozenia dokumentdw lub dokonania okreslonej
czynnosci.

5. Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w zw. z przepisami dziatu |V rozdziat 6. Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa.

6. Kto oftrzyma dane: operatorzy pocztowi, dostawca programu do elekironicznego zarzgdzania dokumentacjq; kancelarie adwokackie,

radcowskie i doradztwa prawnego wspdtpracujgce z urzedem - jezeli bedzie potrzebna pomoc prawna.

7. Okres przechowywania danych:
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RODZAJ SPRAWY

OKRES PRZECHOWYWANIA

DLACZEGO TAK DtUGO

ORAZ ICH WY-

Podatek od nierucho-
mMosci

10 lat — po tym okresie
dane osobowe zostang
usuniete

Termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla or-
gandw gmin i zwiqzkéw miedzygminnych oraz urzeddw obstu-
gujacych te organy i zwiqzki — symbol klasyfikacyjny: 3120

Podatek rolny

10 lat — po tym okresie
dane osobowe zostang
usuniete

Termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla or-
gandw gmin i zwiqzkéw miedzygminnych oraz urzeddw obstu-
gujacych te organy i zwiqzki — symbol klasyfikacyjny: 3121

Podatek lesny

10 lat — po tym okresie
dane osobowe zostang
usuniete

Termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla or-
gandw gmin i zwiqzkéw miedzygminnych oraz urzeddw obstu-
gujacych te organy i zwiqzki — symbol klasyfikacyjny: 3122

PODATKI

tgczne zobowigzanie
podatkowe rolnikéw

10 lat — po tym okresie
dane osobowe zostang
usuniete

Termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla or-
gandw gmin i zwiqzkéw miedzygminnych oraz urzeddw obstu-
gujacych te organy i zwiqzki — symbol klasyfikacyjny: 3123

MIARY

Podatek od srodkéw
fransportowych

10 lat — po tym okresie
dane osobowe zostang
usuniete

Termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla or-
gandw gmin i zwiqzkéw miedzygminnych oraz urzeddw obstu-
gujgcych te organy i zwigzki — symbol klasyfikacyjny: 3124

Podatek od oséb fizycz-
nych

10 lat — po tym okresie
dane osobowe zostang
usuniete

Termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla or-
gandw gmin i zwiqzkéw miedzygminnych oraz urzeddw obstu-
gujacych te organy i zwiqzki — symbol klasyfikacyjny: 3125

Podatek od spadkow
i darowizn

10 lat — po tym okresie
dane osobowe zostang
usuniete

Termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla or-
gandw gmin i zwiqzkéw miedzygminnych oraz urzeddw obstu-
gujacych te organy i zwiqzki — symbol klasyfikacyjny: 3126

tgczne zobowigzanie
podatkowe dla osdb
nie bedqcych rolnikami

10 lat — po tym okresie
dane osobowe zostang
usuniete

Termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla or-
gandw gmin i zwigzkdw miedzygminnych oraz urzeddw obstu-
gujacych te organy i zwiqzki — symbol klasyfikacyjny: 3127

OPLATY

Optata skarbowa

10 lat — po tym okresie
dane osobowe zostang

Termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla or-
gandw gmin i zwigzkdw miedzygminnych oraz urzeddw obstu-

usuniete gujgcych te organy i zwigzki — symbol klasyfikacyjny: 3130
8. Przystugujace prawa:
PRZYSLUGU- . JAK SKORZYSTAC
JACE PRAWO NA CZYM POLEGA ZASTRZEZENIA

Dostepu do da-
nych

Prawo do uzyskania informacji o tym
czy Burmistrz Miasta i Gminy Sieniawa
dysponuje danymi zainteresowanej
osoby, jakie sg to dane oraz jak sq wy-
korzystywane

Dostep do niektérych informacji moze by¢ ogro-
niczony, jezeli wymaga tego ochrona praw

1t6z wniosek — dane
kontaktowe wskazano

i wolnosci innych oséb w punkcie 1i 2.

Sprostowania
danych

Prawo do poprawiania nieprawidto-

1t6z wniosek — dane

wych danych, aktualizacji nieaktual-
nych oraz uzupetniania nickompletnych

Moze by¢ potrzebny dokument potwierdzajgcy
prawdziwo$¢ danych — np. Dowodu osobistego

kontaktowe wskazano
w punkcie 11 2.

Usuniecia da-
nych

Prawo do bycia zapomnianym - zgda-
nia, by dane dotyczgce zainteresowa-
nej osoby zostaty skasowane

Przystuguje wytgcznie, gdy: dane zainteresowa-
nej osoby nie sq juz potrzebne do osiggniecia
celéw, dla ktérych je wykorzystywano lub dane
sg wykorzystywane niezgodnie z prawem lub
przepisy prawa nakazujq usuniecie danych

1t6z wniosek — dane
kontaktowe wskazano
w punkcie 11 2.

Ograniczenia
przetwarzania

Prawo do zgdania, by dane nie byty
wiecej wykorzystywane w okreslonym
celu

Przystuguje wytgcznie, gdy: zainteresowana
osoba kwestionuje prawidtowosé swoich da-
nych lub jedli jej dane sg wykorzystywane nie-

zgodnie z prawem lecz zainteresowana osoba

sprzeciwia sie ich usunieciu lub gdy Administra-

tor nie potrzebuje juz danych zainteresowanej

osoby lecz sg one potrzebne tej osobie do do-

chodzenia roszczen lub obrony przed roszcze-
niami

1t6z wniosek — dane
kontaktowe wskazano
w punkcie 11 2.

Skargi do Pre-
zesa Urzedu
Ochrony Do-
nych Osobo-
wych

Prawo do zawiadomienia organu od-
powiedzialnego za przestrzeganie prze-
pisdbw o ochronie danych osobowych o

naruszeniu prawa

Sktadajgc skarge nalezy wskazaé na kogo
sktada sie skarge oraz opisaé na czym polega
naruszenie przepisdw o ochronie danych oso-

bowych

Skontaktuj sie z Urze-
dem Ochrony Danych
Osobowych
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9. Czy musze podaé dane: fak — podanie danych osobowych jest obowigzkiem prawnym.
10. Konsekwencje odmowy:
POTENCJALNE KON- . PODSTAWA
RODZAJ ODMOWY SEKWENC.JE ZASTRZEZENIA PRAWNA
Art. 169. Ustawy
) Sprawa nie zostanie z dnia 29 sierp-
Brak adresu wnoszgcego podanie Brak nia 1997 r. Ordy-
rozpoznana .
nacja podat-
kowa
Art. 169. Ustawy
B.RAKI W ZLO- Wezwanie do uzu- z dnia 29 sierp-
ZONYM PO- Brak innych wymaganych informaciji petnienia brakdw w Brak nia 1997 r. Ordy-
DANIU ferminie 7 dni nacja podat-
kowa
Art. 169. Ustawy
. . . . . z dnia 29 sierp-
Nie uzupetniono brokqw W wyzna- Sprawa nie zostanie Brak nia 1997 r. Ordy-
czonym terminie rozpoznana .
nacja podat-
kowa
Bezzasadna odmowa ztozenia wyja- Kary porzgdkowej nie stosuje sie, je-
L , . - s - P . Art. 262. Ustawy
Snien, zeznan, wydania opinii, okaza- zeli dokonanie czynnosci jest uzalez- 7 dnia 29 siero-
nia przedmiotu ogledzin, przedtoze- Mozliwos¢ natozenia nione od wyrazenia zgody przez nia 1997 1 Org :
nia tumaczenia dokumentacji obco- kary porzgdkowej strone lub innego uczestnika poste- nacia 5dot—y
jezycznej lub udziatu w innej czynno- powania, a zgoda faka nie zostata {(05/0
sci wyrazona
Bezzasadne nieztozenie wyjasnien, Kary porzadkowei nie stosuie sie. ie-
zeznan, wydania opinii, okazania Sary porzqck ) stosuje sie, Je Art. 262. Ustawy
. - . zeli dokonanie czynnosci jest uzalez- ) .
przedmiotu ogledzin, przedtozenia s s - . S z dnia 29 sierp-
OBOWIAZEK Humaczenia dokumentacii obcoie- MozZliwos¢ natozenia nione od wyrazenia zgody przez nia 1997 r. Ordy-
ZLOOZENIA : . ntacy o kary porzgdkowej strone lub innego uczestnika poste- o Y
¢ zycznej lub udziatu w innej czynnosci : . nacja podat-
ZEINAN, WY- w ferminie wyznaczonym w wezwa- powania, a zgoda taka nie zostata kowa
JASNIEN, DO- niu wyrazona
KUMENTOW . — ——
LUB PODJE- Bezzosgdno c?dmowo okgzomo dc_>— 'Ko.ry porzqdl_<owej nie §Tc_>§u1e sie, Jg— Art. 262. Ustawy
CIA OKRE- kumentow, ktérych obowigzek posio- zeli dokonanie czynnosci jest uzalez- 7 dnia 29 siero-
$LONEJ dania wynika z przepisdw prawa, Mozliwos¢ natozenia nione od wyrazenia zgody przez nia 1997 r Org :
CZYNNOSCI ksiaqg podatkowych, dowoddw ksie- kary porzgdkowej strone lub innego uczestnika poste- nacja pi)dof-y

gowych bedqgcych podstawq zapi-
séw w tych ksiegach

powania, a zgoda taka nie zostata
wyrazona

kowa

Bezzasadne nieprzedstawienie w ter-

minie wyznaczonym w wezwaniu do-

kumentdéw, ktérych obowigzek posia-
dania wynika z przepiséw prawa,
ksigg podatkowych lub dowoddéw
ksiegowych, bedgcych podstawg
zapisdw w ksiegach podatkowych

Mozliwos¢ natozenia
kary porzgdkowej

Kary porzgdkowej nie stosuje sie, je-
zeli dokonanie czynnosci jest uzalez-
nione od wyrazenia zgody przez
strone lub innego uczestnika poste-
powania, a zgoda faka nie zostata
wyrazona

Art. 262. Ustawy
z dnia 29 sierp-
nia 1997 r. Ordy-
nacja podat-
kowa

11. Zautomatyzowane podejmowanie decyszji: nie dotyczy.
12. Profilowanie: nie dotyczy.
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ZASWIADCZENIA PODATKOWE — URZEDOWE POTWIERDZANIE FAKTOW LUB STANU PRAWNEGO

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: OSOBY UBIEGAJACE SIE O WYDANIE ZASWIADCZENIA ORAZ ICH PELENOMOCNICY

1.

2.
3.
4

Kto wykorzystuje dane: Burmistrz Miasta i Gminy Sieniawa
Kontakt: Ul. Rynek 1, 37-530 Sieniawa, e-mail: urzad@sieniawa.pl
Inspektor ochrony danych: iod@sieniawa.pl

Cel wykorzystania danych: rozpatrzenie wniosku o wydanie zaswiadczenia — udostepnienie zgdanego zaswiadczenia lub wydanie po-

stanowienia odmownego; rozliczenie optaty skarbowe;j.

Ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;.

radcowskie i doradztwa prawnego wspdtpracujgce z urzedem - jezeli bedzie potrzebna pomoc prawna.

Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w zw. z przepisami dziatu VIIIA Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa oraz

Kto ofrzyma dane: operatorzy pocztowi, dostawca programu do elekifronicznego zarzgdzania dokumentacjq; kancelarie adwokackie,

7. Okres przechowywania danych: 5 lat — po tym okresie zostang usuniete. W przypadku optaty skarbowej: 10 lat — po tym okresie zostang
usuniete.
8. Dlaczego tak dlugo: terminy okreslone w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organdw gmin i zwigzkdw miedzygminnych oraz urzedéw
obstugujgcych te organy i zwiqzki — symbol klasyfikacyjny: 3140, w przypadku optaty skarbowej: 3130.
9. Przystugujgce prawa:
PRZYSLUGUJACE PRAWO NA CZYM POLEGA ZASTRZEZENIA JAK SKORZYSTAC

Dostepu do danych

Prawo do uzyskania informacji o tym czy

Burmistrz Miasta i Gminy Sieniawa dyspo-

nuje danymi zainteresowanej osoby, jakie
sq to dane oraz jak sq wykorzystywane

Dostep do niektérych informacji moze
by¢ ograniczony, jezeli wymaga tego
ochrona praw i wolnosci innych oséb

1t6z wniosek — dane
kontaktowe wska-
zano w punkcie 11 2.

Sprostowania danych

Prawo do poprawiania nieprawidtowych
danych, aktualizacji nieaktualnych oraz
uzupetniania nickompletnych

Moze by¢ potrzebny dokument po-
twierdzajgcy prawdziwos¢ danych -
np. Dowodu osobistego

16z wniosek — dane
kontaktowe wska-
zano w punkcie 11 2.

Usuniecia danych

Prawo do bycia zapomnianym - zgdania,
by dane dotyczgce zainteresowane;j
osoby zostaty skasowane

Przystuguje wytgcznie, gdy: dane zain-
teresowanej osoby nie sq juz potrzebne
do osiggniecia celdw, dia ktérych je
wykorzystywano lub dane sq wykorzy-
stywane niezgodnie z prawem lub
przepisy prawa nakazujq usuniecie da-
nych

16z wniosek — dane
kontaktowe wska-
zano w punkcie 1i 2.

Ograniczenia przetwao-
rzania

Prawo do zgdania, by dane nie byty wie-
cej wykorzystywane w okreslonym celu

Przystuguje wytgcznie, gdy: zaintereso-
wana osoba kwestionuje prawidto-
wosé swoich danych lub jedli jej dane
sq wykorzystywane niezgodnie z pra-
wem lecz zainteresowana osoba sprze-
ciwia sie ich usunieciu lub gdy Burmistrz
Miasta i Gminy Sieniawanie pofrzebuje
juz danych zainteresowanej osoby lecz
sg one potrzebne tej osobie do docho-
dzenia roszczen lub obrony przed rosz-
czeniami

1t6z wniosek — dane
kontaktowe wska-
zano w punkcie 11 2.

Skargi do Prezesa
Urzedu Ochrony Da-
nych Osobowych

Prawo do zawiadomienia organu zapew-
niajgcego przestrzeganie przepisdw
o0 ochronie danych osobowych o narusze-
niu prawa

Sktadajgc skarge nalezy wskazaé na
kogo sktada sie skarge oraz opisaé na
czym polega naruszenie przepiséw
o ochronie danych osobowych

Skontaktuj sie z Urze-
dem Ochrony Da-
nych Osobowych

Czy musze podaé dane: tak — podanie danych osobowych jest obowigzkiem prawnym.

Konsekwencje odmowy: jezeli nie podano adresu wnoszgcego podanie — sprawa nie zostanie rozpoznana; jezeli nie podano innych infor-
macji — wezwanie do uzupetnienia brakdéw w terminie 7 dni; jezeli nie uzupetniono brakdéw w wyznaczonym terminie — sprawa nie zostanie
rozpoznanda.

Zautomatyzowane podejmowanie decyzji: nie dotyczy.

Profilowanie: nie dotyczy.

ORGANIZOWANIE | PROWADZENIE MIEJSC OKAZJONALNIE WYKORZYSTYWANYCH DO KAPIELI

OSOBY ZAINTERESOWANE: ORGANIZATORZY, OSOBY REPREZENTUJACE ORGANIZATOROW, PEENOMOCNICY

1.

Kto wykorzystuje dane: Burmistrz Miasta i Gminy Sieniawa

2. Kontakt: Ul. Rynek 1, 37-530 Sieniawa, e-mail: urzad@sieniawa.pl

3.

Inspektor ochrony danych: iod@sieniawa.pl
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4. Cel wykorzystania danych:
a) rozpatrzenie wniosku w sprawie umieszczenia w wykazie miejsc okazjonalnie wykorzystywanych do kgpieli — umieszczenie w wykazie
lub pozostawienie sprawy bez rozpatrzenia;

b) ustanowienie uchwaty w sprawie wykazu miejsc okazjonalnie wykorzystywanych do kgpieli — przygotowanie projektu uchwaty, uzy-
skanie niezbednych opinii dot. projektu, powziecie uchwaty;

c) prowadzenie ewidencji miejsc okazjonalnie wykorzystywanych do kgpieli;

d) w przypadku pethomocnictwa —rozliczenie optaty skarbowej;

e) dokonywanie wezwan i zawiadomien.

5. Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w zw. z:
a) art. 7. ust. 1. pkt 1) Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym:;

b) przepisami dziatu Il rozdziat 2. Ustawy z dnia 20 lipca 2017 r. Prawo wodne;
c) przepisami Ustawy z dnia z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego;
d) przepisami Ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej;

e) przepisami Rozporzgdzenia Ministra Zdrowia z dnia 21 grudnia 2018 r. w sprawie ewidencji oraz sposobu oznakowania kgpielisk i miejsc
okazjonalnie wykorzystywanych do kgpieli.

6. Kto otrzyma dane: operatorzy pocztowi, dostawcy poczty e-mail; dostawca programu do elekironicznego zarzgdzania dokumentacjq;
kancelarie adwokackie, radcowskie i doradztwa prawnego zapewnigjgce pomoc prawng.
7. Okres przechowywania danych: 10 lat od dnia dokonania wpisu do ewidenciji kgpielisk. Po uptywie tego okresu, w celu wykonywania
czynnosci archiwalnych, dane zostang zarchiwizowane i bedq przechowywane wieczyscie.
8. Dlaczego taki okres: termin 10 letni okreslony zostat w art. 40. ust. 5. Ustawy z dnia 20 lipca 2017 r. Prawo wodne. Natomiast okres prze-
chowywania danych archiwalnych wynika z Ustawy z dnia z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz
Rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukciji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizaciji i zakresu dziatania archiwdw zaktadowych.
9. Przystugujace prawa:

PRZYSLUGUJACE
PRAWO

NA CZYM POLEGA

ZASTRZEZENIA

JAK SKORZYSTAC

dostepu do da-
nych

prawo do uzyskania informacji o tym
czy Burmistrz Miasta i Gminy Sieniawa
dysponuje danymi zainteresowanej
osoby, jakie sg to dane oraz jak sg
wykorzystywane

dostep do niektérych informaciji moze by¢ ograni-
czony, jezeli wymaga tego ochrona praw i wolnosci in-
nych oséb

zt6z wniosek —

dane kontak-
towe wskazano
w punkcie 11 2..

sprostowania
danych

prawo do poprawiania nieprawidto-

wych danych, aktualizacji nieaktual-

nych oraz vzupetniania niekomplet-
nych

moze by¢ potrzebny dokument potwierdzajgcy praw-
dziwo$¢ danych — np. dowodu osobistego

716z wniosek —

dane kontak-
towe wskazano
w punkcie 11 2..

usuniecia da-
nych

prawo do bycia zapomnianym - zg-
dania, by dane dotyczgce zaintere-
sowanej osoby zostaty skasowane

przystuguje wytqcznie, gdy: dane zainteresowanej
osoby nie sq juz potrzebne do osiggniecia celdw, dia
ktérych je wykorzystywano lub dane sq wykorzysty-
wane niezgodnie z prawem lub przepisy prawa naka-
zujqg usuniecie danych

zt6z wniosek —

dane kontak-
towe wskazano
w punkcie 11i2..

ograniczenia
przetwarzania

prawo do zgdania, by dane nie byty
wiecej wykorzystywane w okreslonym
celu

przystuguje wytgcznie, gdy: zainteresowana osoba
kwestionuje prawidtowosé swoich danych lub jeili jej
dane sq wykorzystywane niezgodnie z prawem lecz za-
interesowana osoba sprzeciwia sie ich usunieciu lub
gdy Administrator nie pofrzebuje juz danych zaintereso-
wanej osoby lecz sg one potrzebne tej osobie do do-
chodzenia roszczen lub obrony przed roszczeniami

716z wniosek —

dane kontak-
towe wskazano
w punkcie 11i2..

skargi do Prezesa

Urzedu Ochrony

Danych Osobo-
wych

prawo do zawiadomienia organu zo-

pewniqjgcego przestrzeganie przepi-

sdw o0 ochronie danych osobowych
O naruszeniu prawa

sktadajgc skarge nalezy wskazaé na kogo sktada sie
skarge oraz opisaé¢ na czym polega naruszenie przepi-
séw o ochronie danych osobowych

skontaktuj sie
z Urzedem
Ochrony Danych
Osobowych

10. Czy musze podaé dane: tak — podanie danych jest obowigzkiem prawnym.
11. Konsekwencje odmowy: jezeli wniosek jest niekompletny — wezwanie do uzupetnienia brakédw w terminie 7 dni od dnia doreczenia we-

zwania; jezeli nie uzupetniono brakdw w wyznaczonym terminie — sprawa nie zostanie rozpatrzona.
12. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji: nie dotyczy.
13. Profilowanie: nie dotyczy.

NARUSZENIE STOSUNKOW WODNYCH
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1

2.
3.
4

Kto wykorzystuje dane: Burmistrz Miasta i Gminy Sieniawa

Kontakt: Ul. Rynek 1, 37-530 Sieniawa, e-mail: urzad@sieniawa.pl

Inspektor ochrony danych: iod@sieniawa.pl

Cel wykorzystania danych:

a) rozpatrzenie sporu z zakresu naruszenia stosunkdw wodnych — przeprowadzenie postepowania wyjasniajacego, w razie stwierdzenia
naruszenia stosunkdw wodnych: wydanie decyzji zobowigzujacej do przywrdcenia stanu sprzed naruszenia lub do zamontowania
urzqdzen zapobiegajgcych szkodom;

b) rozliczenie optaty skarbowej;
c) dokonywanie wezwan i zawiadomien.
Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w zw. z:

a) art. 7. ust. 1. pkt 1) Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym:;
b) art. 234.i 235. Ustawy z dnia 20 lipca 2017 r. Prawo wodne;
c) przepisami Ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;.

Kto moze otrzymaé dane: dostawca programu do elektronicznego zarzgdzania dokumentacjq; kancelarie adwokackie, radcowskie i
doradztwa prawnego $wiadczgce pomoc prawng.
Okres przechowywania danych: 5 lat od dnia dokonania wpisu do ewidenciji kgpielisk - po tym okresie zostang poddane ekspertyzie
majgcej na celu ustalenie ich ostatecznego przeznaczenia: usuniecia lub archiwizacii.
Dlaczego tak dtugo: termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organdw gmin i zwigzkdéw miedzygminnych oraz urzeddw
obstugujgcych te organy i zwigzki (symbol klasyfikacyjny: 6331).

Przystugujace prawa:

PRZYSLUGUJACE PRAWO

NA CZYM POLEGA

ZASTRZEZENIA

JAK SKORZYSTAC

dostepu do danych

prawo do uzyskania informaciji o tym czy
Administrator dysponuje danymi zainte-
resowanej osoby, jakie sq to dane oraz
jak sg wykorzystywane

dostep do niektérych informacji moze by¢
ograniczony, jezeli wymaga tego ochrona
praw i wolnosci innych oséb

716z wniosek —
dane kontaktowe
wskazano w punk-
cie 1i2.

sprostowania danych

prawo do poprawiania nieprawidtowych
danych, aktualizacji nieaktualnych oraz
uzupetniania nickompletnych

moze by¢ potrzebny dokument potwier-
dzajgcy prawdziwos¢ danych — np. do-
wodu osobistego

zt6z wniosek —
dane kontaktowe
wskazano w punk-
cieli2

usuniecia danych

prawo do bycia zapomnianym - zgda-
nia, by dane dotyczgce zainteresowanej
osoby zostaty skasowane

przystuguje wytgcznie, gdy: dane zaintere-
sowanej osoby nie sq juz potrzebne do
osiggniecia celéw, dla ktérych je wykorzy-
stywano lub dane sq wykorzystywane nie-
zgodnie z prawem |ub przepisy prawa na-
kazujqg usuniecie danych

716z wniosek —
dane kontaktowe
wskazano w punk-
cieli?2.

ograniczenia przetwa-
rzania

prawo do zgdania, by dane nie byty
wiecej wykorzystywane w okreslonym
celu

przystuguje wytgcznie, gdy: zaintereso-
wana osoba kwestionuje prawidtowosé
swoich danych Iub jeili jej dane sg wyko-
rzystywane niezgodnie z prawem lecz za-
interesowana osoba sprzeciwia sie ich
usunieciu lub gdy Administrator nie potrze-
buje juz danych zainteresowanej osoby
lecz sq one potrzebne tej osobie do do-
chodzenia roszczen lub obrony przed rosz-
czeniami

716z wniosek —
dane kontaktowe
wskazano w punk-
cie 1i2.

skargi do Prezesa
Urzedu Ochrony Da-
nych Osobowych

prawo do zawiadomienia organu zo-
pewnigjgcego przestrzeganie przepisdw
o ochronie danych osobowych o naru-
szeniu prawa

sktadajgc skarge nalezy wskazaé na kogo
sktada sie skarge oraz opisaé na czym
polega naruszenie przepiséw o ochronie

danych osobowych

skontaktuj sie z
Urzedem Ochrony
Danych Osobo-
wych

10.
11.

12

Czy musze podaé dane: tak — podanie danych jest obowigzkiem prawnym.

Konsekwencje odmowy: jezeli nie podano adresu wnoszgcego podanie — sprawa nie zostanie rozpoznana; jezeli nie podano innych

informacji — wezwanie do uzupetnienia brakdw w wyznaczonym terminie; jezeli nie uzupetniono brakdéw w wyznaczonym terminie —
sprawa nie zostanie rozpoznana.

Zautomatyzowane podejmowanie decyzji: nie dotyczy.

13. Profilowanie: nie dotyczy.
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LICENCJE NA WYKONYWANIE KRAJOWEGO TRANSPORTU DROGOWEGO W ZAKRESIE
PRZEWOZU OSOB TAKSOWKA

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: WNIOSKODAWCY, OSOBY REPREZENTUJACE WNIOSKODAWCOW, PEENOMOCNICY WNIOSKODAWCOW

1. Kto wykorzystuje dane: Burmistrz Miasta i Gminy Sieniawa
2. Kontakt: Ul. Rynek 1, 37-530 Sieniawa, e-mail: urzad@sieniawa.pl
3. Inspektor ochrony danych: iod@sieniawa.pl
4. Cel wykorzystania danych:
a) rozpatrzenie wniosku o wydanie licencji na wykonywanie krajowego fransportu drogowego w zakresie przewozu osdb taksdowkqg —
wydanie licencji lub decyzji odmownej;

b) rozliczenie optaty za udzielenie licencii;
c) w przypadku pethomocnictwa —rozliczenie optaty skarbowej;

d) w przypadku wniesienia odwotania — przekazanie akt sprawy do samorzgdowego kolegium odwotawczego; dokonywanie wezwan
i zawiadomien.

5. Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w zw. z:
a) przepisami rozdziatu 2. Ustawy z dnia é wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym, przepisami Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego,

b) przepisami Ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;j

c) przepisami Rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury zmieniajgcego rozporzgdzenie w sprawie wysokosci optat za czynnosci administra-
cyjne zwigzane z wykonywaniem przewozu drogowego oraz za egzaminowanie i wydanie certyfikatu kompetencji zawodowych.

6. Kto moze otrzymaé dane: dostawca programu do elekironicznego zarzgdzania dokumentacjq; kancelarie adwokackie, radcowskie i
doradztwa prawnego $wiadczqce pomoc prawng.

7. Okres przechowywania danych: 5 lat - po tym okresie zostang poddane ekspertyzie majgcej na celu ustalenie ich ostatecznego prze-
znaczenia: usunigcia lub archiwizacii.

8. Dlaczego tak dtugo: wykonanie obowigzku prawnego - termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organdw gmin i zwiqz-

kéw miedzygminnych oraz urzeddw obstugujqcych te organy i zwiqzki (symbol klasyfikacyjny: 7344).

Przystugujgce prawa:

PRZYSLUGUJACE PRAWO

NA CZYM POLEGA

ZASTRZEZENIA

JAK SKORZYSTAC

Dostepu do danych

prawo do uzyskania informacji o tym czy
Administrator dysponuje danymi zainte-
resowanej osoby, jakie sq to dane oraz
jak sq wykorzystywane

dostep do niektérych informacji moze byé
ograniczony, jezeli wymaga tego ochrona
praw i wolnosci innych oséb

zt6z wniosek —
dane kontaktowe
wskazano w punk-
cie 1i2.

Sprostowania danych

prawo do poprawiania nieprawidtowych
danych, aktualizacji nieaktualnych oraz
uzupetniania nickompletnych

moze by¢ potrzebny dokument potwier-
dzajgcy prawdziwos¢ danych — np. do-
wodu osobistego

767 wniosek —
dane kontaktowe
wskazano w punk-

cieli2

Usunigecia danych

prawo do bycia zapomnianym - zgda-
nia, by dane dotyczgce zainteresowanej
osoby zostaty skasowane

przystuguje wytgcznie, gdy: dane zaintere-
sowanej osoby nie sq juz potrzebne do
osiggniecia celéw, dla ktérych je wykorzy-
stywano lub dane sq wykorzystywane nie-
zgodnie z prawem |ub przepisy prawa na-
kazujqg usuniecie danych

zt6z wniosek —
dane kontaktowe
wskazano w punk-
cieli2.

Ograniczenia przetwa-
rzania

prawo do zgdania, by dane nie byty
wiecej wykorzystywane w okreslonym
celu

przystuguje wytgcznie, gdy: zaintereso-
wana osoba kwestionuje prawidlowosé
swoich danych Iub jeili jej dane sg wyko-
rzystywane niezgodnie z prawem lecz za-
interesowana osoba sprzeciwia sie ich
usunieciu lub gdy Administrator nie potrze-
buje juz danych zainteresowanej osoby
lecz sq one potrzebne tej osobie do do-
chodzenia roszczen lub obrony przed rosz-
czeniami

716z wniosek —
dane kontaktowe
wskazano w punk-
cie 1i2.

Skargi do Prezesa
Urzedu Ochrony Da-
nych Osobowych

prawo do zawiadomienia organu za-
pewnigjgcego przestrzeganie przepisdw
0 ochronie danych osobowych o naru-
szeniu prawa

sktadajgc skarge nalezy wskazaé na kogo
sktada sie skarge oraz opisaé na czym
polega naruszenie przepiséw o ochronie

danych osobowych

skontaktuj sie z
Urzedem Ochrony
Danych Osobo-
wych

10. Czy musze podaé dane: tak — podanie danych jest obowigzkiem prawnym.

11. Konsekwencje odmowy: jezeli nie podano adresu wnoszgcego podanie — sprawa nie zostanie rozpoznana; jezeli nie podano innych
informacji — wezwanie do uzupetnienia brakdw w wyznaczonym terminie; jezeli nie uzupetniono brakdw w wyznaczonym terminie —
sprawa nie zostanie rozpoznana.



Klauzule informacyjne - Urzgd Miasta i Gminy w Sieniawie

&

Strona 822125
Wydanie 1
Data wydania 2023-01-04

12. Zautomatyzowane podejmowanie decyszji: nie dotyczy.
13. Profilowanie: nie dotyczy.
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WNIOSKI O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: WNIOSKODAWCY, OSOBY REPREZENTUJACE WNIOSKODAWCOW

1. Kto wykorzystuje dane: Burmistrz Miasta i Gminy Sieniawa

2. Kontakt: Ul. Rynek 1, 37-530 Sieniawa, e-mail: urzad@sieniawa.pl

3. Inspektor ochrony danych: iod@sieniawa.pl

4, Cel wykorzystania danych: rozpatrzenie wniosku o udzielenie dostepu do informacji publicznej — udzielenie dostepu do informaciji pu-
blicznej lub wydanie decyzji odmownej; w przypadku wniesienia odwotania — przekazanie odwotania do Samorzgdowego Kolegium
Odwotawczego w Rzeszowie celem rozpatrzenia; dokonywanie wezwan i zawiadomien.

5. Podstawa prawna: art. 6. ust. 1. lit. ¢) RODO w zw. z przepisami Ustawy z dnia z dnia 6 wrzednia 2001 r. o dostepie do informaciji publicznej
oraz Ustawy z dnia z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.

6. Kto otrzyma dane: operatorzy pocztowi, dostawca poczty elektronicznej; dostawca programu do elekironicznego zarzgdzania doku-
mentacjq.

7. Okres przechowywania: pie¢ lat — po tym okresie wykonana zostanie ekspertyza, majgca na celu ustalenie dalszego przeznaczenia
danych osobowych: usuniecia lub archiwizaciji.

8. Przystugujgce prawa:

sq wykorzystywane. Informacje
przekazuje sie w formie notatki.

zqdaé podania dodatkowych informaciji, jezeli jest to ko-
nieczne do udzielenia dostepu lub do potwierdzenia tozsa-
mosci zainteresowanej osoby.

PRZYSEUGU- . 2
JACE PRAWO NA CZYM POLEGA ZASTRZEZENIA JAK SKORZYSTAC
Prawo dostepu do danych nie polega na przekazaniu kopii
Prawo do uzyskania informacji dokumentaciji. Dostep do niektérych informacji moze by¢
o tym czy Administrator dyspo- ograniczony, jezeli ich udzielenie moze niekorzystnie wply- t6z wniosek —
Dostepu do nuje danymi zainteresowanej ngé na prawa i wolnosci innych oséb. Przed udzieleniem do- dane kontaktowe
danych osoby, jakie sg to dane oraz jak stepu do danych, Burmistrz Miasta i Gminy Sieniawa moze znajdujqg sie

w punkcie 1.1 2.

Sprostowania

danych

Prawo do poprawiania niepra-
widtowych danych, aktualizaciji
nieaktualnych oraz vzupetnia-
nia nickompletnych.

Moze by¢ potrzebne okazanie dokumentu potwierdzaja-
cego prawdziwoé¢ danych - np. dowodu osobistego lub dy-
plomu stwierdzajgcego posiadanie okreslonych kwalifikacii.

7t6z wniosek —
dane kontaktowe
znajdujqg sie
w punkcie 1.1 2.

Usuniecia da-

nych

Prawo do bycia zapomnia-
nym - zgdania, by dane doty-
czqce zainteresowanej osoby

zostaty skasowane.

Przystuguje wytqgcznie, gdy: dane zainteresowanej osoby nie
sq juz potrzebne lub sq wykorzystywane niezgodnie z pra-
wem albo w konkretnym przypadku istnieje prawny obowiqg-
zek ich usuniecia.

1t6z wniosek —
dane kontaktowe
znajdujqg sie
w punkcie 1.1 2.

Ograniczenia
przetwarzania

Prawo do zgdania, by dane nie
byty wiecej wykorzystywane
w okreslonym celu.

Przystuguje wytqcznie, gdy: zainteresowana osoba kwestio-
nuje prawidtowos¢ swoich danych lub jesli jej dane sq wyko-
rzystywane niezgodnie z prawem lecz zainteresowana osoba

sprzeciwia sie ich usunieciu lub gdy dane zainteresowanej

osoby nie sq juz potrzebne lecz sq one potrzebne tej osobie
do dochodzenia roszczen lub obrony przed roszczeniami.

7t6z wniosek —
dane kontaktowe
znajdujqg sie
w punkcie 1.1 2.

Skargi do Pre-

zesa Urzedu

Prawo do zawiadomienia or-
ganu nadzorujgcego przestrze-

Sktadajgc skarge nalezy wskazaé na kogo sktada sie skarge

Skontaktuyj sie

. . . T, . p z Urzedem
Ochrony Da- ganie przepisdw o ochronie da- | oraz opisa¢ na czym polega naruszenie przepisdw o ochro-
. . Ochrony Danych
nych Osobo- nych osobowych o naruszeniu nie danych osobowych.
Osobowych.
wych prawa.

9. Czy podanie danych jest konieczne: nie — podanie danych osobowych przez jest dobrowolne. Wnioskodawca sam decyduje jakie
dane osobowe udostepnia, musi jedynie okresli¢ forme oraz sposdb udzielenia odpowiedzi na wniosek o dostep do informaciji publicz-
nej.

10. Konsekwencje niepodania danych: odmowa podania danych kontaktowych moze uniemozliwi¢ udzielenie odpowiedzi na wniosek i
skutkowac umorzeniem postepowania. W przypadku wezwania do uzupetnienia brakéw — odmowa podania danych, wskazanych w
tresci wezwania, skutkuje pozostawieniem sprawy bez rozpatrzenia.

11. Zautomatyzowane podejmowanie decyszji: nie dotyczy.

12. Profilowanie: nie dotyczy.

WNIOSKI O WYDANIE ZEZWOLENIA NA PROWADZENIE ZBIOROWEGO ODPROWADZANIA SCIEKOW

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: WNIOSKODAWCY, OSOBY REPREZENTUJACE WNIOSKODAWCOW
1. Kto wykorzystuje dane: Burmistrz Miasta i Gminy Sieniawa

2. Kontakt: Ul. Rynek 1, 37-530 Sieniawa, e-mail: urzad@sieniawa.pl

3. Inspektor ochrony danych: iod@sieniawa.pl
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Cel wykorzystania: rozpatrzenie wniosku o wydanie zezwolenia na prowadzenie zbiorowego odprowadzania $ciekdéw — wydanie ze-
zwolenia lub decyzji odmownej; rozliczenie optaty skarbowej; prowadzenie ewidencji udzielonych i cofnietych zezwolen; prowadzenie
konftroli przestrzegania warunkdw zezwolenia; w uzasadnionych przypadkach — cofniecie wydanego zezwolenia; w przypadku wniesie-
nia odwotania — przekazanie akt sprawy do samorzgdowego kolegium odwotawczego; dokonywanie wezwanh i zawiadomien.
Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w zw. z przepisami rozdziatu 3. Ustawy z dnia 7 czerwca 2001 r. o zbiorowym zaopatrzeniu w
wode i zbiorowym odprowadzaniu $ciekdw, przepisami Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego oraz
przepisami Ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;.

Kto moze otrzymaé dane: dostawca programu do elekfronicznego zarzgdzania dokumentacja; kancelarie adwokackie, radcowskie i
doradztwa prawnego $wiadczqce pomoc prawng.

Okres przechowywania: dane zwarte w zezwoleniu bedqg przechowywane przez okres obowiqzywania zezwolenia. Dane zawarte w
ewidencji udzielonych i cofnietych zezwolenh raz pochodzgce z czynnosci kontrolnych bedq przechowywane wieczyscie.

Dlaczego tak dtugo: wykonanie obowigzku prawnego — terminy okreslone w przepisach rozdziatu 3. Ustawy z dnia 7 czerwca 2001 r. o

zbiorowym zaopatrzeniu w wode i zbiorowym odprowadzaniu $ciekdw.

9. Przystugujgce prawa:

Uprawnienia

Na czym polegajqg

Jak skorzystaé

Prawo dostepu do da-
nych.

Dowiedz sie czy dysponujemy Twoimi danymi oso-
bowymi, jakie sq to dane oraz w jaki sposdb postu-
gujemy sie nimi. Uzyskaj kopie swoich danych oso-
bowych.

Dostepu do danych udzielamy poprzez przekaza-
nie specjalnego raportu. Nie przekazujemy kopii
zgromadzonej dokumentaciji.

Prawo do uzyskania kopii danych osobowych nie
moze negatywnie wptywaé na prawa i wolnosci
innych.

1. Zt6Zz podanie. Dane kontaktowe znajdujqg sie w punkcie
1.0 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np.
imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondencii.

4. Okresl swoje zgdanie. W treSci podania napisz, ze skta-
dasz wniosek o dostep do swoich danych osobowych.

Prawo do sprostowa-
nia danych.

Popraw nieprawidtowe informacje na swéj temat.
Zaktualizuj nieaktualne. Uzupetnij brakujgce.
Przed dokonaniem sprostowania bedziemy spraw-
dza¢ prawdziwos¢ i poprawno$¢ podawanych
przez Panstwa danych osobowych. W tym celu po-
prosimy o okazanie odpowiedniego dokumentu
lub wykonanie wskazanej czynnosci.

1. 216z podanie. Dane kontaktowe znajdujq sie w punkcie
1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np.
imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondencii.

4. Okresl swoje zgdanie. W tresci podania napisz, ze skta-
dasz wniosek o sprostowanie swoich danych osobowych.
5. Wskaz doktadnie ktére informacje na swéj temat uznao-
jesz za btedne lub nieaktualne albo wskaz brakujgce in-
formacje.

Prawo do usuniecia
danych.

Popro$ nas o skasowanie Twoich danych osobo-
wych.

Prawo do usuniecia danych przystuguje wytgcznie,
gdy:

1. Pahstwa dane osobowe nie sq nam juz po-
trzebne do osiggniecia naszych celéw albo

2. wniesliscie Panstwo sprzeciw, ktdry okazat sie
by¢ stuszny albo

3. Paistwa dane osobowe sg wykorzystywane nie-
zgodnie z prawem albo

4. w konkretnym przypadku spoczywa na nas
prawny obowiqgzek usuniecia Panstwa danych
osobowych.

Odmdéwimy Panstwu prawa do usuniecia danych,
gdy:

1. dane osobowe bedg nam niezbedne do wy-
wigzania sie z obowigzku prawnego albo

2. dane osobowe bedg niezbedne do wykonania
zadanh archiwalnych, realizowanych w interesie
publicznym, do badah naukowych lub historycz-
nych lub do celéw statystycznych. Odmowa na-
stgpi pod warunkiem, ze usuniecie danych powaz-
nie utrudni lub uniemozliwi nam realizacje tych ce-
6w albo

3. dane osobowe bedg niezbedne do ustalenia,
dochodzenia lub obrony roszczen.

1. Zt6Zz podanie. Dane kontaktowe znajdujqg sie w punkcie
1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np.
imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondenciji.

4. Wskaz doktadnie zakres danych osobowych, ktére
majq zostac usuniete. Mogg to by¢ poszczegdlne infor-
macje albo wszystkie dane osobowe, zgromadzone w
zwigzku z udzielong zgodaq.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam o prawi-
dtowo oceni¢ Twoje zgdanie.
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Uprawnienia

Na czym polegajg

Jak skorzystaé

Prawo do ogranicze-
nia przetwarzania.

Popro$ nas, abysmy nie wykorzystywali wiecej Two-
ich danych osobowych z uwagi na co najmniej
jednqg z ponizszych okolicznosci:

1. kwestionujecie Panstwo prawidlowosé danych
osobowych - ograniczymy przetwarzanie na okres
pozwalajgcy sprawdzi¢ prawidtowos¢ tych da-
nych albo

2. Panstwa dane osobowe sq wykorzystywane nie-
zgodnie z prawem lecz sprzeciwiacie wiacie sie
Panstwo ich usunieciu, zadajgc w zamian ograni-
czenia przetwarzania albo

3. nie potrzebujemy juz Panstwa danych osobo-
wych do osiggniecia naszych celéw, ale sq one
niezbedne Panhstwu do ustalenia, dochodzenia lub
obrony roszczeh;

4. wnieliscie Panstwo sprzeciw - ograniczymy
przetwarzanie do czasu ustalenia jego zasadnoSci.

1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajdujg sie w punkcie
1.0 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np.
imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondenciji.

4. Okresl swoje zgdanie. Napisz, ze zgdasz ograniczenia
przetwarzania swoich danych osobowych.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawi-
dtowo oceni¢ Twoje zgdanie. Okolicznosci uzasadnia-
jace ograniczenia przetwarzania znajdziesz obok, po le-
wej.

Prawo skargi do Pre-
zesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

Powiadom organ nadzorujgcy przestrzeganie
przepisdw o ochronie danych osobowych o naru-
szeniu prawa.

Skontaktuj sie z Urzedem Ochrony Danych Osobowych.

10. Czy musze podaé dane: tak — podanie danych jest obowigzkiem prawnym.

11. Konsekwencje odmowy: jezeli nie podano adresu wnoszgcego podanie — sprawa nie zostanie rozpoznana; jezeli nie podano innych
informaciji — wezwanie do uzupetnienia brakdw w wyznaczonym terminie; jezeli nie uzupetniono brakdw w wyznaczonym terminie —
sprawa nie zostanie rozpoznana.

12. Zautomatyzowane podejmowanie decyszji: nie dotyczy.

13. Profilowanie: nie dotyczy.

14. Czym jest promesa: promesa to przyrzeczenie wydania zezwolenia w przysztosci. Przyrzeczenie moze by¢ ztozone pod warunkiem spet-
nienia okreslonych w nim wymogdw. O wydanie promesy moze ubiegac sie kazdy wnioskodawca.

WNIOSKI O WYDANIE ZEZWOLENIA NA PROWADZENIE ZBIOROWEGO ZAOPATRZENIA W WODE ORAZ ZBIOROWEGO OD-
PROWADZANIA SCIEKOW

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: WNIOSKODAWCY, OSOBY REPREZENTUJACE WNIOSKODAWCOW
1. Kto wykorzystuje dane: Burmistrz Miasta i Gminy Sieniawa

2. Kontakt: Ul. Rynek 1, 37-530 Sieniawa, e-mail: urzad@sieniawa.pl
3. Inspektor ochrony danych: iod@sieniawa.pl
4,

Cel wykorzystania:

a) rozpatrzenie wniosku o wydanie zezwolenia na prowadzenie zbiorowego zaopatrzenia w wode lub odprowadzania sciekdw —wyda-
nie zezwolenia lub decyzji odmownej;

b) rozliczenie optaty skarbowej;

c) prowadzenie ewidencji udzielonych i cofnietych zezwolen;

d) prowadzenie kontroli przestrzegania warunkéw zezwolenia; w uzasadnionych przypadkach - cofniecie wydanego zezwolenia;

e) w przypadku wniesienia odwotania — przekazanie akt sprawy do samorzgdowego kolegium odwotawczego;

f) dokonywanie wezwan i zawiadomien.

5. Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w zw. z:
a) przepisami rozdziatu 3. Ustawy z dnia 7 czerwca 2001 r. o zbiorowym zaopatrzeniu w wode i zbiorowym odprowadzaniu sciekéw;

b) przepisami Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego;

c) przepisami Ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;.

6. Kto moze otrzymaé dane: dostawca programu do elektronicznego zarzgdzania dokumentacjq; kancelarie adwokackie, radcowskie i
doradztwa prawnego $wiadczgce pomoc prawng.

7. Okres przechowywania: dane zwarte w zezwoleniu bedq przechowywane przez okres obowigzywania zezwolenia. Dane zawarte w ewi-
denciji udzielonych i cofnietych zezwolen raz pochodzgce z czynnosci kontrolnych bedq przechowywane wieczyscie.

8. Dlaczego tak dlugo: wykonanie obowigzku prawnego — terminy okreslone w przepisach rozdziatu 3. Ustawy z dnia 7 czerwca 2001 r. o
zbiorowym zaopatrzeniu w wode i zbiorowym odprowadzaniu $ciekdw.

9. Przystugujgce prawa:
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Uprawnienia

Na czym polegajg

Jak skorzystaé

Prawo dostepu do
nych.

da- | Dowiedz sie czy dysponujemy Twoimi danymi oso-
bowymi, jakie sg to dane oraz w jaki sposéb postu-
gujemy sie nimi. Uzyskaj kopie swoich danych oso-
bowych.

Dostepu do danych udzielamy poprzez przekazo-
nie specjalnego raportu. Nie przekazujemy kopii
zgromadzonej dokumentacii.

Prawo do uzyskania kopii danych osobowych nie
moze negatywnie wptywaé na prawa i wolnosci
innych.

1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajdujg sie w punkcie
1.0 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np.
imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondenciji.

4. Okresl swoje zgdanie. W tresci podania napisz, ze skta-
dasz wniosek o dostep do swoich danych osobowych.

Prawo do sprostowa-

nia danych.

Popraw nieprawidtowe informacje na swéj temat.
Zaktualizuj nieaktualne. Uzupetnij brakujgce.
Przed dokonaniem sprostowania bedziemy spraw-
dza¢ prawdziwos¢ i poprawno$¢ podawanych
przez Panstwa danych osobowych. W tym celu po-
prosimy o okazanie odpowiedniego dokumentu
lub wykonanie wskazanej czynnosci.

1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajdujg sie w punkcie
1.i2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np.
imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondencii.

4. Okresl swoje zgdanie. W tresci podania napisz, ze skta-
dasz wniosek o sprostowanie swoich danych osobowych.
5. Wskaz doktadnie ktére informacje na swéj temat uzna-
jesz za btedne lub nieaktualne albo wskaz brakujgce in-
formacje.

Prawo do usunieci
danych.

a Popro$ nas o skasowanie Twoich danych osobo-
wych.

Prawo do usuniecia danych przystuguje wytgcznie,
gdy:

1. Panstwa dane osobowe nie sq nam juz po-
trzebne do osiggniecia naszych celéw albo

2. wniesliscie Panstwo sprzeciw, ktdry okazat sie
by¢ stuszny albo

3. Panstwa dane osobowe sq wykorzystywane nie-
zgodnie z prawem albo

4. w konkretnym przypadku spoczywa na nas
prawny obowiqzek usuniecia Panstwa danych
osobowych.

Odmowimy Panstwu prawa do usuniecia danych,
gdy:

1. dane osobowe bedg nam niezbedne do wy-
wigzania sie z obowigzku prawnego albo

2. dane osobowe bedg niezbedne do wykonania
zadan archiwalnych, realizowanych w interesie
publicznym, do badan naukowych lub historycz-
nych lub do celéw statystycznych. Odmowa nao-
stgpi pod warunkiem, ze usuniecie danych powaz-
nie utrudni lub uniemozliwi nam realizacje tych ce-
6w albo

3. dane osobowe bedg niezbedne do ustalenia,
dochodzenia lub obrony roszczen.

1. 216z podanie. Dane kontaktowe znajdujq sie w punkcie
1.i2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np.
imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondencii.

4. Wskaz doktadnie zakres danych osobowych, ktére
majq zostac usuniete. Mogg to by¢ poszczegdlne infor-
macje albo wszystkie dane osobowe, zgromadzone w
zwigzku z udzielong zgodgq.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam o prawi-
dtowo oceni¢ Twoje zgdanie.

Prawo do ogranicze-

nia przetwarzania.

Popros nas, abysmy nie wykorzystywali wiecej Two-
ich danych osobowych z uwagi na co najmnigj
jednq z ponizszych okolicznosci:

1. kwestionujecie Panstwo prawidtowosé danych
osobowych - ograniczymy przetwarzanie na okres
pozwalajgcy sprawdzi¢ prawidtowosé¢ tych da-
nych albo

2. Panstwa dane osobowe sq wykorzystywane nie-
zgodnie z prawem lecz sprzeciwiacie wiacie sie
Panstwo ich usunieciu, zqdajgc w zamian ograni-
czenia przetwarzania albo

3. nie potrzebujemy juz Panstwa danych osobo-
wych do osiqgniecia naszych celdéw, ale sq one
niezbedne Panstwu do ustalenia, dochodzenia lub
obrony roszczeh;

1. Zt6Zz podanie. Dane kontaktowe znajdujqg sie w punkcie
1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np.
imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to byé np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondencii.

4. Okresl swoje zgdanie. Napisz, ze zqdasz ograniczenia
przetwarzania swoich danych osobowych.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawi-
dtowo oceni¢ Twoje zgdanie. Okoliczno$ci uzasadnia-
jgce ograniczenia przetwarzania znajdziesz obok, po le-
wej.
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Uprawnienia Na czym polegajg Jak skorzystaé

4. wnieliscie Panstwo sprzeciw - ograniczymy
przetwarzanie do czasu ustalenia jego zasadnosci.

Prawo skargi do Pre- Powiadom organ nadzorujgcy przestrzeganie | Skontaktuj sie z Urzedem Ochrony Danych Osobowych.
zesa Urzedu Ochrony przepisdw o ochronie danych osobowych o naru-
Danych Osobowych. szeniu prawa.

10. Czy musze podaé dane: tak - podanie danych jest obowigzkiem prawnym.

11

. Konsekwencje odmowy: jezeli nie podano adresu wnoszgcego podanie — sprawa nie zostanie rozpoznang; jezeli nie podano innych
informacji — wezwanie do uzupetnienia brakédw w wyznaczonym terminie; jezeli nie uzupetniono brakéw w wyznaczonym terminie —
sprawa nie zostanie rozpoznana.

12. Zautomatyzowane podejmowanie decyszji: nie dotyczy.
13. Profilowanie: nie dotyczy.
14. Czym jest promesa: promesa to przyrzeczenie wydania zezwolenia w przysztosci. Przyrzeczenie moze by¢ ztozone pod warunkiem spet-

nienia okreslonych w nim wymogdw. O wydanie promesy moze ubiegac sie kazdy wnioskodawca.

UMOWY O DZIELO ZAWIERANE Z OSOBAMI FIZYCZINYMI

TEMAT: UMOWA O DZIEtO
KOGO DOTYCZY INFORMACJA: PRZYJMUJACY ZAMOWIENIE, OSOBA FIZYCZNA NIEPROWADZACA DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

O~ -

Kto wykorzystuje dane: Miasto i Gmina Sieniawa, reprezentowane przez Burmistrza Miasta i Gminy Sieniawa.
Kontakt: Ul. Rynek 1, 37-530 Sieniawa, e-mail: urzad@sieniawa.pl.

Inspektor ochrony danych: iod@sieniawa.pl.

Cele i podstawa prawna przetwarzania danych osobowych:

Cele Podstawa prawna

Rekrutacja przyjmujgcych zamdwienie, ustalenie warun- | art. 6. ust. 1 lit. b) RODO w zw. z przepisami Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
kéw umownych, zawarcie i wykonanie umowy. Kodeks cywilny (dalej jako ,,KC").

Naliczenie, pobdr i odprowadzanie zaliczek na podatek
dochodowy od osdb fizycznych.

art. 6. ust. 1. lit. ¢) RODO w zw. z przepisami Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
Ordynacja podatkowa (dalej jako ,,Op”) oraz Ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o
podatku dochodowym od osdb fizycznych (dalej jako ,,ustawa o PIT").

Naliczenie, pobdri odprowadzanie sktadek na ubezpie-
czenie zdrowotne i ubezpieczenia spoteczne (we wto-
sciwych przypadkach).

art. 6. ust. 1. lit. c) RODO w zw. z przepisami Ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o
emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych (dalej jaoko
,ustawa o FUS").

Ustalenie i dochodzenie roszczenh oraz obrona przedrosz- | art. 6 ust. 1 lit. f) RODO w zw. z przepisami Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Ko-
czeniami zwigzanymi z niewykonaniem lub nienalezytym | deks cywilny (1j. realizacji celu jest naszym prawnie uzasadnionym interesem)
wykonaniem umowy.

Skad pochodzg dane osobowe: zostaty wzajemnie udostepnione sobie przez strony zawierajgce umowe.

Kto otrzyma dane: dostawca programu do elekironicznego zarzgdzania dokumentacjq; dostawca poczty elekironicznej; operatorzy
pocztowi; kancelarie adwokackie, radcowskie i doradztwa prawnego, ktérym zlecono $wiadczenie pomocy prawnej; w przypadku
ewentualnego postepowania windykacyjnego — podmioty, ktérym zlecono windykacije wierzytelnosci.

Okres przechowywania danych:

Osoby, ktérych dane dotyczqg Okres przechowywania Dlaczego tak diugo

osobami, ktére nie sg pracow-

Dane osobowe bedqg przechowywane przez | Przechowywanie danych przez czas obowigzywania
okres obowigzywania umowy, a nastepnie | umowy jest niezbedne do jej wykonania. Przechowy-
przez okres przedawnienia roszczenh - co zasady | wanie danych po uptywie okresu obowigzywania
jest to termin 2 lat liczony od dnia oddania | YMowy jest niezbedne do ustalenia i dochodzenia
dzieta, jezeli zas dzieto nie zostato oddane — od | F0sZczen lub obrony przed roszczeniami w przypadku

dnia, w ktérym zgodnie z frescig umowy miato niewykonania lub nieprawidtowego wykonania

umowy o dzieto zawierane z ) L umowy — jest to nasz prawnie uzasadniony interes.
by¢ oddane, z wytgczeniem:

: : i Przechowywanie danych osobowych po wykonaniu
nikami Administratora * ro§zczer'1 z tytutu rekojmi za wady dzieta, | ymowy, jest takze naszym obowigzkiem prawnym
ktore przedowrlwiojq si¢ odpowiednio na | .y nikaigcym z obowigzku naliczenia i poboru zali-
zasadach okreslonych w przepisach o 1e- | ;ek ng podatek dochodowy od 0séb fizycznych.
kojmi przy sprzedazy (art. 568 KC); Dane podatkowe przechowywane sq przez okres

* rqsz;zer’w majqcych swoje iréd’rgw 0dsta- | pzedawnienia zobowigzan podatkowych. Termin
pieniu od umowy na podstawie art. 494
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KC, ktére przedawniajg sie na podstawie i
w terminie okreSlonych w art. 1171 118 KC.

Ponadfo, dane podatkowe przetwarzane
bedq przez 5lat, liczgc od kohca roku kalenda-
rzowego, w ktérym uptynat termin ptatnosci
podatku.

Ponadto, w zwigzku z wykonywaniem zadanh ar-
chiwalnych realizowanych w interesie publicz-
nym, Pahnstwa dane osobowe mogqg by¢ prze-
chowywane przez okres wskazany w Jednoli-
tym rzeczowym wykazie akt dla organdw gmin
i zwigzkdw miedzygminnych oraz urzeddw ob-
stugujgcych te organy i zwigzki (JRWA).

przechowywania dokumentaciji podatkowej i prze-
dawnienia roszczeh wynika z przepiséw prawa, w
szczegdlnosciz art. 70 §1 Op.

Okres przechowywania danych w zwigzku z wykony-
waniem zadah archiwalnych wynika z Ustawy z dnia
z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archi-
walnym i archiwach oraz Rozporzgdzenia Prezesa
Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wy-
kazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacii i zo-
kresu dziatania archiwdw zaktadowych.

umowy o dzieto zawierane z
pracownikami Administratora

Dane osobowe bedqg przechowywane przez
czas obowigzywania umowy, a nastepnie przez
10 lat liczgc od kohca roku kalendarzowego, w
ktérym umowa przestata obowigzywac.

Po uptywie tych okresdw, w zwiqzku z wykony-
waniem zadah archiwalnych realizowanych w
interesie publicznym, Panstwa dane osobowe
mogaq by¢ przechowywane przez okres wska-
zany w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla
organdw gmin i zwiqzkdw miedzygminnych
oraz urzeddw obstugujgcych te organy i zwigzki
(JRWA).

Przechowywanie danych przez czas obowigzywania
umowy jest niezbedne do jej wykonania. Przechowy-
wanie danych po uptywie okresu obowigzywania
umowy jest obowigzkiem prawnym Administratora.
Przyjmujacy zamdwienie (wykonawcy dzieta) podle-
gajg obowigzkowemu ubezpieczeniu zdrowotnemu
oraz ubezpieczeniom spotecznym — obowigzkowym
ubezpieczeniom emerytalnym, rentowym i wypad-
kowym oraz dobrowolnemu ubezpieczeniu chorobo-
wemu. Administrator jest ptatnikiem sktadek na ubez-
pieczenia spoteczne — nalicza, pobiera i odprowa-
dza sktadki od ubezpieczonych. Ptatnik sktadek ma
obowigzek przechowywac¢ dokumenty potrzebne
do ustalenia podstawy wymiaru emerytury lub renty
ubezpieczonego po ustaniu zatrudnienia. Termin
przechowywania okreSlono w art. 125a. ust. 4a.
ustawy o FUS.

Okres przechowywania danych w zwigzku z wykony-
waniem zadah archiwalnych wynika z Ustawy z dnia
z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archi-
walnym i archiwach oraz Rozporzgdzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wy-
kazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacii i zo-
kresu dziatania archiwdw zaktadowych.

8. Przystugujqce prawa:

Przystugujace
prawo

Na czym polega

Zastrzezenia

Jak skorzystaé

Dostepu do da-
nych

Prawo do uzyskania infor-
macji o fym czy Administra-
tor dysponuje danymi zain-
teresowanej osoby, jakie sg
to dane oraz jak sg wykorzy-

stywane. Informacje prze-
kazuje sie w formie notatki.

Prawo dostepu do danych nie polega na przekazaniu
kopii dokumentacji. Dostep do niektérych informacji
moze by¢ ograniczony, jezeli wymaga tego ochrona
praw i wolnosci innych oséb. Przed udzieleniem do-

stepu do danych, Administrator moze zgdaé¢ dodatko-

wych informacji, celem zweryfikowania czy udziela
dostepu do danych wtasciwej osobie.

16z wniosek — dane
kontaktowe znajdujq sie
w punkcie 1.1 2.
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Przystugujqce

prawo Na czym polega

Zastrzezenia Jak skorzystaé

Prawo do poprawiania nie-
prawidtowych danych, ak-
tualizacji nieaktualnych oraz
uzupetniania niekomplet-
nych.

Sprostowania da-
nych

Moze by¢ potrzebne okazanie dokumentu potwier-
dzajgcego prawdziwos¢ danych — np. dowodu osobi-
stego lub dyplomu stwierdzajgcego posiadanie okre-

slonych kwalifikaciji.

16z wniosek — dane
kontaktowe znajdujqg sie
w punkcie 1.i 2.

Prawo do bycia zapomnia-
nym - zgdania, by dane do-
tyczgce zainteresowanej
osoby zostaty skasowane.

Usuniecia danych

Przystuguje wytgcznie, gdy: dane zainteresowanej
osoby nie sq juz potrzebne lub sg wykorzystywane nie-
zgodnie z prawem albo w konkretnym przypadku ist-
nieje prawny obowiqzek ich usuniecia.

16z wniosek — dane
kontaktowe znajdujqg sie
w punkcie 1.i 2.

Przystuguje wytgcznie, gdy: zainteresowana osoba
kwestionuje prawidtowosé swoich danych lub jeili jej

. . Prawo do zgdania, by dane dane sg wykorzystywane niezgodnie z prawem lecz 1t6z wniosek — dane
Ograniczenia prze- . . . N LS L . e .
. nie byty wiecej wykorzysty- zainteresowana osoba sprzeciwia sie ich usunieciv lub | konfaktowe znajdujqg sie
twarzania , - - ] L. . .
wane w okreslonym celu. gdy dane zainteresowanej osoby nie sq juz potrzebne w punkcie 1.1 2.
lecz sg one potrzebne tej osobie do dochodzenia rosz-
czen lub obrony przed roszczeniami.
Prawo do zgdania, by za- Przystuguje w zwigzku z wykorzystywaniem danych
przestano wykorzystywania osobowych w celu ustalenia i dochodzenia roszczen e
. . . . . 716z wniosek — dane
. danych zainteresowanej oraz obrony przed roszczeniami. Sprzeciw uwzglednia .
Sprzeciwu kontaktowe znajdujq sie

osoby do realizaciji intere-
sOw prawnych Administra-
fora.

sie z uwagi na szczegding sytuacje danej osoby. Sta-
ranne uzasadnienie sprzeciwu moze zwiekszy< szanse
Nna uznanie jego stusznosci.

w punkcie 1.1i 2.

Prawo do zawiadomienia
organu nadzorujgcego
przestrzeganie przepiséw
o0 ochronie danych osobo-
wych o naruszeniu prawa.

Skargi do Prezesa
Urzedu Ochrony
Danych Osobo-

wych

Sktadajgc skarge nalezy wskazaé na kogo sktada sie | Skontaktuj sie z Urzedem
skarge oraz opisaé¢ na czym polega naruszenie przepi- Ochrony Danych Oso-
séw 0 ochronie danych osobowych. bowych.

9.Czy podanie danych jest konieczne: tak — jest to warunek zawarcia umowy.
10. Konsekwencje niepodania danych: rezygnacja z zamiaru zawarcia umowy lub odstgpienie od zawartej umowy.
11. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji: nie dotyczy.

1
1

2. Profilowanie: nie dotyczy.
3. Przekazywanie danych poza EOG: nie dotyczy.

UMOWY ZLECENIA ZAWIERANE Z OSOBAMI FIZYCZNYMI

TEMAT: UMOWA ZLECENIA
KOGO DOTYCZY INFORMACJA: ZLECENIOBIORCA, OSOBA FIZYCZNA NIEPROWADZACA DZIAtALNOSCI GOSPODARCZEJ

roON~

Inspektor ochrony danych: iod@sieniawa.pl.

Kto wykorzystuje dane: Miasto i Gmina Sieniawa, reprezentowana przez Burmistrza Miasta i Gminy Sieniawa.
Kontakt: Ul. Rynek 1, 37-530 Sieniawa, e-mail: urzad@sieniawa.pl.

Cel i podstawa prawna przetwarzania danych osobowych:

Cele

Podstawa prawna

Rekrutacja przyjmujgcych zlecenie, ustalenie wa-
runkéw umownych, zawarcie i wykonanie umowy

art. 6. ust. 1 lit. b) RODO w zw. z przepisami Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks
cywilny.

Naliczenie, pobdr i odprowadzanie zaliczek
na podatek dochodowy od osbb fizycznych

art. 6. ust. 1. lit. c) RODO w zw. z przepisami Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordy-
nacja podatkowa oraz Ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od
0s6b fizycznych.

Naliczenie, pobdri odprowadzanie sktadek
na ubezpieczenie zdrowotne i ubezpieczenia spo-
teczne

art. 6. ust. 1. lit. ¢) RODO w zw. z przepisami Ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o eme-
ryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych.

Ustalenie i dochodzenie roszczen oraz obrona
przed roszczeniami zwigzanymi

art. 6 ust. 1 lit. f) RODO w zw. z przepisami Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks
cywilny.
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z niewykonaniem lub nienalezytym wykonaniem

umowy

5.
6.

Skad pochodzqg dane osobowe: bezposrednio od osoby, ktérej dane dotycza.
Kto otrzyma dane: dostawca programu do elekfronicznego zarzgdzania dokumentacjq; dostawca poczty elektronicznej; operatorzy

pocztowi; kancelarie adwokackie, radcowskie i doradztwa prawnego, ktérym zlecono $wiadczenie pomocy prawnej; w przypadku
ewentualnego postepowania windykacyjnego — podmioty, ktérym zZlecono windykacje wierzytelnosci.

Okres przechowywania danych: 10 lat od kohca roku kalendarzowego, w ktérym od kohca roku kalendarzowego, w ktérym ubezpie-

czony zakonhczyt prace u danego ptatnika sktadek — w przypadku ubezpieczonego zgtoszonego u danego ptatnika sktadek do ubez-
pieczen po dniu 31 grudnia 2018 r. lub w ktérym zostat ztozony raport informacyjny, o ktérym mowa w art. 4 pkt 6a ustawy z dnia 13
pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych. Ponadto, w zwigzku z wykonywaniem zadanh archiwalnych realizowanych w
interesie publicznym, Panstwa dane osobowe mogg by¢ przechowywane przez okres wskazany w Jednolitym rzeczowym wykazie akt
dla organdw gmin i zwigzkdw miedzygminnych oraz urzeddw obstugujgcych te organy i zwigzki (JRWA).

Dlaczego tak dlugo: Okres 10-letni wynika z art. 125a Ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczeh

Spotecznych, a takze z art. 51u Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach. Natomiast okres przecho-
wywania danych w zwigzku z wykonywaniem zadan archiwalnych wynika z Ustawy z dnia z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach oraz Rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jed-
nolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacii i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych.

Przystugujgce prawa:

Przystugu-
jace prawo

Na czym polega

Zastrzezenia

Jak skorzystaé

Dostepu do
danych

Prawo do uzyskania infor-
macji o tym czy Admini-
strator dysponuje danymi

zainteresowanej osoby, jo-
kie sg to dane oraz jak sg

wykorzystywane. Informa-
cje przekazuje sie w for-

mie notatki.

Prawo dostepu do danych nie polega na prze-

kazaniu kopii dokumentacji. Dostep do niekto-

rych informaciji moze by¢ ograniczony, jezeli wy-
maga tego ochrona praw i wolnosci innych
0s6b. Przed udzieleniem dostepu do danych,

Administrator moze zgdaé dodatkowych infor-
macji, celem zweryfikowania czy udziela do-

stepu do danych wtasciwej osobie.

1t6z wniosek — dane kontaktowe znaj-
dujq sie w punkcie 1.1 2.

Sprostowania
danych

Prawo do poprawiania
nieprawidtowych danych,
aktualizacji nieaktualnych
oraz uzupetniania niekom-

pletnych.

Moze by¢ potrzebne okazanie dokumentu po-

twierdzajgcego prawdziwos¢ danych — np. do-

wodu osobistego lub dyplomu stwierdzajgcego
posiadanie okre$lonych kwdlifikaciji.

1t6z wniosek — dane kontaktowe znaj-
dujg sie w punkcie 1.i 2.

Usuniecia
danych

Prawo do bycia zapo-
mnianym - zgdania, by
dane dotyczqce zaintere-
sowanej osoby zostaty
skasowane.

Przystuguje wytgcznie, gdy: dane zainteresowao-
nej osoby nie sq juz potrzebne lub sg wykorzy-
stywane niezgodnie z prawem albo w konkret-
nym przypadku istnieje prawny obowigzek ich

usuniecia.

1t6z wniosek — dane kontaktowe znaj-
dujqg sie w punkcie 1.1 2.

Ogranicze-
nia przetwa-
rzania

Prawo do zgdania, by
dane nie byty wiecej wy-
korzystywane w okreslo-
nym celu.

Przystuguje wytgcznie, gdy: zainteresowana
osoba kwestionuje prawidiowosé swoich da-
nych lub jesli jej dane sg wykorzystywane nie-

zgodnie z prawem lecz zainteresowana osoba
sprzeciwia sie ich usunieciu lub gdy dane zain-
teresowanej osoby nie sq juz potrzebne lecz sq
one potrzebne tej osobie do dochodzenia rosz-
czen lub obrony przed roszczeniami.

1t6z wniosek — dane kontaktowe znaj-
dujq sie w punkcie 1.1 2.

Sprzeciwu

Prawo do zgdania, by Ad-
ministrator zaprzestat wy-
korzystywania danych oso-
bowych zleceniobiorcy w
okreslonym celu, z przy-

Sprzeciw uwzglednia sie z uwagi na szcze-
gdIng sytuacje danej osoby.
Skutecznie ztozony sprzeciw skutkuje zaprze-

staniem korzystania z danych osobowych w
celu wskazanym w fresci sprzeciwu.

1. 16z wniosek — dane kontaktowe
znajdujq sie w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz doktadnie ktérym celom
przetwarzania danych osobowych sie
sprzeciwiasz. Jezeli uwazasz, ze cele sq
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Przystugu- S a
. by Na czym polega Zastrzezenia Jak skorzystac
jace prawo
czyn zwigzanych ze szcze- Sprzeciw ztozony bezpodstawnie zostanie poprawne lecz do ich osiggniecia wy-
gdIng sytuacjq sktadaja- odrzucony. Staranne uzasadnienie sprze- korzystywane sqg niewtasciwe rodzaje
Cego Sprzeciw. ciwu moze zwiekszy<¢ szanse na uznanie danych osobowych lub ze gromadzi
jego stusznosci. sie ich zbyt duzo — okresl ktére z tych
informaciji sq niewtasciwe lub nadmia-
rowe.
3. Uzasadnij swoje stanowisko, aby
zwiekszy¢ szanse na pozytywne rozpa-
trzenie sprzeciwu. Opisz na czym po-
lega szczegdlny charakter sytuaciji, w
ktérej sie znajdujesz.
Skargi do . .
Prawo do zawiadomienia . . .
Prezesa . Sktadajgc skarge nalezy wskazaé na kogo
organu nadzorujgcego R L, .
Urzedu . S sktada sie skarge oraz opisaé¢ na czym polega Skontaktuj sie z Urzedem Ochrony Da-
przestrzeganie przepisdw R Y .
Ochrony Da- . naruszenie przepisdw o ochronie danych osobo- nych Osobowych.
0 ochronie danych osobo-
nych Osobo- . wych.
wych o naruszeniu prawa.
wych

10. Czy musze podaé dane: tak — to warunek zawarcia umowy.

11. Konsekwencje odmowy: rezygnacja z zamiaru zawarcia umowy lub odstgpienie od zawartej umowy.
12. Zautomatyzowane podejmowanie decyszji: nie dotyczy.

13. Profilowanie: nie dotyczy.

14. Przekazywanie danych poza EOG: nie dotyczy.

UMOWY O DZIELO ZAWIERANE Z PRZEDSIEBIORCAMI

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: STRONY UMOWY, OSOBY REPREZENTUJACE STRONY, PEENOMOCNICY, OSOBY REALIZUJACE UMOWE

1. Kto wykorzystuje dane: Miasto i Gmina Sieniawa, reprezentowane przez Burmistrza Miasta i Gminy Sieniawa.
2. Kontakt: Ul. Rynek 1, 37-530 Sieniawa, e-mail: urzad@sieniawa.pl.

3. Inspektor ochrony danych: iod@sieniawa.pl

4. Celipodstawa prawna wykorzystania danych:

Cele Podstawa prawna

art. 6. ust. 1. lit. f) RODO w zw. z przepisami Ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. Kodeks cywilny, Ustawy z dnia 16 lipca 2004 r. Prawo telekomuni-
kacyjne oraz Ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogq
elektronicznqg.

Sktadanie zapytan ofertowych, rozpatrywanie przedstawio-
nych ofert, wybdr najkorzystniejszej oferty.

Ograniczenie ryzyka podatkowego poprzez dochowanie na-
lezytej starannosci przy nabywaniu towardw i ustug zgodnie
z wytycznymi Ministra Finanséw.

Dochowanie nalezytej starannosci polega na: 1. weryfikacji

kontrahenta w publicznie dostepnych bazach danych — CE- | art. 6. ust. 1. lit. f) RODO w zw. z art. 96b. Ustawy z dnia z dnia 11 marca
IDG, KRS, VIES, Portal Podatkowy, fzw. Biata Lista Podatnikéw | 2004 r. o podatku od towardw i ustug oraz zaleceniami Ministra Finanséw,
VAT; 2. weryfikacji koncesji i zezwolen - jezeli sq konieczne do | zawartymi w Metodyce w zakresie oceny dochowania nalezytej staran-
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej okreslonego rodzaju: | nosci przez nabywedw towaréw w transakcjach krajowych

3. weryfikacji tozsamosci osdb dziatajgcych w imieniu kontra-
henta oraz ich uprawnien do zawierania umow; 4. weryfikacji
rzetelnosci stron internetowych oraz medidw spotecznoscio-
wych, stuzgcych do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
— jezeli ich posiadanie jest przyjetqg praktykg w danej branzy;
5. ocenie czy zachodzg inne ryzyka transakcyjne, wskazane w
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Metodyce w zakresie oceny dochowania nalezytej staranno-
sci przez nabywcdéw towardw w transakcjach krajowych.

Ustalenie warunkédw umownych, zawarcie i wykonanie

umowy. art. 6. ust. 1. lit. c) RODO w zw. z przepisami Ustawy z dnia 17 grudnia
1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych.
Prowadzenie rachunkowosci. art. 6 ust. 1.lit. c) RODO w zw. z przepisami Ustawy z dnia z dnia 29 wrzeénia

1994 r. o rachunkowosci.

Ustalenie i dochodzenie roszczeh oraz obrona przed roszcze- | art. 6 ust. 1 lit. f) RODO w zw. z przepisami Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
niami zwigzanymi z niewykonaniem lub nienalezytym wyko- Kodeks cywilny.
naniem umowy

5. Dane osobowe podlegajgce wykorzystaniu:

Osoby, ktérych

dane dotyczq Dane wykorzystywane w zwiqzku z zawartg umowq zlecenie Skagd pochodzqg dane osobowe
Podstawowe dane identyfikacyjne (np. imie i nazwisko, firma)
. . . . Udostepnione wzajemnie przez strony
Dane identyfikacyjne przyznane przez organy publiczne (np. numer NIP, o
Strony umowy numer PESEL) zawierajgce umowe.
(w przypadku Publicznie dostepne bazy danych:

Dane kontaktowe (np. adres zamieszkania lub siedziby, adres e-mail, nu-
mer telefonu)

Dane finansowe (np. numery rachunkéw ptatniczych)

0s6b fizycznych) KRS, CEIDG, VIES, Portal Podatkowy

oraz tzw. Biata Lista Podatnikow VAT.

Osoby reprezentu- Podstawowe dane identyfikacyjne (np. imie i nazwisko)

jace strony Dane identyfikacyjne przyznane przez organy publiczne (np. numer PESEL) | Udostepnione wzajemnie przez strony
umowy Dane dot. zatrudnienia (np. miejsce pracy, stanowisko stuzbowe) zawierajgce umowe.

Dane kontaktowe (np. adres e-mail, numer telefonu)

Podstawowe dane identyfikacyjne (np. imie i nazwisko)

Petnomocnicy Dane identyfikacyjne przyznane przez organy publiczne (np. numer PESEL) | Udostepnione wzajemnie przez strony
(w tym prokurenci) | Dane dot. zatrudnienia (np. miejsce pracy, stanowisko stuzbowe) zawiergjgce umowe.
Dane kontaktowe (np. adres e-mail, numer telefonu)

Podstawowe dane identyfikacyjne (np. imie i nazwisko)

Osoby realizvjqce Dane dot. zafrudnienia (np. miejsce pracy, stanowisko stuzbowe) qustepmone wzajemnie przez strony
umowe zawierajgce umowe.

Dane kontaktowe (np. adres e-mail, numer telefonu)

6. Kto otrzyma dane: dostawca programu do elekironicznego zarzgdzania dokumentacjq; kancelarie adwokackie, radcowskie i doradztwa
prawnego, ktérym zlecono $wiadczenie pomocy prawnej; w przypadku ewentualinego postepowania windykacyjnego — podmioty, ktod-
rym zlecono windykacje wierzytelnosci.

7. Okres przechowywania danych: dane osobowe bedq przechowywane przez okres obowigzywania umowy, a nastepnie przez okres
przedawnienie roszczeh kazdej ze Stron — co do zasady roszczenia wynikajgce z umowy o dzieto przedawniajq sie z okresem 2 lat od dnia
oddania dzieta, jezeli za$ dzieto nie zostato oddane, od dnia, w ktdrym zgodnie z treScig umowy miato by¢ oddane z wytgczeniem, w
ktérych przepisy prawa przewidujg dtuzszy okres (m.in. rekojmi z tytutu za wady dzieta, prawa odstgpienia). Ponadto, dane osobowe
bedq przechowywane przez okres i w zakresie wynikajacym z przepisdw podatkowych, rachunkowych, a nastepnie przez okres wskazany
w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organdw gmin i zwigzkéw miedzygminnych oraz urzeddw obstugujacych te organy i zwigzki
(JRWA).

8. Dlaczego tak dtugo: przechowywanie danych przez czas obowigzywania umowy jest niezbedne do jej wykonania. Przechowywanie
danych po uptywie okresu obowigzywania umowy jest niezbedne do ustalenia i dochodzenia roszczeh oraz obrony przed roszczeniami
w przypadku niewykonania lub nieprawidtowego wykonania umowy. Termin przedawnienia roszczeh zwigzanych z wykonaniem umowy
o dzieto, co do zasady wynika z art. 646 Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny, z wytgczeniem sytuacji dla ktérych okres prze-
chowywania ustalono dtuzszy.

9. Przystugujgce prawa:

ABIETEEE Na czym polega Zastrzezenia Jak skorzystaé
prawo
Prawo dostepu do danych nie polega na przekazaniu
Prawo do uzyskania informaciji kopii dokumentacji. Dostep do niektdrych informacii
o tym czy Administrator dysponuje moze by¢ ograniczony, jezeli ich udzielenie moze nie- 16z wniosek —
Dostepu do da- danymi zainteresowanej osoby, ja- korzystnie wplyngé na prawa i wolnosci innych oséb. dane kontaktowe
nych kie sg to dane oraz jak sg wykorzy- Przed udzieleniem dostepu do danych, Administrator znajdujq sie
stywane. Informacje przekazuje sie moze zgdaé podania dodatkowych informacii, jezeli w punkcie 1.1 2.
w formie notatki. jest to konieczne do udzielenia dostepu lub do potwier-
dzenia tozsamosci zainteresowanej osoby.
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Przystugujgce
prawo

Na czym polega

Zastrzezenia

Jak skorzystaé

Sprostowania
danych

Prawo do poprawiania nieprawi-

dtowych danych, aktualizacji nie-

aktualnych oraz uzupetniania nie-
kompletnych.

Moze by¢ potrzebne okazanie dokumentu potwierdza-
jacego prawdziwo$¢ danych - np. dowodu osobistego
lub dyplomu stwierdzajgcego posiadanie okreslonych
kwallifikaciji.

1t6z wniosek —
dane kontaktowe
znajdujq sie
w punkcie 1.1 2.

Usuniecia da-
nych

Prawo do bycia zapomnianym -
zqdania, by dane dotyczqgce zain-
teresowanej osoby zostaty skaso-

wane.

Przystuguje wytgcznie, gdy: dane zainteresowane;j
0soby nie sq juz potrzebne lub sg wykorzystywane nie-
zgodnie z prawem albo w konkretnym przypadku ist-
nieje prawny obowiqzek ich usuniecia.

1t6z wniosek —
dane kontaktowe
znajdujq sie
w punkcie 1.1 2.

Ograniczenia
przetwarzania

Prawo do zgdania, by dane nie
byty wiecej wykorzystywane
w okreslonym celu.

Przystuguje wytgcznie, gdy: zainteresowana osoba
kwestionuje prawidtowosé swoich danych Iub jeili jej
dane sg wykorzystywane niezgodnie z prawem lecz za-
interesowana osoba sprzeciwia sie ich usunieciu lub
gdy dane zainteresowanej osoby nie sq juz potrzebne
lecz sq one potrzebne tej osobie do dochodzenia rosz-
czen lub obrony przed roszczeniami.

7t6z wniosek —
dane kontaktowe
znajdujqg sie
w punkcie 1.1 2.

Sprzeciwu

Prawo do zgdania, by zaprzestano

wykorzystywania danych zaintere-

sowanej osoby do realizacji intere-
séw prawnych Administratora

Przystuguje w zwiqgzku z wykorzystywaniem danych oso-
bowych w celu 1. sktadania zapytan ofertowych, roz-

patrywania przedstawionych ofert i wyboru najkorzyst-
niejszej oferty; 2. ograniczenia ryzyka podatkowego
poprzez dochowanie nalezytej starannosci przy naby-

waniu towardw i ustug; 3. ustalenia i dochodzenia rosz-

czen oraz obrony przed roszczeniami. Sprzeciw
uwzglednia sie z uwagi na szczegdlng sytuacije danej
osoby. Staranne uzasadnienie sprzeciwu moze zwiek-
szy¢ szanse Na uznanie jego stusznosci.

7t6z whniosek —
dane kontaktowe
znajdujqg sie
w punkcie 1.i 2.

Skargi do Pre-
zesa Urzedu
Ochrony Danych
Osobowych

Prawo do zawiadomienia organu
nadzorujgcego przestrzeganie
przepisdw o ochronie danych oso-
bowych o naruszeniu prawa.

Sktadajgc skarge nalezy wskazaé na kogo sktada sie
skarge oraz opisa¢ na czym polega naruszenie przepi-
séw o ochronie danych osobowych.

Skontaktuj sie
z Urzedem
Ochrony Danych
Osobowych.

10. Czy podanie danych jest konieczne: tak — to warunek zawarcia umowy.
11. Konsekwencje niepodania danych: rezygnacja z zamiaru zawarcia umowy lub odstgpienie od zawartej umowy.

12. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji: nie dotyczy.

13. Profilowanie: nie dotyczy.

UMOWY ZLECENIE ORAZ UMOWY O SWIADCZENIE UStUG ZAWIERANE Z PRZEDSIEBIORCAMI

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: STRONY UMOWY, OSOBY REPREZENTUJACE STRONY, OSOBY REALIZUJACE UMOWE

1. Kto wykorzystuje dane: Miasto i Gmina Sieniawa, reprezentfowana przez Burmistrza Miasta i Gminy Sieniawa
2. Kontakt: Ul. Rynek 1, 37-530 Sieniawa, e-mail: urzad@sieniawa.pl
3. Inspektor ochrony danych: iod@sieniawa.pl

4. Celipodstawa prawna wykorzystania danych:

Cele

Podstawa prawna

art. 6. ust. 1. lit. f) RODO w zw. z przepisami Ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. Kodeks cywilny, Ustawy z dnia 16 lipca 2004 r. Prawo telekomuni-
kacyjne oraz Ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg
elektronicznqg.

Sktadanie zapytan ofertowych, rozpatrywanie przedstawio-
nych ofert, wybdr najkorzystniejszej oferty.

Ograniczenie ryzyka podatkowego poprzez dochowanie na-
lezytej starannosci przy nabywaniu towardw i ustug zgodnie

z wytycznymi Ministra Finansow.
art. 6. ust. 1. 1it. f) RODO w zw. z art. 96b. Ustawy z dnia z dnia 11 marca

2004 r. o podatku od towardw i ustug oraz zaleceniami Ministra Finanséw,
zawartymi w Metodyce w zakresie oceny dochowania nalezytej staran-
nosci przez nabywcdéw towardw w transakcjach krajowych

Dochowanie nalezytej starannosci polega na: 1. weryfikacji
kontrahenta w publicznie dostepnych bazach danych — CE-
IDG, KRS, VIES, Portal Podatkowy, tzw. Biata Lista Podatnikow
VAT; 2. weryfikacji koncesji i zezwolen — jezeli sg konieczne do
prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej okre$lonego rodzaju;
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3. weryfikacji tozsamosci oséb dziatajgcych w imieniu kontra-
henta oraz ich uprawnieh do zawierania umow; 4. weryfikacji
rzetelnosci stron internetowych oraz mediéw spotecznoicio-
wych, stuzqgcych do prowadzenia dziatalnodci gospodarczej
— jezeli ich posiadanie jest przyjetqg praktykg w danej branzy;
5. ocenie czy zachodzq inne ryzyka transakcyjne, wskazane w
Metodyce w zakresie oceny dochowania nalezytej staranno-
sci przez nabywcdéw towardw w transakcjach krajowych.

Ustalenie warunkédw umownych, zawarcie i wykonanie
umowy.

art. 6. ust. 1. lit. c) RODO w zw. z przepisami Ustawy z dnia 17 grudnia
1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczeh Spotecznych.

Prowadzenie rachunkowosci.

art. 6 ust. 1. lit. c¢) RODO w zw. z przepisami Ustawy z dnia z dnia 29 wrzeénia

1994 r. o rachunkowosci.

Ustalenie i dochodzenie roszczen oraz obrona przed roszcze-
niami zwigzanymi z niewykonaniem lub nienalezytym wyko-
naniem umowy

art. 6 ust. 11it. f) RODO w zw. z przepisami Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.

Kodeks cywilny.

5. Dane osobowe podlegajgce wykorzystaniu:

Osoby, ktérych

Dane wykorzystywane w zwigzku z zawartg umowgq zlecenie

Skagd pochodzqg dane osobowe

telefonu)

Dane finansowe (np. numery rachunkéw ptatniczych)

dane dotyczqg
Podstawowe dane identyfikacyjne (np. imie i nazwisko, firma) Udostepnione wzajemnie przez
Dane identyfikacyjne przyznane przez organy publiczne (np. numer NIP, numer | strony zawierajgce umowe.
Strony umowy PESEL) o
(w przypadku oséb Publicznie dostepne bazy da-
fizycznych) Dane kontaktowe (np. adres zamieszkania lub siedziby, adres e-mail, numer | nych: KRS, CEIDG, VIES, Portal

Podatkowy oraz fzw. Biata Lista
Podatnikow VAT.

Osoby reprezentu-

zarzgdu)

Podstawowe dane identyfikacyjne (np. imig i nazwisko)
jace strony umowy Dane identyfikacyjne przyznane przez organy publiczne (np. numer PESEL)
(w tym cztonkowie | Dane dot. zatrudnienia (np. miejsce pracy, stanowisko stuzbowe)

Dane kontaktowe (np. adres e-mail, numer telefonu)

Udostepnione wzajemnie przez
sfrony zawierajgce umowe.

Petnomocnicy

Podstawowe dane identyfikacyjne (np. imie i nazwisko)
Dane identyfikacyjne przyznane przez organy publiczne (np. numer PESEL)
(w tym prokurenci) | Dane dot. zatrudnienia (np. miejsce pracy, stanowisko stuzbowe)

Dane kontaktowe (np. adres e-mail, numer telefonu)

Udostepnione wzajemnie przez
strony zawierajgce umowe.

Osoby realizujace

Podstawowe dane identyfikacyjne (np. imig i nazwisko)
umowe, osoby kon- | Dane doft. zafrudnienia (np. miejsce pracy, stanowisko stuzbowe)
taktowe Dane kontaktowe (np. adres e-mail, numer telefonu)

Udostepnione wzajemnie przez
strony zawierajgce umowe.

6. Kto otrzyma dane: dostawca programu do elektronicznego zarzgdzania dokumentacjq; kancelarie adwokackie, radcowskie i doradztwa
prawnego, ktérym zlecono $wiadczenie pomocy prawnej; w przypadku ewentualnego postepowania windykacyjnego — podmioty, ktod-

rym zlecono windykacje wierzytelnosci.

7. Okres przechowywania danych: dane osobowe bedqg przechowywane przez okres obowigzywania umowy, a nastepnie przez okres
przedawnienia roszczeh — co do zasady jest to 6 lat, a w przypadku $wiadczeh okresowych oraz $wiadczen zwigzanych z prowadzong
dziatalno$cig gospodarczq - 3 lata, liczone od dnia, w ktérym rozpoczyna sie bieg przedawnienia roszczen. Po uptywie tych okresow

dane osobowe zostang usuniete.

8. Dlaczego tak dlugo: przechowywanie danych przez czas obowigzywania umowy jest niezbedne do jej wykonania. Przechowywanie
danych po uptywie okresu obowigzywania umowy jest niezbedne do ustalenia i dochodzenia roszczeh oraz obrony przed roszczeniami
w przypadku niewykonania lub nieprawidtowego wykonania umowy. Termin przedawnienia roszczeh okreslono w art. 118. Ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny. Dzien, w ktérym rozpoczyna sie bieg przedawnienia roszczen ustala sie na podstawie art. 120. Ustawy

z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.
9. Przystugujgce prawa:

Przystugujace

prawo Na czym polega

Zastrzezenia

Jak skorzystaé

Prawo do uzyskania informacji

Dostepu doda- | o tym czy Administrator dyspo-
nych nuje danymi zainteresowanej

osoby, jakie sg to dane oraz jak

Prawo dostepu do danych nie polega na przekazaniu ko-
pii dokumentaciji. Dostep do niektérych informaciji moze
by¢ ograniczony, jezeli ich udzielenie moze niekorzystnie

1t6z wniosek —
dane kontaktowe
znajdujq sie
w punkcie 1.i 2.
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Przystugujqgce
prawo

Na czym polega

Zastrzezenia

Jak skorzystaé

sq wykorzystywane. Informacje
przekazuje sie w formie notatki.

wplyngé na prawa i wolnosci innych oséb. Przed udziele-

niem dostepu do danych, Administrator moze zgdaé po-

dania dodatkowych informaciji, jezeli jest to konieczne do

udzielenia dostepu lub do potwierdzenia tozsamosci zain-
feresowanej osoby.

Sprostowania
danych

Prawo do poprawiania niepra-
widtowych danych, aktualizaciji
nieaktualnych oraz uzupetnia-
nia niekompletnych.

Moze by¢ potrzebne okazanie dokumentu potwierdzajg-

cego prawdziwo$¢ danych — np. dowodu osobistego lub

dyplomu stwierdzajgcego posiadanie okreslonych kwalifi-
kaciji.

1t6z wniosek —
dane kontaktowe
znajdujq sie
w punkcie 1.i 2.

Usuniecia da-
nych

Prawo do bycia zapomnia-
nym - zgdania, by dane doty-
czqce zainteresowanej osoby

zostaty skasowane.

Przystuguje wytgcznie, gdy: dane zainteresowanej osoby
nie sq juz potrzebne lub sg wykorzystywane niezgodnie z
prawem albo w konkretnym przypadku istnieje prawny ob-
owiqgzek ich usuniecia.

7t6z wniosek —
dane kontaktowe
zZnajdujq sie
w punkcie 1.1 2.

Ograniczenia
przetwarzania

Prawo do zgdania, by dane nie
byty wiecej wykorzystywane
w okreslonym celu.

Przystuguje wytgcznie, gdy: zainteresowana osoba kwe-
stionuje prawidlowosé swoich danych lub jeili jej dane sq
wykorzystywane niezgodnie z prawem lecz zainteresowana
osoba sprzeciwia sie ich usunieciu lub gdy dane zaintere-
sowanej osoby nie sq juz potrzebne lecz sq one potrzebne
tej osobie do dochodzenia roszczen lub obrony przed rosz-
czeniami.

7t6z wniosek —
dane kontaktowe
zZnajdujq sie
w punkcie 1.1 2.

Sprzeciwu

Prawo do zgdania, by zaprze-
stano wykorzystywania danych
zainteresowanej osoby do reali-
zacji intereséw prawnych Admi-

nistratora.

Przystuguje w zwigzku z wykorzystywaniem danych osobo-
wych w celu 1. sktadania zapytan ofertowych, rozpatrywa-
nia przedstawionych ofert i wyboru najkorzystniejszej
oferty; 2. ograniczenia ryzyka podatkowego poprzez do-
chowanie nalezytej starannosci przy nabywaniuv towaréw i
ustug; 3. ustalenia i dochodzenia roszczenh oraz obrony
przed roszczeniami. Sprzeciw uwzglednia sie z uwagi na
szczegdlng sytuacje danej osoby. Staranne uzasadnienie
sprzeciwu moze zwiekszy¢ szanse na uznanie jego stuszno-
sCi.

7t6z wniosek —
dane kontaktowe
znajdujq sie
w punkcie 1.i 2.

Skargi do Pre-
zesa Urzedu
Ochrony Danych
Osobowych

Prawo do zawiadomienia or-
ganu nadzorujgcego przestrze-
ganie przepisdw o ochronie da-

nych osobowych o naruszeniu
prawa.

Sktadajgc skarge nalezy wskazaé na kogo sktada sie
skarge oraz opisaé¢ na czym polega naruszenie przepiséw
o ochronie danych osobowych.

Skontaktuj sie
z Urzedem
Ochrony Danych
Osobowych.

10. Czy podanie danych jest konieczne: fak — fo warunek zawarcia umowy.

11. Konsekwencje niepodania danych: rezygnacja z zamiaru zawarcia umowy lub odstgpienie od zawartej umowy.
12. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji: nie dotyczy.

13. Profilowanie: nie dotyczy.
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ZAMOWIENIA PUBLICZNE - ZAMOWIENIA O WARTOSCI PONIZEJ 130 000 Zt. NETTO

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: STRONY UMOWY, OSOBY REPREZENTUJACE STRONY, PEENOMOCNICY, OSOBY REALIZUJACE UMOWE

1.

2.
3.
4

Kto wykorzystuje dane osobowe (administrator): Miasto i

i Gminy Sieniawa.

Pomoc inspektora ochrony danych: iod@sieniawa.pl.
Dlaczego wykorzystujemy dane osobowe:

Gmina Sieniawa,

Dane kontaktowe: Ul. Rynek 1, 37-530 Sieniawa, e-mail: urzad@sieniawa.pl

reprezentowana  przez

Burmistrza  Miasta

Nasze cele

Uzasadnienie

Podstawa prawna

1. Prowadzimy postepowania w celu udzielenia zaméwienia publicz-
nego o wartosci ponizej 130 000 zi. zgodnie z przyjetq procedurg.

W ramach postepowania sktadamy wykonawcom zapytania ofer-
tfowe, wymieniamy z nimi korespondencje oraz dokumentujemy prze-
bieg postepowania.

Dzieki wewnetrznie przyjetej procedurze zapewniamy legalno$¢, go-
spodarno$¢, celowose i rzetelno$¢ wydatkowania finanséw publicz-
nych oraz osigqgamy cele kontroli zarzgdcze;j.

Realizacja tego celu
jest naszym uzasad-
nionym inferesem
prawnym.

Art. 6. ust. 1. 1it. f) RODO w zwigzku

z przepisami Regulaminu udzielania za-
maowien publicznych o wartoci mniej-
szej niz 130 000 zt. netto.

2. Weryfikujemy wiarygodnosé biznesowqg wykonawcow.

Wykorzystujemy Panstwa numery ewidencyjne, stuzqce do prowadze-
nia dziatalno$ci gospodarczej, takie jak: KRS, NIP i REGON. Za ich po-
mocq ustalamy czy jestescie Panstwo ujeci we wtasciwe] ewidenciji
przedsiebiorcéw. Informacje pozyskujemy z publicznych baz danych,
takich jak: CEIDG, KRS, VIES, Portal Podatkowy oraz tzw. Biata Lista Po-
datnikow VAT.

Badamy czy posiadajg Panstwo koncesje, zezwolenia oraz wpisy do
dziatalno$ci regulowanej. Czynimy to wytgcznie w sytuacjach, gdy sq
one konieczne do wykonywania przez Panstwa dziatalnosci gospodar-
czej.

Wykorzystujemy dane identyfikacyjne przedsiebiorcédw orz oséb dziata-
jgcych w ich imieniu. Sprawdzamy tozsamos¢ osdb dziatajgcych w
Panhstwa imieniu oraz ich uprawnienia do zawierania umaow.

Weryfikujemy rzetelno$¢ Panstwa stron internetowych oraz mediéw
spotecznosciowych, stuzacych do prowadzenia dziatalnosci gospo-
darczej. Czynimy to tylko w sytuacjach, gdy ich posiadanie jest przyjetg
praktykg w Panstwa branzy.

Wykorzystujemy Pahstwa dane rozliczeniowe do oceny ryzyka transak-
cyjnego. Na przyktad: wykorzystujemy Panstwa numer PKD do ustalenia
czy oferujecie Panstwo towary i ustugi zgodne z wtasng klasyfikacjg
dziatalnosci.

Realizacja tego celu
jest naszym uzasad-
nionym inferesem
prawnym.

Art. 6. ust. 1.lit. f) RODO w zwigzku
Z przepisami art. 96b. Ustawy z dnia z
dnia 11 marca 2004 r. o podatku od to-
wardw i ustug.

Przy weryfikacji wiarygodnosci bizneso-
wej wykonawcdodw uwzgledniamy zale-
cenia Ministra Finanséw. Procedure we-
ryfikacyjng oparlismy na Metodyce w
zakresie oceny dochowania nalezytej
starannosci przez nabywcdéw towaréw
w transakcjach krajowych.

3. Zawieramy i wykonujemy umowy o readlizacje zamdwienia publicz-
nego.

Na podstawie przeprowadzonego postepowania wytaniamy wyko-
nawce, ktéry najlepiej spetnia kryteria zamdwienia. Nastepnie sporzg-
dzamy i zawieramy umowe o readlizacje zamdwienia publicznego
i wdrazamy jg w zycie.

Realizacja tego celu
jest niezbedna do
zawarcia i wykona-
nia umowy na reali-
zacje zamdwienia
publicznego.

Art. 6. ust. 1. lit. b) RODO w zwigzku z
przepisami Ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. Kodeks cywilny.

4. Prowadzimy rachunkowosé.

Prowadzimy ksiegi rachunkowe. Gromadzimy i przechowujemy do-
wody ksiegowe —na przyktad: potwierdzenia przelewdw, rachunkii fak-
fury.

Realizacja tego celu
jest naszym obowigz-
kiem prawnym.

Art. 6 ust. 1. 1it. c) RODO w zwigzku
Z przepisami:

o Ustawy z dnia z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci.

o Wewnetrznie przyjetej Polityki ro-
chunkowosci.
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Nasze cele

Uzasadnienie

Podstawa prawna

5. Zarzgdzamy roszczeniami, zwigzanymi z prowadzonymi postepo-
waniami oraz wynikajgcymi z zawartych umoéw.

Ustalamy istnienie roszczen; dochodzimy naleznych nam roszczen; czy-
nimy zado$¢ uzasadnionym roszczeniom oraz bronimy sie przed nieuza-
sadnionymi roszczeniami.

Roszczenia mogqg by¢ zwigzane ze sposobem przeprowadzenia poste-
powania o udzielenie zamdwienia publicznego. Mogqg takze wynika¢ z
niewykonania lub nieprawidtowego wykonania umowy.

Realizacja tego celu
jest naszym uzasad-
nionym interesem
prawnym.

art. 6 ust. 1 lit. f) RODO w zwiqzku z
przepisami Ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. Kodeks cywilny.

6. Wykonujemy czynnosci kancelaryjne i archiwizacyjne.

Przyjmujemy, rozdzielamy i doreczamy pisma; rejestrujemy, znakujemy i
zatatwiamy sprawy; podpisujemy i wysytamy pisma; przechowujemy
akta spraw biezgcych i zatatwionych.

Realizacja tego celu
jest niezbedna do
wykonania zadania
publicznego.

Art. 6. ust. 1. lit. €) RODO w zwigzku
Z przepisami:

e Ustawy z dnia 14 lipca 1983r. o naro-
dowym zasobie archiwalnym i archi-
wach;

e Rozporzgdzenia Ministra Kultury
i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20
pazdziernika 2015r. w sprawie klasyfi-
kowania i kwalifikowania dokumen-
tacji, przekazywania materiatow ar-
chiwalnych do archiwdéw panstwo-
wych i brakowania dokumentacii
niearchiwalnej;

e Rozporzqdzenia Prezesa Rady Mini-
strow z dnia 18 stycznia 2011 r. w
sprawie instrukcji kancelaryjnej, jed-
nolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacii i
zakresu dziatania archiwdw zakto-
dowych.

7. Osoby reprezentujgce strony umowy, realizujgce umowe lub wyzna-
czone do kontaktu

Ustalamy i weryfikujemy osoby uprawnione do reprezentaciji podmiotu,
z ktérym Zamawiagjgcy zwiera umowe, w tym weryfikujemy zakres umo-
cowania; ustalamy osoby odpowiedzialne za realizacje przedmiotu
umowy; kontaktujemy sie z osobami wyznaczonymi do realizacji
umowy lub kontaktowymi.

Realizacja tego celu
jest naszym uzasad-
nionym interesem
prawnym.

Art. 6 ust. 1 lit. f) RODO.

5.

Dane osobowe podlegajgce wykorzystaniu:

Czyje dane wykorzystujemy

Jakiego rodzaju dane wykorzystujemy

Skad pochodzq dane osobowe

Strony umowy (w przypadku osdb fizycznych)

¢ Podstawowe dane identyfikacyjne (np.
imie i nazwisko, firma).

e Dane identyfikacyjne przyznane przez or-
gany publiczne (np. numer NIP, numer PE-
SEL).

o Dane kontaktowe (np. adres zamieszka-
nia lub siedziby, adres e-mail, numer tele-
fonu).

e Dane finansowe (np. numery rachunkdw
ptatniczych).

Od wykonawcy ubiegajgcego sie o
udzielenie zamdwienia publicznego
i/lub z publicznych baz danych: KRS,
CEIDG, VIES, Portal Podatkowy oraz

tzw. Biata Lista Podatnikdw VAT.

Osoby reprezentujgce strony umowy (w fym
cztonkowie zarzgdu)

e Podstawowe dane identyfikacyjne (np.
imie i nazwisko).

e Dane identyfikacyjne przyznane przez or-
gany publiczne (np. numer PESEL).

e Dane dot. zatrudnienia (np. miejsce
pracy, stanowisko stuzbowe).

¢ Dane kontaktowe (np. adres e-mail, nu-
mer telefonu).

Udostepnione wzajemnie przez strony
zawierajgce umowe.

Pelnomocnicy (w tym prokurenci).

¢ Podstawowe dane identyfikacyjne (np.
imie i nazwisko).

Udostepnione wzajemnie przez strony
zawierajgce umowe.
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Czyje dane wykorzystujemy

Jakiego rodzaju dane wykorzystujemy

Skagd pochodzqg dane osobowe

o Dane identyfikacyjne przyznane przez or-
gany publiczne (np. numer PESEL).

e Dane dot. zatrudnienia (np. miejsce
pracy, stanowisko stuzbowe).

o Dane kontaktowe (np. adres e-mail, nu-
mer telefonu).

Osoby wskazane przez wykonawce do reali-

zacji umowy.

e Podstawowe dane identyfikacyjne (np.
imie i nazwisko).

e Dane dot. zatrudnienia (np. miejsce
pracy, stanowisko stuzbowe).

e Stuzbowe dane kontaktowe (np. adres e-
mail, numer telefonu).

Udostepnione wzajemnie przez strony
zawierajgce umowe.

Kto otrzyma dane: (1) dostawcy poczty elekironicznej, (2) operatorzy pocztowi, (3) dostawca programu do elekironicznego zarzgdzania
dokumentacjq, (4) kancelarie adwokackie, radcowskie i doradztwa prawnego, ktére zapewniajg nam pomoc prawna, (5) podmioty,
ktérym zlecono windykacje oraz egzekucije wierzytelnosci, (5) podmioty wnioskujgce o dostep do informaciji publicznej.

Okres przechowywania danych osobowych:

Czyje dane przechowujemy

Okres przechowywania

Dlaczego tak diugo

Wykonawcy wytypowani do realizacji za-
madwienia publicznego, osoby ich repre-
zentujgce, ich pethnomocnicy oraz osoby
wskazane przez nich do realizacji zamoé-
wienia publicznego.

Panstwa dane osobowe przechowujemy przez
czas tfrwania postepowania o udzielenie zamoé-
wienia publicznego.

Nastepnie, Panstwa dane osobowe przecho-
wujemy przez okres obowigzywania umowy o
realizacje zamdwienia publicznego.

Po ustaniu umowy na redlizacje zamédwienia
publicznego, Panstwa dane osobowe przecho-
wujemy jeszcze przez okres 6 lat. Wyjagtkiem sg
zamoéwienia dotyczgce $wiadczen okresowych
oraz zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci go-
spodarczej, dla ktdérych okres przechowywania
wynosi 3 lata.

Dzieh, w ktérym rozpoczyna sie bieg przedaw-
nienia roszczen, ustala sie na podstawie art. 120.
Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cy-
wilny.

Ponadto, w zwigzku z wykonywaniem zadan ar-
chiwalnych realizowanych w interesie publicz-
nym, Panstwa dane osobowe mogg by¢ prze-
chowywane przez okres wskazany w Jednolitym
rzeczowym wykazie akt dla organdw gmin i
zwiqzkdw miedzygminnych oraz urzeddw obstu-
gujgcych te organy i zwigzki (JRWA) — co do za-
sady jest to 10 lat.

Przechowanie danych przez okres trwa-
nia postepowania o udzielenie zamdwie-
nia publicznego jest niezbedne do jego
prawidtowego przeprowadzenia.

Przechowywanie danych przez czas obo-
wigzywania umowy jest niezbedne do jej
wykonania.

Przechowywanie danych po uptywie
okresu obowigzywania umowy jest nie-
zZbedne do ustalenia i dochodzenia rosz-
czenh oraz obrony przed roszczeniami.

Termin przedawnienia roszczen jest okre-
Slony w art. 118. Ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. Kodeks cywilny.

Okres przechowywania danych w
zwigzku z wykonywaniem zadan archi-
walnych wynika z Ustawy z dnia z dnia 14
lipca 1983 r. o narodowym zasobie archi-
walnym i archiwach oraz Rozporzgdzenia
Prezesa Rady Ministréow z dnia 18 stycznia
2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazdéw  akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i za-
kresu dziatania archiwdw zaktadowych.

Pozostali wykonawcy, osoby ich reprezen-
fujgce, ich petnomocnicy oraz osoby
wskazane przez nich do redlizacji zamé-
wienia publicznego.

Panstwa dane osobowe przechowujemy przez
czas trwania postepowania o udzielenie zamo-
wienia publicznego.

Po zakonczeniu postepowania o udzielenie za-
madwienia publicznego, Panstwa dane oso-
bowe przechowujemy jeszcze przez okres 6 lat.
Wyjatkiem sg zamdwienia dotyczgce $wiad-

Przechowanie danych przez okres trwa-
nia postepowania o udzielenie zamowie-
nia publicznego jest niezbedne do jego
prawidtowego przeprowadzenia.

Przechowywanie danych po zakohcze-
niu postepowania umowy jest niezbedne
do ustalenia i dochodzenia roszczen oraz
obrony przed roszczeniami.
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Czyje dane przechowujemy

Okres przechowywania

Dlaczego tak diugo

czeh okresowych oraz zwigzane z prowadze-
niem dziatalnosci gospodarczej, dla ktérych
okres przechowywania wynosi 3 lata.

Dzien, w ktérym rozpoczyna sie bieg przedaw-
nienia roszczen, ustala sie na podstawie art. 120.
Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cy-
wilny.

Ponadto, w zwigzku z wykonywaniem zadanh ar-
chiwalnych realizowanych w interesie publicz-
nym, Panstwa dane osobowe mogg by¢ prze-
chowywane przez okres wskazany w Jednolitym
rzeczowym wykazie akt dla organdw gmin i
zwiqzkdw miedzygminnych oraz urzeddw obstu-
gujgcych te organy i zwiqzki (JRWA).

Termin przedawnienia roszczen jest okre-
slony w art. 118. Ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. Kodeks cywilny.

Okres przechowywania danych w
zwigzku z wykonywaniem zadah archi-
walnych wynika z Ustawy z dnia z dnia 14
lipca 1983 r. o narodowym zasobie archi-
walnym i archiwach oraz Rozporzgdzenia
Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia
2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,

jednolitych rzeczowych wykazéw akt

oraz instrukcji w sprawie organizacii i za-
kresu dziatania archiwdw zaktadowych.

8.

Panstwa uprawnienia:

Uprawnienia

Na czym polegajqg

Jak skorzystaé

Prawo dostepu do da-
nych.

Dowiedz sie czy dysponujemy Twoimi danymi
osobowymi, jakie sq to dane oraz w jaki sposdb
postugujemy sie nimi. Uzyskaj kopie swoich da-
nych osobowych.

Dostepu do danych udzielamy poprzez przeka-
zanie specjalinego raportu. Nie przekazujemy
kopii zgromadzonej dokumentacii.

Prawo do uzyskania kopii danych osobowych
nie moze negatywnie wptywaé na prawa i wol-
nosci innych.

1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajdujq sie w punkcie 1.
i2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np.imie i
nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondenciji.

4. Okresl swoje zgdanie. W tresci podania napisz, ze sktadasz
whniosek o dostep do swoich danych osobowych.

Prawo do sprostowania
danych.

Popraw nieprawidtowe informacje na swdj te-
mat. Zaktualizuj nieaktualne. Uzupetnij braku-

jace.

Przed dokonaniem sprostowania bedziemy
sprawdzac¢ prawdziwosé i poprawnosé poda-
wanych przez Panstwa danych osobowych. W
tym celu poprosimy o okazanie odpowied-
niego dokumentu lub wykonanie wskazanej
Czynnosci.

1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajdujq sie w punkcie 1.
i2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np.imie i
nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondenciji.

4. Okresl swoje zgdanie. W tresci podania napisz, ze sktadasz
whniosek o sprostowanie swoich danych osobowych.

5. Wskaz doktadnie ktére informacje na swdj temat uznajesz
za btedne lub nieaktualne albo wskaz brakujgce informa-
cje.

Prawo do usuniecia da-
nych.

Popro$ nas o skasowanie Twoich danych oso-
bowych.

Prawo do usuniecia danych przystuguje wy-
tqcznie, gdy:

1. Pahstwa dane osobowe nie sg nam juz po-
trzebne do osiggniecia naszych celéw albo

2. wnigéliscie Panstwo sprzeciw, ktdry okazat sie
by¢ stuszny albo

3. Panstwa dane osobowe sq wykorzystywane
niezgodnie z prawem albo

1. t6z podanie. Dane kontaktowe znajdujq sie w punkcie 1.
i2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np.imie i
nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondencii.

4. Wskaz doktadnie zakres danych osobowych, ktére majq
zosta¢ usuniete. Mogqg to by¢ poszczegdine informacje
albo wszystkie dane osobowe, zgromadzone w zwigzku z
udzielonqg zgodaq.
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Uprawnienia

Na czym polegajqg

Jak skorzystaé

4. w konkretnym przypadku spoczywa na nas
prawny obowigzek usuniecia Panstwa danych
osobowych.

Odmowimy Panstwu prawa do usuniecia da-
nych, gdy:

1. dane osobowe bedg nam niezbedne do wy-
wigzania sie z obowigzku prawnego albo

2. dane osobowe bedq niezbedne do wykona-
nia zadanh archiwalnych, realizowanych w inte-
resie publicznym, do badan naukowych lub hi-
storycznych lub do celéw statystycznych. Od-
mowa nastgpi pod warunkiem, ze usuniecie
danych powaznie utrudni lub uniemozliwi nam
realizacje tych celéw albo

3. dane osobowe bedqg niezbedne do ustale-
nia, dochodzenia lub obrony roszczeh.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam fo prawidtowo
oceni¢ Twoje zadanie.

Prawo do ograniczenia
przetwarzania.

Popro$ nas, abySmy nie wykorzystywali wiecej
Twoich danych osobowych z uwagi na co ngj-
mniej jednq z ponizszych okolicznosci:

1. kwestionujecie Panstwo prawidtowos¢ da-
nych osobowych — ograniczymy przetwarzanie
na okres pozwalajgcy sprawdzi¢ prawidtowose
tych danych albo

2. Panstwa dane osobowe sg wykorzystywane
niezgodnie z prawem lecz sprzeciwiacie wiacie
sie Panstwo ich usunieciu, zgdajgc w zamian
ograniczenia przetwarzania albo

3. nie potrzebujemy juz Panstwa danych oso-
bowych do osiggniecia naszych celdw, ale sg
one niezbedne Panstwu do ustalenia, docho-
dzenia lub obrony roszczenh;

4. wniedliscie Pahstwo sprzeciw — ograniczymy
przetwarzanie do czasu ustalenia jego zasad-
nosci.

1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajdujq sie w punkcie 1.
i2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i
nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondencii.

4. Okresl swoje zgdanie. Napisz, ze zgdasz ograniczenia
przetwarzania swoich danych osobowych.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawidtowo
oceni¢ Twoje zgdanie. Okolicznoéci uzasadnicjgce ograni-
czenia przetwarzania znajdziesz obok, po lewe;j.

Prawo do sprzeciwu.

Zablokuj nam mozliwo$¢ wykorzystywania Two-
ich danych osobowych, wykorzystywanych do
prowadzenia postepowania w celu udzielenia
zamodwienia publicznego, zarzgdzania roszcze-
niami lub do wykonywania czynnosci kancela-
ryjnych.

Z prawa do sprzeciwu mozna skorzystaé w do-
wolnym momencie. Uznanie sprzeciwu skutkuje
usunieciem danych osobowych. Sprzeciw
uwzglednimy tylko w wyjagtkowych przypad-
kach, zuwagi na Panstwa szczegdlng sytuacje.
Prosze uzasadni¢ sprzeciw, aby zwiekszy¢
szanse na jego uwzglednienie.

Uzasadnigjgc sprzeciw prosze doktadnie opi-
sac na czym polega szczegdlny charakter sytu-
acji, w ktérej sie Panstwo znajdujecie. W tym
celu nalezy wyjasni¢ czym rozni sie Panstwa sy-
tuacja od sytuaciji innych osdb, ktérych dane
osobowe wykorzystujemy w tych samych ce-
lach.

1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajdujq sie w punkcie 1.
i2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np.imie i
nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondenciji.

4. Wskaz doktadnie ktérym celom przetwarzania danych
osobowych sie sprzeciwiasz.

5. Uzasadnij swoje stanowisko, aby zwiekszy¢ szanse na po-
zytywne rozpatrzenie sprzeciwu. Opisz na czym polega
szczegdlny charakter sytuaciji, w ktérej sie znajdujesz.

Prawo skargi do Prezesa
Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

Powiadom organ nadzorujgcy przestrzeganie
przepisdw o ochronie danych osobowych o
naruszeniu prawa.

Skontaktuyj sie z Urzedem Ochrony Danych Osobowych.
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9. Czy podanie danych jest konieczne: podanie danych osobowych jest warunkiem zawarcia umowy z wykonawca.

10. Konsekwencje niepodania danych: wykluczenie wykonawcy z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego albo rezygnacija z
zamiaru zawarcia umowy.

11. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji: nie dotyczy.

12. Profilowanie: nie dotyczy.

ZAMOWIENIA PUBLICZNE - ZAMOWIENIA PUBLICZNE POWYZEJ KWOTY 130.000 Zt

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: STRONY UMOWY, OSOBY REPREZENTUJACE STRONY, OSOBY REALIZUJACE UMOWE

1. Kto wykorzystuje dane: Miasto i Gmina Sieniawa, reprezentowana przez Burmistrza Miasta i Gminy Sieniawa
2. Kontakt: Ul. Rynek 1, 37-530 Sieniawa, e-mail: urzad@sieniawa.pl
3. Inspektor ochrony danych: iod@sieniawa.pl

4. Celipodstawy prawne wykorzystania danych:

Cele

Podstawy Prawne

Zaméwienia publiczne

Przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia pu-
blicznego w frybie wybranym przez Zamawiajgcego

Art. 6. ust. 1. lit. c) RODO w zw. z przepisami
Ustawy z dnia 11 wrzednia 2019 r. Prawo zamo-
wienh publicznych.

Podatki i optaty

Ograniczenie ryzyka podatkowego poprzez dochowanie na-
lezytej starannosci przy nabywaniu towardw i ustug zgodnie
z wytycznymi Ministra Finanséw (uzasadniony interes prawny).

Dochowanie nalezytej starannosci polega na: 1. weryfikacii
konfrahenta w publicznie dostepnych bazach danych — CE-
IDG, KRS, VIES, Portal Podatkowy, tzw. Biata Lista Podatnikéw
VAT; 2. weryfikacji koncesji i zezwolen - jezeli sq konieczne do
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej okreslonego rodzaju;
3. weryfikacji tozsamosci oséb dziatajgcych w imieniu kontra-
henta orazich uprawnieh do zawierania umow; 4. weryfikacii
rzetelnosci stron internetowych oraz mediéw spotecznoscio-
wych, stuzgcych do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
— jezeli ich posiadanie jest przyjetq praktykg w danej branzy;
5. ocenie czy zachodzqg inne ryzyka fransakcyjne, wskazane
w Metodyce w zakresie oceny dochowania nalezytej staran-
nosci przez nabywcdw towardw w transakcjach krajowych.

Art. 6. ust. 1.1it. f) RODO w zw. z art. 96b. Ustawy
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw
i ustug oraz zaleceniami Ministra Finanséw, za-
wartymi w Metodyce w zakresie oceny docho-
wania nalezytej starannosci przez nabywcow
towardw w transakcjach krajowych.

Zawieranie i wykony-
wanie uméw

Ustalenie warunkéw umownych, zawarcie i

umowy (wykonanie umowy).

wykonanie

art. 6. ust. 1 lit. b) RODO w zw. z przepisami
Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cy-
wilny.

Prowadzenie rachun-
kowosci
Obstuga roszczen

Gromadzenie i przechowywanie dowoddw ksiegowych (ob-
owigzek prawny).

Art. 6. ust. 1. lit. c) RODO w zw. z przepisami
Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunko-
wosci

Ustalenie i dochodzenie roszczeh oraz obrona przed roszcze-
niami (uzasadniony interes prawny).

art. 6. ust. 1 lit. f) RODO w zw. z przepisami
Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny

Osoby reprezentujace
strony umowy, osoby
realizujgce umowe lub
wyznaczone do kon-
taktu

Okreslenie osdb uprawnionych do reprezentacji podmiotu, z
ktérym Zamawiajgcy zwiera umowe oraz weryfikacja zakresu
umocowania; ustalenie oséb odpowiedzialnych za realizacje
przedmiotu umowy; kontakt z osobami wyznaczonymi do re-
dlizacji umowy lub kontaktowymi (uzasadniony interes
prawny).

art. 6 ust. 1 lit. f) RODO.

5. Dane osobowe podlegajgce wykorzystaniu:

Osoby, ktérych
dane dotyczq

Dane wykorzystywane w zwiqzku z zawartg umowq zlecenie

Skgd pochodzqg dane osobowe

Strony umowy
(w przypadku oséb
fizycznych)

Podstawowe dane identyfikacyjne (np. imie i nazwisko, firma)
Dane identyfikacyjne przyznane przez organy publiczne (np. numer

NIP, numer PESEL)

Dane kontaktowe (np. adres zamieszkania lub siedziby, adres e-maill,

numer telefonu)
Dane finansowe (np. numery rachunkdéw ptatniczych)

Udostepnione wzajemnie przez strony
zawierajgce umowe.

Publicznie dostepne bazy danych:
KRS, CEIDG, VIES, Portal Podatkowy
oraz tzw. Biata Lista Podatnikéw VAT,




Strona 102z 125
* Wydani 1
‘ ' Klauzule informacyjne - Urzgd Miasta i Gminy w Sieniawie yaanie
Data wydania 2023-01-04

1. Podstawowe dane identyfikacyjne (np. imie i nazwisko)
2. Dane identyfikacyjne przyznane przez organy publiczne (np. numer . . .
Osoby reprezentu- PESEL) Udostepnione wzajemnie przez strony
jace strony umowy L . . . zawierajgce umowe.
3. Dane dot. zatrudnienia (np. miejsce pracy, stanowisko stuzbowe)
4. Dane kontaktowe (np. adres e-mail, numer telefonu)
1. Podstawowe dane identyfikacyjne (np. imie i nazwisko)
. 2. Dane identyfikacyjne przyznane przez organy publiczne (np. numer . . .
Petnomocnicy PESEL) Udostepnione wzajemnie przez strony
(w tym prokurenci) o o . . zawierajgce umowe.
3. Dane dot. zatrudnienia (np. miejsce pracy, stanowisko stuzbowe)
4. Dane kontaktowe (np. adres e-mail, numer telefonu)
Osoby realizvjgce | 1. Podstawowe dane identyfikacyjne (np. imie i nazwisko) _ o
umowe lub 2. Dane dot. zatrudnienia (np. miejsce pracy, stanowisko stuzbowe) Udogegmone wzajemnie przez strony
wyznaczone do zawiergjgce umowe.
kontaktu 3. Dane kontaktowe (np. adres e-mail, numer telefonu)

6. Kto otrzyma dane: dostawca programu do elekironicznego zarzgdzania dokumentacjq; dostawca poczty e-mail; kancelarie adwokac-

kie, radcowskie i doradztwa prawnego, ktérym zlecono $wiadczenie pomocy prawnej; w przypadku ewentualnego postepowania eg-
zekucyjnego — podmioty, ktérym zZlecono egzekucje wierzytelnosci.; podmioty wnioskujgce o dostep do informacii publicznej; osoby lub
podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy PZP.

Okres przechowywania danych: Dane osobowe bedq przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakohczenia postepowania. Jednakze,
jezeli okres obowiqzywania umowy w sprawie zamdwienia publicznego przekracza 4 lata, dane osobowe bedqg przechowywane przez
caty okres obowigzywania umowy w sprawie zamdwienia publicznego. Ponadto, w zwigzku z wykonywaniem zadanh archiwalnych reali-
zowanych w interesie publicznym, Panstwa dane osobowe bedqg przechowywane przez okres oznaczony kategoriq archiwalng wska-
zang w Jednolitym Rzeczowym Wykazie Akt obowigzujgcym u Zamawiajgcego. Dane osobowe zebrane w zwigzku z postepowaniem o
udzielenie zamdwienia publicznego bedq przetwarzane przez okres 4 lat - dla dokumentdw wytworzonych w ramach zamédwien publicz-
nych krajowych, lub 10 lat - dla zamdwien publicznych unijnych - liczgc od 1 stycznia roku nastepnego od daty zakohczenia sprawy.
Dlaczego tak dtugo: Przechowywanie danych osobowych, zgromadzonych w toku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,
jest obowigzkiem prawnym zamawiajgcego, okreslonym w art. 78. Ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamdwienh publicznych. Prze-
chowywanie danych dla celéw archiwalnych jest nie-zbedne do realizacji zadania publicznego. Okres przechowywania danych w tym
przypadku wynika z Ustawy z dnia z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz Rozporzgdzenia Prezesa
Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacii i zakresu dziatania archiwdw zaktadowych. W przypadku projektdw finansowanych ze srodkdw unijnych, okres przechowy-
wania danych uzalezniony jest od dtugosci frwatosci danego projektu.

Przystugujace prawa:

Przystugujace Na czym polega Zastrzezenia Jak skorzystac
prawo
Prawo dostepu do danych nie polega na przeka-
zaniu kopii dokumentacji. Dostep do niektérychin-
.. formacji moze by¢ ograniczony, jezeli ich udziele-
Prawo do uzyskania informa- - A A Y .
ot . nie moze niekorzystnie wptyna¢ na prawa i wolno-
cji o tym czy Administrator PO i . .
. S sci innych osob. W przypadku, gdy realizacja ‘- .
dysponuje danymi zaintereso- : 7tdz wniosek — dane kontak-
Dostepu do da- . I prawa dostepu do danych wymagataby nie- ST .
wanej osoby, jakie sq to dane P . . 7 . towe znajdujq sie w punkcie
nych wspotmiernie duzego wysitku, zamawiajgcy moze

oraz jak sg wykorzystywane. 1.0 2.
Informacje przekazuje sie w

formie notatki.

zgdac¢ od osoby, ktérej dane dotyczq, wskazania
dodatkowych informacji majgcych na celu spre-
cyzowanie zgdania, w szczegdinoéci podania na-
zwy lub daty postepowania o udzielenie zamdwie-
nia publicznego lub konkursu.

Moze by¢ potrzebne okazanie dokumentu po-
twierdzajgcego prawdziwo$¢ danych — np. do-
wodu osobistego lub dyplomu stwierdzajgcego
posiadanie okreslonych kwalifikaciji.

1. 167 wniosek — dane kontak-
towe znajdujq sie w punkcie
1.7 2.

Prawo do poprawiania nie-

Sprostowania prawidtowych danych, aktu-

alizacji nieaktualnych oraz
uvzupetniania niekomplet-
nych.

danych

Skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupet-
nienia danych osobowych nie moze skutkowac
zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamao-
wienia publicznego lub konkursu ani zmiang posta-
nowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawq
Prawo zamdwien publicznych.

2. Wskaz doktadnie ktére in-
formacje na swéj temat uzna-
jesz za btedne, nieaktualne
lub niekompletne.
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Przystugujgce
prawo

Na czym polega

Zastrzezenia

Jak skorzystaé

Usuniecia da-
nych

Prawo do bycia zapomnia-
nym - zgdania, by dane do-
tyczqce zainteresowane;j
osoby zostaty skasowane.

Przystuguje wytgcznie, gdy dane osobowe:
1. nie sq juz potrzebne Administratorowi albo
2. sq wykorzystywane niezgodnie z prawem albo

3. w konkretnym przypadku istnieje prawny obo-
wiqgzek usunigcia danych osobowych albo

4. zainteresowana osoba wniosta sprzeciw wobec
przetwarzania, ktéry okazat sie by¢ stuszny.

1. Zt6z wniosek — dane kontak-
towe znajdujq sie w punkcie
1.i2.

2. Wskaz doktadnie zakres da-
nych osobowych, ktére majg
zosta¢ usuniete — mogg to
by¢ poszczegdlne informacje
albo wszystkie dane oso-
bowe, zgromadzone w
zwigzku z udzieleniem zamé-
wienia publicznego.

3. Uzasadnij swoje stanowisko.
Pamietaj: usuniecie danych
osobowych moze nastgpic

wytgcznie po spetnieniu jed-
nej z przestanek opisanych
obok - w przeciwnym razie
whniosek zostanie odrzucony.

Ograniczenia
przetwarzania

Prawo do zgdania, by dane
nie byty wiecej wykorzysty-
wane w okreslonym celu.

Przystuguje wytgcznie, gdy:
1. zainteresowana osoba kwestionuje prawidto-
wos¢ swoich danych albo

2. dane zainteresowanej osoby sg wykorzystywane
niezgodnie z prawem lecz osoba ta sprzeciwia sie
usunieciu swoich danych albo

3. gdy dane zainteresowanej osoby nie sq juz po-
frzebne Administratorowilecz sq one poftrzebne za-
interesowanej osobie do dochodzenia roszczeh
lub obrony przed roszczeniami albo

4. zainteresowana osoba wniosta sprzeciw wobec
przetwarzania swoich danych osobowych - do
czasu rozpatrzenia sprzeciwu.

Skorzystanie z prawa do ograniczenia przetwarza-
nia nie ogranicza przetwarzania danych osobo-
wych do czasu zakonczenia postepowania o
udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursu.

1. 167z wniosek — dane kontak-
tfowe znajdujq sie w punkcie
1.0 2.

2. Wskaz doktadnie w jakim
zakresie nalezy ograniczy¢ ko-
rzystanie z danych osobo-
wych — mozesz oznaczy<¢ po-
jedyncze cele, dla realizacji
ktérych wykorzystywane sq
dane osobowe albo wszyst-
kie.

3. Uzasadnij swoje stanowisko.
Pamietaj: ograniczenie prze-
twarzania danych osobo-
wych moze nastgpi¢ wytqcz-
nie po spetnieniu jednej z
przestanek opisanych obok —
W przeciwnym razie wniosek
zostanie odrzucony.

Sprzeciwu

Prawo do zgdania, by Admi-
nistrator zaprzestat wykorzy-
stywania danych osoby skta-
dajgcej sprzeciw do celow
zwigzanych ze sprawowa-
niem wtadzy publicznej lub
ochrony swoich uzasadnio-
nych intereséw prawnych, z
uwagi na szczegdlng (wyjat-
kowaq) sytuacje danej osoby.

1. Sprzeciw uwzglednia sie z uwagi na szczegdlng
sytuacje danej osoby.

2. Skutecznie ztozony sprzeciw skutkuje zaprzesta-
niem korzystania z danych osobowych w celu
wskazanym w tresci sprzeciwu.

3. Sprzeciw ztozony bezpodstawnie zostanie od-
rzucony. Staranne uzasadnienie sprzeciwu moze
zwiekszy¢ szanse na uznanie jego stusznosci.

1. 167 wniosek — dane kontak-
towe znajdujqg sie w punkcie
1.i2.

2. Wskaz doktadnie ktérym
celom przetwarzania danych
osobowych sie sprzeciwiasz.

3. Uzasadnij swoje stanowisko,
aby zwiekszy¢ szanse na po-
zytywne rozpatrzenie sprze-
ciwu. Opisz na czym polega

szczegdlny charakter sytuacii,

w ktérej sie znajdujesz.

Skargi do Pre-
zesa Urzedu
Ochrony Danych
Osobowych

Prawo do zawiadomienia or-
ganu nadzorujgcego prze-
strzeganie przepisdw o ochro-
nie danych osobowych o na-
ruszeniu prawa.

Sktadajgc skarge nalezy wskazaé na kogo sktada
sie skarge oraz opisaé¢ na czym polega naruszenie
przepisdw o ochronie danych osobowych.

Skontaktuj sie z Urzedem
Ochrony Danych Osobo-
wych.

10. Czy podanie danych jest konieczne: tak — to obowigzek prawny oraz warunek udzielenia zamdwienia (zawarcia umowy).
11. Konsekwencje niepodania danych: odrzucenie oferty, rezygnacija z zamiaru zawarcia umowy lub odstgpienie od zawartej umowy.
12. Zautomatyzowane podejmowanie decyziji, profilowanie: nie dotyczy.




Strona 104z 125
* Wydani 1
‘ ' Klauzule informacyjne - Urzgd Miasta i Gminy w Sieniawie yaanie
Data wydania 2023-01-04

LGLOSZENIA O NAPOTKANIU BEZDOMNEGO PSA LUB KOTA

KOGO DOTYCZY INFORMACJA: OSOBY ZGtASZAJACE NAPOTKANIE BEZDOMNEGO PSA LUB KOTA

1. Kto wykorzystuje dane: Burmistrz Miasta i Gminy Sieniawa

2. Kontakt: Ul. Rynek 1, 37-530 Sieniawa, e-mail: urzad@sieniawa.pl

3. Inspektor ochrony danych: iod@sieniawa.pl

4. Cel wykorzystania danych: obstuga zgtoszenia o napotkaniu bezdomnego psa lub kota — przyjecie zgtoszenia; podejmowanie czynnosci
zmierzajgcych do ustalenia wtascicieli bezdomnych zwierzgt; dokonywanie wezwan i zawiadomien.

5. Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w zw. z przepisami Ustawy z dnia z dnia 21 sierpnia 1997 r. o ochronie zwierzat oraz Ustawy z
dnia z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.

6. Kto ofrzyma dane: podmioty, ktérym gmina zlecita wytapywanie bezdomnych zwierzat; kancelarie adwokackie, radcowskie i doradztwa
prawnego w ramach $wiadczonej pomocy prawne;j.

7. Okres przechowywania danych: 5 laf — po tym okresie zostanie wykonana ekspertyza, majgca na celu ustalenie dalszego przeznaczenia
danych osobowych: usuniecia lub archiwizacii.

8. Dlaczego tak dtugo: termin okreslony w Jednolitym rzeczowym wykazie akt dla organdéw gmin i zwigzkdw miedzygminnych oraz urzedéw
obstugujgcych te organy i zwiqzki — symbol klasyfikacyjny: 6140.

9. Przystugujgce prawa:

Przystugujgce
prawo

Na czym polega

Zastrzezenia

Jak skorzystaé

Dostepu do danych

Prawo do uzyskania informaciji o tym czy
Administrator dysponuje danymi zainte-
resowanej osoby, jakie sq to dane oraz

jak sq wykorzystywane

Dostep do niektérych informacji moze by
ograniczony, jezeli wymaga tego ochrona
praw i wolnosci innych oséb

1t6z wniosek —
dane kontaktowe
wskazano w punk-
cie 1i2.

Sprostowania da-
nych

Prawo do poprawiania nieprawidtowych
danych, aktualizacji nieaktualnych oraz
uzupetniania nickompletnych

Moze by¢ potrzebny dokument potwierdza-
jacy prawdziwo$¢ danych — np. dowodu oso-
bistego

1t6z wniosek —
dane kontaktowe
wskazano w punk-
cie 1i2.

Usuniecia danych

Prawo do bycia zapomnianym - zgda-
nia, by dane dotyczgce zainteresowanej
osoby zostaty skasowane

Przystuguje wytgcznie, gdy: dane zaintereso-
wanej osoby nie sq juz potrzebne do osiggnie-
cia celdw, dla ktérych je wykorzystywano lub
dane sq wykorzystywane niezgodnie z pra-
wem lub przepisy prawa nakazujqg usuniecie
danych

1t6z wniosek —
dane kontaktowe
wskazano w punk-
cie 1i2.

Ograniczenia prze-
twarzania

Prawo do zgdania, by dane nie byty
wiecej wykorzystywane w okreslonym
celu

Przystuguje wytgcznie, gdy: zainteresowana
osoba kwestionuje prawidtowosé swoich da-
nych lub jesli jej dane sg wykorzystywane nie-

zgodnie z prawem lecz zainteresowana osoba
sprzeciwia sie ich usunieciu lub gdy Admini-
strator nie potrzebuje juz danych zaintereso-
wanej osoby lecz sg one potrzebne tej osobie
do dochodzenia roszczen lub obrony przed
roszczeniami

1t67z wniosek —
dane kontaktowe
wskazano w punk-
cie 1i2.

Skargi do Prezesa

Urzedu Ochrony Da-

nych Osobowych

Prawo do zawiadomienia organu odpo-
wiedzialnego za przestrzeganie przepi-
séw o ochronie danych osobowych o

naruszeniu prawa

Sktadajgc skarge nalezy wskazaé na kogo
sktada sie skarge oraz opisaé na czym po-
lega naruszenie przepisdéw o ochronie danych
osobowych

Skontaktuj sie z
Urzedem Ochrony
Danych Osobo-
wych

10. Czy musze podaé dane: tak — podanie danych osobowych jest obowigzkiem prawnym.
11. Konsekwencje odmowy: jezeli odmowa dotyczy adresu wnoszgcego podanie — pozostawienie sprawy bez rozpoznania; jezeli odmowa
dotyczy innych informacji - wezwanie do uzupetnienia brakdw pod rygorem pozostawienia sprawy bez rozpoznania.
12. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji: nie dotyczy.
13. Profilowanie: nie dotyczy.
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DODATEK MIESZKANIOWY
KOGO DOTYCZY INFORMACJA: WNIOSKODAWCY, OSOBY REPREZENTUJACE WNIOSKODAWCOW

1. Kto wykorzystuje dane: Burmistrz Miasta i Gminy Sieniawa
2. Kontakt: Ul. Rynek 1, 37-530 Sieniawa, e-mail: urzad@sieniawa.pl

3. Inspektor ochrony danych: iod@sieniawa.pl
4. Cele i podstawy prawne wykorzystania:

Cele

Uzasadnienie

Podstawa prawna

Rozpatrzenie wniosku o dodatek
mieszkaniowy; realizacja $wiad-
czenia

Realizujemy zadanie w interesie publicznym
lub w ramach sprawowania wtadzy publicz-

nej

art. 6 ust. 1 lit. €) RODO w zw. z przepisami
ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. o dodatkach
mieszkaniowych.

5. Skqd pochodzg dane osobowe:
6. Kto otrzyma dane:

bezposrednio od osoby, ktérej dane dotyczq.

Odbiorcy

Dlaczego przekazujemy dane

Kancelarie adwokackie, radcow-
skie i doradztwa prawnego.

Dzieki temu mozemy uzyskac pomoc prawng w przypadku problemdw z obstugg wniosku lub

wynikajgcych z niego roszczen.

Dostawcy bezpiecznych podpi-
séw elektronicznych dla oséb za-
frudnionych.

Dzieki temu mozemy uwiarygadnia¢ dokumenty.

Dostawcy programéw do elektro-
nicznego zarzgdzania dokumen-
tacja.

Dzieki temu mozemy bezpiecznie przechowywac¢ dokumentacje w formie cyfrowe;j.

Operatorzy pocztowi.

Dzieki temu mozliwa jest wymiana korespondenciji w formie tradycyjne;j.

Dostawcy poczty e-mail.

Dzieki temu mozemy prowadzi¢ korespondencije elektroniczng z osobami zatrudnionymi, instytu-

cjami publicznymi oraz $wiadczeniobiorcami.

7. Okres przechowywania danych osobowych:

Czyje dane przecho- | Okres przecho-

Uzasadnienie

wujemy

wywania

Podstawa prawna

rodziny.

Whioskodawcy oraz
cztonkowie jego

5lat Realizujemy nasze obo-

wiqgzki prawne

Art. 6 ust. 1lit. ¢) RODO w zwigzku z przepisami Ustawy z dnia
14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archi-
wach oraz Rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18
stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organiza-
cji i zakresu dziatania archiwdw zaktadowych.

8. Panstwa uprawnienia:

Uprawnienia

Na czym polegajg

Jak skorzystaé

Prawo dostepu

Dowiedz sie czy dysponujemy Twoimi danymi osobowymi, jakie

1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajdujq sie

Przed dokonaniem sprostowania bedziemy sprawdzac praw-
dziwos¢ podawanych przez Panstwa danych osobowych.

do danych. sqg to dane oraz w jaki sposdb postugujemy sie nimi. Uzyskaj ko- | w punkcie 1.1 2.
pie swoich danych osobowych. 2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to
Dostepu do danych udzielamy w formie sprawozdania. | by<¢ np.imie i nazwisko.
Nie przekazujemy kopii zgromadzonej dokumentacii. 3. Wskaz swoje dane kontakfowe. Moze fo byé
Odmodwimy dostepu do danych, jezeli realizacja tego upraw- | np. adres poczty e-mail albo adres do korespon-
nienia mogtaby naruszac¢ prawa i wolnosci oséb trzecich. dencji.
4. Okresl swoje zgdanie. W tresci podania napisz,
ze sktadasz wniosek o dostep do swoich danych
osobowych.
Prawo do Popraw nieprawidtowe informacje na swoj temat. Zaktualizuj | 1. Zté6z podanie. Dane kontaktowe znajdujg sie
sprostowania nieaktualne. Uzupetnij brakujgce. w punkcie 1.1 2.
danych.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to
by¢ np. imie i nazwisko.
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Uprawnienia

Na czym polegajqg

Jak skorzystaé

W tym celu poprosimy o okazanie odpowiedniego dokumentu
lub wykonanie wskazanej czynnosci.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢
np. adres poczty e-mail albo adres do korespon-
dencji.

4., Okresl swoje zgdanie. W tresci podania napisz,
ze sktadasz wniosek o sprostowanie swoich da-
nych osobowych.

5. Wskaz doktadnie ktére informacje na swoj te-
mat uznajesz za btedne lub nieaktualne albo
wskaz brakujgce informacje.

Prawo do usu-

Popro$ nas o skasowanie Twoich danych osobowych.

1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajdujq sie

niecia da- Prawo do usuniecia danych przystuguie wytgcznie, gdy Twoje | W PUnkcie 1.i2.
nych. dane osobowe: 2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to
1. nie sq nam juz potrzebne do osiggniecia zatozonych celéw | PYE Np.imig i nazwisko.
albo 3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢
2. sq wykorzystywane niezgodnie z prawem albo gp' adres poczty e-mail albo adres do korespon-
encji.
3. w konkretnym przypadku istnieje prawny obowigzek ich usu- ! . .
niecia albo 4. Wskaz doktadnie zakres danych osobowych,
4 iostes . ki travlic wni ktére majqg zostac usuniete. Mogqg to by¢ po-
- WNIOSTES SPrzeciw, Klory rozpatrzylismy pozytywnie. szczegdlne informacie albo wszystkie dane oso-
bowe, zgromadzone w zwigzku z udzielong
zgodaq.
5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to
prawidtowo oceni¢ Twoje zgdanie.
Prawo do Popro$ nas, abysmy nie wykorzystywali wiecej Twoich danych | 1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajdujg sie

ograniczenia

przetwarzania.

osobowych we wskazanym przez Ciebie celu.

Prawo do ograniczenia przetwarzania przystuguje wytqcznie
waoéwczas, gdy:

1. kwestionujesz prawidtowo$¢ swoich danych albo

2. Twoje dane osobowe sg wykorzystywane niezgodnie z pra-
wem lecz sprzeciwiasz sie usunieciu swoich danych albo

3. Twoje dane osobowe nie sg nam juz pofrzebne lecz sq one
potrzebne Tobie do dochodzenia roszczen lub obrony przed
roszczeniami albo

4. wnioste$ sprzeciw — ograniczenie przetwarzania nastepuje
do czasu rozpafrzenia sprzeciwu.

w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to
by¢ np. imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by
np. adres poczty e-mail albo adres do korespon-
dencji.

4. Wskaz doktadnie w jakim zakresie mamy ogra-
niczy¢ korzystanie z Twoich danych osobowych.
Mozesz oznaczy¢ pojedyncze cele, dla realizacji
ktérych wykorzystujemy Twoje dane osobowe
albo wszystkie.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to
prawidtowo oceni¢ Twoje zgdanie.

Prawo do
sprzeciwu.

Zablokuj nam mozliwosé wykorzystywania Twoich danych oso-
bowych Twoich danych osobowych na podstawie naszego
uzasadnionego interesu prawnego.

Z prawa do sprzeciwu mozna skorzystaé w dowolnym momen-
cie. Uznanie sprzeciwu skutkuje usunieciem danych osobo-
wych, wykorzystywanych na podstawie uzasadnionego inte-
resu prawnego. Sprzeciw uwzglednimy tylko w wyjgtkowych
przypadkach, z uwagi na Pahnstwa szczegding sytuacje. Prosze
uzasadni¢ sprzeciw, aby zwiekszy< szanse na jego uwzglednie-
nie.

Uzasadniajgc sprzeciw prosze doktadnie opisaé na czym po-
lega szczegdlny charakter sytuacii, w ktérej sie Panstwo znaj-
dujecie. W tym celu nalezy wyjasni¢ czym rézni sie Panstwa sy-
tuacja od sytuaciji innych oséb, ktérych dane osobowe wyko-
rzystujemy w tych samych celach.

1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajdujq sie
w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to
by¢ np. imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢
np. adres poczty e-mail albo adres do korespon-
dencji.

4. Wskaz doktadnie ktérym celom przetwarzania
danych osobowych sie sprzeciwiasz.

5. Uzasadnij swoje stanowisko, aby zwiekszy¢
szanse na pozytywne rozpatrzenie sprzeciwu.
Opisz na czym polega szczegdlny charakter sytu-
acji, w ktérej sie znajdujesz.

Prawo skargi
do Prezesa
Urzedu

Powiadom organ nadzorujgcy przestrzeganie przepisdw
o ochronie danych osobowych o naruszeniu prawa.

Skontaktuj sie z Urzedem Ochrony Danych Oso-
bowych.
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Uprawnienia Na czym polegajqg Jak skorzystaé

Ochrony Da-
nych Osobo-
wych.

9. Czy musze podaé dane: Ztozenie wniosku jest catkowicie dobrowolne, jednakze w przypadku jego ztozenia podanie danych osobo-
wych jest obowigzkowe.

10. Konsekwencje odmowy: Odmowa przyjecia niekompletnego wniosku, opdznienie postepowania albo odmowa przyznania $wiad-
czenia z uwagi na braki w danych lub informacjach wymaganych do przyznania lub okreslenia wysokosci swiadczenia. W przypadku
nieztozenia wniosku oraz pozostatych przypadkach brak konsekwencii.

11. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji: nie dotyczy.
12. Profilowanie: nie dotyczy.

STYPENDIA SZKOLNE ORAZ ZASI£KI SZKOLNE
KOGO DOTYCZY INFORMACJA: WNIOSKODAWCY, OSOBY REPREZENTUJACE WNIOSKODAWCOW

1. Kto wykorzystuje dane: Burmistrz Miasta i Gminy Sieniawa

2. Kontakt: Ul. Rynek 1, 37-530 Sieniawa, e-mail: urzad@sieniawa.pl
3. Inspektor ochrony danych: iod@sieniawa.pl

4. Cele i podstawy prawne wykorzystania:

Cele Uzasadnienie Podstawa prawna

Obstuga  wniosku,  sporzgdzania  wezwan Realizujemy zadanie w art. 6 ust. 1 lit. e) RODO oraz art. 9 ust. 2 lit. b
i zadwiadczeh oraz  wydania decyzji | interesie publicznym lub wra- | RODO, w zwigzku z oraz art. 0d ustawy z dnia 7
potwierdzajgcej prawo do $wiadczeh pomocy mach sprawowania wtadzy wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty.

materialnej o charakterze socjainym dla publiczne;j.
uczniow.

5. Skad pochodzq dane osobowe: bezposrednio od osoby, ktdrej dane dotyczq.
6. Kto otrzyma dane:

Odbiorcy Dlaczego przekazujemy dane
Kancelarie adwokackie, radcow- Dzieki temu mozemy uzyskac¢ pomoc prawng w przypadku problemdw z obstugg wniosku lub
skie i doradztwa prawnego. wynikajgcych z niego roszczen.
Dostawcy bezpiecznych podpi- Dzieki temu mozemy uwiarygadnia¢ dokumenty.

sOw elektronicznych dla oséb zo-
frudnionych.

Dostawcy programéw do elektro- Dzieki temu mozemy bezpiecznie przechowywac¢ dokumentacje w formie cyfrowe;.
nicznego zarzgdzania dokumen-
facja.
Operatorzy pocztowi. Dzieki temu mozliwa jest wymiana korespondenciji w formie tradycyjne;j.
Dostawcy poczty e-mail. Dzieki temu mozemy prowadzi¢ korespondencje elektroniczng z osobami zatrudnionymi, instytu-

cjami publicznymi oraz $wiadczeniobiorcami.

7. Okres przechowywania danych osobowych:

Czyje dane przecho- Okres przechowywania Uzasadnienie Podstawa prawna
wujemy
Swiadczeniobiorca 10 lat od dnia ich udostepnienia z rejestru cen- Realizujemy nasze Art. 6 wust. 1 lit. c) RODO
fralnego, z wyjatkiem informacji dotyczgcych obowiqzki prawne. w zwigzku z art. 23a ust. 5 Ustawy z
o0séb, ktérym swiadczenie nie zostato przy- dnia 12 marca 2004 r. o pomocy
znane, ktére przechowuije sie przez okres 1 roku spoteczne;j.

od dnia, w ktérym decyzja w sprawie Swiad-
czenia stata sie ostateczna, lub od dnia pozo-
stawienia wniosku o ustalenie prawa do $wiad-
czenia bez rozpatrzenia.

8. Panstwa uprawnienia:
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Uprawnienia

Na czym polegajqg

Jak skorzystaé

Prawo dostepu

Dowiedz sie czy dysponujemy Twoimi danymi osobowymi, jakie

1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajdujq sie

do danych. sq to dane oraz w jaki sposdéb postugujemy sie nimi. Uzyskaj ko- | w punkcie 1.1 2.
pie swoich danych osobowych. 2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to
Dostepu do danych udzielamy w formie sprawozdania. | by¢ np.imie i nazwisko.
Nie przekazujemy kopii zgromadzonej dokumentacii. 3. Wskaz swoje dane kontakfowe. Moze fo byé
Odmoéwimy dostepu do danych, jezeli realizacja tego upraw- | np. adres poczty e-mail albo adres do korespon-
nienia mogtaby narusza¢ prawa i wolnosci osdb trzecich. dencij.
4. Okresl swoje zgdanie. W tresci podania napisz,
ze sktadasz wniosek o dostep do swoich danych
osobowych.
Prawo do Popraw nieprawidtowe informacje na swdj temat. Zaktualizuj | 1. 716z podanie. Dane kontaktowe znajdujg sie
sprostowania nieaktualne. Uzupetnij brakujgce. w punkcie 1.i 2.
danych.

Przed dokonaniem sprostowania bedziemy sprawdzac praw-
dziwos¢ podawanych przez Panstwa danych osobowych.
W tym celu poprosimy o okazanie odpowiedniego dokumentu
lub wykonanie wskazanej czynnosci.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to
by¢ np. imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢
np. adres poczty e-mail albo adres do korespon-
dencji.

4, Okresl swoje zgdanie. W tresci podania napisz,
ze sktadasz wniosek o sprostowanie swoich da-
nych osobowych.

5. Wskaz doktadnie ktére informacje na swoj te-
mat uznajesz za btedne lub nieakfualne albo
wskaz brakujgce informacje.

Prawo do usu-

Popros nas o skasowanie Twoich danych osobowych.

1. 16z podanie. Dane kontaktowe znajdujg sie

niecia da- Prawo do usuniecia danych przystuguje wytgcznie, gdy Twoje | W PuUnkcie 1.1 2.
nych. dane osobowe: 2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to
1. nie sq nam juz potrzebne do osiggniecia zatozonych celéw | PYE Np.imie i nazwisko.
albo 3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to byé
2. sq wykorzystywane niezgodnie z prawem albo gp. Clglres poczty e-mail albo adres do korespon-
encji.
3. w konkretnym przypadku istnieje prawny obowigzek ich usu- 1 . .
niecia albo 4, Wskaz doktadnie zakres danych osobowych,
4 iostes W ki Vi ; . ktére majg zosta¢ usuniete. Mogqg to by¢ po-
- WNIOSTes sprzeciw, Kiory rozpairzylismy pozytywnie. szczegdine informacje albo wszystkie dane oso-
bowe, zgromadzone w zwiqgzku z udzielong
zgodaq.
5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to
prawidtowo oceni¢ Twoje zgdanie.
Prawo do Popros nas, abysmy nie wykorzystywali wiecej Twoich danych | 1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajdujg sie

ograniczenia
przetwarzania.

osobowych we wskazanym przez Ciebie celu.

Prawo do ograniczenia przetwarzania przystuguje wytqcznie
wéwczas, gdy:

1. kwestionujesz prawidtowo$¢ swoich danych albo

2. Twoje dane osobowe sg wykorzystywane niezgodnie z pra-
wem lecz sprzeciwiasz sie usunieciu swoich danych albo

3. Twoje dane osobowe nie sg nam juz potrzebne lecz sg one
potrzebne Tobie do dochodzenia roszczen lub obrony przed
roszczeniami albo

4. wnioste$ sprzeciw — ograniczenie przetwarzania nastepuje
do czasu rozpatrzenia sprzeciwu.

w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to
by¢ np. imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢
np. adres poczty e-mail albo adres do korespon-
dencji.

4. Wskaz doktadnie w jakim zakresie mamy ogra-
niczy¢ korzystanie z Twoich danych osobowych.
Mozesz oznaczy¢ pojedyncze cele, dla realizacji
ktérych wykorzystujemy Twoje dane osobowe
albo wszystkie.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to
prawidtowo oceni¢ Twoje zgdanie.

Prawo do
sprzeciwu.

Zablokuj nam mozliwos¢ wykorzystywania Twoich danych oso-
bowych Twoich danych osobowych na podstawie naszego
uzasadnionego interesu prawnego.

1. 16z podanie. Dane kontaktowe znajdujg sie
w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to
by¢ np. imie i nazwisko.
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Z prawa do sprzeciwu mozna skorzysta¢ w dowolnym momen- | 3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to byé
cie. Uznanie sprzeciwu skutkuje usunieciem danych osobo- | np. adres poczty e-mail albo adres do korespon-
wych, wykorzystywanych na podstawie uzasadnionego infe- | denciji.

resu prawnego. Sprzeciw uwzglednimy tylko w wyjatkowych | 4 wskaz doktadnie ktérym celom przetwarzania
przypadkach, z uwagi na Pahnstwa szczegding sytuacje. Prosze danych osobowych sie sprzeciwiasz.

uzasadni¢ sprzeciw, aby zwiekszy< szanse na jego uwzglednie-

nie. 5. Uzasadnij swoje stanowisko, aby zwiekszy¢

szanse na pozytywne rozpatrzenie sprzeciwu.
Opisz na czym polega szczegdiny charakter sytu-
acji, w ktérej sie znajdujesz.

Uzasadniajgc sprzeciw prosze doktadnie opisaé na czym po-
lega szczegdlny charakter sytuacii, w ktérej sie Panstwo znaj-
dujecie. W tym celu nalezy wyjasni¢ czym rézni sie Panstwa sy-
tuacja od sytuaciji innych oséb, ktérych dane osobowe wyko-
rzystujemy w tych samych celach.

Prawo skargi Powiadom organ nadzorujgcy przestrzeganie przepisdw | Skontaktyj sie z Urzedem Ochrony Danych Oso-
do Prezesa 0 ochronie danych osobowych o naruszeniu prawa. bowych.

Urzedu
Ochrony Da-
nych Osobo-

wych.

9. Czy musze podaé dane: Ztozenie wniosku jest catkowicie dobrowolne, jednakze w przypadku jego ztozenia podanie danych osobo-
wych jest obowigzkowe.

10. Konsekwencje odmowy: Odmowa przyjecia niekompletnego wniosku, opdznienie postepowania albo odmowa przyznania $wiad-
czenia z uwagi na braki w danych lub informacjach wymaganych do przyznania lub okredlenia wysokosci swiadczenia. W przypadku
nieztozenia wniosku oraz pozostatych przypadkach brak konsekwencii.

11. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji: nie dotyczy.
12. Profilowanie: nie dotyczy.

POLITYKA PRYWATNOSCI | KADRY | PLACE | PRACOWNICZE PLANY KAPITALOWE

KOGO DOTYCZY INFORMACIJA: PRACOWNICY

1. Kto wykorzystuje dane: Urzgd Miasta i Gminy w Sieniawie, reprezentowany przez Burmistrza Miasta i Gminy Sieniawa
2. Kontakt: Ul. Rynek 1, 37-530 Sieniawa, e-mail: urzad@sieniawa.pl
3. Inspektor ochrony danych: iod@sieniawa.pl

4. Dlaczego wykorzystujemy dane osobowe

Cele Uzasadnienie | Podstawa prawna

1. | Zarzgdzamy uczestnictwem oséb zatrudnionych w PPK. Realizujemy Art. 6. ust. 1. 1it. c) RODO w zwiqzku z przepisami roz-
Zawieramy i wykonujemy umowy o prowadzenie PPK w | NCsZe obo- dziatu 3. Ustawy z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pra-
imieniu i na rzecz oséb zatrudnionych. Sktadamy w imieniu | WiGzZi cowniczych planach kapitatowych.

i na rzecz oséb zatrudnionych wnioski o dokonanie wyptat | Prawne.
transferowych srodkéw zgromadzonych w PPK. Naliczamy,
pobieramy i odprowadzamy sktadki. Obstugujemy sprawy
0s6b zatrudnionych zwigzane z PPK - na przyktad: przyjmu-
jemy deklaracje o rezygnacji zdokonywania wptat do PPK.
Podejmujemy dziatania informacyjne, aby zaznajomié
Panstwa z zasadami funkcjonowania PPK.

2. | Prowadzimy rachunkowosé. Realizujemy Art. 6. ust. 1. lit. c) RODO w zwigzku z przepisami:
Prowadzimy ksiegi rachunkowe. Gromadzimy i przechowu- ”C?SZE, obo- 1. Ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci.
: b . ; : wiqzki
jemy dowody kgggowe - na przyktad: potwierdzenia prze- a 2. Wewnetrznie przyjetej Polityki rachunkowosci.
lewodw, rachunki i faktury. prawne.
3. | Gromadzimy i przechowujemy dokumentacje ptacowaq. Realizujemy Art. 6. ust. 1. lit. ¢) RODO w zwigzku z przepisami
Na tej podstawie naliczamy, pobieramy i odprowadzamy | NGsze obo- Ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i ren-
sktadki na PPK. wiqzki tach z Funduszu Ubezpieczeh Spotecznych.
prawne.
4. | Zarzgdzamy roszczeniami zwigzanymi z obstugq PPK. Jest to nasz Art. 6. ust. 1. 1it. f) RODO w zwiqzku z przepisami:
U Ustalamy istnienie roszczen; dochodzimy naleznych nam | YZasadniony |y qrt 29, Ustawy z dnia 4 pazdziemika 2018 1. o pra-
roszczeh; czynimy zado$é uzasadnionym roszczeniom oraz | inferes cowniczych planach kapitatowych;
prawny.

2. Ustawy z dnia 23 kwietnia 1963 r. Kodeks cywilny.”
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bronimy sie przed nieuzasadnionymi roszczeniami. Groma-
dzimy materiat dowodowy, potwierdzajgcy prawidtowqg
obstuge PPK.

5. Kto otrzyma dane osobowe
Odbiorcy Dlaczego przekazujemy dane

1. | Instytucja finansowa, z ktérg zawarlismy Dzieki temu mozliwe jest wykonanie umowy o zarzqgdzanie PPK oraz gromadzenie i pom-
umowe o zarzgdzanie pracowniczymi nazanie oszczednosci.
planami kapitatowymi.

2. | Kancelarie adwokackie, radcowskie i Dzieki temu mozemy uzyska¢ pomoc prawng w przypadku problemdw z obstugg PPK
doradzitwa prawnego. lub roszczeh wynikajgcych z obstugi PPK.

3. | Dostawcy bezpiecznych podpisdw elek- | Dzieki temu mozemy uwiarygadnia¢ dokumenty przesytane instytucii finansowej i oso-
fronicznych dla oséb zatrudnionych. bom zatrudnionym.

5. | Dostawcy programéw do elektronicz- Dzieki temu mozemy bezpiecznie przechowywac dokumentacje w formie cyfrowe;j.

nego zarzqgdzania dokumentacjq.

6. | Operatorzy pocztowi. Dzieki temu mozliwa jest wymiana korespondencji z osobami zatrudnionymi oraz instytu-
cjq finansowq w formie fradycyjne;j.

7. | Dostawcy poczty e-mail. Dzieki temu mozemy prowadzi¢ korespondencije elektroniczng z osobami zatrudnionymi
oraz instytucjqg finansowq w sprawach zwigzanych z PPK.

6. Okres przechowywania danych osobowych: dane osobowe przechowujemy przez okres zatrudnienia, a nastepnie przez 50 lat lub przez
10 lat — w zaleznosci od daty ustania zatrudnienia. Istnieje mozliwos¢ skrocenia okresu 50 lat przechowywania do 10 lat poprzez ztozenie
raportu informacyjnego ZUS RIA. Raport zawiera wszystkie informacje niezbedne ZUS do ustalenia prawa do emerytury i renty oraz obli-
czenia ich wysokosci.

Zdarzenie Okresy przechowywania Dlaczego tak dtugo

Zatrudnienie dobiegto kohca | 50 lat liczgc od kohca roku kalen- | Przechowywanie danych jest naszym obowigzkiem prawnym.

do dnia 31 grudnia 2018 . darzowego, w ktorym ustat stosu- | okres przechowywania jest wskazany w art. 125a. ust. 4. Ustawy z
wiqcznie. nek zatrudnienia. dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubez-
pieczen Spotecznych.
Zatrudnienie dobiegto kohca 10 lat liczgc od kohca roku kalen- | Przechowywanie danych jest obowigzkiem prawnym podmiotu za-
poczagwszy pod dniu 31 grud- | darzowego, w ktérym osoba za- trudniajgcego.
nia 2018r. frudniona zakonczyta prace w Okres przechowywania wskazany w art. 125a. ust. 4a. pkt 1)
podmiocie zatrudniajqeym. Ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Fundu-
szu Ubezpieczen Spotecznych.
Pracodawca ztozyt raport in- 10 lat liczgc od kohca roku kalen- | Przechowywanie danych jest obowigzkiem prawnym podmiotu za-
formacyjny ZUS RIA. darzowego, w ktérym ztozono ra- | trudniajgcego.
port. Okres przechowywania wskazany w art. 125a. ust. 4a. pkt 2)

Ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Fundu-
szu Ubezpieczenh Spotecznych.

7. Panstwa uprawnienia

Uprawnienia Na czym polegajqg Jak skorzystaé
Prawo dostepu | Dowiedz sie czy dysponujemy Twoimi danymi oso- 1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajdujqg sie w punkcie 1.1 2.
do danych. bowym|,Jok|¢ 5Q fo dane oraz w qu| SPOsOb postu- 2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i
gujemy sie nimi. Uzyskaj kopie swoich danych oso- nazwisko.
bowych.
Y . . 3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by< np. adres
Dostepu do danych udzielamy w formie sprawoz- poczty e-mail albo adres do korespondencii.
dania. Nie przekazujemy kopii zgromadzonej doku- , L. . L . . L.
mentacji. 4. Okresl swoje zqgdanie. W tresSci podania napisz, ze sktadasz

o o o whniosek o dostep do swoich danych osobowych.
Odmadwimy dostepu do danych, jezeli realizacja

tego uprawnienia mogtaby naruszac prawa i wol-
nosci oséb tfrzecich.

Prawo do spro- | Popraw nieprawidtowe informacje na swdj temat. 1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajdujqg sie w punkcie 1.1 2.
stowania da- ZCk'UOliZUj nieaktualne. Uzupelnij brokujqce. 2. Wskaz swoje dane idenfyﬂkocyjne. Moze to by(': np. imie i
nych. Przed dokonaniem sprostowania bedziemy spraw- nazwisko.

dzac prawdziwo$é podawanych przez Panstwa da-
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Uprawnienia

Na czym polegajqg

Jak skorzystaé

nych osobowych. W tym celu poprosimy o okaza-
nie odpowiedniego dokumentu lub wykonanie
wskazanej czynnosci.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondenciji.

4., Okresl swoje zadanie. W fresci podania napisz, ze sktadasz
whniosek o sprostowanie swoich danych osobowych.

5. Wskaz doktadnie ktdre informacje na swéj temat uznajesz za
btedne lub nieaktualne albo wskaz brakujgce informacje.

Prawo do usu-

nigcia danych.

Popros$ nas o skasowanie Twoich danych osobo-
wych.

Prawo do usuniecia danych przystuguje wytgcznie,
gdy Twoje dane osobowe:

1. nie sg nam juz potrzebne do osiggniecia zatozo-
nych celdéw albo

2. sq wykorzystywane niezgodnie z prawem albo

3. w konkretnym przypadku istnieje prawny obowig-
zek ich usuniecia albo

4. wniostes sprzeciw, ktory rozpatrzylismy pozytyw-
nie.

1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajdujqg sie w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i
nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondenciji.

4. Wskaz doktadnie zakres danych osobowych, ktére majq zo-
sta¢ usuniete. Mogq to by¢ poszczegdline informacje albo
wszystkie dane osobowe, zgromadzone w zwigzku z udzielong
zgodaq.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawidtowo
oceni¢ Twoje zgdanie.

Prawo do
ograniczenia

przetwarzania.

Popros nas, abysmy nie wykorzystywali wiecej Two-
ich danych osobowych we wskazanym przez Cie-
bie celu.

Prawo do ograniczenia przetwarzania przystuguje
wytgcznie wéwczas, gdy:

1. kwestionujesz prawidtowos¢ swoich danych albo
2. Twoje dane osobowe sq wykorzystywane nie-

zgodnie z prawem lecz sprzeciwiasz sie usunieciu
swoich danych albo

3. Twoje dane osobowe nie sq nam juz potrzebne
lecz sg one potrzebne Tobie do dochodzenia rosz-
czeh lub obrony przed roszczeniami albo

4. wnioste$ sprzeciw — ograniczenie przetwarzania
nastepuje do czasu rozpatrzenia sprzeciwu.

1. 16z podanie. Dane kontaktowe znajdujqg sie w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by< np. imie i
nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondenciji.

4. Wskaz doktadnie w jakim zakresie mamy ograniczy¢ korzy-
stanie z Twoich danych osobowych. Mozesz oznaczy¢ poje-
dyncze cele, dla realizacji ktérych wykorzystujemy Twoje dane
osobowe albo wszystkie.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawidtowo
oceni¢ Twoje zgdanie.

Prawo do
sprzeciwu.

Zablokuj nam mozliwo$¢ wykorzystywania Twoich
danych osobowych Twoich danych osobowych na
podstawie naszego uzasadnionego interesu praw-
nego.

Z prawa do sprzeciwu mozna skorzysta¢ w dowol-
nym momencie. Uznanie sprzeciwu skutkuje usunie-
ciem danych osobowych, wykorzystywanych na
podstawie uzasadnionego interesu prawnego.
Sprzeciw uwzglednimy tylko w wyjagtkowych przy-
padkach, z uwagi na Panstwa szczegdlng sytuacie.
Prosze uzasadni¢ sprzeciw, aby zwiekszy<¢ szanse na
jego uwzglednienie.

Uzasadniajgc sprzeciw prosze doktadnie opisa¢ na
czym polega szczegdlny charakter sytuacii, w ktérej
sie Panstwo znajdujecie. W tym celu nalezy wyjasnic
czym rézni sie Panstwa sytuacja od sytuacji innych
0séb, ktérych dane osobowe wykorzystujemy w
tych samych celach.

1. 216z podanie. Dane kontaktowe znajdujg sie w punkcie 1.1 2.
2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i
nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondencii.

4. Wskaz doktadnie ktérym celom przetwarzania danych oso-
bowych sie sprzeciwiasz.

5. Uzasadnij swoje stanowisko, aby zwiekszy¢ szanse na pozy-
tywne rozpatrzenie sprzeciwu. Opisz na czym polega szcze-
gdIny charakter sytuaciji, w ktérej sie znajdujesz.

Prawo skargi
do Prezesa
Urzedu
Ochrony Dao-
nych Osobo-
wych.

Powiadom organ nadzorujqcy przestrzeganie prze-
pisdw o ochronie danych osobowych o naruszeniu
prawa.

Skontaktuj sie z Urzedem Ochrony Danych Osobowych.

8. Czy podanie danych jest konieczne: tak, to obowigzek prawy.
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9. Konsekwencje niepodania danych osobowych: brak mozliwosci gromadzenia oszczednosci w ramach PPK.
10. Zautomatyzowane podejmowanie decyszji: nie dotyczy.

11. Profilowanie: nie dotyczy.

> w =

POLITYKA PRYWATNOSCI | REKRUTACJA PRACOWNIKOW | KONKURS NA STANOWISKA URZEDNICZE | KIEROWNICZE

STANOWISKA URZEDNICZE

Kto wykorzystuje dane: Urzad Miasta i Gminy w Sieniawie, reprezentowany przez Burmistrza Miasta i Gminy Sieniawa.

Kontakt: Ul. Rynek 1, 37-530 Sieniawa, e-mail: urzad@sieniawa.pl.

Inspektor ochrony danych: iod@sieniawa.pl.

Cele i podstawy prawne wykorzystania:

Cele

Uzasadnienie

Podstawa prawna

Przeprowadzenie postepowania rekru-
tacyjnego.

Realizujemy nasz ob-
owiqzek prawny.

Na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w zwiqzku z art. 22§ 1, §2 oraz
§4 Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy, art. 6 Ustawy
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych, a takze
innymi ustawami szczegdlnymi wskazanymi w ogtoszeniu, okreslajg-
cymi dodatkowe wymagania, ktére musi spetni¢ kandydat ubiega-
jacy sie o zajecie danego stanowiska urzedniczego lub kierowni-
czego stanowiska urzedniczego.

Realizujemy prawo
do dobrowolnego
udostepnienia da-
nych osobowych.

Dane osobowe okreslone w fresci ogtoszenia, jako dodatkowe (nie-
obowigzkowe), a takie dane osobowe podawane zwyczajowo lub
w uznaniv kandydata moggce mieé¢ wplyw na lepszg ocene jego
aplikacji niezawarte w tresci w ogloszenia, przetwarzane sq w opar-
ciu o:

Art. 6 ust. 1 lit. a) RODO w zwigzku z przepisami art. 22'e Ustawy z dnia
26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy.

Dane osobowe o stanie zdrowia (orzeczenie o niepetnosprawnosci
lub orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci) podawane sq przez
kandydata dobrowolnie i przetwarzane sq w oparciu o:

Art. 6 ust. 1lit. a) w zwigzku z art. 9 ust. 2 lit. a) RODO, art. 22 Ustawy
z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy w zwigzku z art. 13 ust. 2b
ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych
oraz art. 2b Ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodo-
wej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych.

Ztozenie propozycji nawigzania sto-
sunku pracy na tym samym stanowisku
kolejnej osobie sposrdd najlepszych 5-
ciu kandydatéw, w przypadku rezy-
gnaciji osoby, ktérej ztozono propozy-
cje nawigzania stosunku pracy lub z
ktérq rozwigzano stosunek pracy w
ciggu 3 miesiecy od zawarcia umowy
o prace.

Realizujemy nasz ob-
owiqzek prawny.

Art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO, art. 15 ust. 3 w zwigzku z art. 13a Ustawy
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych.

Udzielenie informacji publicznej

Realizujemy nasz ob-
owiqgzek prawny.

Art. 6 ust. 11it. ¢) RODO, art. 13 ust. 4 Ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzgdowych w zwigzku z Ustawy z dnia é wrze-
$nia 2001 r. o dostepie do informaciji publiczne;.

Ochrona roszczen i przed roszczeniami

Realizujemy nasz
prawnie uzasad-
niony interes

Art. 6 ust. 1 lit. f) RODO w zakresie danych osobowych podawanych
dobrowolnie oraz aplikacji kandydatdw, ktérym nie ztozono propo-
zycji zatrudnienia na danym stanowisku.

Zrédto pochodzenia danych: Dane osobowe pochodzqg bezposrednio z aplikacii przesytanych przez kandydatéw wyrazajgeych wole
udziatu w postepowaniu rekrutacyjnym (konkursie) na wolne stanowisko urzednicze lub wolne kierownicze stanowisko urzednicze.

Kto otrzyma dane:

Odbiorcy

Dlaczego przekazujemy dane

Kancelarie adwokackie, radcowskie i
doradztwa prawnego.

Dzieki temu mozemy uzyskac pomoc prawng w przypadku wyniktych problemow lub wynika-
jacych z niego roszczen.
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Dostawcy bezpiecznych podpisdw
elektronicznych dla oséb zatrudnio-
nych.

Dzieki temu mozemy uwiarygadnia¢ dokumenty.

nego zarzqgdzania dokumentacjq.

Dostawcy programodw do elektronicz- Dzieki temu mozemy bezpiecznie przechowywaé dokumentacje w formie cyfrowej.

Operatorzy pocztowi.

Dzieki temu mozliwa jest wymiana korespondencji w formie tradycyjne;j.

Dostawcy poczty e-mail.

Dzieki temu mozemy prowadzi¢ korespondencje elektroniczng z kandydatami na pracowni-
kdéw, osobami zatrudnionymi lub instytucjami publicznymi.

systemow informatycznych.

Dostawcy ustugi publikacji ogtoszen o | Dzieki temu mozemy sprawnie analizowac¢ dostarczong aplikacje, zarzgdzaé dokumentacja,
prace, dostawcy systemdéw do zarzg- | jokitez poszukiwaé najlepszych kandydatdw wykorzystujac szersze mozliwosciich poszukiwa-
dzania rekrutacjami, dostawcy ustug IT | nia.

(takich jak hosting) oraz dostawcom

Udzielenie informaciji publicznej

Realizujemy nasz obowigzek prawny. Informacje o kandydacie wybranym w wyniku naboru
stanowiq informacije publiczng w zakresie stanowiska; imienia i nazwiska kandydata oraz miej-
sca zamieszkania w rozumieniu przepisdw Kodeksu cywilnego.

W przypadku pozostatych kandydatéw (ktérym nie ztozono propozyciji nawigzania stosunku
pracy) sq to informacije: Lista zawierajgca imiona i nazwiska nie wiecej niz pieciu kandydatéw
wraz ze wskazaniem kandydatdw niepetnosprawnych, o ile do przeprowadzanego naboru
stosuje sie przepis art. 13a ust. 2 Ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzg-
dowych, liczbe nadestanych ofert na stanowisko, w tym liczbe ofert spetniajgcych wymagao-
nia formalne, uzasadnienie dokonanego wyboru oraz sktad komisji konkursowe;.

7. Okres przechowywania danych osobowych:

Czyje dane przechowujemy

Okres przechowywania i podstawa prawna

Kandydaci, ktérych aplikacje zo-
staty odrzucone z uwagi na nie-
spetnienie wymogow formalnych
lub niezakwalifikowanie ich do
grupy pieciu najlepszych kandy-
datéw.

3 miesigce — Umotzliwienie realizacji przez wskazany okres prawa ztozenia dyspozyciji zwrotu doku-
mentdéw aplikacyjnych. Po tym czasie w przypadku ztozenia dyspozycji — aplikacje zostang zwré-
cone, aw przypadku jej braku - frwale i nieodwracalnie zniszczone.

Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. f) RODO - uzasadniony interes (ochrona roszczen i przed roszcze-

niami).

Maksymalnie 5-ciu najlepszych
kandydatéow

3 miesigce liczone od dnia nawigzania stosunku pracy z osobg wytoniong w drodze naboru - jezeli
w ciggu 3 miesiecy od dnia nawigzania stosunku pracy z osobg wytoniong w drodze naboru ist-
nieje konieczno$¢ ponownego obsadzenia tego samego stanowiska, mozliiwe jest zatrudnienie na
tym samym stanowisku innej osoby sposrdd pozostatych kandydatéw. Umozliwiamy przez wska-
zany okres realizacje prawa ztozenia dyspozyciji zwrotu dokumentdw aplikacyjnych. Po tym czasie
w przypadku ztozenia dyspozyciji — aplikacje zostang zwrécone, a w przypadku jej braku - trwale
i nieodwracalnie zniszczone.

Podstawa prawna: arf. 15 ust. 3 Ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdo-
wych.

art. 6 ust. 1 lit. f) RODO - uzasadniony interes (ochrona roszczen i przed roszczeniami).

Kandydat, ktéremu ztozono pro-
pozycje nawigzania stosunku
pracy.

Dane osobowe kandydata podane w postepowaniu rekrutacyjnym, ktéry w odpowiedzi na pro-
pozycje zatrudnienia zdecyduje sie na nawigzanie stosunku pracy bedqg przechowywane przez
okres zatrudnienia, a nastepnie przez 10 lat liczgc od kohca roku kalendarzowego, w ktdérym sto-
sunek pracy wygast lub ulegt rozwigzaniu.

Podstawa prawna: art. 94 ust. 9b Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy.

Listy ptac, karty wynagrodzen albo inne dowody, na podstawie ktérych nastepuje ustalenie pod-
stawy wymiaru emerytury lub renty zgtoszonych do ubezpieczenh przechowywane bedq 10 lat od
konca roku kalendarzowego w ktérym umowa ulegta rozwigzaniu lub wygasnieciu.

Podstawa prawna: art. 125a ust. 4a Ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturachirentach z Fun-
duszu Ubezpieczenh Spotecznych.

Niezwtocznie po przeprowadzonym naborze informacja o wyniku naboru jest upowszechniana
przez umieszczenie na tablicy informacyjnej oraz opublikowanie w Biuletynie Informacji Publicznej
przez okres co najmniej 3 miesiecy.

Informacja zawiera: Nazwe i adres jednostki; okreslenie stanowiska; imie i nazwisko wybranego
kandydata oraz jego miejsce zamieszkania w rozumieniu przepiséw Kodeksu cywilnego; uzasad-
nienie dokonanego wyboru albo uzasadnienie nierozstrzygniecia naboru na stanowisko.
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Podstawa Prawna: art. 15 ust. 112 Ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdo-
wych w zwigzku z przepisami Ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informaciji publicznej.

8. Panstwa uprawnienia:

Uprawnienia

Na czym polegajg

Jak skorzystaé

Przed dokonaniem sprostowania bedziemy spraw-
dza¢ prawdziwosé podawanych przez Panstwa da-
nych osobowych. W tym celu poprosimy o okazanie
odpowiedniego dokumentu lub wykonanie wskazo-
nej czynnosci.

Prawo do- Dowiedz sie czy dysponujemy Twoimi danymi osobo- | 1. Zté6z podanie. Dane kontaktowe znajdujqg sie w punkcie 1.1
stepu do da- wymi, jakie sg to dane oraz w jaki sposéb postugu- | 2.
nych. jemy si¢ nimi. Uzyskaj kopie swoich danych 0sobo- | 5 wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze fo byé np. imie
wych. i nazwisko.
Dostepu do danych udzielamy w formie sprawozda- | 3 wskaz swoje dane kontaktowe. Moze fo byé np. adres
nia. Nie przekazujemy kopii zgromadzonej doku- | oczty e-mail albo adres do korespondendji.
mentaciji. , .. . L. . L
. J_ L L 4. Okresl swoje zgdanie. W fresci podania napisz, ze sktadasz
Odméowimy dostepu do danych, jezeli realizacja | wniosek o dostep do swoich danych osobowych.
tego uprawnienia mogtaby naruszac prawa i wolno-
$ci 0séb tfrzecich.
Prawo do Popraw nieprawidtowe informacje na swéj temat. | 1. Ztéz podanie. Dane kontaktowe znajdujqg sie w punkcie 1.1
sprostowania Zaktualizuj nieaktualne. Uzupetnij brakujgce. 2.
danych.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i
nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondenciji.

4, Okresl swoje zgdanie. W treSci podania napisz, ze sktadasz
whiosek o sprostowanie swoich danych osobowych.

5. Wskaz doktadnie ktére informacje na swéj temat uznajesz
za btedne lub nieaktualne albo wskaz brakujgce informacije.

Prawo do usu-

Popro$§ nas o skasowanie Twoich danych osobo-

1. 16z podanie. Dane kontaktowe znajdujq sie w punkcie 1.

zacji celdw, wynikajgcych z naszych uzasadnionych
intereséw prawnych. Nalezg do nich: negocjowanie
warunkéw umownych, weryfikacja wiarygodnosci
biznesowej kontrahentéw oraz zarzgdzanie roszcze-
niami.

1 prawa do sprzeciwu mozna skorzystaé w dowol-
nym momencie. Uznanie sprzeciwu skutkuje usunie-
ciem danych osobowych. Sprzeciw uwzglednimy
tylko w wyjgtkowych przypadkach, z uwagi na Pan-
stwa szczegding sytuacje. Prosze uzasadnié sprze-
ciw, aby zwiekszy¢ szanse na jego uwzglednienie.
Uzasadniajgc sprzeciw prosze doktadnie opisac na
czym polega szczegdiny charakter sytuacji, w ktérej
sie Panstwo znajdujecie. W tym celu nalezy wyjasnic
czym rézni sie Panstwa sytuacja od sytuacii innych
0s6b, ktérych dane osobowe wykorzystujemy w tych
samych celach.

niecia da- wych. 2.
nych. Prawo do usuniecia danych przystuguje wytqcznie, | 2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to byé np. imie i
gdy Twoje dane osobowe: nazwisko.
1. nie sg nam juz potrzebne do osiggniecia zatozo- | 3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
nych celdéw albo poczty e-mail albo adres do korespondencii.
2. sq wykorzystywane niezgodnie z prawem albo 4. Wskaz doktadnie zakres danych osobowych, ktére majqg
3. w konkretnym przypadku istnieje prawny obowig- zostac usuniete. Mogg to by¢ poszczegdine informacije albo
zek ich usuniecia albo wszystkie dane osobowe, zgromadzone w zwigzku z udzie-
long zgodaq.
4. wniostes sprzeciw, ktéry rozpatrzylismy pozytywnie. 29 q ) ) . )
5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam fo prawidtowo
oceni¢ Twoje zgdanie.
Prawo do Mozesz wnies¢ sprzeciw wobec przetwarzania swo- | 1) Ztéz podanie. Dane kontaktowe znajdujqg sie w punkcie 1.1
sprzeciwu. ich danych osobowych, wykorzystywanych do reali- | 2.

2) Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i
nazwisko.

3) Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondenciji.

4) Wskaz doktadnie ktérym celom przetwarzania danych oso-
bowych sie sprzeciwiasz.

5) Uzasadnij swoje stanowisko, aby zwiekszy¢ szanse na pozy-

tywne rozpatrzenie sprzeciwu. Opisz na czym polega szcze-
gdlny charakter sytuaciji, w ktdrej sie znajdujesz.
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Uprawnienia

Na czym polegajg

Jak skorzystaé

Cofniecia
zgody

Prawo do wycofania zgody na przetwarzanie da-
nych osobowych przystuguje wytgcznie w odniesie-
niu do danych nadmiarowych, czyli takich, ktérym
nie mozna przypisa¢ atrybutu niezbednosci do ce-
|6w zwigzanych z zamiarem zawarcia umowy (udziat
w postepowaniu rekrutacyjnym) oraz zawarciem i
wykonaniem umowy.

Przyktadem takich danych jest wizerunek kandy-
data, informacje o jego zainteresowaniach; aktyw-
nosci spotecznej, niezwigzanej z wykonywanym za-
wodem; badz inne informacje na temat kandydata,
zwyczajowo zamieszczane w dokumentach aplika-
cyjnych, ktére nie sq bezposrednio zwigzane z pro-
wadzonym postepowaniem rekrutacyjnym.

Wycofanie udzielonej zgody nie wptynie na zgod-
nos$¢ przetwarzania z prawem, jakie miato miejsce
przed wycofaniem zgody (wycofanie zgody nie po-
woduje skutkdw prawnych wstecz)

1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajdujqg sie w punkcie 1.1
2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i
nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢é np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondenciji.

4. Wskaz doktadnie zakres danych osobowych, ktére majg
zostac usuniete. Mogg to by¢ poszczegdine informacije albo
wszystkie dane osobowe, zgromadzone w zwigzku z udzie-
long zgodaq.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawidtowo
oceni¢ Twoje zgdanie.

przetwarzania.

Prawo do
ograniczenia

Popro$ nas, abysmy nie wykorzystywali wiecej Two-
ich danych osobowych we wskazanym przez Ciebie
celu.

Prawo do ograniczenia przetwarzania przystuguje
wytgcznie wéwczas, gdy:

1. kwestionujesz prawidtowo$¢ swoich danych albo

2. Twoje dane osobowe sq wykorzystywane niezgod-

nie z prawem lecz sprzeciwiasz sie usunieciu swoich
danych albo

3. Twoje dane osobowe nie sg nam juz potrzebne
lecz sq one pofrzebne Tobie do dochodzenia rosz-

1. 16z podanie. Dane kontaktowe znajdujq sie w punkcie 1. i
2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np. imie i
nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢é np. adres
poczty e-mail albo adres do korespondenciji.

4, Wskaz doktadnie w jakim zakresie mamy ograniczy¢ korzy-
stanie z Twoich danych osobowych. Mozesz oznaczy¢ poje-
dyncze cele, dlaredlizacji ktérych wykorzystujemy Twoje
dane osobowe albo wszystkie.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam fo prawidtowo

czeh lub obrony przed roszczeniami albo oceni¢ Twoje zgdanie.

4. wnioste$§ sprzeciw — ograniczenie przetwarzania
nastepuje do czasu rozpatrzenia sprzeciwu.

Prawo skargi Powiadom organ nadzorujgcy przestrzeganie prze- | Skontaktuj sie z Urzedem Ochrony Danych Osobowych.

do Prezesa pisdbw o ochronie danych osobowych o naruszeniu
Urzedu prawa.
Ochrony Da-
nych Osobo-
wych.

Czy musze podaé dane: Podanie danych osobowych (okreslonych, jako obowigzkowe) jest warunkiem niezbednym do wziecia udziatu
w procesie rekrutacyjnym. Administrator prowadzi postepowanie rekrutacyjne zgodnie z zasadg minimalizacji danych oraz ogranicze-
nia przechowywania. Oznacza to, ze wymaga podania wytgcznie takich danych, ktére sg niezbedne do wyboru najlepszej oferty w
celu zawarcia i wykonania umowy.

Wszelkie dane nadmiarowe (niewymienione w tresci ogtoszenia, podawane zwyczajowo przez kandydata albo okreslone jako dodat-
kowe / nieobowiqzkowe), przesytane przez Kandydatdéw w tresci aplikacii, przetwarzane sg na podstawie dobrowolnej zgody, ktérg
wyrazajq przesytajgc dokumenty opatrzone stosowngq informacjqg, np. ,wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych poda-
wanych dobrowolnie, zawartych w tresci dokumentéw aplikacyjnych, na potrzeby toczqgcego sie podstepowania rekrutacyjnego”.

. Konsekwencje odmowy: W przypadku informacii okreslonych, jako obowigzkowe — odrzucenie aplikacji w wyniku stwierdzenia brakdéw

formalnych aplikacji wymaganych do przeprowadzenia konkursu ofert lub w wyniku braku kontaktu z wybranym kandydatem, a przez
fo niestawieniem sie w terminie do podpisania umowy, natomiast w zakresie danych nadmiarowych — brak konsekwenciji (w przypadku
nieztozenia orzeczenia o niepetnosprawnosci lub stopniu niepetnosprawnosci — brak podstaw do przyznania ulg wynikajgcych z posia-
dania orzeczenia o niepetnosprawnosci lub stopnia niepetnosprawnosci).

. Zautomatyzowane podejmowanie decyszji: Nie podejmujemy decyzji w sposdb zautomatyzowany. Wszelkie dotyczgce Pahstwa decy-

zje podejmujq ludzie — pracownicy odpowiedzialni za prowadzenie spraw opisanych w Polityce prywatnosci. Zautomatyzowane podej-
mowanie decyzji polega na prawomocnym rozstrzyganiu spraw przez algorytm sztucznej inteligencii.

. Profilowanie: Nie dokonujemy profilowania. Profilowanie to forma automatycznego wykorzystywania danych osobowych do oceny

wybranych cech cztowieka na podstawie zgromadzonych o nim informaciji.
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POLITYKA PRYWATNOSCI | REKRUTACJA PRACOWNIKOW | REKRUTACJA NA STANOWISKA NIEURZEDNICZE

H N -

Kto wykorzystuje dane: Urzad Miasta i Gminy w Sieniawie, reprezentowany przez Burmistrza Miasta i Gminy Sieniawy.
Kontakt: Ul. Rynek 1, 37-530 Sieniawa, e-mail: urzad@sieniawa.pl.

Inspektor ochrony danych: iod@sieniawa.pl.

Cele i podstawy prawne wykorzystania:

Cele Uzasadnienie Podstawa prawna

Przeprowadzenie postepowania rekru- | Realizujemy nasz ob- | Na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO w zwiqzku z art. 22'§1, §2

tacyjnego. owigzek prawny. oraz §4 Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy oraz usta-
wami szczegdinymi wskazanymi w ogtoszeniu, okreslajgcymi do-
datkowe wymagania, ktére musi spetni¢ kandydat ubiegajgcy sie
0 zajecie danego stanowiska.

Realizujemy prawo Dane osobowe okreslone w tresci ogloszenia, jako dodatkowe
do dobrowolnego (nieobowiqgzkowe), a takze dane osobowe podawane zwycza-
udostepnienia da- jowo lub w uznaniv kandydata mogace mie¢ wplyw na lepszqg
nych osobowych. ocene jego aplikacji niezawarte w tresci w ogloszenia, przetwa-
rzane sq w oparciu o:

Art. 6 ust. 1 lit. a) RODO w zwigzku z przepisami art. 22'e Ustawy z
dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy.

Dane osobowe o stanie zdrowia (orzeczenie o niepetnosprawno-
sci lub orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci) podawane sq
przez kandydata dobrowolnie i przetwarzane sq w oparciu o:

Art. 6 ust. 1 lit. a) w zwigzku z art. 9 ust. 2 lit. a) RODO, art. 221
Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy w zwigzku z art.
2b Ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodoweji spo-
tecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych.

Ochrona roszczen i przed roszczeniami Realizujemy nasz Art. 6 ust. 1 lit. f) RODO w zakresie danych osobowych podawa-
prawnie uzasad- nych dobrowolnie oraz aplikacji kandydatéw, ktérym nie ztozono
niony interes propozycji zatrudnienia na danym stanowisku.
5. 1irédto pochodzenia danych: Dane osobowe pochodzq bezpoirednio z aplikacji przesytanych przez kandydatéw wyrazajgcych

wole udziatu w postepowaniu rekrutacyjnym .

6. Kto oftrzyma dane:
Odbiorcy Dlaczego przekazujemy dane
Kancelarie adwokackie, radcowskie i Dzieki temu mozemy uzyskac pomoc prawng w przypadku wyniktych problemdw lub wy-
doradztwa prawnego. nikajgcych z niego roszczen.

Dostawcy bezpiecznych podpisdw elek- | Dzieki temu mozemy uwiarygadnia¢ dokumenty.
tronicznych dla osdb zatrudnionych.

Dostawcy programdw do elektronicz- Dzieki temu mozemy bezpiecznie przechowywac¢ dokumentacje w formie cyfrowe;.
nego zarzqdzania dokumentacjq.

Operatorzy pocztowi. Dzieki temu mozZliwa jest wymiana korespondencji w formie tradycyjne;j.

Dostawcy poczty e-mail. Dzieki temu mozemy prowadzi¢ korespondencije elektroniczng z kandydatami na pro-

cownikdéw, osobami zatrudnionymi lub instytucjami publicznymi.

Dostawcy ustugi publikacji ogtoszeh o | Dzieki temu mozemy sprawnie analizowa¢ dostarczong aplikacje, zarzadza¢ dokumen-
prace, dostawcy systemdw do zarzqadza- | tacja, jak i tez poszukiwac najlepszych kandydatéw wykorzystujac szersze mozliwosci ich
nia rekrutacjami, dostawcy ustug IT (ta- | poszukiwania.

kich jak hosting) oraz dostawcom syste-
mow informatycznych.

7. Okres przechowywania danych osobowych:
Czyje dane przechowujemy Okres przechowywania i podstawa prawna
Kandydat, ktéremu ztozono pro- [ 1) Dane osobowe kandydata podane w postepowaniu rekrutacyjnym, ktéry zdecyduje sie na
pozycje nawigzania stosunku nawigzanie stosunku pracy bedq przechowywane przez okres zatrudnienia, a nastepnie przez
pracy. 10 lat liczgc od konca roku kalendarzowego, w ktérym stosunek pracy wygast lub ulegt roz-
wigzaniu. Podstawa prawna: art. 94 ust. 9b Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy.
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2) Listy ptac, karty wynagrodzen albo inne dowody, na podstawie ktérych nastepuje ustalenie
podstawy wymiaru emerytury lub renty zgtoszonych do ubezpieczen przechowywane bedg
10 lat od konca roku kalendarzowego w ktérym umowa ulegta rozwigzaniu lub wygasnieciu.
Podstawa prawna: art. 1250 ust. 4a Ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach
z Funduszu Ubezpieczeh Spotecznych.

8. Panstwa uprawnienia:
Uprawnienia Na czym polegajq Jak skorzystaé
Prawo dostepu | Dowiedz sie czy dysponujemy Twoimi danymi osobo- | 1.Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajdujg sie

do danych. wymi, jakie sq to dane oraz w jaki sposdb postugujemy sie | w punkcie 1.1 2.
nimi. Uzyskaj kopie swoich danych osobowych. 2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to byé np.
Dostepu do danych udzielamy w formie sprawozdania. | imie i nazwisko.
Nie przekazujemy kopii zgromadzonej dokumentacii. 3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to byé np. ad-
Odmowimy dostepu do danych, jezeli realizacja tego | res poczty e-mail albo adres do korespondencii.
uprawnienia mogtaby naruszac prawa i wolnosci 0s6b | 4 Okredl swoje 2qdanie. W treéci podania napisz, ze
trzecich. sktadasz wniosek o dostep do swoich danych osobo-
wych.
Prawo do Popraw nieprawidtowe informacje na swéj temat. Zaktu- | 1.Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajdujg sie
sprostowania alizuj nieaktualne. Uzupetnij brakujgce. w punkcie 1.1 2.
danych.

Przed dokonaniem sprostowania bedziemy sprawdzac | 2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np.
prawdziwos$¢ podawanych przez Pahnstwa danych oso- | imie i nazwisko.
bowych. W tym celu poprosimy o okazanie odpowied-

! 2 : VIS 3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. ad-
niego dokumentu lub wykonanie wskazanej czynnosci.

res poczty e-mail albo adres do korespondenciji.

4. Okresl swoje zqdanie. W tresci podania napisz, ze
sktadasz wniosek o sprostowanie swoich danych oso-
bowych.

5. Wskaz doktadnie ktére informacje na swdj temat
uznajesz za btedne lub nieaktualne albo wskaz braku-
jagce informacje.

Prawo do usu- | Popros nas o skasowanie Twoich danych osobowych. 1.7t6z podanie. Dane kontaktowe znajdujg sie
nigcia da- Prawo do usuniecia danych przystuguje wytqgcznie, gdy | W Punkcie 1.i2.
nych. Twoje dane osobowe: 2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np.
1. nie sq nam juz potrzebne do osiggniecia zatozonych | iMie i nazwisko.
celéw albo 3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. ad-
2. sq wykorzystywane niezgodnie z prawem albo res poczty e-mail albo adres do korespondencii.
3. w konkretnym przypadku istnieje prawny obowigzek | 4- Wskaz doktadnie zakres danych osobowych, kfore
ich usuniecia albo majg zostac usuniete. Mogg to by¢ poszczegdine in-
. , . , . . formacje albo wszystkie dane osobowe, zgromadzone
4. wniostes sprzeciw, ktory rozpatrzylismy pozytywnie. w 2wiqzku z udzielong zgodaq.
5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawi-
dtowo oceni¢ Twoje zgdanie.
Prawo do Mozesz wnies¢ sprzeciw wobec przetwarzania swoich 1. 7t6z podanie. Dane kontaktowe znajdujq sie
sprzeciwu. danych osobowych, wykorzystywanych do realizacji ce- | w punkcie 1.1 2.

6w, wynikajgcych z naszych uzasadnionych interesdw
prawnych. Nalezg do nich: negocjowanie warunkéw
umownych, weryfikacja wiarygodnosci biznesowej kon-
frahentdw oraz zarzgdzanie roszczeniami.

2.Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np.
imie i nazwisko.
3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to byé np.

. ) ) adres poczty e-mail albo adres do korespondenciji.
Z prawa do sprzeciwu mozna skorzystac w dowolnym

momencie. Uznanie sprzeciwu skutkuje usunieciem do-
nych osobowych. Sprzeciw uwzglednimy tylko w wyjgt-

4.Wskaz doktadnie ktérym celom przetwarzania da-
nych osobowych sie sprzeciwiasz.

kowych przypadkach, z uwagi na Panstwa szczegding 5.Uzasadnij swoje stanowisko, aby zwiekszy¢ szanse na
sytuacje. Prosze uzasadni¢ sprzeciw, aby zwiekszy¢ pozytywne rozpatrzenie sprzeciwu. Opisz na czym po-
szanse na jego uwzglednienie. lega szczegdiny charakter sytuacii, w ktérej sie znajdu-

Uzasadniajgc sprzeciw prosze doktadnie opisac na czym Jesz.

polega szczegdlny charakter sytuacji, w ktorej sie Pan-
stwo znajdujecie. W tym celu nalezy wyjasni¢ czym rozni
sie Panstwa sytuacja od sytuacji innych oséb, ktérych
dane osobowe wykorzystujemy w tych samych celach.
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Uprawnienia

Na czym polegajqg

Jak skorzystaé

Cofniecia
zgody

Prawo do wycofania zgody na przetwarzanie danych
osobowych przystuguje wytgcznie w odniesieniu do da-
nych nadmiarowych, czyli takich, ktérym nie mozna przy-
pisa¢ atrybutu niezbednosci do celdéw zwigzanych z za-
miarem zawarcia umowy (udziat w postepowaniu rekru-
facyjnym) oraz zawarciem i wykonaniem umowy.

Przyktadem takich danych jest wizerunek kandydata, in-
formacje o jego zainteresowaniach; aktywnosci spotecz-
nej, niezwigzanej z wykonywanym zawodem; bqdz inne
informacje na temat kandydata, zwyczajowo zamiesz-
czane w dokumentach aplikacyjnych, ktére nie sq bez-
posérednio zwigzane z prowadzonym postepowaniem re-
krutacyjnym.

Wycofanie udzielonej zgody nie wptynie na zgodnosé
przetwarzania z prawem, jakie miato miejsce przed wy-
cofaniem zgody (wycofanie zgody nie powoduje skut-
kéw prawnych wstecz)

1. t6z podanie.
w punkcie 1.1 2.

Dane kontaktowe znajdujq sie

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢ np.
imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. ad-
res poczty e-mail albo adres do korespondencii.

4. Wskaz doktadnie zakres danych osobowych, ktére
majq zosta¢ usuniete. Mogq to by¢ poszczegdlne in-
formacje albo wszystkie dane osobowe, zgromadzone
w zwigzku z udzielong zgodgq.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawi-
dtowo oceni¢ Twoje zgdanie.

Prawo do
ograniczenia

przetwarzania.

Popros nas, abysmy nie wykorzystywali wiecej Twoich da-
nych osobowych we wskazanym przez Ciebie celu.
Prawo do ograniczenia przetwarzania przystuguje wy-
tgcznie wowczas, gdy:

1. kwestionujesz prawidtowo$¢ swoich danych albo

2. Twoje dane osobowe sq wykorzystywane niezgodnie

Z prawem lecz sprzeciwiasz sie usunieciu swoich danych
albo

3. Twoje dane osobowe nie sg nam juz potrzebne lecz sg
one poftrzebne Tobie do dochodzenia roszczeh lub
obrony przed roszczeniami albo

4. wnioste$ sprzeciw — ograniczenie przetwarzania naste-
puje do czasu rozpatrzenia sprzeciwu.

1.2t6z podanie. Dane kontaktowe znajdujg sie
w punkcie 1.i 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to byc¢ np.
imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np. ad-
res poczty e-mail albo adres do korespondencii.

4. Wskaz doktadnie w jakim zakresie mamy ograniczy<
korzystanie zTwoich danych osobowych. Mozesz
oznaczy¢ pojedyncze cele, dla realizacji ktérych wy-
korzystujemy Twoje dane osobowe albo wszystkie.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to prawi-
dtowo oceni¢ Twoje zgdanie.

Prawo skargi
do Prezesa
Urzedu
Ochrony Da-
nych Osobo-
wych.

Powiadom organ nadzorujgcy przestrzeganie przepiséw
0 ochronie danych osobowych o naruszeniu prawa.

Skontaktuj sie z Urzedem Ochrony Danych Osobo-
wych.

Czy musze podaé dane: Podanie danych osobowych (okreslonych, jako obowigzkowe) jest warunkiem niezbednym do wziecia
udziatu w procesie rekrutacyjnym. Administrator prowadzi postepowanie rekrutacyjne zgodnie z zasadq minimalizacji danych oraz
ograniczenia przechowywania. Oznacza to, ze wymaga podania wytgcznie takich danych, ktére sg niezbedne do wyboru najlepszej
oferty w celu zawarcia i wykonania umowy.

Wszelkie dane nadmiarowe (niewymienione w tresci ogtoszenia, podawane zwyczajowo przez kandydata albo okreslone jako do-
datkowe / nieobowiqzkowe), przesytane przez Kandydatéw w tresci aplikacii, przetwarzane sg na podstawie dobrowolnej zgody,
ktérg wyrazajq przesytajgc dokumenty opatrzone stosowngq informacja, np. ,,wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych
podawanych dobrowolnie, zawartych w tresci dokumentéw aplikacyjnych, na potrzeby toczqcego sie podstepowania rekrutacyj-
nego”.

Konsekwencje odmowy: W przypadku informacji okre$lonych, jako obowigzkowe — odrzucenie aplikacji w wyniku stwierdzenia nie-
spetnienia wymogdw lub w wyniku braku kontaktu z wybranym kandydatem, a przez to niestawieniem sie w terminie do podpisania
umowy, natomiast w zakresie danych nadmiarowych - brak konsekwenciji (w przypadku nieztozenia orzeczenia o niepetnosprawnosci
lub stopniu niepetnosprawnosci — brak podstaw do przyznania ulg wynikajgcych z posiadania orzeczenia o niepetnosprawnosci lub
stopnia niepetnosprawnosci.

Zautomatyzowane podejmowanie decyzji: Nie podejmujemy decyzji w sposdb zautomatyzowany. Wszelkie dotyczgce Pahstwa de-

cyzje podejmujq ludzie — pracownicy odpowiedzialni za prowadzenie spraw opisanych w Polityce prywatnosci. Zautomatyzowane
podejmowanie decyzji polega na prawomocnym rozstrzyganiu spraw przez algorytm sztucznej inteligenciji.

Profilowanie: Nie dokonujemy profilowania. Profilowanie to forma automatycznego wykorzystywania danych osobowych do oceny
wybranych cech cztowieka na podstawie zgromadzonych o nim informaciji.
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POLITYKA PRYWATNOSCI| | OBStUGA ZATRUDNIENIA | UMOWA O PRACE
KOGO DOTYCZY: PRACOWNICY

1. Kto wykorzystuje dane: Urzgd Miasta i Gminy w Sieniawie, reprezentowany przez Burmistrza Miasta i Gminy Sieniawy.
2. Kontakt: Ul. Rynek 1, 37-530 Sieniawa, e-mail: urzad@sieniawa.pl.
3. Inspektor ochrony danych: iod@sieniawa.pl.

4. Cele i podstawy prawne wykorzystania:

Obszar dziatalnosci

Cele

Przestanki

Nawigzywanie stosunku pracy.

Zawieramy umowy o prace z kandydatami wytonio-
nymi do zatrudnienia w wyniku postepowania rekru-
tacyjnego.

Realizacja tego celu jest niezbedna do
zawarcia i wykonania umowy o prace,
ktorej jestescie Panstwo stronq.

Podstawa prawna: art. 6. ust. 1. lit. b)
RODO w zwiqgzku z przepisami art. 22.
Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks
pracy.

2) Zawieramy umowy O prace z pracownikami zatrud- Realizacja tego celu jest niezbedna do
nionymi na czas okreslony, z ktérymi decydujemy sie | zawarcia i wykonania umowy o prace,
przedtuzy¢ wspdtprace. ktérej jestescie Panstwo strong.

Podstawa prawna: art. é. ust. 1. lit. b)
RODO w zwiqzku z przepisami art. 22 —
22'a, Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.
Kodeks pracy.
Zarzgdzanie zasobami ludzkimi 3) Prowadzimy akta pracownicze. Realizacja tego celu jest obowigzkiem
W aktach pracowniczych przechowujemy dane prawnym
osobowe zwigzane z: Podstawy prawne: art. 6. ust. 1. lit. c)
. . : s RODO w zwiqgzku z przepisami Rozporza-
1) ubieganiem sie o zatrudnienie; . . . AL
) ubiegani |e. zamy I, I dzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki
2) przeprowadzaniem badan medycyny pracy; Spotecznej z dnia 10 grudnia 2018 r. w
3) nawigzaniem stosunku pracy i przebiegiem za- sprawie dokumentacji pracownicze;j.
trudnienia; 4) wygasnieciem oraz rozwigzaniem sto-
sunku pracy; 5) stosowaniem kar porzgdkowych.

4) Planujemy podziat pracy, zarzgdzamy zadaniami, Realizacja tego celu jest obowigzkiem
rozliczamy pracownikdw z wykonywania obowigz- prawnym
kow stuzbowych. Podstawy prawne: art. é. ust. 1. lit. c)
Celem jest osiggniecie organizacji pracy zapewnia- | RODO w zwigzku z przepisami art. 62.
jacej obywatelom zatatwianie spraw w dogodnym Ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pra-
dla nich czasie. cownikach samorzgdowych.

5) W uzasadnionych przypadkach mozemy tymczao- Realizacja tego celu jest uzasadnionym
sowo powierzy¢ pracownikowi wykonywanie innej interesem prawnym
pracy, niz okreslona w umowie. Podstawy prawne: art. 6. ust. 1. lit. )
Mozemy powierzy¢ pracownikowi wykonywanie in- | RODO w zwigzku z art. 21. Ustawy z dnia
nej pracy, jezeli jest ona zgodna z jego kompeten- 21 listopada 2008 r. o pracownikach so-
cjami zawodowymi. Powierzenie nie wptywa nega- | morzgdowych.
tywnie na wynagrodzenie pracownika. Okres po-
wierzenia nie moze przekroczy¢ 3 miesiecy w skali
roku.

6) Prowadzimy ewidencje czasu pracy. Realizacja tego celu jest obowigzkiem

prawnym

Podstawy prawne: art. é. ust. 1. lit. c)
RODO w zwigzku z art. 149. §1. Ustawy z
dnia 26 czerwca 1974 r. kodeks pracy.

7)  Planujemy zastepstwa oraz ksztattujemy polityke za- | Realizacja tego celu jest uzasadnionym

stepstw.

intferesem prawnym

Podstawy prawne: art. 6. ust. 1. lit. f)
RODO.
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Obszar dziatalnosci Cele

Przestanki

8) Udzielamy petnomocnictw.

Realizacja tego celu jest uzasadnionym
interesem prawnym

Podstawy prawne: art. 6. ust. 1. lit. f)
RODO w zwiqzku z przepisami Ustawy z
dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny

Obstuga ptac. 9)  Wyptacamy wynagrodzenia i $wiadczenia pie-
niezne zwigzane z wynagrodzeniem — np. nagrody,
premie i odprawy.

Realizacja tego celu jest niezbedna do
wykonania umowy o prace, ktérej jeste-
$cie Panstwo strong.

Podstawa prawna: art. 6. ust. 1.1it. b) w
ZwWigzku z umowq O prace oraz przepi-
sami art. 85. Ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r. Kodeks pracy, regulaminu pracy i
regulaminu wynagradzania.

10) Rozliczamy ewentualne pofrgcenia cywilno-
prawne, obcigzajgce wynagrodzenie (np. obcigze-
nia komornicze)

Realizacja tego celu jest obowigzkiem
prawnym

Podstawa prawna: art. 6. ust. 1. 1it. c)
RODO w zwiqgzku z przepisami dziatu
trzeciego rozdziat Il Ustawy z dnia 26
czerwca 1974 r. Kodeks pracy oraz prze-
pisami Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r.
Kodeks cywilny.

Podatki i sktadki. 11) Naliczamy, pobieramy i odprowadzamy zaliczki na
podatek dochodowy od oséb fizycznych (PIT).

Realizacja tego celu jest obowigzkiem
prawnym

Podstawa prawna: art. é. ust. 1. lit. c)
RODO w zwiqgzku przepisami Ustawy z
dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja po-
datkowa oraz Ustawy z dnia 26 lipca
1991 r. o podatku dochodowym od
0sob fizycznych.

12) Naliczamy, pobieramy i odprowadzamy sktadki na
ubezpieczenie zdrowotne (ZUS).

Redalizacja tego celu jest obowigzkiem
prawnym

Podstawa prawna: art. é. ust. 1. lit. c)
RODO w zwiqzku z przepisami Ustawy z
dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i
rentach z Funduszu Ubezpieczeh Spo-
tecznych.

Dziatalnos¢ socjalna. 13) Prowadzimy Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjal-
nych. Ustalamy prawo pracownikdéw sktadajgcych
whnioski o wsparcie do skorzystania ulgowych ustug,
$wiadczen i doptat finansowanych ze Srodkdw Fun-
duszu.

Realizacja tego celu jest obowigzkiem
prawnym

Podstawa prawna: art. 6. ust. 1. lit. ¢)
RODO w zwiqgzku z przepisami Ustawy

z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowni-
czych planach kapitatowych.

14) Dokumentujemy informacje niezbedne do przyzno-
nia ulgowych ustug, $wiadczeh oraz doptat ze §rod-
koébw Funduszu.

Dzieki temu uwiarygadniamy informacje o sytuacii
zyciowej, rodzinnej i materialnej pracownikdw ko-
rzystajgcych z ZFSS. Zapewniamy prawidtowosé za-
rzgdzania srodkami funduszu. Zabezpieczamy mozli-
wos¢ ustalenia i dochodzenia roszczeh oraz obrony
prged roszczeniami zwigzanymi z funkcjonowaniem
ZFSS.

Redalizacja tego celu jest uzasadnionym
interesem prawnym

Podstawa prawna: art. é. ust. 1. lit. c)
RODO w zwiqzku z przepisami Ustawy

z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowni-
czych planach kapitatowych.

15) Przechowujemy dane osobowe zgromadzone w ra-
mach funkcjonowania funduszu przez okres nie-
zbedny do realizacji $wiadczenia, a nastepnie przez
okres przedawnienia roszczen.

Redalizacja tego celu jest obowigzkiem
prawnym

Podstawa prawna: art. é. ust. 1. lit. c)
RODO w zwigzku z przepisami Ustawy
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Obszar dziatalnosci

Cele

Przestanki

z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowni-
czych planach kapitatowych.

Prowadzenie rachunkowosci

Prowadzimy ksiegi rachunkowe zgodnie z przyjetq
politykg rachunkowosci.

Realizacja tego celu jest obowigzkiem
prawnym

Podstawa prawna: art. 6. ust. 1. lit. c)
RODO w zwigzku z przepisami Ustawy z
dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowo-
sci.

17)

Gromadzimy i przechowujemy dowody ksiegowe
(np. paragony, faktury, ewidencje przebiegu pojaz-
dow).

Realizacja tego celu jest obowigzkiem
prawnym

Podstawa prawna: art. é. ust. 1. 1it. c)
RODO w zwiqgzku z przepisami Ustawy z
dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowo-
ci.

Rozwdj zawodowy pracowni-
koéw

18)

Ustanawiamy i realizujemy wymogi szkoleniowe.

Realizacja tego celu jest uzasadnionym
interesem prawnym

Podstawa prawna: art. é. ust. 1. lit. f)
RODO w zwiqzku z przepisami regula-
minu pracy

19)

Przeprowadzamy oceny okresowe pracownikow
zatrudnionych na stanowisku urzedniczym.

Realizacja tego celu jest obowigzkiem
prawnym

Podstawa prawna: art. é. ust. 1. lit. c)
RODO w zwiqgzku z przepisami:

1) art. 27.i28. Ustawy z dnia z dnia 21
listopada 2008 r. o pracownikach
samorzgdowych

2) zarzgdzenia w sprawie okreslenia
sposobu dokonywania okresowych
ocen, okreséw, za ktdre jest sporza-
dzane sq oceny, kryteriéw, na pod-
stawie ktérych sporzgdzane sq
oceny oraz skali ocen.

20)

Dokonujemy awanséw wewnetrznych.

Realizacja tego celu jest uzasadnionym
interesem prawnym

Podstawa prawna: art. é. ust. 1. lit. f)
RODO w zwiqzku z przepisami art.
20. Ustawy z dnia z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzgdo-
wych.

21)

Zawieramy z pracownikami umowy o podnoszenie
kwalifikacji zawodowych.

Realizacja tego celu jest obowigzkiem
prawnym

Podstawa prawna: art. 6. ust. 1. 1it. b)
RODO w zwigzku z przepisami dziatu
czwartego rozdziat trzeci Ustawy z dnia
26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy.

22)

Przyznajemy $wiadczenia zwigzane z podnoszeniem
kwalifikacji zawodowych (np. pokrywamy koszty
ksztatcenia, przyznajemy urlopy szkoleniowe).

Realizacja tego celu jest niezbedna do
wykonania umdw o podnoszenie kwalifi-
kacji zawodowych, ktérej mozecie by
Panstwo strong.

Podstawa prawna: art. é. ust. 1. lit. b)
RODO w zwigzku z postanowieniami
umowy o podnoszenie kwalifikacji za-
wodowych.
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Obszar dziatalnosci

Cele

Przestanki

Obstuga roszczeh zwigzanych 23) Ustalamy istnienie roszczen, zwigzanych z wypad- Realizacja tego celu jest uzasadnionym
z zatrudnieniem kami pracowniczymi i chorobami zawodowymi. Do- | interesem prawnym
chodzimy naleznych roszczen. Czynimy zado$¢ uza- Podstawa prawna: art. 6. ust. 1. lit. f) i
sodmoqym roszcz.emom.procown}kovj/. Bronimy sie art. 9. ust. 2. lit. f) RODO w zwiqzku 7
przed nieuzasadnionymi roszczeniami. przepisami Ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 r. Kodeks cywilny.
24) Ustalamy istnienie roszczen zwigzanych z ewentual- | Realizacja tego celu jest uzasadnionym
nym zakazem konkurencji. Dochodzimy naleznych inferesem prawnym
roszczen. Czynimy zado$¢ uzasadnionym roszcze- Podstawa prawna: art. 6. ust. 1. it. )
niom. Bronimy sie przed nieuzasadnionymi roszcze- RODO w zwiqzku z‘przépi‘som'i dzio"ru
niami. czterastego dziat lla Ustawy z dnia 26
czerwca 1974 r. Kodeks pracy.
25) Ustalamy istnienie jakichkolwiek innych roszczeh Realizacja tego celu jest uzasadnionym
zwigzanych z zatrudnieniem. Dochodzimy nalez- interesem prawnym
nych roszczeh. Czynimy zado$¢ uzasadnionym rosz- Podstawa prawna: art. 6. ust. 1. lit. ) i
czzn[om pr'ocownlko.w. I;rommy sie przed nieuza- art. 9. ust. 2. lit. f) RODO w zwiqzku 7
sagnionymi roszczeniami. przepisami dziatu pigtego Ustawy z dnia
26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy.
26) Rozliczamy potrgcenia zwigzane z odpowiedzialno- | Realizacja tego celu jest uzasadnionym
§cig materialng pracownikéw za szkody wyrzg- interesem prawnym
dzone pracodawcy. Podstawa prawna: art. é. ust. 1. lit. f)
RODO w zwiqzku z przepisami dziatu pig-
tego Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.
Kodeks pracy.
27) Rozliczamy pofrgcenia zwigzane z odpowiedzialno- | Realizacja fego celu jest uzasadnionym
$cig pracownikdw za mienie powierzone im z obo- interesem prawnym
wigzkiem zwrotu albo do wyliczenia si. Podstawa prawna: art. é. ust. 1. lit. f)
RODO w zwiqgzku z przepisami dziatu pig-
tego Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.
Kodeks pracy.
Przeciwdziatanie mobbingowi 28) Organizujemy szkolenia i uzyskujemy zaswiadczenia | Readlizacja tego celu jest uzasadnionym
i dyskryminacji w miejscu pracy potwierdzajgce udziat w szkoleniach. intferesem prawnym
Podstawa prawna: art. 6. ust. 1. 1it. f)
RODO w zwigzku z art. 94. pkt 2b) i art.
943, §1. Ustawy z dnia 26 czerwca 1974r.
Kodeks pracy.
29) Prowadzimy postepowania wyjasniajace w spra- Realizacja tego celu jest obowigzkiem
wach zwigzanych z mobbingiem i dyskryminacjg. W | prawnym
uzasadnionych przypadkach wymierzamy kary po- Podstawa prawna: art. 6. ust. 1.1it. c) i
rzqdkowe. art. 9. ust. 2. lit. b) RODO w zwiqzku z art.
94. pkt 2b) i art. 943. §1. Ustawy z dnia 26
czerwca 1974 r. Kodeks pracy.
Zarzgdzanie przewinieniami po- | 30) Prowadzimy postepowania wyjasniajace w spra- Realizacja tego celu jest uzasadnionym
rzgdkowymi. wach o przewinienia porzgdkowe. W uzasadnio- interesem prawnym
nych przypadkach wymierzamy kary porzqdkowe. Podstawa prawna: art. 6. ust. 1. lit. f)
Przewinieniami porzgdkowymi sg np. nieprzestrze- RODO w zwigzku z przepisami dziatu
ganie ustalonego porzagdku pracy, przepisdw BHP czwartego rozdziat VI Ustawy z dnia 26
i przepisdw przeciwpozarowych. czerwca 1974 r. Kodeks pracy oraz regu-
laminu pracy
Wspieranie w przypadku niedy- | 31) Ustalamy ktére osoby powinnismy powiadomié w Realizacja tego celu odbywa sie na

spozyciji.

imieniu pracownika w przypadku sytuacii kryzyso-
wej.

podstawie zgody pracownika.

Podstawa prawna: art. é. ust. 1. lit. a)
RODO. W zwiqzku z tre$cig udzielonej
zgody.
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Obszar dziatalnosci

Cele Przestanki

32) Dostosowujemy stanowisko pracy i warunki zatrud-
nienia do potrzeb osdb niepetnosprawnych.

Realizacja tego celu odbywa sie na
podstawie zgody pracownika.

Podstawa prawna: art. é. ust. 1. lit. a)
oraz art. 9. ust. 2 lit. a) RODO w zwigzku z
art. 22, §1 ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r. Kodeks pracy oraz przepisami
Ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o reha-
bilitacji zawodowej i spotecznej oraz za-
trudnianiu osdb niepetnosprawnych
oraz tre$ciq udzielonej zgody.

Ochrona oséb, mienia oraz in-
formacji objetych tajemnicg
ustawowaq.

33) W uzasadnionych przypadkach nadajemy pracow-
nikom uprawnienia umozliwiajgce dostep do okre-
Slonych informaciji, systemdw informatycznych albo
wykonania wskazanych czynnosci.

Realizacja tego celu jest uzasadnionym
intferesem prawnym

Podstawa prawna: art. é. ust. 1. lit. f)
RODO w zwigzku z art. 29. RODO.

34) Prowadzimy kontrole ruchu osobowego. Realizacja tego celu jest uzasadnionym

intferesem prawnym

Podstawa prawna: art. 6. ust. 1. 1it. f)
RODO w zwiqzku z art. 25., 29. oraz 32.
RODO.

5. Irédito pochodzenia danych: Dane osobowe pochodzg bezposrednio z ofert przesytanych przez kandydatéw chcgcych wzige udziat
w postepowaniu rekrutacyjnym.

6. Kto otrzyma dane:

Kategorie odbiorcow

Dlaczego przekazujemy dane osobowe

Dostawcy poczty elekironiczne;.

Dzieki temu mozemy prowadszi¢ z Panstwem korespondencije z wykorzystaniem drogi elektronicz-
nej.

Dostawcy stron internetowych.

Dzieki temu mozemy udostepniac stuzbowe dane kontaktowe urzednikdw umozliwiajgc mieszkan-
com swobodny kontakt i zatatwianie spraw urzedowych. UmoZliwia to takze realizacje wnioskéw o
dostep do informacji publiczne;j.

Dostawcy komunikatoréw inter-
netowych.

Dzieki temu mozemy komunikowac sie z Panstwem za pomocq potgczenh internetowych. Pozwala
to pracownikom wymienia¢ wiadomosci z wykorzystaniem stuzbowych komunikatordw interneto-
wych

Operatorzy pocztowi.

Dzieki temu mozemy prowadzi¢ z Panstwem korespondencje drogg tradycyjng. Operatorami
pocztowymi sq np. Poczta Polska oraz InPost.

Dostawca programu do elekiro-
nicznego zarzgdzania doku-
mentacjq.

Dzieki temu mozemy bezpiecznie przechowywac dokumentacje w formie elektroniczne;.

Kancelarie adwokackie, rad-
cowskie i doradztwa prawnego,
zapewnigjgce pomoc prawng.

Dzieki tfemu uzyskujemy pomoc prawng w sprawach pracowniczych oraz w sprawach dot. wyko-
nywania zadan publicznych.

Wykonawcy — podmioty realizu-
jace zamdwienia publiczne

Dzieki temu pracownicy mogg kontaktowac sie z kontrahentami dostarczajgcymi ustugi oraz
przedmioty materialne niezbedne do wykonywania obowigzkdw stuzbowych.

Wolontariusze oraz organizacje
pozytku publicznego.

Dzieki temu mozemy zlecaé wykonanie zadanh publicznych organizacjom pozytku publicznego
oraz nadzorowac ich prawidtowq realizacje.

Banki oraz spotdzielcze kasy za-
pomogowo-pozyczkowe.

Umozliwia nam to dokonanie i odbieranie przelewdw. Za pomocq przelewdw wyptacamy Pahstwu
wynagrodzenie i dodatki do wynagrodzenia oraz $wiadczenia pieniezne przyznawane w ramach
dziatalno$ci socjalnej. Na podstawie przelewodw rozliczamy rowniez sptate swiadczen o charakterze
zwrotnym — np. pozyczek finansowanych z ZF$S. Dane osobowe zostang udostepnione poprzez
wskazanie Panstwa osoby jako odbiorcy przelewu. Jednoczesnie udostepniacie Panstwo swoje
dane osobowe bankowi prowadzgcemu nasz rachunek, dokonujgc sptaty swoich zobowigzan.

7. Okres przechowywania danych osobowych:
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Czyje dane przechowujemy

Okres przechowywania

Dlaczego tak diugo

Pracownicy, ktérych zatrudnienie dobiegto
konhca do dnia 31 grudnia 2018 r. wiqcznie.

nia.

50 lat liczgc od konca roku kalendarzo-
wego, w ktérym ustat stosunek zatrudnie-

Przechowywanie danych jest obowigz-
kiem prawnym

Okres przechowywania jest wskazany
w art. 125a. ust. 4. Ustawy z dnia 17 grudnia
1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu
Ubezpieczen Spotecznych.

Pracownicy, ktérych zatrudnienie dobiegto
kohca poczgwszy pod dniu 31

2018 r.

grudnia

10 lat liczac od konhca roku kalendarzo-
wego, w ktérym osoba zatrudniona zakon-
czyta prace w podmiocie zatrudniajgcym.

Przechowywanie danych jest obowiqz-
kiem prawnym

Okres przechowywania wskazany w art.
1250a. ust. 4a. pkt 1) Ustawy z dnia 17 grud-
nia 1998 r. o emeryturach i rentach z Fun-
duszu Ubezpieczen Spotecznych.

Pracownicy, za ktérych ztozymy raport infor-
macyjny ZUS RIA.

wego, w ktérym ztozono raport.

10 lat liczgc od kohca roku kalendarzo-

Przechowywanie danych jest obowigz-
kiem prawnym

Okres przechowywania wskazany w art.
125a. ust. 4a. pkt 2) Ustawy z dnia 17 grud-
nia 1998 r. o emeryturach i rentach z Fun-
duszu Ubezpieczeh Spotecznych.

8. Panstwa uprawnienia:

Uprawnienia

Na czym polegajqg

Jak skorzystaé

Prawo dostepu

Dowiedz sie czy dysponujemy Twoimi danymi osobowymi, jakie

1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajdujg sie

dziwo$¢ podawanych przez Panstwa danych osobowych.
W tym celu poprosimy o okazanie odpowiedniego dokumentu
lub wykonanie wskazanej czynnosci.

do danych. sqg to dane oraz w jaki sposdb postugujemy sie nimi. Uzyskaj ko- | w punkcie 1.1 2.
pie swoich danych osobowych. 2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to byé
Dostepu do danych udzielamy w formie sprawozdania. | np.imie i nazwisko.
Nie przekazujemy kopii zgromadzonej dokumentacii. 3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze fo byé np.
Odmowimy dostepu do danych, jezeli realizacja tego upraw- | adres poczty e-mail albo adres do korespondencii.
nienia mogtaby naruszac¢ prawa i wolnosci oséb trzecich. 4. Okredl swoje 2qdanie. W freéci podania napisz,
ze sktadasz wniosek o dostep do swoich danych
osobowych.
Prawo do Popraw nieprawidtowe informacje na swdj temat. Zaktualizuj | 1.7t6z podanie. Dane kontaktowe znajdujq sie
sprostowania nieaktualne. Uzupetnij brakujgce. w punkcie 1.1 2.
danych. Przed dokonaniem sprostowania bedziemy sprawdza¢ praw- | 2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to byé

np. imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np.
adres poczty e-mail albo adres do korespondencii.

4, Okresl swoje zgdanie. W tresci podania napisz,
ze sktadasz wniosek o sprostowanie swoich da-
nych osobowych.

5. Wskaz doktadnie ktére informacje na swéj temat
uznajesz za btedne lub nieaktualne albo wskaz
brakujgce informacije.

Prawo do usu-
niecia da-
nych.

Popro$ nas o skasowanie Twoich danych osobowych.

Prawo do usuniecia danych przystuguje wytgcznie, gdy Twoje
dane osobowe:

1. nie sg nam juz potrzebne do osiggniecia zatozonych celéw
albo

2. sq wykorzystywane niezgodnie z prawem albo

3. w konkretnym przypadku istnieje prawny obowiqgzek ich usu-
niecia albo
4. wniostes sprzeciw, ktory rozpatrzylismy pozytywnie.

1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajdujg sie
w punkcie 1.i 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to byc¢
np. imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np.
adres poczty e-mail albo adres do korespondencii.

4. Wskaz doktadnie zakres danych osobowych,
ktére majq zosta¢ usuniete. Mogqg to by¢ poszcze-
gdlne informacje albo wszystkie dane osobowe,
zgromadzone w zwigzku z udzielong zgodq.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam fo pra-
widtowo oceni¢ Twoje zgdanie.
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Uprawnienia

Na czym polegajg

Jak skorzystaé

Prawo do
sprzeciwu.

Mozesz wnies¢ sprzeciw wobec przetwarzania swoich danych
osobowych, wykorzystywanych do realizacji celdéw, wynikaja-
cych z naszych uzasadnionych intereséw prawnych. Nalezg
do nich: negocjowanie warunkéw umownych, weryfikacja
wiarygodnosci biznesowej kontrahentéw oraz zarzgdzanie
roszczeniami.

Z prawa do sprzeciwu mozna skorzysta¢ w dowolnym mo-
mencie. Uznanie sprzeciwu skutkuje usunieciem danych oso-
bowych. Sprzeciw uwzglednimy tylko w wyjatkowych przy-
padkach, z uwagi na Panstwa szczegdlng sytuacje. Prosze
uzasadni¢ sprzeciw, aby zwiekszy¢ szanse na jego uwzgled-
nienie.

Uzasadnigjgc sprzeciw prosze doktadnie opisac¢ na czym po-
lega szczegdlny charakter sytuacii, w ktérej sie Panstwo znaj-
dujecie. W tym celu nalezy wyjasni¢ czym rézni sie Panstwa sy-
tuacja od sytuaciji innych oséb, ktérych dane osobowe wyko-
rzystujemy w tych samych celach.

1. Zt6z podanie. Dane kontaktowe znajdujqg sie
w punkcie 1.i 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢
np. imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢
np. adres poczty e-mail albo adres do korespon-
dencji.

4. Wskaz doktadnie ktérym celom przetwarzania
danych osobowych sie sprzeciwiasz.

5.Uzasadnij swoje stanowisko, aby zwiekszyc
szanse na pozytywne rozpatrzenie sprzeciwu. Opisz
na czym polega szczegdlny charakter sytuacii,
w ktorej sie znajdujesz.

Cofniecia
zgody

Prawo do wycofania zgody na przetwarzanie danych osobo-
wych przystuguje wytgcznie w odniesieniu do danych nadmia-
rowych, czyli takich, ktérym nie mozna przypisa¢ atrybutu nie-
zbednosci do celdw zwigzanych z zamiarem zawarcia umowy
(udziat w postepowaniu rekrutacyjnym) oraz zawarciem i wy-
konaniem umowy.

Przyktadem takich danych jest wizerunek kandydata, informa-
cje o jego zainteresowaniach; aktywnosci spotecznej, niezwig-
zanej z wykonywanym zawodem; bgd? inne informacje na te-
mat kandydata, zwyczajowo zamieszczane w dokumentach
aplikacyjnych, ktére nie sq bezposrednio zwigzane z prowa-
dzonym postepowaniem rekrutacyjnym

1. 216z podanie. Dane kontaktowe znajdujg sie
w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢
np. imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np.
adres poczty e-mail albo adres do korespondencii.

4. Wskaz doktadnie zakres danych osobowych,
ktére majqg zosta¢ usuniete. Mogq to by¢ poszcze-
gdlne informacje albo wszystkie dane osobowe,
zgromadzone w zwigzku z udzielong zgodq.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to
prawidtowo oceni¢ Twoje zgdanie.

Prawo do
ograniczenia

przetwarzania.

Popro$ nas, abysmy nie wykorzystywali wiecej Twoich danych
osobowych we wskazanym przez Ciebie celu.

Prawo do ograniczenia przetwarzania przystuguje wytqcznie
waéwczas, gdy:

1. kwestionujesz prawidtowo$¢ swoich danych albo

2. Twoje dane osobowe sg wykorzystywane niezgodnie z pra-
wem lecz sprzeciwiasz sie usunieciu swoich danych albo

3. Twoje dane osobowe nie sg nam juz pofrzebne lecz sg one
potrzebne Tobie do dochodzenia roszczen lub obrony przed
roszczeniami albo

4. wnioste$ sprzeciw — ograniczenie przetwarzania nastepuje
do czasu rozpafrzenia sprzeciwu.

1. 216z podanie. Dane kontaktowe znajdujg sie
w punkcie 1.1 2.

2. Wskaz swoje dane identyfikacyjne. Moze to by¢
np. imie i nazwisko.

3. Wskaz swoje dane kontaktowe. Moze to by¢ np.
adres poczty e-mail albo adres do korespondencii.

4. Wskaz doktadnie w jakim zakresie mamy ograni-
czy¢ korzystanie z Twoich danych osobowych. Mo-
zesz oznaczy¢ pojedyncze cele, dla realizacji kto-
rych  wykorzystujemy Twoje dane osobowe

albo wszystkie.

5. Uzasadnij swoje stanowisko. Pomoze nam to pra-
widtowo oceni¢ Twoje zgdanie.

Prawo skargi
do Prezesa
Urzedu
Ochrony Da-
nych Osobo-
wych.

Powiadom organ nadzorujgcy przestrzeganie przepisow
0 ochronie danych osobowych o naruszeniu prawa.

Skontaktuj sie z Urzedem Ochrony Danych Osobo-
wych.

Czy podanie danych jest konieczne: Podanie danych osobowych jest warunkiem zawarcia umowy.

10. Konsekwencje niepodania danych : W przypadku odmowy podania danych osobowych zrezygnujemy z zamiaru zawarcia umowy,
w przypadku danych nieobowigzkowych, brak konsekwencji.

11. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji: Nie podejmujemy decyzji w sposdb zautomatyzowany. Wszelkie dotyczgce Panstwa de-
cyzje podejmujqg ludzie — pracownicy odpowiedzialni za prowadzenie spraw opisanych w Polityce prywatnosci. Zautomatyzowane
podejmowanie decyzji polega na prawomocnym rozstrzyganiu spraw przez algorytm sztucznej inteligencii.

12. Profilowanie: Nie dokonujemy profilowania. Profilowanie to forma automatycznego wykorzystywania danych osobowych do oceny
wybranych cech cztowieka na podstawie zgromadzonych o nim informaciji.




